9. Az igazgatasi  miikodéssel osszefiiggd, meghatarozott okiratok,
nyilvantartasok, adatok és alkalmazasok

a) Iktatasi rend

A 24/2006 (1V.29.) BM-IHM-NKOM egyiittes rendelet alapjan tantsitott, Lotus Notes alapt
szamitogépes ligyiratkezel rendszer.

b) Személyi nyilvantartas

A szadmitégépes személyzeti nyilvantartdsi rendszer (CIVILIS) ¢és a kozpontositott
illetményszamitasi rendszer (KIR) a teljes adatadllomanyt névre szoldan, a megfeleld
bontdsokban tartalmazza.

¢) Adatkezelés

Részleteket az informaciotechnoldgiai rendszerek atadas-atvételérdl szolo jegyzokonyv
tartalmazza.

d) Szamlakezelés

Nyilvantartas hozzaferes
mdédja helye
Bankszamlavezetéshez kapcsolodo
adatok
szerz6dések
?ﬂalras bejelentés papir alapon Fs7 36,
jogosultsagok
bankba bejelentett pecsét nyilv.
Alairas jogosultsagok (2008-2010)
koFelezett.segvallalok papir alapon Fs7 36.
teljesités igazgazolok
Elbéiranyzat analitika Dapir al-ap on Fsz 36'_
elektronikusan | W meghajto
papir alapon Esz 36
Szerzédésnyilvantartas (természetes személyek kivételével) (2007-2010) '
elektronikusan | Forras SQL




Ellenérzések nyilvantartasa papir alapon Fsz 36.
Elbleg nyilvantartas elektronikusan | Forras SQL
KTK egyeztetés nyilvantartas Daplr al-apon Fsz 40.
elektronikusan Fsz 50.
elektronikusan Forras SQL
Kotelezettségvallalas nyilvantartas (személyi juttatasok nélkiil)
Vev6-szallito nyilvantartas elektronikusan Forras SQL
Kiilfoldi kikiildetés adatbazis elektronikusan intranet
Raktari készletnyilvantartas elektronikusan Forras SQL
analitika papir alapon Fsz 43
Eszkdznyilvantartas elektronikusan Forras SQL
analitika papir alapon Fsz 43
, , papir alapon
Beszamolok (2004-2009) Fsz 33.
papir alapon
Konyvelési alapbizonylatok 2008-2010 Fsz 29.
2005-2007 180. szoba
e) Pecsét
Szamozott bélyegzdok tablazatban mellékelve.
OKM-ben hasznalatban 1évé szamozott bélyegzok 2010. majus
Bélyegzo tipusa darabszam
Korbélyegzok
Alairasbélyegzd:Hiller Istvan 1
Arato Gergely 1
Balogh Gyula 1
Oktatési és Kulturalis Minisztérium Miniszter 3
Oktatasi és Kulturalis Minisztérium Allamtitkar 2
Oktatasi és Kulturalis Minisztérium Szakallamtitkar 5
Oktatasi és Kulturalis Minisztérium Koordinaciés Szakallamtitkar 2
Oktatasi és Kulturalis Minisztérium Kabinetfénok 1
Oktatasi és Kulturalis Minisztérium Oktatasi Jogok Biztosa 2
Oktatasi és Kulturalis Minisztérium 35
Oktatési és Kulturalis Minisztérium /Kicsi banki kor/ 12
Oktatasi és Kulturédlis Minisztérium Igazgatas /Kicsi banki kor/ 8
Oktatési és Kulturalis Minisztérium kor+ 2
Oktatasi és Kulturalis Minisztérium Titkos Ugykezelés 2
Magyar Koztarsasag Oktatasi Minisztere Szaraz
bélyegzd/kitlintetés/ 1




Fejbélyegzok
Tarsadalombiztositasi Kifizeté hely OKM +cim
Csaladtamogatési Kifizetd hely OKM +cim
Oktatési és Kulturalis Minisztérium MAK-os bélyegzd
Oktatasi és Kulturalis Minisztérium Igazgatisa MAK-os bélyegzé
Oktatasi és Kulturdlis Minisztérium /szamlaszamos/
Oktatasi ¢s Kulturalis Minisztérium /postafiokos/ 10
Oktatasi és Kulturalis Minisztérium /postacimes/ 2

RINBEININ

f) Alairasi jogosultsagok

Kiadmanyozasi joggal rendelkezik: 101 6.
(az OKM SzMSz IX.1.pontja, illetve 4. sz melléklete szerint)

1. A kiadmanyozasi jog gyakorlasa

A kiadmanyozés joga az adott ligyben dontési jogkdrrel rendelkezd személyt illeti meg. Az
intézkedés-tervezet a kiadmanyozassal valik hivatalos intézkedéssé. A kiadmanyozas
magaban foglalja az érdemi dontésen kiviil az iigyirat irattarba helyezésének jogat is.

A miniszter adja ki a személyes hataskorébe tartozo, tovabba a magéhoz vont intézkedéseket.
A miniszter hataskorébe tartozd egyes tligyeket €és az atruhazott hataskorben a szerv vezetdje
nevében kiadmanyozo vezetok nevét az SzZMSz 4. szamu melléklete tartalmazza.

A minisztert akadalyoztatasa esetén — torvényben meghatarozott kivételekkel —az allamtitkar
helyettesiti.

Azon feliigyeleti, tulajdonosi és alapitoi jogositvanyok esetében, ahol a dontést a miniszter
hozza, a dontésnek megfeleld okirat kiadmanyozoja az allamtitkar.

Az allamtitkar, a kabinetfonok ¢és a szakallamtitkarok — a miniszter részére fenntartott
intézkedések kiadmanyozasat kivéve — a feliigyeleti teriiletiikon az ligykoriikbe tartozo, a
belsd szabalyzatban meghatarozott tigyekben gyakoroljak a kiadmanyozas jogat.

Ha a kiadményozas joga a fentiek szerint nem a minisztert, az dllamtitkart, a kabinetfonokoét,
illetéleg a szakallamtitkart illeti meg, a fOosztdly feladatkorébe tartozd tigyekben az
intézkedéseket — a mas minisztérium, kormanyhivatal allami vezetdjéhez cimzett atiratok
kivételével — a féosztalyvezetd adja ki.

Az osztalyok vezetdi a feladatkoriikbe tartozé ligyekben az intézkedéseket kiadhatjak, kivéve
azokat, amelyekben a kiadmanyozds jogat allami vezetd gyakorolja, illetéleg a
fosztalyvezetd a maga szamara tartotta fenn.

Az ligyintézoket a foosztalyvezetd és sajat hatdskorébe tartozd ligyben az osztalyvezetd a
feladatkoriikbe utalt tigyekben érdemi intézkedést tartalmazo irat alairasara is feljogosithatja.

Gazdalkodasi jellegli vagy ilyen kihatasti tigyekben a kiadmanyozasi, illetéleg a
kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési, érvényesitd jog az OKM kiilon
szabalyzataiban foglalt eldirasok szerint gyakorolhato.



2.A Kiadmanyozasi jogkor atruhazasarol

A) A kiadmanyozasi jogkor atruhdzésa hatdsagi tigyekben:

Ugytipus megnevezése

Ugytipus forrasa

Atruhazott
jogkorben eljaro
személy
megnevezése

Az oktatasi hivatal magyar
ekvivalencia ¢és  informdcios
kozpontjanak a kiilfoldi oklevél,
vagy bizonyitvany elismerése
targyaban hozott dontése* ellen
benyujtott fellebbezések
elbiralasa:

*Kulfoldi  altalanos  iskolai
bizonyitvany elismerése

Kiilfoldi kozépiskolai
bizonyitvany elismerése

Kiilfoldi szakképesités
elismerése

Kilfoldi  oklevél elismerése
(kuilfoldi  végzettségi  szint
elismerése, szakképzettség
elismerése)

Az eurdpai kozosségi jog hatalya
ald tartozod kiilfoldi pedagdgus
oklevél elismerése

Hatésagi bizonyitvany kiallitasa
Magyarorszagon szerzett
bizonyitvanyokrol és
oklevelekrdl

A kozigazgatasi hatdsagi eljaras €s
szolgaltatas altalanos szabdalyairol
sz0l16 2004. évi CXL. tv. (a
tovabbiakban: Ket.) 98. § (1) bek.

Allamtitkar

Fellebbezés a kulturalis
orokségvédelmi hivatal elséfokt
hatosagi ligyben hozott dontései
ellen

(sajtonyilvantartasi tigyek)
Masodfoku hatdrozat a sajtorol
szolo  1986. évi II.  évi
torvényben meghatarozott
lapnyilvantartasi  feladatokkal
kapcsolatos fellebbezések
elbiralasarol.

Ket.) 98. § (1) bek.

Koordinacios
Szakallamtitkar

A szerzd6i jogrol szold 1999. évi
LXXVIL torvényben
meghatdrozott egyes hatdsagi
feladatok (Nyilvantartas a kozos
jogkezelést végzo
szervezetekrdl, a kozos kezelo

A szerz6i jogrol szolo 1999. évi
LXXVLI tv. 86. § (1) bek., 90. § (2)
bek., 93. § (1) bek.

Koordinacios
Szakallamtitkar




szervezetek altal megallapitott
dijszabasok  jovahagyasa, a
kozos jogkezelési tevékenység
feletti feliigyelet, illetve az e
korbe tartozé intézkedések.).

Az egyhazi kiegészitd tamogatas
targydban  hozott  elséfoku
hatarozat.

A kozoktatasrol szol6 1993. évi

LXXIX. torvény végrehajtasarol

$z016 20/1997. (I1.13.) Korm. r.
17/A. §

Kozoktatasi
Szakallamtitkar

A kozoktatasi torvény 20-22. §-
aban meghatarozottaktol eltérd
tipusu, kozoktatasi feladatokat is
ellato  kozoktatdsi  intézmény
alapitasanak engedélyezése

A kozoktatasrol sz6lo 1993. évi
LXXIX. torvény ( a tovabbiakban
Kt.)23.§(1),37. §-a

Kozoktatasi
Szakallamtitkar

Orszagos kisebbségi
Onkormanyzat altal fenntartott
kiegészitd  kisebbségi  iskola
miikddési engedélyének kiadasa

Kt. 122. § (11) bekezdése

Kozoktatasi
Szakallamtitkar

Sajatos  pedagdgiai  program
alapjan nevel6-oktato alt. iskola
és  kozépiskola  alapitasanak
engedélyezése, amelynek nem
célja a felkészités az érettségi
vizsgara

Kt. 23.§-a

Kozoktatasi
Szakallamtitkar

A kilfoldi  nevelési-oktatasi
intézmények magyarorszagi
miikodésének engedélyezése,
nyilvantartasba vétele, valamint
mas kiilfoldi, illetve nemzetkdzi
szerz0dés  alapjan  1étrejott
kozoktatasi intézmény
nyilvantartasba vétele

Kt. 108. § (1)-(2), (4) bekezdései

Kozoktatasi
Szakallamtitkar

A magyar nevelési-oktatasi
intézmény  kiilfoldon  torténd
alapitasara vonatkozo miniszteri
engedély, az intézmény
nyilvantartasba vétele, valamint
a torvényességi ellendrzés soran
szlikségessé valo intézkedések

Kt. 108. § (6) bekezdése

Kozoktatasi
Szakallamtitkar

Az ideiglenes menedéket
¢lvezdk gyermekei részére az
eldirt feltételekkel nem
rendelkez6 nevelési-oktatasi
intézmény ideiglenes miikddési
engedélye kiadasa és
meghosszabbitasa,
nyilvantartasba vétele

Kt. 108. § (11) bekezdése

Kozoktatasi
Szakallamtitkar

pedagbgus-
programok

Az egyes
tovabbképzési

Kt. 93. § (3) bekezdése
a pedagogus-tovabbképzésrol, a

Kozoktatasi
Szakallamtitkar




akkreditaciojaval Osszefliggd | pedagdgus-szakvizsgardl, valamint a
miniszteri dontések tovabbképzésben részt vevok
juttatasairol és kedvezményeirdl
sz016 277/1997. (XII. 22.) Korm.
rendelet
Az oktatdsi hivatal elséfokt
kozoktatasi  hatésagi  ligyben

hozott dontései* ellen benyujtott
fellebbezések:
-

Kozoktatasi

szakértoi
feladatellatés engedélyezése
(névjegyzékre valo felvétel)
A maximalis

osztaly/csoportlétszamok
tallépésének  engedélyezésével
kapcsolatos feladatok

A nyolc évfolyamnal kevesebb
évfolyammal mikodo altalanos

iskolak tovabbmiikodésének

engedélyezésével  kapcsolatos

feladatok

A kerettanterv  jovahagyasa . L.

céljabol inditott eljérds Ket.) 98. § (1) bek. q Kozoktatisi
. T zakallamtitkar

A pedagbdgus-tovabbképzések

akkreditaciojaval kapcsolatos

eljarasok

A tankonyvvé nyilvanitassal

kapcsolatos eljarasok,

megsziintetéssel kapcsolatos

eljaras, a tankonyvvé nyilvanitas

meghosszabbitasa

A tankOonyvvé nyilvanitassal

kapcsolatos eljarasok,

megsziintetéssel kapcsolatos

eljaras, a tankonyvvé nyilvanitas

meghosszabbitdsa ~ SZAKMAI

TANKONYVEK esetén

Hivatalos  tankonyvjegyzékbe

torténd felvétellel és torléssel

kapcsolatos eljaras

Hivatalbol vagy a f6jegyzd

megkeresésére inditott eljarasban

az érettségi vizsga 5 ai

megszervezesi joganak Kt. 95. § (9) bek. S;E;ﬁlgﬁtiiér

megvonasarol rendelkezd

miniszteri dontés.




Az érettségi vizsga eredményét
megsemmisitd miniszteri
hatarozat.

Kt. 95. § (9) bek.

Kozoktatasi
Szakallamtitkar

A — kozoktatasi feladatkorében
eljar6 - Oktatasi Hivatal altal
kezdeményezett hatdsagi
ellenorzések keretében hozott
dontések ellen benyujtott
fellebbezések elbiralasa

Kt. 95/A. § (4), (6) bek.; 307/2006.

(XI1.23.) Korm. r. 2. § (2) bek.

Kozoktatasi
Szakallamtitkar

A Magyar Allamkincstéar
Teriileti  Igazgatosdgai  altal
hozott els6foka  dontésekkel
szembeni fellebbezések
elbiralasa.

(Masodfoku hatarozat a nem
allami, nem  Onkorméanyzati

intézményfenntartok allami
normativa tigyekben benyujtott
fellebbezésekre.)

Ket.) 98.§ (1) bek.

Kozoktatasi
Szakallamtitkar

Doktori iskola létesitésének
nyilvantartasba vétele

A felsOoktatasrol sz6lo 2005. évi
CXXXIX. torvény 106. § (3)

Fels6oktatasi és
Tudomanyos
Szakallamtitkar

Az oktatdsi hivatal elséfoku
felsGoktatasi hatosagi ligyben
hozott dontése* ellen benyujtott
fellebbezések elbiralasa.

*-

FelsOoktatasi felvételi eljaras
soran hozott I. fok(l besorolési
dontés

Magyar felsdoktatasi intézmény
nyilvantartasba vétele

Magyar felsdoktatasi intézmény
mikodésének engedélyezése
Felsooktatasi intézmény
atalakulédsa (egyesiilés, szétvalas,
kivalas, csatlakozas, beolvadas),
illetve megsziintetése

Képzések inditasanak, alapitd
okirat moddositasanak ¢és egyéb

adatvaltozasoknak a
regisztracidja

Kilfoldi felsdoktatasi intézmény
magyarorszagi mitkddésének
engedélyezése

Didkotthonok  nyilvantartasba

Ket.) 98. § (1) bek.

FelsOoktatasi és
Tudoményos
Szakallamtitkar




vétele
Kozhiteles nyilvantartas vezetése

egyes felsdoktatasi
szervezetekrol (MAB,  FFT,
MRK, HOOK)

Felsdoktatasi intézmények

kozhasznu/kiemelked6en
kozhasznl szervezetként torténd

nyilvantartdsba vételi tigyek,
nyilvantartas vezetése
Az oktatasi hivatal

nyelvvizsgéaztatidsi akkreditacids

kozpontjanak akkreditacios és
honositasi igyben hozott
dontése* ellen benyujtott

fellebbezések elbiralasa:
*:Részvizsgak egyesitése
Kiilfoldon szerzett nyelvvizsga-
bizonyitvanyok honositasa
Vizsgakdzpont, vizsgarendszer,
vizsgaeljaras akkreditalasa

A nyelvvizsga-bizonyitvannyal
egyenértéki okiratok
nyelvvizsga mindsitése

Ket.) 98. § (1) bek.

Fels6oktatasi és
Tudoményos
Szakallamtitkar

A muzedalis intézmények
miikodési engedélyének kiadasa,
modositasa, valamint a muzealis
intézmény megsziintetése.

A muzedlis intézményekrdl, a
nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kézmiivelddésrdl szo6lé 1997. évi
CXL. torvény 39-41. §-ai, engedély
kiadasa iranti kérelem: 13. §,
modositas iranti kérelem: 18. §,
megsziintetés iranti kérelem: 19. §

Kulturalis
Szakallamtitkar

A kulturdlis  Orokségvédelmi
hivatal els6fokt hatdsagi ligyben
hozott dontései* ellen benyujtott
fellebbezések elbiralasa.
(6rokségvédelmi tigyek)

*A kulturélis
orokségvédelemmel 0Osszefliggd
hatosagi feladatokkal
(orokségvédelmi  engedéllyel,
feltarasi engedéllyel, régészeti
leldhely ¢és mitemléki érték
ideiglenes veédetté
nyilvanitasaval) kapcsolatos,
onalldéan megtamadhato
végzések

Ket. 98. § (2)

Kulturalis
Szakallamtitkar




A kulturdlis  6rokségvédelmi
hivatal els6foku hatosagi tigyben
hozott dontései* ellen benyujtott
fellebbezések elbiralasa.
(mozgdképszakmai ligyek)
*:Mozgoképszakmai szervezetek

(cég, maganszemély)
nyilvantartasa (cégregisztracio)
Kulturalis kovetelményeknek

valo megfelelés - kulturalis teszt
(filmgyartas, ill. terjesztés allami

tamogatasra jogosultsag
feltételei)
Filmbesorolas a magyar

részvétel ardnyaban

Tamogatasra valé jogosultsag
igazolasa

Nyilvantartasba vétel a
kozvetlen — kozvetett allami
tdmogatas miatt

Korhatér besorolas

L»Art film” besorolas

»Art mozi” besorolas

Az adokedvezményre jogosito, a
tarsasagi adorol €s az
osztalékadorol szold 1996. évi
LXXXI. torvény 4.-dnak 36.
pontja  szerinti  tdmogatasi
1gazolas kiadasa iranti kérelem
Az eléado-miivészeti
szervezetek nyilvantartasba
vétele és besorolasa

Ket. 98. § (1)

Kulturalis
Szakallamtitkar

A muzedlis intézményekben
Orzott,  ideiglenesen  kivinni
szandékozott kulturdlis javak
esetében a kiilfoldi
kolcsonzéshez sziikséges
elézetes hozzajarulds kiadasa.

A kulturalis javak kiviteli
engedélyezésének részletes
szabalyairdl sz616

17/2001. (X.19.) NKOM rendelet
8.8 (3) bek.

Kozgyljteményi
Fbosztaly vezetdje

A II. fokii hatésagi jogkor
gyakorldsa az eléado-miivészeti
szervezetek tamogatasarol és
sajatos foglalkoztatasi
szabalyair6l szolo 2008. évi
XCIX. torvény (a tovabbiakban:
Emtv.) 6. § (1) bekezdés a)-C)
pontjai hatdlya ald tartozd

Az Emtv. 6. § (1) bekezdés a)-c)
pontjai

Kulturalis
Szakallamtitkar




tigyekben.

A nemzetgazdasagi szempontbol

A nemzetgazdasagi szempontbol

kiemelt  jelentéségli ~ liggyé | kiemelt jelentdségli beruhazéasok 1
S . s st 2 Kulturalis
nyilvanitott tigyekben | megvalositasanak gyorsitasarol ¢€s Szakallamtitkar

masodfokti  hatosagi  jogkor | egyszerlsitésérdl szold 2006. évi
gyakorlasa. LIIL tv. 2. § (2)
Sajatos ¢épitményfajtadk korébe A saJ’atos P 1tmep}ffajtak k.o re’be’:
. . R . | tartoz6 honvédelmi és katonai célu
tartozd6 honvédelmi ¢és katonai | |, ,  roren e
11 for A épitményekre vonatkoz6 épitésiigyi (1
céla épitmények esetében g . L . o Kulturalis
masodfokil szakhatdsagi jogkor hatosag1. engedélyezési  eljarasok Szakallamtitkar
akorldsa szabalyairél szolé 40/2002. (III.
&Y ’ 21.) Korm. rendelet 1. sz. melléklet
5. pontja
Az egyhazi ingatlanrendezésrol
sz0l6  torvény  alapjan  a | A volt egyhazi ingatlanok tulajdoni | Egyhazi Kapcsolatok
sziikséges kozigazgatési | helyzetének rendezésrdl sz616 1991. Titkarsaganak
hatarozatok kiadasa. évi XXXIL tv. 9. § vezetdje
Igg?sagugyl . szgk?rto! Az igazsagiligyi szakértoi
terileteken az  igazsagligyi ‘- . . 1 tesos
e . ; névjegyzékbe valo felvételi eljaras
szakértoi tevékenység AR . g . ,
. o . soran sziikséges szakhatosagi Jogi Féosztaly,
folytatasdhoz sziikséges szakmai oy L o o 2 1o
akorlat  szakiranyl jellege allasfog!alas kiadasanak eljarasi Ugyfélszolgalati .
gy . o szabalyairdl sz6lo 208/2009. (IX. Iroda osztalyvezetdje
igazolasahoz szlikséges 29.) Korm. rendelet 7.§ (1)
szakhatosagi allasfoglalas ’ ' ’
kiadéasa
A kulturélis szakért6k miikodésének
Kulturalis szakértok engedélyezésérdl és a szakértdi Jogi Fdosztaly,
miikodésének engedélyezése és nevjegyzékek vezeteserol sz016 Ugyfélszolgalati
névjegyzékbevételiik 18/2000.(XI1.18.) NKOM rendelet | Iroda osztilyvezetdje

B) A kiadmanyozasi jogkor atruhazasa egyéb ligyekben:

A személyes adatok védelmérdl
¢s a  kozérdeki  adatok
nyilvanossagarol sz6l6 1992. évi
LXIIL tv. 19/A. § (1) bekezdése
alapjan, a 19. § (1) bekezdésében
meghatarozott szerv feladat- és
hataskorébe  tartozd ~ dontés
meghozatalara iranyuld eljaras
soran készitett vagy rogzitett, a
dontés megalapozasat szolgalo
adat a keletkezésétdl szamitott
tiz évig nem nyilvanos. Ezen

A személyes adatok védelmeérdl és a
kozérdekii adatok nyilvanossagarol
sz616 1992. évi LXIII. torvény 19/A.
§ (1) bek.

A kozérdekii adatok megismerésére
iranyulo igények intézésének
rend;jérdl szol6 3/2007. (OK. 17.)
OKM utasitassal kiadott szabalyzat
10.1.-10.7. pontja

Koordinacios
Szakallamtitkar




adatok megismerését - a 19. §
(1) Dbekezdésében foglaltakat
mérlegelve - az azt kezeld szerv
vezetdje engedélyezheti.

A mindségbiztositassal,
mindségfejlesztéssel és
mindségértékeléssel Osszefiiggd
orszagos ¢s teriileti, regionalis
szakmai ellendrzések
elrendelése.

Kt. 93. § (2) bek.; 107. § (8) bek.

Kozoktatasi
Szakallamtitkar

Bizonyitvany-nyomtatvanyokkal
kapcsolatos tigyek:

e Az iskoldk altal hasznalt
bizonyitvanynyomtatvanyok
¢s a kiallitdsuk alapjdul
szolgalo nyomtatvanyok
jovéahagyasa.

e Az iskoldk altal hasznalt
bizonyitvanynyomtatvanyok
¢s a kiallitdsuk alapjdul
szolgalo nyomtatvanyok
eldallitasanak és forgalomba
hozatalanak engedélyezése

e A kotelezd taniigyi
nyilvantartast felvalto
elektronikus
adatnyilvantartas
jovahagyasa

Kt. 93. § (1) bek. 1) pont

Kozoktatasi
Szakallamtitkar

Gondoskodas a tankonyvjegyzék
kozzétételérol, valamint a
kozoktatasi intézmények
kotelezd eszkodz- és felszerelési
jegyzékének kiadasa.

Kt. 95/A § (4) bek.

Kozoktatasi
Szakallamtitkar

A kozoktatisra  vonatkozo
cimzett tamogatasra javasolt
palyazatok rangsorolésa.

A helyi 6nkorményzatok cimzett és
céltdmogatasa felhasznalasanak

részletes szabalyairdl sz616 19/2005.

(IL.11.) Korm. rendelet 1§. (4) bek.

Kozoktatasi
Szakallamtitkar

Allami elismerés
visszavondsanak
kezdeményezése a FelsOoktatési
Regisztracios Kozpontnal.

Ftv. 37.§ (8) bek.

Fels6oktatasi és
Tudomanyos
Szakallamtitkar




A Felséoktatasi Mindségi Dij

palyazati felhivasanak
jovahagyasa ¢és a  dijak
odaitélése.

Ftv. 108. § (4) bek.
A Felsooktatasi Mindségi Dijrol
sz616 221/2006. (X1.15.) Korm.
Rendelet 2. § (2) bek. és 3. §

Fels6oktatasi és
Tudomanyos
Szakallamtitkar

A mentorprogram szakmai
felligyelete

Ftv. 66. § (7) bekezdése, 79/2006.

Fels6oktatasi és

(IV. 5.) Korm. rendelet 28.§-a Tudoméanyos
Szakallamtitkar
A muzedalis intézmények A muzedlis intézményekrol, a
leltaraban  szerepld kulturdlis | nyilvanos konyvtari ellatasrol és a .
. . frs L T L - Kulturalis
javak elidegenitéséhez sziikséges | kozmiivelddésrdl szold 1997. évi Szakallamtitkar
miniszteri engedély kiadasa. CXL. tv. (a tovabbiakban:
kulturalis torvény) 38. § (4) bek.

A muzealis intézmények
nyilvéantartasaiban szerepld | A muzedlis intézmények
kulturalis javak nyilvantartasbol | nyilvantartasi szabalyzatardl szolo Kulturalis
vald6  torléséhez sziikséges | 20/2002. (X. 4.) NKOM rendelet 21. Szakallamtitkar
engedély kiadésa. § (1) bek.
A koziratoknak kozlevéltarba
atadasanak 15 éves hatarideje 5 | A koziratokrol, a kozlevéltarakrol és
évnél hosszabb 1iddre nytld | a maganlevéltari anyag védelmérdl Kulturalis
meghosszabbitasanak miniszter sz616 1995. évi LXVI. tv. (a Szakallamtitkar
altali engedélyezése. tovabbiakban: Ltv.) 12. § (3) bek.
Szaklevéltar 1étesitésének, ill.
megsziintetésének engedélyezése Kulturalis
a finntart(’) szerv Véigemér?yének Ltv. 19.§ (5) bek. Szakallamtitkar
eldzetes kikérésével.
Telepiilési onkormanyzat
levéltaranak létesitéséhez, ill. Kulturdlis
megsziintetéséhez a miniszter Ltv. 20. § (2) bek. , o,

. O Szakallamtitkar
elézetes hozz4jarulésa.
A levéltari szakfeliigyelet
javaslatara nyilvanos
maganlevéltarként torténd
bejegyzés engedélyezése, ill. a , Kulturalis
téglé%yelrende{gése, é}; az ott Orzott Ltv. 30.§ (1) bek. és (3) bek. Szakallamtitkar
anyag védett¢ nyilvanitasanak
kezdeményezése.
A kaptalani va konventi 1
hiteles phelyi levélt%g anyaganak Ltv. 31. § (2) bek. Szila’llﬁzs‘gtskér

illetékes hazai egyhdzi




levéltarban, mas  koziratnak
nyilvanos maganlevéltarban
torténd elhelyezésének miniszter
altali engedélyezése.

A kulturalis szakemberek szervezett

Szakmai tovabbképzési . o
s \ képzési rendszerérol, 1
programok akkreditalasaval és , Kovetelménveirsl s a  kénzés Kulturalis
inditasanak engedélyezésével jnenyetr 1 P Szakallamtitkar
kapcsolatos miniszteri dontések finanszirozasarol szold 1/2000. (L.
" | 14)NKOMT.6.§(5),7.§(3)
A nyilvénos konyvtarak A kulturdlis torvény 54.§ (2)-(5)
. s , . bek., valamint a  nyilvanos o
jegyzékébe  valo  felvétellel, - L o x s Kulturalis
torléssel  kapcsolatos  dontés konyvtarak jegyzékének vezetéserol Szakallamtitkar
meahozatala szolo 64/1999. Korm. rendelet 4. §
g ' (2) és (5) bek., 5. § (1)
A teriiletfejlesztésrdl és
teriiletrendezésrél sz616 1996. évi
XXI. torvény 23./A. § (5), 23/C. §
(1); A kiemelt térségi és megyeli
A teriiletrendezéssel kapcsolatos teyuletrende’zem tervsak kesm’t ese Kulturalis
114 . o soran az orszagos, a kiemelt térségi . o,
allasfoglaldsok kiadasa . gt o Szakallamtitkar
¢s a megyei Ovezetek teriileti
érintettségével kapcsolatosan
allasfoglaldsra jogosult
allamigazgatasi szervek korének
kijelolésérdl sz616 Korm. rendelet
A kulturalis szakemberek szervezett
Az Orszagos Kulturalis képzési rendszerérdl,
Tovéabbképzési  Akkreditacios kovetelményeirdl és a képzés Kulturalis
Bizottsag és a szakbizottsagok | finanszirozasarol szolo 1/2000. (1. Szakallamtitkar
tigyrendjének jovahagyasa 14)NKOM . 7. § (3) bek.
Miniszteri véleményezési
jogosultsdgot a koézmiivelddési
intézmény 1étesitésének, Kézmivelddési
atszervezésének, A kulturalis torvény. 88.§ e) i ,
megsziintetésének, a Fosztaly vezetoje
tevékenység  szilineteltetésének
targyban
ﬁézmﬁr\]/zll)éldési Onkormadnyzatok A helyi 6nkorményzatok

érdekeltségnoveld tamogatasara
kiirt palyazatainak eredményérol
szliletett dontés kihirdetése

konyvtari és kozmiivelddési
érdekeltségnoveld tamogatasarol
sz616 4/2004. (1. 20.) NKOM
rendelet. 9.§ (4) bekezdése

Kozmiivel6dési
Fdosztaly vezetdje

A szakértdi engedélyek
kiadasaval kapcsolatos szakmai
vélemény kialakitasara
létrehozhatd mindsitd bizottsag
felallitasa

A kulturalis szakértok
miikodésének engedélyezésérol
és a szakértdi névjegyzekek
vezetéseérol szolo 18/2000. (XII.
18.) NKOM 1. 2.§ (4) bekezdése

Kulturalis
Szakallamtitkar




A kiallitasi garancidra vonatkoz6

Az allam altal vallalt kezesség

clézetes bejelentésnek elokészitésének €s a kezessé
nyilvantartasba vétel céljabol e s o o8 Kulturalis
b 1 res bevaltasanak eljarasi rendjérdl . o,
torténd tovabbitasa a 1z Szakallamtitkar
Pénziigyminisztériumnak sz0l6 110/2006 (V. 5.) Korm.
) rendelet 15. § (3) bekezdés
A jogszabalyi feltételeknek
megfeleld kiallitdsi  garancia
k_erelemnek - a ga}rangla-, illetve Az allam altal vallalt kezesség
viszontgarancia-vallalasra Nl e . .
. .. elokészitésének €s a kezesség -
vonatkozod javaslattal egyiitt - az e s e - Kulturalis
. . ‘o . bevaltasanak eljarasi rendjérdl . o
allamhaztartasért felelds 12 Szakallamtitkar
. o . s n sz0616 110/2006 (V. 5.) Korm.
miniszter reszere torteno rendelet 16. § (5) bekezdés
tovabbitasa. '
A l,<1a11’1ta51 ., ,grflralrlmaval Az allam altal vallalt kezesség
megvalosuld kiallitasrol a elokészitésének €s a kezessé
kiallitotol kapott tajékoztatasnak e s o8 Kulturalis
. wx n bevaltasanak eljarasi rendjérdl . o1,
a PM részére torténd 1 Szakallamtitkar
tovabbitasa sz616 110/2006 (V. 5.) Korm.
’ rendelet 19. § (2) bekezdés
Az allamhaztartasrol sz616 1992.
évi XXXVIIL torvény 33/B. §-a
szerinti  kiallitdsi  garancidval A muzedlis intézmények
megvaldsulo, legfeljebb egy évig latogat6it megilletd -

. Cx . i , 1 11z Kulturalis
tarto 1d6szaki kiallitasok kedvezményekrol szol6 Szakéallamtitkar
esetében a  kedvezmények, 194/2000. (X1. 24.) Korm.
illetve kedvezményezettek rendelet 2.§ (5) bekezdés
szlikebb korben torténd
megallapitasa.

Egyes kl:clllltaSS)k latoga‘E01nak, A muzedlis intézmények
illetve a latogatok meghatarozott 14 L 1 n
. _ atogatoit megilletd i1
korének tovabbi . 1 o 21 Kulturalis
, o kedvezményekrdl sz616 , o,
kedvezményeket biztositasa 194/2000. (XI. 24.) Korm Szakallamtitkar
rendelet 2.§ (6) bekezdés
A lefoglalas és a biintetdeljaras
soran lefoglalt dolgok

Biinjelként az allam tulajdonaba keze}esenek,, n,yllV,a rrltE}rtasa{lak,

. . R eldzetes értékesitésének és
keriilt védett kulturdlis javak N -

. . . megsemmisitésének Kulturalis
elhelyezése érdekében a o . , o

p B szabdlyairdl, valamint az Szakallamtitkar
megfeleld kezelo szerv

kijeloléséhez adott egyetértés

elkobzas végrehajtasarol szolo
11/2003. (V. 8.) IM-BM-PM
egyiittes rendelet 94.§ (1)
bekezdés




A nyilvanos konyvtarak

jegyzékének kozzététele, illetve A kulturdlis torvény 34. § (2) - Kl}lturél?s ,
a modositas kozzététele. (5) bek. Szakdllamtitkar
252/2006. (XII. 7.) Korm.
A telepiilésrendezési  ¢és az rendelet a telepiilésrendezési és Kulturalis
épitészeti-miiszaki tervtanacsok az ¢épitészeti-miiszaki Szakallamtitkar
tagjaira torténo javaslattétel tervtanacsokrol 2.§ (3) bekezdés
d) pont
Mivészeti  intézményben a 150/1992. (XI. 20.) Korm
magasabb vezetd és a vezetd I '
beosztassal torténd megbizas rﬁen(%elret 2 koza’lk’almazot‘Eal.(
esetén - a kinevezési jogkor Jogallas?rorl SZ019 1992.' v
. . XXXIII. torvény végrehajtasarol -
gyakorlojanak javaslatara - a (vészeti. a kozmivelddési & Kulturalis
meghatarozott végzettség, illetve & Muveszell, a KOzmUve 0¢est €5 Szakallamtitkar
szakképesités megszerzEse, f ailiEZgyu’]ten;?.nyl telru leten K
egyuttal a szakmai gyakorlati id6 ogia ozta:[ ott “ozalka.l m?zotta
kovetelménye aloli  miniszteri Jogviszo nyaval D55z e,f BB SBYES
felmentés megadésa kérdések rendezésére 6.§ (6)
Konyvtari  és  kézmiivelddési
intézményben valamint levéltari 150/1992. (X . 20.) Korm.
¢s muzedlis intézményben a r.en(}elf:t,a koza’lk’almazot‘Fal.(
magasabb vezetd és a vezetd Jogallas?ro} 82019 1992.' v
beosztassal torténd megbizés XX{(H,I' to¥ven}iveg'reharjyta,sqr(r)l 1
esetén - indokolt esetben, a a milveszefl, ak(,)zm.uve.l.OdeSI ©s Kl}lmral.ls .
Kinevezési  jogkor gyakor,l(')ja akozgyu_]tem?nyl teriileten Szakallamtitkar
javaslatara - a  szakmai f oglglkozta:[ Ottl liozall;a}lm?zottak
akorlati  id6  letoltésének | 19BYIZOMYAVE) OSSZCTUBED BBYCS
lgt})'lvetelménye aloli  felmentés kérdések renldBeZke)sire 6.§ (12)-
miniszter altali megadasa (13) bek.
A Magyar Orszagos Levéltar Ltv. 14. § (2) bek. Kulturalis
illetékességének meghatarozasa Szakallamtitkar
a koziratnak nem mindsiilé
levéltari anyag tekintetében.
Az illetékesség meghatarozasa a Ltv. 14. § (2) bek. Kulturalis
nem koziratnak mindsiild Szakallamtitkar
levéltari anyag tekintetében a
kozfeladatot ellatdo egyéb szerv
levéltara esetében a fenntartd
egyetértésével
. f o . A szerz6i jogrol sz616 1999. évi Koordinécios
A Szerz01 Jogi Szakertd Testiilet LXXVL. tv. (a tovabbiakban Szakéllamtitkar

tagjainak kinevezéséhez
sziikséges egyetértés

Szjt)101. § (1) bek.

A kozos jogkezeld szervezetek

feligyeletével, dijszabasanak
jovéhagyasaval kapcsolatos
elokészités, egyeztetés
lebonyolitasaval kapcsolatos

intézkedés

Szjt. 89. § (3) bek.,90. § (4)-(5) és
(8) bek, 93. § (4) bek.

Szerzdi jogi Iroda
vezetdje




C) A kiadmanyozasi jogkdr atruhdzasa — miniszteri elvi dontést kovetden - személyi

iigyekben:
Gazdasagi fanacs jcag]alval Ftv. 23. § (5) bek., 26. § (1) bek., 25, Felsookta}ta51 és
kapcsolatos tigyek (kivéve a § (3) bek Tudomanyos
megbizast). Szakallamtitkar
Munkaltatéi jogkor gyakorlasa FelsOoktatasi és
(rektori munkakori leiras Ftv. 115. § Tudomanyos
jovahagyasa kivételével). Szakéllamtitkar
) s Felsoéoktatési és
Izev’l:;f; t elbivrl;f’;szhwasara tett Ftv. 29. § (8) bek. Tudomanyos
] ' Szakallamtitkar
Elrllr;ifg;él;renl elnol;,lé dostig‘:g;);( Aktualis évnek megfelelden kiadott
N . | OKM rendelet a XX. Oktatasi €s ,, .
kuratériumok feladat és e Mg e FelsOoktatési és
Do e Kulturalis Minisztérium .
hataskorének esetleges valtozasa | .. o , Tudomanyos
. L koltségvetési fejezethez tartozo . oy
(Dedk  Ferenc  Kuratorium; | .. % A Szakallamtitkar
S X ) 1. | fejezeti kezelést eldiranyzatok adott
Misztotfalusi Kis Miklos | . i R
L ¢évi felhaszndldsanak szabalyairol
Kuratorium).

Fels6oktatasi Mindségi Dij és

A Felsooktatasi Mindségi Dijrol

Fels6oktatasi és

munkaltatoi jogkor gyakorldja -
sziikséges miniszteri egyetértés.

teriileten foglalkoztatott
kozalkalmazottak jogviszonyaval
Osszefiiggd egyes kérdések

1\;[;;?12{(23:;22; Bizottsag sz0l16 221/2006. (XI.15.) Korm. Tudoményos
' rendelet 7. § (1) bek. Szakallamtitkar
Az Orszagos Kulturalis A kultulr{eirlis >za kemberelf §Tervezett
Tovabbképzési  Akkreditacios _ kepzési rendszerérGl, Kulturalis
Bizottsag elndkének megbizasa kovetelmenyeir0l és a kepzes Szakallamtitkar
finanszirozéasarol sz616 1/2000. (1.
14)NKOM . 7. § (1) bek.
Az orszagos muzeum
foigazgatojanak és az orszagos
szakmizeum igazgatojanak A kulturalis torvény 43. § (4) bek., Kulturalis
megbizasahoz és annak és 44. § (3) bek. Szakallamtitkar
visszavondsahoz sziikséges
miniszteri vélemény.
A megyei muzeum
igazgatojanak és a teriileti
mizeum igazgatojanak | A kulturalis torvény 45. § (5) bek., Kulturalis
megbizésahoz és annak és 46. § (3) bek. Szakallamtitkar
visszavondsahoz sziikséges
miniszteri vélemény.
Kozgyliteményi  intézményben A kozalkalmazottak jogallasarol
,, A sz016 1992. évi XXXIII. torvény
magasabb vezetd megbizasdhoz | o PP
. . . végrehajtasardl a miivészeti, a (-
¢s annak visszavonasdhoz - kézmitvelddési és a kozgytijteményi Kulturalis
amennyiben nem a fenntartd a Szakallamtitkar




rendezésérdl szolo 150/1992. (X1.
20.)

Korm. rendelet 7. § (9) bek.

A Magyar Orszagos Levéltar

féigazgatdjanak palyazat utjan Ltv. 15. § (3) bek. Klflturél?s ’
torténd  kinevezése, ill. Szakallamtitkar
felmentése.
A kozlevéltarak  vezetdinek
kinevezésekor, ill. felmentésekor. Kulturalis
véleményezés a palyazd szakmai Ltv. 15. § (3) bek. Szakallamtitkar
alkalmassagarol a  fenntarto
részére.
A muzedlis  intézményekre A muzealis intézményekre
vonatkozo szakfeliigyelet vonatkoz6 szakfeliigyelet rendjerél Kozgytijteményi
tagjainak megbizésa és | 52616 20/1999. (XII. 26.) NKOM Foosztaly vezetdje
visszahivasa rendelet 3.§ (2) bek.

) A Levéltari Kollégiumrol és a
A leveéltari vezetd szakfelligyeld | |eygltari szakfeliigyeletrdl sz616 Kozgytijteményi

¢s szakfeliigyeld megbizasa ¢és
visszahivasa

7/2002. (1I: 27.) NKOM rendelet 8.§
(2) bek.

Fdosztaly vezetdje

A konyvtari vezetd
szakfeliigyel6i megbizas kiadasa
¢és visszavonasa

A konyvtari szakfeliigyeletrdl sz616
14/2001. (VIL 5) NKOM rendelet 5.
§ (1) bek.

Kozgyljteményi
Fdosztaly vezetdje




