
 

9. Az igazgatási működéssel összefüggő, meghatározott okiratok, 

nyilvántartások, adatok és alkalmazások  

 

 

a) Iktatási rend 

 
A 24/2006 (IV.29.) BM-IHM-NKÖM együttes rendelet alapján tanúsított, Lotus Notes alapú 

számítógépes ügyiratkezelő rendszer. 

 

 

b) Személyi nyilvántartás 

 

 
A számítógépes személyzeti nyilvántartási rendszer (CIVILIS) és a központosított 

illetményszámítási rendszer (KIR) a teljes adatállományt névre szólóan, a megfelelő 

bontásokban tartalmazza.  

 

 

c) Adatkezelés 

 

 
Részleteket az információtechnológiai rendszerek átadás-átvételéről szóló jegyzőkönyv 

tartalmazza. 

 

 

 

d) Számlakezelés 

 

Nyilvántartás 
hozzáférés 

módja helye 

Bankszámlavezetéshez kapcsolódó 

adatok       

  szerződések 

papír alapon Fsz 36. 
  aláírás bejelentés 

  jogosultságok 

  bankba bejelentett pecsét nyilv. 

Aláírás jogosultságok (2008-2010)       

  kötelezettségvállalók 
papír alapon Fsz 36. 

  teljesítés igazgazolók 

Előirányzat analitika 
papír alapon Fsz 36. 

elektronikusan W meghajtó 

Szerződésnyilvántartás (természetes személyek kivételével) 

papír alapon 

(2007-2010) 
Fsz 36. 

elektronikusan Forrás SQL  



Ellenőrzések nyilvántartása   papír alapon Fsz 36. 

Előleg nyilvántartás   elektronikusan Forrás SQL  

KTK egyeztetés nyilvántartás 
papír alapon Fsz 40. 

elektronikusan Fsz 50. 

Kötelezettségvállalás nyilvántartás (személyi juttatások nélkül) 
elektronikusan Forrás SQL  

Vevő-szállító nyilvántartás   elektronikusan Forrás SQL  

Külföldi kiküldetés adatbázis   elektronikusan intranet 

Raktári készletnyilvántartás   elektronikusan Forrás SQL  

  analitika papír alapon Fsz 43 

Eszköznyilvántartás   elektronikusan Forrás SQL  

  analitika papír alapon Fsz 43 

Beszámolók 
  

papír alapon 

(2004-2009) 
Fsz 33. 

Könyvelési alapbizonylatok 

papír alapon   

2008-2010 Fsz 29. 

2005-2007 180. szoba 

 

 

 

e) Pecsét 

 
Számozott bélyegzők táblázatban mellékelve. 

 
OKM-ben használatban lévő számozott bélyegzők 2010. május   

    

Bélyegző típusa darabszám 

    

Körbélyegzők   

    

Aláírásbélyegző:Hiller István  1 

                           Arató Gergely 1 

                           Balogh Gyula 1 

Oktatási és Kulturális Minisztérium Miniszter 3 

Oktatási és Kulturális Minisztérium Államtitkár 2 

Oktatási és Kulturális Minisztérium Szakállamtitkár 5 

Oktatási és Kulturális Minisztérium Koordinációs Szakállamtitkár 2 

Oktatási és Kulturális Minisztérium Kabinetfőnök 1 

Oktatási és Kulturális Minisztérium Oktatási Jogok Biztosa 2 

Oktatási és Kulturális Minisztérium  35 

Oktatási és Kulturális Minisztérium /Kicsi banki kör/ 12 

Oktatási és Kulturális Minisztérium Igazgatás /Kicsi banki kör/ 8 

Oktatási és Kulturális Minisztérium kör+ 2 

Oktatási és Kulturális Minisztérium Titkos Ügykezelés 2 

Magyar Köztársaság Oktatási  Minisztere Száraz 

bélyegző/kitüntetés/ 1 



Fejbélyegzők   

Társadalombiztosítási Kifizető hely OKM +cím 2 

Családtámogatási Kifizető hely OKM +cím 2 

Oktatási és Kulturális Minisztérium MÁK-os bélyegző 4 

Oktatási és Kulturális Minisztérium Igazgatása MÁK-os bélyegző 2 

Oktatási és Kulturális Minisztérium /számlaszámos/ 1 

Oktatási és Kulturális Minisztérium /postafiókos/ 10 

Oktatási és Kulturális Minisztérium /postacímes/ 2 

 

 

f) Aláírási jogosultságok 

 
Kiadmányozási joggal rendelkezik: 101 fő. 

(az OKM SzMSz IX.1.pontja, illetve 4. sz melléklete szerint) 

 
 

1. A kiadmányozási jog gyakorlása 

A kiadmányozás joga az adott ügyben döntési jogkörrel rendelkező személyt illeti meg. Az 

intézkedés-tervezet a kiadmányozással válik hivatalos intézkedéssé. A kiadmányozás 

magában foglalja az érdemi döntésen kívül az ügyirat irattárba helyezésének jogát is. 

A miniszter adja ki a személyes hatáskörébe tartozó, továbbá a magához vont intézkedéseket. 

A miniszter hatáskörébe tartozó egyes ügyeket és az átruházott hatáskörben a szerv vezetője 

nevében kiadmányozó vezetők nevét az SzMSz 4. számú melléklete tartalmazza. 

A minisztert akadályoztatása esetén – törvényben meghatározott kivételekkel –az államtitkár 

helyettesíti. 

Azon felügyeleti, tulajdonosi és alapítói jogosítványok esetében, ahol a döntést a miniszter 

hozza, a döntésnek megfelelő okirat kiadmányozója az államtitkár. 

Az államtitkár, a kabinetfőnök és a szakállamtitkárok – a miniszter részére fenntartott 

intézkedések kiadmányozását kivéve – a felügyeleti területükön az ügykörükbe tartozó, a 

belső szabályzatban meghatározott ügyekben gyakorolják a kiadmányozás jogát. 

Ha a kiadmányozás joga a fentiek szerint nem a minisztert, az államtitkárt, a kabinetfőnököt, 

illetőleg a szakállamtitkárt illeti meg, a főosztály feladatkörébe tartozó ügyekben az 

intézkedéseket – a más minisztérium, kormányhivatal állami vezetőjéhez címzett átiratok 

kivételével – a főosztályvezető adja ki. 

Az osztályok vezetői a feladatkörükbe tartozó ügyekben az intézkedéseket kiadhatják, kivéve 

azokat, amelyekben a kiadmányozás jogát állami vezető gyakorolja, illetőleg a 

főosztályvezető a maga számára tartotta fenn. 

Az ügyintézőket a főosztályvezető és saját hatáskörébe tartozó ügyben az osztályvezető a 

feladatkörükbe utalt ügyekben érdemi intézkedést tartalmazó irat aláírására is feljogosíthatja. 

Gazdálkodási jellegű vagy ilyen kihatású ügyekben a kiadmányozási, illetőleg a 

kötelezettségvállalási, utalványozási, ellenjegyzési, érvényesítő jog az OKM külön 

szabályzataiban foglalt előírások szerint gyakorolható. 

 
 
 



2.A Kiadmányozási jogkör átruházásáról 

 
A) A kiadmányozási jogkör átruházása hatósági ügyekben: 

 

Ügytípus megnevezése Ügytípus forrása  

Átruházott 

jogkörben eljáró 

személy 

megnevezése 

Az oktatási hivatal magyar 

ekvivalencia és információs 

központjának a külföldi oklevél, 

vagy bizonyítvány elismerése 

tárgyában hozott döntése* ellen 

benyújtott fellebbezések 

elbírálása: 

*:Külföldi általános iskolai 

bizonyítvány elismerése 

Külföldi középiskolai 

bizonyítvány elismerése 

Külföldi szakképesítés 

elismerése 

Külföldi oklevél elismerése 

(külföldi végzettségi szint 

elismerése, szakképzettség 

elismerése) 

Az európai közösségi jog hatálya 

alá tartozó külföldi pedagógus 

oklevél elismerése 

Hatósági bizonyítvány kiállítása 

Magyarországon szerzett 

bizonyítványokról és 

oklevelekről 

 

A közigazgatási hatósági eljárás és 

szolgáltatás általános szabályairól 

szóló 2004. évi CXL. tv. (a 

továbbiakban: Ket.) 98. § (1) bek. 

 

 

Államtitkár 

Fellebbezés a kulturális 

örökségvédelmi hivatal elsőfokú 

hatósági ügyben hozott döntései 

ellen 

(sajtónyilvántartási ügyek) 

Másodfokú határozat a sajtóról 

szóló 1986. évi II. évi 

törvényben meghatározott 

lapnyilvántartási feladatokkal 

kapcsolatos fellebbezések 

elbírálásáról. 

Ket.) 98. § (1) bek. 

 

 

Koordinációs 

Szakállamtitkár 

A szerzői jogról szóló 1999. évi 

LXXVI. törvényben 

meghatározott egyes hatósági 

feladatok (Nyilvántartás a közös 

jogkezelést végző 

szervezetekről, a közös kezelő 

A szerzői jogról szóló 1999. évi 

LXXVI. tv. 86. § (1) bek., 90. § (2) 

bek., 93. § (1) bek. 

 

 

Koordinációs 

Szakállamtitkár 



szervezetek által megállapított 

díjszabások jóváhagyása, a 

közös jogkezelési tevékenység 

feletti felügyelet, illetve az e 

körbe tartozó intézkedések.). 

Az egyházi kiegészítő támogatás 

tárgyában hozott elsőfokú 

határozat. 

A közoktatásról szóló 1993. évi 

LXXIX. törvény végrehajtásáról 

szóló 20/1997. (II.13.) Korm. r. 

17/A. § 

Közoktatási 

Szakállamtitkár 

A közoktatási törvény 20-22. §-

ában meghatározottaktól eltérő 

típusú, közoktatási feladatokat is 

ellátó közoktatási intézmény 

alapításának engedélyezése 

A közoktatásról szóló 1993. évi 

LXXIX. törvény ( a továbbiakban 

Kt.) 23. § (1), 37. §-a 

 

Közoktatási 

Szakállamtitkár 

Országos kisebbségi 

önkormányzat által fenntartott 

kiegészítő kisebbségi iskola 

működési engedélyének kiadása 

Kt. 122. § (11) bekezdése 

 

Közoktatási 

Szakállamtitkár 

Sajátos pedagógiai program 

alapján nevelő-oktató ált. iskola 

és középiskola alapításának 

engedélyezése, amelynek nem 

célja a felkészítés az érettségi 

vizsgára 

Kt. 23.§-a 

 

Közoktatási 

Szakállamtitkár 

A külföldi nevelési-oktatási 

intézmények magyarországi 

működésének engedélyezése, 

nyilvántartásba vétele, valamint 

más külföldi, illetve nemzetközi 

szerződés alapján létrejött 

közoktatási intézmény 

nyilvántartásba vétele 

Kt. 108. § (1)-(2), (4) bekezdései 

 

Közoktatási 

Szakállamtitkár 

A magyar nevelési-oktatási 

intézmény külföldön történő 

alapítására vonatkozó miniszteri 

engedély, az intézmény 

nyilvántartásba vétele, valamint 

a törvényességi ellenőrzés során 

szükségessé váló intézkedések 

Kt. 108. § (6) bekezdése 

 

Közoktatási 

Szakállamtitkár 

Az ideiglenes menedéket 

élvezők gyermekei részére az 

előírt feltételekkel nem 

rendelkező nevelési-oktatási 

intézmény ideiglenes működési 

engedélye kiadása és 

meghosszabbítása, 

nyilvántartásba vétele 

 

Kt. 108. § (11) bekezdése 

 

Közoktatási 

Szakállamtitkár 

Az egyes pedagógus-

továbbképzési programok 

Kt. 93. § (3) bekezdése 

a pedagógus-továbbképzésről, a 

Közoktatási 

Szakállamtitkár 



akkreditációjával összefüggő 

miniszteri döntések 

 

pedagógus-szakvizsgáról, valamint a 

továbbképzésben részt vevők 

juttatásairól és kedvezményeiről 

szóló 277/1997. (XII. 22.) Korm. 

rendelet 

 

Az oktatási hivatal elsőfokú 

közoktatási hatósági ügyben 

hozott döntései* ellen benyújtott 

fellebbezések: 

*: 

Közoktatási szakértői 

feladatellátás engedélyezése 

(névjegyzékre való felvétel) 

A maximális 

osztály/csoportlétszámok 

túllépésének engedélyezésével 

kapcsolatos feladatok 

A nyolc évfolyamnál kevesebb 

évfolyammal működő általános 

iskolák továbbműködésének 

engedélyezésével kapcsolatos 

feladatok 

A kerettanterv jóváhagyása 

céljából indított eljárás 

A pedagógus-továbbképzések 

akkreditációjával kapcsolatos 

eljárások 

A tankönyvvé nyilvánítással 

kapcsolatos eljárások, 

megszüntetéssel kapcsolatos 

eljárás, a tankönyvvé nyilvánítás 

meghosszabbítása 

A tankönyvvé nyilvánítással 

kapcsolatos eljárások, 

megszüntetéssel kapcsolatos 

eljárás, a tankönyvvé nyilvánítás 

meghosszabbítása SZAKMAI 

TANKÖNYVEK esetén 

Hivatalos tankönyvjegyzékbe 

történő felvétellel és törléssel 

kapcsolatos eljárás 

 

Ket.) 98. § (1) bek. 
Közoktatási 

Szakállamtitkár 

Hivatalból vagy a főjegyző 

megkeresésére indított eljárásban 

az érettségi vizsga 

megszervezési jogának 

megvonásáról rendelkező 

miniszteri döntés.  

 

Kt. 95. § (9) bek. 
Közoktatási 

Szakállamtitkár 



 

Az érettségi vizsga eredményét 

megsemmisítő miniszteri 

határozat.  

 

Kt. 95. § (9) bek. 
Közoktatási 

Szakállamtitkár 

A – közoktatási feladatkörében 

eljáró - Oktatási Hivatal által 

kezdeményezett hatósági 

ellenőrzések keretében hozott 

döntések ellen benyújtott 

fellebbezések elbírálása 

Kt. 95/A. § (4), (6) bek.; 307/2006. 

(XII.23.) Korm. r. 2. § (2) bek. 

 

Közoktatási 

Szakállamtitkár 

A Magyar Államkincstár 

Területi Igazgatóságai által 

hozott elsőfokú döntésekkel 

szembeni fellebbezések 

elbírálása.  

(Másodfokú határozat a nem 

állami, nem önkormányzati 

intézményfenntartók állami 

normatíva ügyekben benyújtott 

fellebbezésekre.) 

 

Ket.) 98.§ (1) bek. Közoktatási 

Szakállamtitkár 

Doktori iskola létesítésének 

nyilvántartásba vétele 

 

A felsőoktatásról szóló 2005. évi 

CXXXIX. törvény 106. § (3) 

 

Felsőoktatási és 

Tudományos 

Szakállamtitkár 

Az oktatási hivatal elsőfokú 

felsőoktatási hatósági ügyben 

hozott döntése* ellen benyújtott 

fellebbezések elbírálása. 

*: 

Felsőoktatási felvételi eljárás 

során hozott I. fokú besorolási 

döntés 

Magyar felsőoktatási intézmény 

nyilvántartásba vétele 

Magyar felsőoktatási intézmény 

működésének engedélyezése 

Felsőoktatási intézmény 

átalakulása (egyesülés, szétválás, 

kiválás, csatlakozás, beolvadás), 

illetve megszüntetése  

Képzések indításának, alapító 

okirat módosításának és egyéb 

adatváltozásoknak a 

regisztrációja 

Külföldi felsőoktatási intézmény 

magyarországi működésének 

engedélyezése 

Diákotthonok nyilvántartásba 

Ket.) 98. § (1) bek. 

Felsőoktatási és 

Tudományos 

Szakállamtitkár 



vétele 

Közhiteles nyilvántartás vezetése 

egyes felsőoktatási 

szervezetekről (MAB, FFT, 

MRK, HÖOK)  

Felsőoktatási intézmények 

közhasznú/kiemelkedően 

közhasznú szervezetként történő 

nyilvántartásba vételi ügyek, 

nyilvántartás vezetése 

 

Az oktatási hivatal 

nyelvvizsgáztatási akkreditációs 

központjának akkreditációs és 

honosítási ügyben hozott 

döntése* ellen benyújtott 

fellebbezések elbírálása: 

*:Részvizsgák egyesítése 

Külföldön szerzett nyelvvizsga-

bizonyítványok honosítása 

Vizsgaközpont, vizsgarendszer, 

vizsgaeljárás akkreditálása 

A nyelvvizsga-bizonyítvánnyal 

egyenértékű okiratok 

nyelvvizsga minősítése 

 

Ket.) 98. § (1) bek. 

Felsőoktatási és 

Tudományos 

Szakállamtitkár 

A muzeális intézmények 

működési engedélyének kiadása, 

módosítása, valamint a muzeális 

intézmény megszüntetése. 

 

A muzeális intézményekről, a 

nyilvános könyvtári ellátásról és a 

közművelődésről szóló 1997. évi 

CXL. törvény 39-41. §-ai, engedély 

kiadása iránti kérelem: 13. §, 

módosítás iránti kérelem: 18. §, 

megszüntetés iránti kérelem: 19. § 

 

Kulturális 

Szakállamtitkár 

A kulturális örökségvédelmi 

hivatal elsőfokú hatósági ügyben 

hozott döntései* ellen benyújtott 

fellebbezések elbírálása. 

(örökségvédelmi ügyek) 

*:A kulturális 

örökségvédelemmel összefüggő 

hatósági feladatokkal 

(örökségvédelmi engedéllyel, 

feltárási engedéllyel, régészeti 

lelőhely és műemléki érték 

ideiglenes védetté 

nyilvánításával) kapcsolatos, 

önállóan megtámadható 

végzések 

 

Ket. 98. § (2) 
Kulturális 

Szakállamtitkár 



A kulturális örökségvédelmi 

hivatal elsőfokú hatósági ügyben 

hozott döntései* ellen benyújtott 

fellebbezések elbírálása. 

(mozgóképszakmai ügyek) 

*:Mozgóképszakmai szervezetek 

(cég, magánszemély) 

nyilvántartása (cégregisztráció) 

Kulturális követelményeknek 

való megfelelés - kulturális teszt 

(filmgyártás, ill. terjesztés állami 

támogatásra jogosultság 

feltételei) 

Filmbesorolás a magyar 

részvétel arányában 

Támogatásra való jogosultság 

igazolása 

Nyilvántartásba vétel a 

közvetlen – közvetett állami 

támogatás miatt 

Korhatár besorolás 

„Art film” besorolás 

„Art mozi” besorolás 

Az adókedvezményre jogosító, a 

társasági adóról és az 

osztalékadóról szóló 1996. évi 

LXXXI. törvény 4.-ának 36. 

pontja szerinti támogatási 

igazolás kiadása iránti kérelem 

Az előadó-művészeti 

szervezetek nyilvántartásba 

vétele és besorolása 

 

 

Ket. 98. § (1) 
Kulturális 

Szakállamtitkár 

A muzeális intézményekben 

őrzött, ideiglenesen kivinni 

szándékozott kulturális javak 

esetében a külföldi 

kölcsönzéshez szükséges 

előzetes hozzájárulás kiadása. 

 

 

A kulturális javak kiviteli 

engedélyezésének részletes 

szabályairól szóló 

17/2001. (X.19.) NKÖM rendelet 

8.§ (3) bek. 

Közgyűjteményi 

Főosztály vezetője 

A II. fokú hatósági jogkör 

gyakorlása az előadó-művészeti 

szervezetek támogatásáról és 

sajátos foglalkoztatási 

szabályairól szóló 2008. évi 

XCIX. törvény (a továbbiakban: 

Emtv.) 6. § (1) bekezdés a)-c) 

pontjai hatálya alá tartozó 

Az Emtv. 6. § (1) bekezdés a)-c) 

pontjai 

Kulturális 

Szakállamtitkár 



ügyekben. 

 

A nemzetgazdasági szempontból 

kiemelt jelentőségű üggyé 

nyilvánított ügyekben 

másodfokú hatósági jogkör 

gyakorlása. 

A nemzetgazdasági szempontból 

kiemelt jelentőségű beruházások 

megvalósításának gyorsításáról és 

egyszerűsítéséről szóló 2006. évi 

LIII. tv. 2. § (2) 

Kulturális 

Szakállamtitkár 

Sajátos építményfajták körébe 

tartozó honvédelmi és katonai 

célú építmények esetében 

másodfokú szakhatósági jogkör 

gyakorlása. 

 

A sajátos építményfajták körébe 

tartozó honvédelmi és katonai célú 

építményekre vonatkozó építésügyi 

hatósági engedélyezési eljárások 

szabályairól szóló 40/2002. (III. 

21.) Korm. rendelet 1. sz. melléklet 

5. pontja 

Kulturális 

Szakállamtitkár 

Az egyházi ingatlanrendezésről 

szóló törvény alapján a 

szükséges közigazgatási 

határozatok kiadása. 

 

A volt egyházi ingatlanok tulajdoni 

helyzetének rendezésről szóló 1991. 

évi XXXII. tv. 9. § 

Egyházi Kapcsolatok 

Titkárságának 

vezetője 

Igazságügyi szakértői 

területeken az igazságügyi 

szakértői tevékenység 

folytatásához szükséges szakmai 

gyakorlat szakirányú jellege 

igazolásához szükséges 

szakhatósági állásfoglalás 

kiadása 

Az igazságügyi szakértői 

névjegyzékbe való felvételi eljárás 

során szükséges szakhatósági 

állásfoglalás kiadásának eljárási 

szabályairól szóló 208/2009. (IX. 

29.) Korm. rendelet 7.§ (1) 

 

Jogi Főosztály, 

Ügyfélszolgálati 

Iroda osztályvezetője 

Kulturális szakértők 

működésének engedélyezése és 

névjegyzékbevételük 

A kulturális szakértők működésének 

engedélyezéséről és a szakértői 

névjegyzékek vezetéséről szóló 

18/2000.(XII.18.) NKÖM rendelet 

 

Jogi Főosztály, 

Ügyfélszolgálati 

Iroda osztályvezetője 

 

 

 

B) A kiadmányozási jogkör átruházása egyéb ügyekben: 

 

 

A személyes adatok védelméről 

és a közérdekű adatok 

nyilvánosságáról szóló 1992. évi 

LXIII. tv. 19/A. § (1) bekezdése 

alapján, a 19. § (1) bekezdésében 

meghatározott szerv feladat- és 

hatáskörébe tartozó döntés 

meghozatalára irányuló eljárás 

során készített vagy rögzített, a 

döntés megalapozását szolgáló 

adat a keletkezésétől számított 

tíz évig nem nyilvános. Ezen 

A személyes adatok védelméről és a 

közérdekű adatok nyilvánosságáról 

szóló 1992. évi LXIII. törvény 19/A. 

§ (1) bek. 

 

A közérdekű adatok megismerésére 

irányuló igények intézésének 

rendjéről szóló 3/2007. (OK. 17.) 

OKM utasítással kiadott szabályzat 

10.1.-10.7. pontja 

Koordinációs 

Szakállamtitkár 



adatok megismerését - a 19. § 

(1) bekezdésében foglaltakat 

mérlegelve - az azt kezelő szerv 

vezetője engedélyezheti. 

 

A minőségbiztosítással, 

minőségfejlesztéssel és 

minőségértékeléssel összefüggő 

országos és területi, regionális 

szakmai ellenőrzések 

elrendelése.  

Kt. 93. § (2) bek.; 107. § (8) bek. 
Közoktatási 

Szakállamtitkár 

Bizonyítvány-nyomtatványokkal 

kapcsolatos ügyek: 

 Az iskolák által használt 

bizonyítványnyomtatványok 

és a kiállításuk alapjául 

szolgáló nyomtatványok 

jóváhagyása. 

 Az iskolák által használt 

bizonyítványnyomtatványok 

és a kiállításuk alapjául 

szolgáló nyomtatványok 

előállításának és forgalomba 

hozatalának engedélyezése 

 A kötelező tanügyi 

nyilvántartást felváltó 

elektronikus 

adatnyilvántartás 

jóváhagyása 

 

 

 

Kt. 93. § (1) bek. l) pont 

 

 

 

 

Közoktatási 

Szakállamtitkár 

Gondoskodás a tankönyvjegyzék 

közzétételéről, valamint a 

közoktatási intézmények 

kötelező eszköz- és felszerelési 

jegyzékének kiadása. 

 

Kt. 95/A § (4) bek. 
Közoktatási 

Szakállamtitkár 

A közoktatásra vonatkozó 

címzett támogatásra javasolt 

pályázatok rangsorolása.  

A helyi önkormányzatok címzett és 

céltámogatása felhasználásának 

részletes szabályairól szóló 19/2005. 

(II.11.) Korm. rendelet 1§. (4) bek. 

 

 

Közoktatási 

Szakállamtitkár 

Állami elismerés 

visszavonásának 

kezdeményezése a Felsőoktatási 

Regisztrációs Központnál. 

 

Ftv. 37.§ (8) bek. 

Felsőoktatási és 

Tudományos 

Szakállamtitkár 



 

A Felsőoktatási Minőségi Díj 

pályázati felhívásának 

jóváhagyása és a díjak 

odaítélése. 

 

 

Ftv. 108. § (4) bek. 

A Felsőoktatási Minőségi Díjról 

szóló 221/2006. (XI.15.) Korm. 

Rendelet 2. § (2) bek. és 3. § 

Felsőoktatási és 

Tudományos 

Szakállamtitkár 

A mentorprogram szakmai 

felügyelete 

 

 

 

Ftv. 66. § (7) bekezdése, 79/2006. 

(IV. 5.) Korm. rendelet 28.§-a 

 

Felsőoktatási és 

Tudományos 

Szakállamtitkár 

A muzeális intézmények 

leltárában szereplő kulturális 

javak elidegenítéséhez szükséges 

miniszteri engedély kiadása. 

 

A muzeális intézményekről, a 

nyilvános könyvtári ellátásról és a 

közművelődésről szóló 1997. évi 

CXL. tv. (a továbbiakban: 

kulturális törvény) 38. § (4) bek. 

Kulturális 

Szakállamtitkár 

A muzeális intézmények 

nyilvántartásaiban szereplő 

kulturális javak nyilvántartásból 

való törléséhez szükséges 

engedély kiadása. 

 

A muzeális intézmények 

nyilvántartási szabályzatáról szóló 

20/2002. (X. 4.) NKÖM rendelet 21. 

§ (1) bek. 

Kulturális 

Szakállamtitkár 

A köziratoknak közlevéltárba 

átadásának 15 éves határideje 5 

évnél hosszabb időre nyúló 

meghosszabbításának miniszter 

általi engedélyezése. 

 

A köziratokról, a közlevéltárakról és 

a magánlevéltári anyag védelméről 

szóló 1995. évi LXVI. tv. (a 

továbbiakban: Ltv.) 12. § (3) bek. 

Kulturális 

Szakállamtitkár 

Szaklevéltár létesítésének, ill. 

megszüntetésének engedélyezése 

a fenntartó szerv véleményének 

előzetes kikérésével. 

Ltv. 19. § (5) bek. 
Kulturális 

Szakállamtitkár 

Települési önkormányzat 

levéltárának létesítéséhez, ill. 

megszüntetéséhez a miniszter 

előzetes hozzájárulása. 

 

Ltv. 20. § (2) bek. 
Kulturális 

Szakállamtitkár 

A levéltári szakfelügyelet 

javaslatára nyilvános 

magánlevéltárként történő 

bejegyzés engedélyezése, ill. a 

törlés elrendelése, és az ott őrzött 

anyag védetté nyilvánításának 

kezdeményezése. 

 

Ltv. 30. § (1) bek. és (3) bek. 
Kulturális 

Szakállamtitkár 

A káptalani vagy konventi 

hiteles helyi levéltár anyagának 

illetékes hazai egyházi 

Ltv. 31. § (2) bek. 
Kulturális 

Szakállamtitkár 



levéltárban, más köziratnak 

nyilvános magánlevéltárban 

történő elhelyezésének miniszter 

általi engedélyezése. 

Szakmai továbbképzési 

programok akkreditálásával és , 

indításának engedélyezésével 

kapcsolatos miniszteri döntések. 

A kulturális szakemberek szervezett 

képzési rendszeréről, 

követelményeiről és a képzés 

finanszírozásáról szóló 1/2000. (I. 

14.) NKÖM r. 6. § (5), 7. § (3) 

Kulturális 

Szakállamtitkár 

A nyilvános könyvtárak 

jegyzékébe való felvétellel, 

törléssel kapcsolatos döntés 

meghozatala.  

A kulturális törvény 54.§ (2)-(5) 

bek., valamint a nyilvános 

könyvtárak jegyzékének vezetéséről 

szóló 64/1999. Korm. rendelet 4. § 

(2) és (5) bek., 5. § (1) 

Kulturális 

Szakállamtitkár 

A területrendezéssel kapcsolatos 

állásfoglalások kiadása 

A területfejlesztésről és 

területrendezésről szóló 1996. évi 

XXI. törvény 23./A. § (5), 23/C. § 

(1); A kiemelt térségi és megyei 

területrendezési tervek készítése 

során az országos, a kiemelt térségi 

és a megyei övezetek területi 

érintettségével kapcsolatosan 

állásfoglalásra jogosult 

államigazgatási szervek körének 

kijelöléséről szóló Korm. rendelet 

Kulturális 

Szakállamtitkár 

Az Országos Kulturális 

Továbbképzési Akkreditációs 

Bizottság és a szakbizottságok 

ügyrendjének jóváhagyása 

A kulturális szakemberek szervezett 

képzési rendszeréről, 

követelményeiről és a képzés 

finanszírozásáról szóló 1/2000. (I. 

14.) NKÖM r. 7. § (3) bek. 

 

Kulturális 

Szakállamtitkár 

Miniszteri véleményezési 

jogosultságot a közművelődési 

intézmény létesítésének, 

átszervezésének, 

megszüntetésének, a 

tevékenység szüneteltetésének 

tárgyban 

A kulturális törvény. 88.§ e) 
Közművelődési 

Főosztály vezetője 

A helyi önkormányzatok 

közművelődési 

érdekeltségnövelő támogatására 

kiírt pályázatainak eredményéről 

született döntés kihirdetése 

 

A helyi önkormányzatok 

könyvtári és közművelődési 

érdekeltségnövelő támogatásáról 

szóló 4/2004. (II. 20.) NKÖM 

rendelet. 9.§ (4) bekezdése  

Közművelődési 

Főosztály vezetője 

A szakértői engedélyek 

kiadásával kapcsolatos szakmai 

vélemény kialakítására 

létrehozható minősítő bizottság 

felállítása 

 

A kulturális szakértők 

működésének engedélyezéséről 

és a szakértői névjegyzékek 

vezetéséről szóló 18/2000. (XII. 

18.) NKÖM r. 2.§ (4) bekezdése 

Kulturális 

Szakállamtitkár 



A kiállítási garanciára vonatkozó 

előzetes bejelentésnek 

nyilvántartásba vétel céljából 

történő továbbítása a 

Pénzügyminisztériumnak.  

 

Az állam által vállalt kezesség 

előkészítésének és a kezesség 

beváltásának eljárási rendjéről 

szóló 110/2006 (V. 5.) Korm. 

rendelet 15. § (3) bekezdés 

Kulturális 

Szakállamtitkár 

A jogszabályi feltételeknek 

megfelelő kiállítási garancia 

kérelemnek - a garancia-, illetve 

viszontgarancia-vállalásra 

vonatkozó javaslattal együtt - az 

államháztartásért felelős 

miniszter részére történő 

továbbítása. 

 

 

Az állam által vállalt kezesség 

előkészítésének és a kezesség 

beváltásának eljárási rendjéről 

szóló 110/2006 (V. 5.) Korm. 

rendelet 16. § (5) bekezdés 

Kulturális 

Szakállamtitkár 

A kiállítási garanciával 

megvalósuló kiállításról a 

kiállítótól kapott tájékoztatásnak 

a PM részére történő 

továbbítása.  

 

Az állam által vállalt kezesség 

előkészítésének és a kezesség 

beváltásának eljárási rendjéről 

szóló 110/2006 (V. 5.) Korm. 

rendelet 19. § (2) bekezdés 

Kulturális 

Szakállamtitkár 

Az államháztartásról szóló 1992. 

évi XXXVIII. törvény 33/B. §-a 

szerinti kiállítási garanciával 

megvalósuló, legfeljebb egy évig 

tartó időszaki kiállítások 

esetében a kedvezmények, 

illetve kedvezményezettek 

szűkebb körben történő 

megállapítása.  

A muzeális intézmények 

látogatóit megillető 

kedvezményekről szóló 

194/2000. (XI. 24.) Korm. 

rendelet 2.§ (5) bekezdés 

Kulturális 

Szakállamtitkár 

Egyes kiállítások látogatóinak, 

illetve a látogatók meghatározott 

körének további 

kedvezményeket biztosítása  

 

A muzeális intézmények 

látogatóit megillető 

kedvezményekről szóló 

194/2000. (XI. 24.) Korm. 

rendelet 2.§ (6) bekezdés 

Kulturális 

Szakállamtitkár 

Bűnjelként az állam tulajdonába 

került védett kulturális javak 

elhelyezése érdekében a 

megfelelő kezelő szerv 

kijelöléséhez adott egyetértés  

A lefoglalás és a büntetőeljárás 

során lefoglalt dolgok 

kezelésének, nyilvántartásának, 

előzetes értékesítésének és 

megsemmisítésének 

szabályairól, valamint az 

elkobzás végrehajtásáról szóló 

11/2003. (V. 8.) IM-BM-PM 

együttes rendelet 94.§ (1) 

bekezdés 

Kulturális 

Szakállamtitkár 



A nyilvános könyvtárak 

jegyzékének közzététele, illetve 

a módosítás közzététele. 

A kulturális törvény 54. § (2) – 

(5) bek. 

Kulturális 

Szakállamtitkár 

A településrendezési és az 

építészeti-műszaki tervtanácsok 

tagjaira történő javaslattétel 

252/2006. (XII. 7.) Korm. 

rendelet a településrendezési és 

az építészeti-műszaki 

tervtanácsokról 2.§ (3) bekezdés 

d) pont 

Kulturális 

Szakállamtitkár 

Művészeti intézményben a 

magasabb vezető és a vezető 

beosztással történő megbízás 

esetén - a kinevezési jogkör 

gyakorlójának javaslatára - a 

meghatározott végzettség, illetve 

szakképesítés megszerzése, 

egyúttal a szakmai gyakorlati idő 

követelménye alóli miniszteri 

felmentés megadása 

150/1992. (XI. 20.) Korm. 

rendelet a közalkalmazottak 

jogállásáról szóló 1992. évi 

XXXIII. törvény végrehajtásáról 

a művészeti, a közművelődési és 

a közgyűjteményi területen 

foglalkoztatott közalkalmazottak 

jogviszonyával összefüggő egyes 

kérdések rendezésére 6.§ (6) 

Kulturális 

Szakállamtitkár 

Könyvtári és közművelődési 

intézményben valamint levéltári 

és muzeális intézményben a 

magasabb vezető és a vezető 

beosztással történő megbízás 

esetén - indokolt esetben, a 

kinevezési jogkör gyakorlója 

javaslatára - a szakmai 

gyakorlati idő letöltésének 

követelménye alóli felmentés 

miniszter általi megadása 

150/1992. (XI. 20.) Korm. 

rendelet a közalkalmazottak 

jogállásáról szóló 1992. évi 

XXXIII. törvény végrehajtásáról 

a művészeti, a közművelődési és 

a közgyűjteményi területen 

foglalkoztatott közalkalmazottak 

jogviszonyával összefüggő egyes 

kérdések rendezésére 6. § (12)-

(13) bek. 

Kulturális 

Szakállamtitkár 

A Magyar Országos Levéltár 

illetékességének meghatározása 

a köziratnak nem minősülő 

levéltári anyag tekintetében. 

Ltv. 14. § (2) bek. Kulturális 

Szakállamtitkár 

Az illetékesség meghatározása a 

nem köziratnak minősülő 

levéltári anyag tekintetében a 

közfeladatot ellátó egyéb szerv 

levéltára esetében a fenntartó 

egyetértésével 

Ltv. 14. § (2) bek. Kulturális 

Szakállamtitkár 

A Szerzői Jogi Szakértő Testület 

tagjainak kinevezéséhez 

szükséges egyetértés 

A szerzői jogról szóló 1999. évi 

LXXVI. tv. (a továbbiakban 

Szjt.)101. § (1) bek. 

Koordinációs 

Szakállamtitkár 

A közös jogkezelő szervezetek 

felügyeletével, díjszabásának 

jóváhagyásával kapcsolatos 

előkészítés, egyeztetés 

lebonyolításával kapcsolatos 

intézkedés 

Szjt. 89. § (3) bek.,90. § (4)-(5) és 

(8) bek, 93. § (4) bek. 

Szerzői jogi Iroda 

vezetője 

 



C) A kiadmányozási jogkör átruházása – miniszteri elvi döntést követően - személyi 

ügyekben: 

 

 

Gazdasági tanács tagjaival 

kapcsolatos ügyek (kivéve a 

megbízást).  

Ftv. 23. § (5) bek., 26. § (1) bek., 25. 

§ (3) bek 

Felsőoktatási és 

Tudományos 

Szakállamtitkár 

Munkáltatói jogkör gyakorlása 

(rektori munkaköri leírás 

jóváhagyása kivételével).  

Ftv. 115. § 

Felsőoktatási és 

Tudományos 

Szakállamtitkár 

Rektor visszahívására tett 

javaslat elbírálása.  
Ftv. 29. § (8) bek. 

Felsőoktatási és 

Tudományos 

Szakállamtitkár 

Kuratóriumi elnök, tagok 

kinevezése, módosítása, 

kuratóriumok feladat és 

hatáskörének esetleges változása  

(Deák Ferenc Kuratórium; 

Misztótfalusi Kis Miklós 

Kuratórium). 

Aktuális évnek megfelelően kiadott 

OKM rendelet a XX. Oktatási és 

Kulturális Minisztérium 

költségvetési fejezethez tartozó 

fejezeti kezelésű előirányzatok adott 

évi felhasználásának szabályairól 

Felsőoktatási és 

Tudományos 

Szakállamtitkár 

Felsőoktatási Minőségi Díj és 

Minőségfejlesztési Bizottság 

tagjainak megbízása. 

 

A Felsőoktatási Minőségi Díjról 

szóló 221/2006. (XI.15.) Korm. 

rendelet 7. § (1) bek. 

Felsőoktatási és 

Tudományos 

Szakállamtitkár 

Az Országos Kulturális 

Továbbképzési Akkreditációs 

Bizottság elnökének megbízása 

 

A kulturális szakemberek szervezett 

képzési rendszeréről, 

követelményeiről és a képzés 

finanszírozásáról szóló 1/2000. (I. 

14.) NKÖM r. 7. § (1) bek. 

Kulturális 

Szakállamtitkár 

Az országos múzeum 

főigazgatójának és az országos 

szakmúzeum igazgatójának 

megbízásához és annak 

visszavonásához szükséges 

miniszteri vélemény.  

A kulturális törvény 43. § (4) bek.,  

és 44. § (3) bek. 

Kulturális 

Szakállamtitkár 

A megyei múzeum 

igazgatójának és a területi 

múzeum igazgatójának 

megbízásához és annak 

visszavonásához szükséges 

miniszteri vélemény.  

A kulturális törvény 45. § (5) bek., 

 és 46. § (3) bek. 

Kulturális 

Szakállamtitkár 

Közgyűjteményi intézményben 

magasabb vezető megbízásához 

és annak visszavonásához - 

amennyiben nem a fenntartó a 

munkáltatói jogkör gyakorlója - 

szükséges miniszteri egyetértés.  

A közalkalmazottak jogállásáról 

szóló 1992. évi XXXIII. törvény 

végrehajtásáról a művészeti, a 

közművelődési és a közgyűjteményi 

területen foglalkoztatott 

közalkalmazottak jogviszonyával 

összefüggő egyes kérdések 

Kulturális 

Szakállamtitkár 



rendezéséről szóló 150/1992. (XI. 

20.) 

Korm. rendelet 7. § (9) bek. 

A Magyar Országos Levéltár 

főigazgatójának pályázat útján 

történő kinevezése, ill. 

felmentése. 

Ltv. 15. § (3) bek. 
Kulturális 

Szakállamtitkár 

A közlevéltárak vezetőinek 

kinevezésekor, ill. felmentésekor 

véleményezés a pályázó szakmai 

alkalmasságáról a fenntartó 

részére. 

Ltv. 15. § (3) bek. 
Kulturális 

Szakállamtitkár 

A muzeális intézményekre 

vonatkozó szakfelügyelet 

tagjainak megbízása és 

visszahívása 

A muzeális intézményekre 

vonatkozó szakfelügyelet rendjéről 

szóló 20/1999. (XII. 26.) NKÖM 

rendelet 3.§ (2) bek. 

Közgyűjteményi 

Főosztály vezetője 

A levéltári vezető szakfelügyelő 

és szakfelügyelő megbízása és 

visszahívása 

A Levéltári Kollégiumról és a 

levéltári szakfelügyeletről szóló 

7/2002. (II: 27.) NKÖM rendelet 8.§ 

(2) bek. 

Közgyűjteményi 

Főosztály vezetője 

A könyvtári vezető 

szakfelügyelői megbízás kiadása 

és visszavonása 

 

A könyvtári szakfelügyeletről szóló 

14/2001. (VII. 5) NKÖM rendelet 5. 

§ (1) bek. 

Közgyűjteményi 

Főosztály vezetője 

 


