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1. El6zmények:

Az Oktatasi Minisztérium 2005-ben kozéptavu informatikai fejlesztési program inditott a kdzoktatasi
intézmények és fenntartoik széles kore részére. A program egyik szegmensét képezte az iskolai
adminisztraciot és iigyvitelt tdmogatd szoftvereszkdzok orszagos szintli intézményi bevezetésének
megteremtéséhez kotédo akkreditacios (mindsitési) eljaras. Az Oktatasi és Kulturalis Minisztérium a

2006. évben is akkreditacios eljarast hirdet.

2. Az akkreditacios eljaras célja:

Jelen eljaras célja a szakmai és informatikai fejlesztési feladatok tamogatasanak igénylési rendjérdl
szo0lo 18/2006. (IV.24.) OM rendelet 1.§ (3) bekezdése szerinti szoftvereszkozok, illetve azok
fejlesztoinek, fogalmazoinak kivalasztasa. Jelen akkreditacios eljaras lezarultat kovetden a 2005. évben

akkreditalt szoftvereszkdzok forgalmazoinak forgalmazasi jogosultsaga megsziinik.

3. Az akkreditacios eljaras szerepléi:

,Kiir6”, valamint ,,Palyazat biraloja”: az oktatasi és kulturalis miniszter. A miniszter dontés-elokészito,
javaslattevo foruma a Programtanacs. A Programtanacs részt vesz a palyazatok értékelési eljarasaban.
Kiir6 az akkrediticios eljaras lebonyolitasarél az EDUCATIO Téarsadalmi Szolgaltatd Kozhasznu

Tarsasaggal (1134 Budapest, Vaci ut 37. tovabbiakban: Educatio Kht.) egyiittmiikodésben gondoskodik.

,Palyazo”: az akkreditacios eljarasra iskolai adminisztracios és ligyviteli szoftvereszkozt fejleszto,
forgalmazd gazdalkodd szervezet vagy ilyen gazdalkodd szervezetek konzorciuma jelentkezhet. Az

eredményes akkreditaciot kovetden a Palyazé megnevezése: ,,Szallito”.

4. Az akkreditacios eljaras targya:
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A mindsitési eljaras targya egyfeldl az iskolai adminisztracios és iigyviteli szoftver milyenségének,
masfeldl pedig a fejlesztd, forgalmazod gazdalkodo szervezet, vagy ezek konzorciuma alkalmassaganak

vizsgélata.

5. Az eredményes akkreditacié kovetkezményei:

Az akkreditacios eljarason eredménnyel részt vevé Palyazo ,,Szallitoi” statuszt szerez, igy akkreditalt
szoftvereszkdzt ajanlhat a szakmai és informatikai fejlesztési feladatok tamogatasanak igénylési
rendjérol szolé 18/2006. (IV.18.) OM rendelet 1. § (1) bekezdésében szerepld fenntartok (a

tovabbiakban: Fenntartok) részére.

Amennyiben gazdalkodé szervezetek konzorciuma nyujt be palyazatot, gy a konzorciumi tagok a
kozottiik 1étrejott konzorciumi megallapodasban jogosultak kijel6lni azt a konzorciumi tagot, amely az

eredményes akkreditacio kdvetkeztében a Szallitoi statuszt megszerzi.

6. Az akkreditalt szoftvereszkozok:

A Kiir6d célja, hogy a Fenntartok szamara széleskorli valasztasi lehetdség alljon rendelkezésre az

akkreditalt szoftverek és a kapcsoldodd szolgaltatasok (az akkreditalt szoftverek bevezetésével,

rendeltetésszert felhasznalasaval, izemeltetésével Osszefiiggd szolgaltatasok) megszerzése tekintetében.

A mindsitési eljards nem kizarolag az iskolai adminisztracios és iigyviteli szoftverek milyenségének
vizsgalatara szoritkozik, hanem a Palyazo altal ajanlott kapcsolodd szolgaltatasok tartalmanak, és

nyujtasuk feltételeinek vizsgalatara is.

7. Az akkreditacios jogosultsag idétartama:

Palyazé eredményes akkreditaciot kovetden a Szallitdi statuszbol eredd jogosultsagait a kovetkezd

akkreditacios eljaras Palyazat kiiroja altali meghirdetéséig szerzi meg.
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Abban az esetben, ha a Palyazo az akkreditacios eljards folyaman valétlan tényeket kozol vagy valos
tényeket hamis szinben tiintet fel, vagy mint Szallitd6 megsérti az akkreditacids eljaras szabalyait,
megsérti a Fenntartoval kotott megallapodasban rogzitett kotelezettségét, Palyazat biraldja az

akkreditaciot megvonhatja Szallitotol.

A Szallito az akkreditacios jogosultsaga fennallasanak ideje alatt a Fenntarto iranyaban az akkreditacios

jogosultsaga iddintervallumatol fiiggetleniil vallalhat kotelezettséget.

A Szallito a Fenntartoval kotott megallapodasban koteles biztositani a Fenntarto jogosultsagaként, hogy
Fenntartd — kartéritési felelosség nélkiil — felmondhatja a megallapodast akkor, ha a Palyazo, Szallito
jogosultsdga megvonasra keriil, vagy akkreditacios kérelmét a kovetd akkreditacids eljaras soran a

Palyazat biraldja elutasitja.

8. A Palyazék kore:

Palyazatot gazdalkodoé szervezet, valamint gazdalkodo szervezetek konzorciuma nyujthat be. Kiird nem
kivanja meg, hogy a konzorcium tagjai gazdasagi tarsasagot hozzanak 1étre, ugyanakkor a konzorcium

tagjaiban nem allhat be valtozas.

Egy gazdalkodo szervezet tobb palyazatot is benyujthat vagy onalldan, vagy legfeljebb egy konzorcium
tagjaként. Egy Palyazatban csak egy szoftver akkreditaciojat kérheti a Palyazo, ide értve ugyanazon
szoftver kiilonbozé operacios rendszereken miikodd, azonos valtozatait. Ugyanazon szoftver mas
architekturaju (vastag/vékony kliens) rendszerben torténd alkalmazasa kiilon-kiilon palyazat benyujtasat

igényli.

9. A Palyazoval szemben tamasztott alkalmassagi kovetelmények:

9.1. A Palyazé alkalmassaganak igazolasara az alabbi mellékleteket, nyilatkozatokat,

dokumentumokat koteles csatolni:

A Palyazo 1étezését igazolo, 30 napnal nem régebbi, eredeti cégkivonatot;
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Konzorcium esetében a konzorcium tagjainak (vagy valamely tagjanak/tagjainak) a Palyazat benyujtasat
megel6z6 30 napnal nem régebbi, eredeti cégkivonatot kell benytjtani.

A Palyazé (Konzorcium egyes tagjai) el nem biralt valtozasbejegyzési kérelme(i) (ha ilyen van)
cégbirosagi érkeztetd bélyegzovel ellatott eredeti — vagy kozjegyzo altal hitelesitett — példanyat.
Amennyiben a Palyazonak (konzorcium esetében a konzorcium valamely tagjanak) nincs el nem biralt
valtozasbejegyzési kérelme, a Palyazd koteles az ezt tanusito — altala kiallitott — nyilatkozatot

(Konzorcium esetén: nyilatkozatokat) csatolni.

A Palyazé koteles csatolni az irasbeli képviseletére jogosult személy hitelesitett alairasi cimpéldanyat
(Konzorcium esetén a konzorcium egyes tagjai — mint gazdalkodo6 szervezetek — irasbeli képviseletére

jogosult személy(ek) hitelesitett alairasi cimpéldanyat kell csatolni);

A Palyazo (konzorcium esetén a konzorcium egyes tagjai) létezését igazolo okirata szerinti valamennyi
szamlavezetd pénzintézet nyilatkozatat arrdl, hogy miota vezeti a Palyazo (konzorcium egyes tagjai)
bankszamlajat (ha tobb van, akkor bankszamlait). A nyilatkozat(ok) kelte nem lehet a benyujtast
megel6zé 15 napndl régebbi. E nyilatkozat(ok)nak tartalmaznia kell, hogy a nyilatkozat kiallitasat
megel6z6 két évben (ha a szamlanyitasra ennél késébb kertilt sor, akkor a szamlanyitas kezdetétdl) volt-
e sorban-allas (és ha igen, akkor milyen id6tartami — jol elkiilonithetéen az egyes sorban-allasok

id6tartamat) a Palyazé (konzorcium egyes tagjai) barmely szamlajan.

A Palyazo koteles nyilatkozni arrdl, hogy a Palyazo (konzorcium tagja) a feltiintetett szamlakon kiviil

egyéb bankszamlaval nem rendelkezik.

A Palyazo koteles nyilatkozni arrdl, hogy 2003. 2004. és 2005. évben a Palyazd 6sszesen (konzorcium
tagjai egylittesen) legalabb 20 kozoktatdsi intézményben vezetett be iskolai adminisztracids-, és
tigyviteli szoftvert. Nyilatkozataban kdoteles felsorolni ezen projekteket, melyekben kell6 jartassagot
szerzett iskolai adminisztracios szoftver bevezetésében. A felsorolas tartalmazza a bevezetés helyszinét,
az érintett intézmény megnevezését, illetve azon személy nevét és elérhetOségét, aki a projektrol
felvilagositassal szolgalhat. (Konzorcium esetében Palyazonak nem kell konzorciumi tagonkénti
lebontasban megtennie nyilatkozatat — tekintettel az egylittes megfelelésre —, elegendd, ha azt egy

csatolmanyba foglalja).
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A Palyazonak az akkrediticiora benyujtott szoftver tekintetében rendelkeznie kell valamennyi - a
szerz6i jogrol szolo 1999. évi LXXVI. Tv szerinti - jogosultsaggal, amely lehetdvé teszi, hogy a

Fenntartok részére az akkreditaciora benyujtott szoftvert ajanlhassa.

Az igazolas moddja: a szoftver egészének vagy valamely részelemének szerzdje altal a Palyazo
(konzorcium esetében a konzorcium valamelyik tagja) nevére kiallitott érvényes nyilatkozat/szerzodés
csatolasa. Az igazolasnak arra is ki kell terjednie, hogy a Palyazo a szoftvert modosithatja, kijavithatja,
kiegészitheti.

A Palyazo koteles bemutatni, hogy birtokédban van az akkreditaciora benyujtott szoftver bevezetéséhez,
iizemeltetéséhez, karbantartdsdhoz, torvényi kovetéséhez, hasznalatanak ¢és karbantartasanak
tamogatasahoz sziikséges eszkozoknek, know-how-nak, szakképzett munkaeronek (legalabb 1 —
legfeljebb 4 A/4-es oldal terjedelmi lehet. Formatuma: Times New Roman 11-es betiiméret — szimpla

sorkoz. Arculati, valamint design elemek feltiintetése lehetséges.)

A Palyazonak ezt kdvetden egyenként ismertetnie kell a teljesitésbe bevonni kivant szakemberek nevét,
lakcimét, képzettségiik, végzettséglik ismertetését, a Palydzoval fenndlld jogviszony megjelolését
(munkaviszony, megbizasi, vallalkozasi jogviszony, kozvetett munkakapcsolat). Valamennyi
teljesitésbe bevonni kivant szakembernek a ra vonatkoz6 adatokat tartalmazo lapokat alairasaval kell
ellatnia. Abban az esetben, ha az adott szakember a Palyazdval szerzodéses jogviszonyban allo
gazdalkodd szervezet munkavallaldjaként segiti a Palyazé munkajat (lasd fentebb: kozvetett
munkakapcsolat), gy az adott gazdalkodd szervezet képviseldjének is ala kell irnia a nyilatkozatot. A
teljesitésbe bevonni kivant szakemberek adatair6l szolo nyilatkozatnak tartalmaznia kell az alabbiakat:
(i) a nyilatkozat a Kézoktatasi Informatikai Normativa / Iskolai Adminisztracios-, és Ugyviteli Szoftver
- Akkreditacios Eljaras II. Palyazattal Osszefiiggésben a Palyazo részére lett kiallitva, (ii) az abban
foglaltak mindenben megfelelnek a valdsagnak, (iii) az adott szakember feltétleniil és
visszavonhatatlanul hozzajarul ahhoz, hogy Palyazat birdléja a nyilatkozatban foglaltak

valdsagtartalmat 6nalléan vagy megbizottja révén ellendrizze.

A Palyazonak nyilatkoznia kell tovabba arr6l, hogy abban az esetben, ha akkreditacios jogosultsagot
szerez, 30 munkanapon beliil iigyfélszolgalatot hoz létre, mely legalabb 2 telefonvonalon és emailben
elérheté munkanapokon 8-17 oraig. A Palyazo altal felallitott iigyfélszolgalatnak a feltett kérdésekre
haladéktalanul, legfeljebb azonban 5 munkanapon beliil valaszolnia kell. A nyilatkozatnak tartalmaznia

kell, hogy az ligyfélszolgalati telefonszamok milyen tarifaval hivhatok.
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A Palyazé koteles nyilatkozni arrdl, hogy a Palyazatanak elfogadéasa esetében, 30 munkanapon beliil az
akkreditalt szoftvereszkdzoket és a kapcsolodd szolgaltatasokat, tovabba egyéb Fenntartoknak szolo

informaciokat - igy példaul az ligyfélszolgalat elérhetdségeit - tartalmazo honlapot lizemeltet.

A Palyazonak a fentieken tul ismertetnie kell a teljesités érdekében rendelkezésére allo relevans

hardver- és szoftvereszkdzeit (eszkdzok tipusa, gyartasi éve, funkcidja, szoftverek tipusa, verzidszama).

9.2. A Palyazé alkalmatlanna mindsitésének szempontjai:

Alkalmatlan a Palyazo abban az esetben, ha a becsatolt — szamlavezetd pénzintézetek altal kiallitott —
nyilatkozatok barmelyike alapjan megallapithatd, hogy a nyilatkozat kiallitasat megel6z6 két évben (ha
a Palyazo — konzorcium esetében a konzorcium adott tagja — szamlajat nem vezetik két éve, akkor a
szamlanyitas kezdetét6l) szamlajan legalabb két alkalommal 10 napot meghaladd sorbanallds volt.
(Konzorciumok esetében alkalmatlan a Palyazé abban az esetben, ha megallapithato, hogy a

konzorcium barmely tagjanak szamlajan legalabb két alkalommal 10 napot meghalad6 sorbanallas volt.)

Alkalmatlan a Palyazo, ha Palyazoé nyilatkozatdval nem igazolja, hogy 2003., 2004., és 2005. évben a
Palyazo (konzorcium tagjai egyiittesen) legalabb 20 kozoktatasi intézményben vezetett be iskolai

adminisztracios-, és tigyviteli szoftvert.

Alkalmatlan a Palyazo akkor is, ha a benyujtott dokumentumok és okiratok és nyilatkozatok alapjan
nem rendelkezik kelld jartassaggal az iskolai adminisztracio szamitégépes tamogatasaban, iskolai

adminisztracids-, és ligyviteli szoftver bevezetésében, tdimogatasaban.

Alkalmatlan a Palyaz6, ha a beny(jtott dokumentumok és okiratok alapjan nem allapithatdé meg
aggalytalanul, hogy a Palyazé rendelkezik az akkreditaciora benyujtott szoftver tekintetében
valamennyi olyan szerz6i jogvédelem ald esé jogosultsaggal, mely lehetévé teszi, hogy azt, hogy a

Fenntartok szamara a szoftvert ajanlhassa.

Alkalmatlan a Palyazo abban az esetben is, ha a nem tud bemutatni legalabb 2 6 létszamu
szoftverfejleszt6bol alld szakembergardat, melynek tagjai kozott nincs legalabb 1 f6 minimum 3 éves

szakmai tapasztalattal rendelkez6 szoftverfejlesztd szakember.
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Alkalmatlan a Palyazo abban az esetben is, ha a nem tud bemutatni legalabb 1 {6 kozoktatasban jartas

tanligyigazgatasi szakembert.

Alkalmatlan a Palyazé nyilatkozata alapjan Palyazat biraloja a bemutatott, a Palyazé (Konzorcium
esetén annak barmely tagja) birtokaban 1éve, a szoftver bevezetéséhez, ilizemeltetéséhez,
karbantartasahoz, torvényi kovetéséhez, hasznalatdnak és karbantartasanak tdmogatadsahoz sziikséges
eszkozoket, know-how-t, munkaer6ét nem talalja elegendének ahhoz, hogy a szoftver bevezetését és

folyamatos lizemeltetését magas szinvonalon biztositsa.

10. Az akkreditaciora benyujtott szoftvereszkozokkel szemben tamasztott kovetelmények:

A Palyazat biraloja el6szor az akkreditaciora benyujtott szoftver értékelését az I11. szamt mellékletben
(,, Kovetelményspecifikacido”) meghatarozott feltételek alapjan végzi el. A Palyazatban megjeldlt
szoftvernek altalanosan elterjedt, szabvanyos megoldasokon, szoftver technologian kell alapulnia, csak

ilyen szoftver technoldgia alkalmazhato.

11. A kapcsolodo szolgaltatasok meghatarozasara iranyadoé szabalyok:

A szakmai és informatikai fejlesztési feladatok tamogatasanak igénylési rendjér6l szolo 18/2006.
(IV.24.) OM rendelet 1. § (3) bekezdése lehetévé teszi tin. kapcsolodd szolgaltatasok nyujtasat is a
szoftver bevezetésével, illetve a felhasznalasi jog rendeltetésszeri, hatékony felhasznalasahoz sziikséges

egyéb szolgaltatasokkal, valamint a szoftverek folyamatos iizemeltetésével kapcsolatban.

A Palyazo a fenti keretek kozott koteles szoftverhez kotédden nyujtani kivant kapesolodo
szolgaltatasokat képezni, és azokat egyenként bemutatni oly formaban, hogy sikeres akkreditacio esetén
a Fenntartok megalapozott dontést hozhassanak arrdl, hogy igénybe kivanjak-e venni az adott

kapcsolodo szolgaltatast.

A palyazo koteles az alabbi kapcsolodo szolgaltatasokat képezni az akkreditaciora ajanlott szoftverhez
kotédéen: adatbazis migracid, a szoftver hasznalatanak oktatasa, illetve a szoftver hasznalatanak

tdmogatasa.
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Amennyiben a Palyazo a Fenntartoi igényeket is kiszolgalé modult kivan akkreditaciora benytjtani, ugy
ebben az esetben a Kdvetelményspecifikacid 3. pontjaban szereplé szempontoknak kell megfelelnie e
fenntartdi modulnak. Ha a Fenntartéi modul nem felel meg a Kovetelményspecifikacié 3. pontjaban

rogzitetteknek, ugy ez nem jelenti az akkreditaciora benytjtott szoftver egészének elutasitasat.

A Palyazé egyfeldl koteles minden egyes akkreditaciora benyujtott kapcsolodd szolgaltatas tartalmat,
teljes koriien, vilagosan bemutatni legalabb egy legfeljebb 4 A/4-es oldal terjedelemben (formatuma
lehetéleg: Times New Roman 11-es betliméret — szimpla sorkdz. Arculati, valamint design elemek

feltiintetése lehetséges).

A Palyazo6 masfeldl koteles azon technikai-miiszaki-szakmai feltételeket legalabb 1 — legfeljebb 4 A/4-
es oldalon ismertetni, amelyek biztositani fogjak az adott kapcsol6dd szolgaltatas folyamatos, magas
szinvonalon torténd ellatasat. (formatuma lehetdleg: Times New Roman 11-es betiiméret — szimpla

sorkdz. Arculati, valamint design elemek feltiintetése lehetséges).

Barmely kapcsolodo szolgaltatas akkreditalasara vonatkozo kérelmet visszautasitja a Palyazat biralgja,
ha az ajanlott kapcsolodo szolgaltatas tulterjeszkedik a szakmai és informatikai fejlesztési feladatok
tamogatasanak igénylési rendjérél szold 18/2006. (IV.24.) OM rendelet 1. § (3) bekezdésében
meghatarozottakon, vagy ha a Palyazo nyilatkozatai alapjan nem latja biztositottnak a tevékenység

megfeleld szinvonalon torténd ellatasat.

A Palyazat biraloja Onalldan vagy megbizolevéllel ellatott képviseléje révén jogosult a technikai-

miiszaki-szakmai feltételek biztositasat ellendrizni a palyazati eljaras alatt, illetve a Szallitéi jogosultsag

megszerzését kdvetden.

12. A palyazat benyujtasanak szabalyai:

A palyazat benytjtasanak véghatarideje: 2006. szeptember ho 1. napja, munkanapokon 10:00-12:00 6ra

kozott.

A palyazatok benytjtasanak helye: Oktatasi és Kulturalis Minisztérium (1055 Budapest, Szalay u. 10-
14.) I. emelet 124. szoba).
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A palyazatot a Palyazo irasbeli képviseletére jogosult személynek személyesen — jogosultsaganak
egyidejii igazolasa mellett' — kell benyujtania. A palyazat atvételérél a Palyazo atvételi elismervényt
allit kap, mely tartalmazza a Palyazo (konzorcium esetében a konzorcium valamennyi tagja) nevét, a
palyazat atvételének id6pontjat, valamint azt, hogy a palyazatot benyujtd szabalyszeriien igazolta a

képviseleti jogosultsagat.

A palyazatot harom egymassal mindenben megegyez0d - egy eredeti és két masolati - példanyban kell

benyujtani. (Az egyes példanyokat kiilon-kiilon roncsolasmentesen nem bonthatoan kell 6sszefiizni).

A palyazat harom példanyat kozos boritékban, dobozban kell elhelyezni, és le kell zami a

boritékot/dobozt. A palyazatot tartalmazé lezart boritékot/dobozt atkotéssel védve kell benytjtani.

A boritékon/dobozon fel kell tiintetni az alabbiakat:

- Palyazé (konzorcium esetében a konzorcium valamennyi tagja) nevét, székhelyét, levelezési cimét.

- Kozoktatasi Informatikai Normativa / Iskolai Adminisztracios-, és Ugyviteli Szoftver / Akkreditacids

Eljaras II.

13. A palyazat 6sszeallitasara vonatkozé kovetelmények:

13.1. A palyazattal kapcsolatos formai kovetelmények:

A becsatolasra keriil6 Palyazo altal tett nyilatkozatokat a palyazatot benyujté gazdalkodd szervezet

irasbeli képviseletére jogosult személynek kell cégszeriien alairnia, konzorciumok esetében az alairasi

1 Palyazat benyujtasara gazdalkodd szervezet altal benyujtott Palyazat esetében az jogosult, aki
cégjegyzési jogosultsaggal bir, Konzorcium altal benyujtott Palyazat esetében a Palyazat benyujtasara
az jogosult, akit a becsatolt konzorciumi megallapodas a konzorcium (mint Paly4z6) nevében irasbeli
jognyilatkozat tevOként nevesit. Az elobb emlitett személyek a Palyazat benyujtdsara tovabbi
meghatalmazast nem adhatnak. Gazdalkodo szervezet esetében a Palyazat benyujtoja jogosultsagat
eredeti cégkivonattal, alairasi cimpéldanyaval, és személyi igazolvanya bemutatasaval koteles igazolni.
Konzorcium esetében a Palyazat benytjtdja jogosultsagadt a konzorciumi szerzodéssel, valamint
személyi igazolvanya bemutatasaval koteles igazolni.

10



Kozoktatasi Informatikai Normativa / Iskolai Adminisztraciés-, és Ugyviteli
Szoftver - Akkreditacios Eljaras II. — Akkreditacios Palyazati Felhivas

kotelezettség (értelemszertien nem cégszeri) a konzorcium irasbeli képviseletére jogosult személyt

terheli.

A Pélyazo (Konzorcium) irasbeli képviseletére jogosult személynek a palyazat minden oldalat ala kell
irnia (a becsatolt — Palyazo altal tett — nyilatkozatok alairt oldalanak ismételt alairasa természetesen nem

sziikséges).

A palyazatot folyamatos oldalszamozassal kell ellatni, az {ires (csak oldalszamot és alairast tartalmazo)

oldalakat athuzassal kell jellni.

A palyazatnak tartalmaznia kell a jelen akkreditacios felhivasban kotelezGen csatolni eldirt

dokumentumokat.

Amennyiben jelen akkreditacios felhivas dokumentum, melléklet, nyilatkozat becsatolasat koveteli meg,
és a palyazatot Konzorcium nytjtja be, akkor a konzorcium egyes tagjaira vonatkozé csatolmanyokat —
ellenkez6 kikotés hidnyaban — konzorciumi tagonként kiilon-kiilon, egymast kovetden kell elhelyezni a

palyazati anyagban. (Pl: ,,a” csatolmany: tag 1., tag 2., tag 3.; ,,b” csatolmany: tag 1., tag 2., tag 3.).

Ha jelen akkreditacios felhivas cd-n/optikai adathordozon (a tovabbiakban: cd) torténd adatkozlést
kovetel meg, a Palyazo irasbeli képviseletére jogosult személy koteles a becsatolt cd-t megeldz6 lapon
nyilatkozni arrél, hogy az adathordozon talalhato adatokért feleldsséget vallal — ennek megfelelen a
cd-t természetesen nem kell oldalszamozassal ellatni. A cd-t Palyazo atlatszo, leflizhetd, nejlon irattartd
tasakban koteles palyazataba fiizni, mely atlatszo, lefiizhet6, nejlon irattarté tasakot koteles

leragasztassal védeni.

13.2. Becsatoland6 mellékletek, nyilatkozatok, dokumentumok:

a) Palyazati nyilatkozat (I. szamu melléklet).

Konzorciumi palyazoknak a Palyazati Nyilatkozatot kovetden csatolniuk kell a konzorcium tagjai
kozott irasban 1étrejott konzorciumi megallapodast, melynek tartalmaznia kell az alabbiakat:

Azon természetes személy megnevezését, aki a konzorcium tagjait, valamint a konzorciumot

(mint Palyazot/Szallitot) irasban képviselheti, és a konzorcium egyes tagjai, valamint a
konzorcium (mint Palyaz6/Szallitot) nevében jognyilatkozatot tehet. A megnevezett természetes
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személy csak olyan személy lehet, aki a konzorcium valamely tagjanak irasbeli képviseletére is
jogosult.

A konzorciumi megallapodasbol konkrétan és egyértelmiien ki kell deriilnie annak, hogy a
Szallitoi statuszt a konzorcium valamennyi tagja vagy csak a konzorcium egy meghatarozott tagja
szerzi-e meg.

A konzorciumi megallapodasnak tartalmaznia kell a konzorcium valamennyi tagjanak azt
nyilatkozatat, melyben a konzorcium valamennyi tagja kiilon-kiilon egyetemlegesen felel0sséget
vallal az Oktatasi és Kulturdlis Minisztérium, az EDUCATIO Tarsadalmi Szolgaltatd és
Kozhasznu Tarsasag és a szakmai és informatikai fejlesztési feladatok tdmogatasanak igénylési
rendjérdl szolo 18/2006. (IV.18.) OM rendelet 1. § (1) bekezdésében szereplé Fenntartok
iranyaba az akkreditacios eljards soran vagy az akkreditaciora figyelemmel a Fenntartok iranyaba
vallalt mindennemii kotelezettség teljesitéséért.

b) Jelen akkreditacios felhivas 9.1. pontjaban megkovetelt igazolasok, dokumentumok,

nyilatkozatok szovegében torténd el6fordulasuk sorrendjében.

c) A Palyazo nyilatkozata, hogy az akkreditaciora benyujtott szoftver teljeskdriien megfelel
10. pontban meghatarozott kovetelményeknek, tovabba a legalabb 1 — de legfeljebb 4
oldal terjedelemben [formatuma lehet6leg: Times New Roman 11-es betliméret — szimpla

sorkoz] a szoftver értékesitésére vonatkozo konstrukciok bemutatasa.

d) A Palyazé altal akkreditalni kivant kapcsolodo szolgaltatasok (pl: a szoftver telepitése;
oktatdsa; testre szabdsa) ismertetése, illetve a kapcsolodd szolgaltatds nyujtasanak
feltételrendszere. Az egyes kapcsolodd szolgaltatasok tartalmat révid tomor, vilagos
stilusban kell bemutatni kapcsolddoé szolgaltatasonként legalabb 1 — de legfeljebb 4 oldal
terjedelemben. A leiras tartalmazhat design, €s arculati elemeket is (formatuma lehetdleg:

Times New Roman 11-es betliméret — szimpla sorkoz).

f) Az akkreditaciora benyujtott szoftvert tartalmazo adathordozé — abban a formaban, amely
formaban Palyazo — palyazatanak elfogadasa esetén megszerezhetévé kivanja tenni a
Fenntartok szamara. A szoftver kiilonb6z6 operacids rendszerekre szant valtozatait kiilon
adathordozon kérjiik becsatolni.

g) Az akkreditaciora benyujtott szoftver felhasznaloi kézikonyve cd-n.

h) A Palyazo koteles nyilatkozatban kotelezettséget vallalni arra, hogy abban az esetben, ha

Szallitd a szerz0 beleegyezése nélkiil ad tovabbi felhasznalasi engedélyt valamely
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3

k)

)

Fenntartonak, vagy ha a felhasznalasi engedély a szerzé beleegyezése nélkiil szall at
Fenntartéra, megtériti Fenntartonak minden abbol fakado karat, hogy a tovabbi
felhasznalasra — a Fenntartoval kotott megallapodas keretei kozott - jogosulatlanul adott

Fenntarténak engedélyt.

Az akkreditacios eljaras dijanak megfizetésérol szolo bizonylat masolati példanya

A Palyazo altal kitoltott 11. szamu melléklet.

A Palyazo6 nyilatkozata, melyben feltétlen és visszavonhatatlan hozzajarulasat adja ahhoz,
hogy Palyazat biraloja dnalléan vagy megbizolevéllel ellatott képviseldje révén jogosult a
technikai-mtiszaki-szakmai feltételek biztositasat ellendrizni a palyazati eljaras alatt,

illetve a Szallitoi jogosultsag megszerzését kovetden.

A Palyazo nyilatkozata, melyben feltétlen és visszavonhatatlan hozzajarulasat adja ahhoz,
hogy a Palyazat biraldja szamara félévente adatszolgaltatist biztosit a Fenntartokkal
1étrehozott jogviszonyokrol. Az adatszolgaltatasnak tartalmaznia kell az egyes Fenntartok
nevét, cimét, a 1étrehozott jogviszony alapjan a Szallitonak jaro ellenérték 0sszegét, és a
létrejott szerzddés targyanak (szoftver, illetve a megallapodasban szereplé kapcsolodo

szolgaltatasok listaja) megjelolését.

A Palyazo koteles nyilatkozni arrol, hogy Fenntart6i igény esetén egyszeri adatmigracios
lehetdséget fog biztositani, tovabba igény esetén biztositja a szoftver hasznalatdnak
oktatasat, és a szoftver tdmogatasat - kapcsolddd szolgaltatasként - e lehetdséggel élni

kivano Fenntartok szamara.

A Palyazé koteles nyilatkozni arrdl, hogy Fenntartéi igény esetén biztositja a Fenntarto
szamara az alabbi kovetelményeknek megfeleld egyedi szolgaltatast. [Legyen képes
szabvanyos modon kapcsolodni mas, az intézményben mar hasznalatos vagy fejlesztett,
de az akkreditacios kovetelményekkel nem érintett tartalma rendszerekhez. Biztositson
szabvanyos (LDAP) alapu elérést a legelterjedtebb intézményi operacios rendszerekhez
(minimalis kovetelmény: Microsoft Active Directory, Novell eDirectory, openLDAP).

Tegye lehet6vé az intézményi cimtarak integralasat az iskolaadminisztracios szoftverben.
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0) A Palyazd koteles az adatbazis szerkezet leirasat CD-n csatolni palyazatiba (ennek
tartalmaznia kell a szoftver adatbazisban hasznalt tablak nevét, leirasat, és az egyes

tablazatban 1évé mezok nevét és adattipusat).

p) A Palyazo koteles a palyazat utolso lapjaként befiizve nyilatkozni arrdl, hogy a jelen
felhivasban meghatarozott kotelezettségekért, illetve palyazatiban tett valamennyi
kijelentése, kotelezettségvallalasa, tényallitasa teljesithetOségéért és valdsagtartalmaért

teljes felelosséget vallal a Palyazat kiirdja és a Fenntartok felé

14. A beérkezett palyazatok értékelése:

A palyazatok értékelése és az eredményhirdetés folyamatosan, palyazatonként kiilon-kiilon torténik. A
Palyazat biraloja a palyazatokat formailag vizsgalja meg el6szor. Ennek keretében ellendrzi, hogy a
benyujtott palyazat megfelel-e a Palyazat 0sszeallitasara vonatkozé kovetelményeknek (1asd: 13. pont).
Amennyiben nem felel meg valamennyi alaki kdvetelménynek a palyazat, akkor a Palyazat biraloja a

Palyazét S munkanapos hataridovel felhivja a hianyok potlasara.

Ezt kdvetden a Palyazat biraloja a Palyazok alkalmassagat vizsgalja meg.

Amennyiben a benyujtott palyazati anyag alapjan nem hozhaté megalapozott dontés (pld: a szoftverre
vonatkozo szerz6i jogosultsagok megszerzése nem teljesen egyértelmii; vagy valamely akkreditaciora
benytjtott kapcsolodd szolgaltatds tartalma, ellatdsanak feltételrendszere nem konkrétsaggal
meghatarozott) a Palyazat biraléja 5 napos pothatarid6 tlizésével felhivja Palyazét a palyazati

nyilatkozatainak pontositasara.

A hianypétlas hibas, vagy hidanyos teljesitése, vagy elmulasztasa esetén Palyazat biraldja a Palyazat

értékelését a rendelkezésre allo anyagok alapjan végzi el.

A Palyazat biraloja az Educatio Kht-val egyiittmiikodésben az akkreditaciéra benyujtott szoftver
értékelését végzi el. Az Edcuatio Kht. ennek soran felhivja Palyazot a szoftver Educatio Kht. részére
torténd telepitésre. Palyazo koteles az Educatio Kht. felhivasara, a felhivasban megjel6lt hataridon beliil

a szoftver telepitését elvégezni, vagy a felhivasban megjelolt hataridén beliil (a szoftver értékelésének,
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birdlatanak idOtartamara) az Educatio Kht. rendelkezésére bocsatani kettd olyan szamitogépet, amelyen

az akkreditaciora ajanlott szoftver és egy minta adatbazis telepitve van. Palyazo tudomasul veszi, hogy a

Palyazat értékelése érdekében a szoftver vizsgalatat az Educatio Kht. elvégzi. Az Educatio Kht. a

szoftvert kizardlag annak értékelése érdekében vizsgalja.

A Pélyéazat biraloja:

a) Elfogadja a palyazatot abban az esetben, ha a palyazat mindenben megfelel a jelen

akkreditacios felhivasban meghatarozott kovetelményeknek. A Palyazat biraloja jogosult
valamely kapcsolodd szolgaltatds akkreditaciojat elutasitani. Barmely kapcsolodo
szolgaltatas akkreditalasara vonatkozo kérelmet visszautasitja a Palyazat biraloja, ha az
ajanlott kapcsolddo szolgaltatas tulterjeszkedik a 18/2006. (IV.24.) OM rendelet 1. § (3)
bekezdésében meghatarozottakon, vagy ha a Palyazé nyilatkozatai alapjan nem latja
biztositottnak a tevékenység megfeleld szinvonalon torténd ellatasat. Ebben az esetben
Szallité csak az elfogadott kapcsolodd szolgaltatast ajanlhatja a Fenntartok szamara. A
Palyazat biraloja jogosult a szoftver valamely operacios rendszerre épiil6 valtozatat, illetve

dobozos vagy webes valtozatat kiilon-kiilon elfogadni/elutasitani.

b) Palyazat biralgja elutasitja a palyazatot, ha a Palyazo alkalmatlannak mindsiil (lasd: 9.2.

pont).

A Palyazat biraloja megfelel6 (de legfeljebb 30 napos) hataridé tlizése mellett felhivja
Palyazot a szoftver kijavitasara, kiegészitésére, modositasara, ha a szoftver nem elégiti az
akkreditaciora benytjtott szoftvereszkozokkel szemben tdmasztott kdvetelményeket (lasd:
Felhivas 10. pontja). A megjelolt hataridéig Palyazo ismételten benyujthatja a szoftver
javitott valtozatat. Ha a kijavitast, kiegészitést kdvetden a szoftver tovabbra sem felel meg a

Felhivas 10. pontjaban foglaltaknak, Palyazat biraloja elutasitja a Palyazatot.

d) Abban az esetben, ha a Palyazat biraloja az ajanlott szoftvert olyan mértékben alkalmatlannak

talalja, hogy megitélése szerint az még 30 napos pothataridé tlizése mellett sem javithato ki,

vagy egészithetd ki gy, hogy az akkreditacioja elfogadasra keriiljon; elutasitja a Palyazatot.
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A Palyazat biraldja a Palyazokat dontéseirdl irasban értesiti a I. szama mellékletben megadott értesitési

cimen.

15. Szerz6déskotés az eredményes akkreditaciot kovetéen:

A Palyazo a palyazata benyujtasaval szerzodéskotési kotelezettséget vallal az Educatio Kht-val az
eredményes akkreditacio esetére. Az ily modon kotelez6en megkotendd szerzoédésben Szallitd megbizza
az Educatio Kht-t azzal, hogy az akkreditacios jogosultsaganak idétartama alatt az éves akkreditacios dij
megfizetése ellenében: a felhasznaldéi csomagokat szerepeltesse adatbazisaban, a sziikséges
adatfrissitéseket végezze el, tovabba a szoftvereszk6zok megrendeléséhez sziikséges informaciok

elérhetdségét folyamatosan biztositsa a Fenntartok és a kozoktatasi intézmények iranyaban.

16. Dijak:

Palyazo palyazatdban koteles igazolni azt, hogy az akkreditacios eljards lefolytatdsanak dijat
(konzorcium esetében a konzorcium egyik tagja) megfizette az Educatio Kht. részére, a kovetkezd
szamlaszamra: 10032000-00285977-00000079. Az akkreditacids eljaras lefolytatasanak dija: nettd
150.000,- forint/palyazat. A Palyaz6 semmilyen koriilmények kozott (igy sem palyazatanak elfogadasa,
sem palyazatanak elutasitasa, sem az akkreditacidos jog megvonasa, sem idGbeli hatdlya megsziinése

esetén) nem tarthat igényt az akkreditacios eljaras lefolytatasa dijanak visszafizetésére.

A Szallito — a Palyazatanak elfogadasat kovetd 10. napig — kdteles igazolni az Educatio Kht-nak azt,
hogy az akkreditacios dijatat megfizette az Educatio Kht. részére a kdvetkezé szamlaszamra: 10032000-
00285977-00000079. Az akkreditacidos dij mértéke: nettdé 600.000,- forint. Egy palyazonak tobb
eredményes akkreditacigja esetén is csak egyszer kell a dijat megfizetnie A Szallitdo nem tarthat igényt
semmilyen koriilmények kozott akkreditacios dijanak visszafizetésére (ideértve az akkreditacios joga
megvonasanak, valamint idébeli hatadlyanak megsziinése esetét is). Az akkreditacids dij megfizetésére
vonatkozé (a Palyazatba becsatolandd) kotelezettségvallalo nyilatkozatot Palyazo a II. szamu

mellékletben talalja.

17. A Szallito és a Fenntartok kapcsolatba 1épése:
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Az Educatio Kht. a Szallitoi statuszt szerzé Palyazok rendelkezésére bocsatja a Fenntartok listajat. A

Szallit6 jogosult a listan szereplé Fenntartokat megkeresni és résziikre ajanlatot tenni.

Amennyiben a Fenntartd ajanlattételi felhivast juttat el Szallitohoz, Szallité vallalja, hogy az abban
foglaltak szerint ajanlatot tesz a Fenntartd szamara. A Szallitd ajanlataban nyertes palyazataban vallalt
kotelezettségeit ajanlataban nem ronthatja le. Abban az esetben, ha kdzbeszerzési eljaras lefolytatasa

sziikséges, a Fenntartdé gondoskodik a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasarol.

A Szallit6 minden egyes Fenntartoval kotott megallapodasaban koteles biztositani a Fenntartd
jogosultsagaként, hogy a Fenntart6 felmondhatja a megallapodast akkor, ha Palyazo akkreditacidja, azaz

Szallitoi statusza megszlinik.

A Szallit6 minden egyes Fenntartoval kotott megallapodasban koteles biztositani a Fenntarto
jogosultsagaként, hogy a Fenntarté felmondhatja a megallapodast akkor is, ha a Magyar Koztarsasag
2007. évi koltségvetésrol szolo torvény a sziikséges forrast (a 2006. évi forrassal azonos médon, és

mértékben) nem biztositja.

18. Egyéb Szabalyok:

A palyazo benyujtott palyazatat — jelen felhivasban rogzitett esetek kivételével — nem modosithatja, nem

javithatja ki, illetve nem valtoztathatja meg.

A szallito az elfogadott palyazatahoz kdtve van.

Amennyiben az eredményes akkreditacidt kovetden a Palyazo palyazataban foglalt adataiban, érdemi
vallalasainak teljesithetoségében valtozas kovetkezik be, a Palyazo koteles errdl a Palyazat kiirdjat 8
munkanapon beliil irasban tajékoztatni. Ha a Palyazat kiirdja kedvezotlennek itéli meg a valtozast, Ggy
jogosult a Palyazot felhivni arra, hogy intézkedési tervet dolgozzon ki és nyujtson be részére. Az
intézkedési terv elkészitésére nyitva allo hatarido legalabb 10 munkanap kell, hogy legyen. A Palyazat
kiirdja a beérkezett intézkedési tervben foglaltakat mérlegelve jogosult az abban foglaltakat elfogadni,
illetve egyéb ésszerti feltételeket eldirni a Palyazo részére. Amennyiben a beérkezett intézkedési terv
modositas nélkiil sem fogadhato el, ugy a Palyazat kiirdja jogosult az akkreditaciot, illetve a Szallitoi
statuszt megvonni a Palyazotol. Ebben az esetben a Palyazé semmiféle karigénnyel nem 1ép fel sem a

Palyazat kiir6ja, sem pedig az Educatio Kht. iranyaban.
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Abban az esetben, ha Palyazo az akkreditacios eljaras folyaman valdtlan tényeket k6zol vagy valos
tényeket hamis szinben tlintet fel, vagy mint Szallito megsérti az akkreditacios eljaras szabalyait,
tovabba ha megsérti a Fenntartoval kotott megallapodéasban rogzitett kotelezettségét, a Palyazat biraloja

az akkreditaciot, ezaltal a Szallitoi statuszt megvonhatja Szallitotol.

JELEN AKKREDITACIOS FELHIVAS - IDEERTVE ANNAK MELLEKLETEIT IS -
MEGVALTOZTATASANAK JOGAT KIIRO FENNTARTJA MAGANAK.
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MELLEKLETEK

I. szama melléklet — Palyazati nyilatkozat

II. szamu melléklet — Kotelezettségvallalas akkreditacios kérelem elfogadasa esetén az éves
akkreditaciés dij megfizetésére

I11. szamu melléklet — Kovetelményspecifikacié

Adatszotarak- Fiiggelék
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I. szam melléklet
Palyazati nyilatkozat

Palyazoé (konzorcium tagjainak a) neve™:

Palyazo (konzorcium tagjainak a) székhelye*:

Palyazo képviseldjének a (konzorcium irasbeli képviseletére jogosult személy) neve*:
Palyazo éltal kapcsolattartasra kijelolt személy neve *:

Kapcsolattarto telefonszama*:

Kapcsolattartd faxszama*:

Kapcsolattarto e-mail cime*:

Alulirott <neve:...*; személyi igazolvany szama:...*; anyja neve:...*; lakcime: ...*;> jelen okirat alairasaval
nyilatkozom, hogy az altalam képviselt <...*> gazdalkod6 szervezet/konzorcium** Palyazatot nyujt be az
Oktatasi Minisztérium ,,K6zoktatasi Informatikai Normativa / Iskolai Adminisztracios-, és Ugyviteli Szoftver —

Akkreditacios Eljaras I1.” néven meghirdetett Palyazati Felhivasara.

Nyilatkozom arrdl, hogy az altalam képviselt <...*> gazdalkod6 szervezet/konzorcium** <...*> megnevezés,

verzidszamu szoftvereszkozt kivanja kinalni a Fenntartok részére.

Jelen nyilatkozat alairasaval kijelentem, hogy az altalam képviselt <...*> gazdalkod6 szervezet/konzorcium**
elfogadja az akkreditacios eljaras szabalyait, és egyuttal felkéri Palyazat biralojat, hogy az akkreditacios eljaras

szabalyainak alkalmazasaval palyazatanak biralatat kezdje meg.

Jelen nyilatkozat alairasaval kijelentem tovabba, hogy az altalam képviselt <...*> gazdalkodo
szervezet/konzorcium** jogszerlien adhat engedélyt a fent emlitett <...*> megnevezési, verzidszamu
szoftvereszkoz felhasznalasara, az Akkreditacios Palyazati Felhivasban, és a palyazatban foglalt minden feltétel

figyelembevétele mellett.

Palyazo
képviseldjének cégszerl alairasa/konzorcium irasbeli
képviseletére jogosult személy aldirasa

* - al jeloltiik a kotelezden kitdltendd adatok koreét.
** konzorcium esetében kérjiik soroljak fel a konzorcium valamennyi tagjanak pontos megnevezését
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II. szamu melléklet
Nyilatkozat
-kotelezettségvallalas akkreditacids kérelem elfogadésa esetén az éves akkreditacios dij megfizetésére-

Alulirott <neve:...*; személyi igazolvany szama:...*; anyja neve:...*; lakcime: ...*;> jelen okirat alairasaval
nyilatkozom, hogy az altalam képviselt <...*> gazdalkodd szervezet/konzorcium**/” a jelen akkreditacios
felhivasban rogzitett nettdé 600.000,- forint éves akkreditacidos dijat megfizeti az EDUCATIO Tarsadalmi
Kozhasznli Tarsasag részére abban az esetben, ha akkreditacios kérelme elfogadasra keriil. Tobb eredményes
akkreditacio esetén egyetlen alkalommal vagyok koteles e dijat megfizetni. Nyilatkozom tovabba, hogy az
altalam képviselt <...*> gazdalkod6é szervezet/konzorcium** az akkreditacios kérelem elfogadasat kovetd 10.

napig hitelt érdemlden igazolja a fizetés megtorténtének tényét.

Palyazo gazdalkodo szervezet
képviseldjének cégszerl aldirasa/konzorcium irasbeli
képviseletére jogosult személy aldirasa

* - al jeloltiik a kotelezden kitdltendd adatok koreét.
** konzorcium esetében kérjiik soroljak fel a konzorcium valamennyi tagjanak pontos megnevezését

21



Kozoktatasi Informatikai Normativa / Iskolai Adminisztraciés-, és Ugyviteli
Szoftver - Akkreditacios Eljaras II. — Akkreditacios Palyazati Felhivas

II1. szama melléklet

Kovetelményspecifikacio
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1. BEVEZETO

1.1. A koévetelményspecifikacio célja

E dokumentum célja — a szakmai és informatikai fejlesztési feladatok tAmogatasanak igénylési rendjérol
sz0lo 18/2006. (IV. 24.) OM rendelet szerint — a nevelési, nevelési-oktatasi feladatot

crer

tamasztott kovetelmények részletes és atfogd, konkrét meghatarozasa.

1.2. Jogszabalykovetés

Az intézmények muikddési rendjét, a taniigyi dokumentumokat, a nyilvantartott adatokat, tovabba az
iskolai dokumentumokat, szabalyzatokat jogszabalyok hatarozzak meg. Az intézmények altal hasznalt
szoftver fontos funkcidja, hogy tamogassa, illetve segitse a jogszabalyok kdvetését a kdvetkezok szerint
e tartsa nyilvan a kézoktatasrol szolo 1993. évi LXXIX. torvény 37. §-anak (5) bekezdésében és a
2. szamu mellékletében meghatarozottakat,
e kezelje a rendszer az egyes fenntartoi tipust intézmények kiilonbozoségét,
e alkalmas legyen a kdzoktatas informacios rendszer kiszolgalasara,
e legyen képes a helyi igényeknek megfelelni, kezelje a rendszer példaul a vegyes — kiilonbdzo
szakiranyu — tipusu osztalyokat,
e tamogassa a tobbcélu intézmények nyilvantartasat,
e kiszolgalja a sziil6i, tanuloi, fenntartdi igényeket — iskolalatogatasi, hianyzasokkal kapcsolatos
dokumentaci6, felnéttoktatasban részt vevok tajékoztatasa, normativa igények stb.,
e tegyen eleget az adatvédelmi eldirasoknak. Biztositsa azt, hogy a teljes rendszeren beliil
korlatozni lehessen a hozzaféréseket a személyes adatok védelméhez fiiz6d6 jogok biztositasa

érdekében,

A rendszer kifejezései legyenek 6sszhangban a kovetkez6 jogszabalyok fogalomrendszereivel:

e akozoktatasrol sz6lo 1993. évi LXXIX. torvény (a tovabbiakban: kozoktatasi térvény),

e akozoktatasi torvény végrehajtasarol rendelkezo 20/1997. (1. 13.) Korm. rendelet,

e anevelési-oktatasi intézmények mikddésérdl szolo 11/1994. (V1. 8.) MKM rendelet,

e apedagogiai-szakmai szolgaltatasokat ellatd intézményekrol és a pedagdgiai-szakmai
szolgaltatasokban valo kozremiikodés feltételeirdl szo616 10/1994. (V. 13.) MKM rendelet,

o aképzési kotelezettségrol és a pedagogiai szakszolgalatokrdl szol6 14/1994. (VI. 24.) MKM

rendelet,
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e a Nemzeti, etnikai kisebbség 6vodai nevelésének iranyelve és a Nemzeti, etnikai kisebbség
iskolai oktatasanak iranyelve kiadasarol szol6 32/1997. (XI. 5.) MKM rendelet,

e a Sajatos nevelési igényli gyermekek dvodai nevelésének iranyelve és a Sajatos nevelési igényti
tanulok iskolai oktatasanak iranyelve kiadasarol szolo 2/2005. (I11. 1.) OM rendelet,

o az alapfoku miivészetoktatas kdvetelményei €s tantervi programjanak bevezetésérol és
kiadasardl szolo 27/1998. (VI. 10.) MKM rendelet,

e atankdnyvpiac rendjérdl szol6 2001. évi XXXVII. térvény,

o akozalkalmazottak jogallasardl 1992. évi XXXIII. torvény (a tovabbiakban: kozalkalmazotti
torvény),

e aszakképzésrol szolo 1993. évi LXXVI. térvény,

e a fels6oktatasrol szold 2005. évi CXXXIX. torvény,

o a fels6oktatasrol szo6ldo 2005. évi CXXXIX. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol
sz0616 79/2006. (IV. 5.) Korm. rendelet,

o az allamhaztartasrol szold 1992. évi XXXVIIL torvény,

e a Polgari Torvénykonyvr6l szolo 1959. évi IV. térvény,

e a Munka Torvénykonyvérdl szolo 1992, évi XXII. torvény,

e a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol sz6l6 1997. évi XXXI. torvény (beleértve
a végrehajtasi rendeleteit is),

e aszocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szolo 1993. évi II1. térvény (beleértve a
végrehajtasi rendeleteit is),

e az elektronikus alairasrdl sz6l6 2001. évi XXXV. térvény,

o a felnbttképzésrol szold 2001. évi CI. torvény.

1.3. Integralt informéaciés rendszer

Az intézmények jelentds része ma mar az adminisztracios feladatainak ellatasdhoz hasznal
szamitogépet. Az alkalmazodi szoftverek valtozd szinvonaltiak, tobbnyire egymastol elszigeteltek, sot
egyes esetekben ismétlddéseket tartalmaznak. A cél, hogy az adminisztracidés rendszer az intézmény
vezetésének, az iskolafenntartonak és a kdzponti oktatasiranyitasnak a napi ill. id6szakos adatigényét
kevés raforditassal, egységes alapokon €s mindségi szinvonalon képes legyen képes kielégiteni.

Az intézmények mérete, jellege és finanszirozasi lehetdségei eltéréek. Az azonos jogszabalyi kornyezet
mellett az egyes intézmények kiillonboz6, de egységes kovetelményekre épiilé adminisztracios
szoftvereket alkalmazhatnak. A gyakori jogszabalyvaltozasok jelentésen befolyasoljak az intézmények
mukodését, ezért az a szoftvert rendszeresen karban kell tartani, illetve tovabb kell fejleszteni. Ebbol

kovetkezéen a kovetelményspecifikacidban leirtak is rendszeres feliilvizsgélatra szorulnak. A
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Programtanacs — ezton — masodik alkalommal irja ki az adminisztracids szoftverrel kapcsolatos

kovetelményeket.

2. ALTALANOS KOVETELMENYEK

2.1. Altalanos kovetelmények a szoftverrel szemben

2.1.1. Hasznossag

a)

g

nyujtson értékes szolgaltatast az intézmény fenntartéjanak, magdnak az intézménynek
(kiilonosen a vezetoknek, osztalyfonokoknek és csoportvezetoknek, titkarsagi munkatarsaknak),
a tanulonak és sziilének egyarant, valamint a kozoktatasi informacios rendszernek,

tamogassa a pedagogusok €s a tanulok értékelését, valamint a napi és a stratégiai dontéseket,
legyen alkalmas tobb tanév €s tobb kiilonbozo oktatasi-nevelési program egyidejii kezelésére,
kiilon kezelje a pénziigyi évet és a tanévet,

egy személyt (azonositd szammal) tobb feladatellatasi helyhez, illetve feladathoz lehessen
rendelni,

szakképzés esetén kezelje azt, ha egy osztaly kiillonb6z6 szakiranybol tevédik ossze,

legyen alkalmas lekérdezésekre eldallitasara.

2.1.2. Hasznalhatésag

a)

b)

¢)

d)

legyen karbantarthato, fejlesztheté és testre szabhatd; kovesse a kornyezeti, jogszabalyi,
szervezeti, személyi, eszkozellatottsagban bekdvetkezd valtozasokat,

legyen részletesen kidolgozott, jol szerkesztett felhasznaldi-lizemeltetési kézikonyve, amely
kiterjed a szoftver valamennyi nyilvantartasara, dialogusara, funkcidjara, lizemeltetésére. A
dokumentacionak nyomtatott és PDF formatumban is elérhetdnek kell lennie, a szoftverhez
beépitett sugot is kell biztositani.

a szoftverhez legyen felhasznaloi-iizemeltetdi tanfolyam, amelynek legyen részletesen
kidolgozott irdsos tanmenete és tananyaga.

a rendszer adatbazisaival kapcsolatban alljon rendelkezésre az adatszerkezet, adatbazis
szerkezet ¢és a teljes adatbazis struktira részletes €s pontos dokumentacigja.

legyen egy képzeletbeli iskola adataival feltoltott adatbazis, amelyen a szoftver valamennyi
funkcioja elézetes adatfeltoltés nélkiil kiprobalhaté. Az adatbazis minimalis terjedelme 2-2
feladatellatasi hely és feladat, legalabb 15 tanterem, kiilonféle taneszk6zok. Az adatbazisban

legyen legalabb 2 tanév, tanévenként legalabb 8 osztaly, osztalyonként legalabb 10-10 tanuldoval
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és

15 osztalybontasbol szarmazod csoporttal. Legyen az adatbazisban legalabb 12 tanar,

tantargyfelosztas, orarend, intézményegységként 1-1 helyi tanterv.

2.1.3.

Skalazhatosag

a) legyen hasznalhat6 kiilonb6z6 nagysagu, eltéré adottsagn és tipusu intézményekben,

b) legyen hasznalhat6 6nallé szamitogépen, kis, szerver nélkiili helyi szamitogép haldzatban és

nagy, szerverre épiild halozatban is, legyen tavolrél menedzselheto.

2.14.

a)

b)

d)

e)

Integracio

legyen integralt rendszer, amelybe minden adatot csak egyszer kell felvinni, és minden adat
barmely munkaallomasrol elérhetd, a megfeleldé hozzaférési jogokkal rendelkezd
felhasznalok szamara.

milkodjon egyiitt elterjedten hasznalt irodai programcsomaggal, az adatok tovabb-
feldolgozasa, dokumentumok és formanyomtatvanyok készitése céljabol legyenek
exportalhatok a tablazatkezeld, illetve a szovegszerkeszté programba,

Biztositsa az intézményben keletkezett személyes adatok feletti teljes korti rendelkezési
jogot az adatkezeld intézmény szamara, a kdzoktatasi és a gyermekvédelmi feladatokhoz
kapcsolddd, vonatkozd jogszabalyoknak, és az adatvédelmi torvény eldirdsainak
megfelelden.

A vonatkozd, kozoktatasi feladatok ellatdsahoz kapcsolodo torvényekben eldirt adatok
kezelését és feldolgozasat az adatkezeld intézmény végzi. Az adatok tovabbitisa és
nyilvanossagra hozatala csak és kizarolag az intézmény felelds vezetdjének, vagy az altala e
feladattal megbizott munkatarsanak kezdeményezésére torténhet. Ennek naplozasat a
rendszernek biztositania kell.

Biztositsa - a kdtelez6 statisztikai adatszolgaltatdst meghalad6 —, az intézmény hétkoznapi

miikddését jellemzo adatok sokrétli helyi lekérdezését.

Minimalis kovetelmény az osztalyok, csoportok, tanulok, alkalmazottak, tanorai és nem tandrai

foglalkozasok kiilonboz6, a felhasznalok altal szabadon kivalaszthatd attribGtumok szerinti

lekérdezésének és exportalasanak biztositasa

f)

Az intézményi belsé igényeken tilmenden hagyomanyos és/vagy elektronikus tton
biztositson lehetéséget az intézményfenntartdé ¢és a kozponti oktatasiranyitas

adatszolgaltatasi igényeinek kielégitésére.
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g

h)

e A normativ allami tamogatasok igényléséhez kapcsolodd adatszolgaltatds tdmogatasa
érdekében a programnak biztositania kell a fenntartd normativa-igényléséhez
kapcsolodo intézményi elektronikus adatszolgaltatast.

e A szoftver biztositsa a normativ allami tdamogatasok és hozzajarulasok jogcimei szerinti
tanuloi jellemzOk tarolasat, karbantartasat, és allitson el6 a kozoktatasi torvény, ill. a
koltségvetési torvényben megfogalmazottak alapjan, a normativ allami tamogatasok és
hozzajarulasok igénylésének és elszamolasanak megalapozasara szolgald adatlapot, a

szoftver adatbazisabol szarmazo6 adatok felhasznalasaval.

Minimalis kovetelmény, hogy a szoftver legyen képes automatikusan eléallitani a fenntarto

kozoktatasi (alap- és kiegészitd) normativa-igényléséhez kapcsolodéan azokat az

intézményi létszamadatokat, amelyek a fenntartd normativ allami tdmogatasanak alapjaul
szolgalnak — a gyermekek, tanuldk, az osztalyok és kiilonb6z6 csoportok egyedi és tantervi
adatai alapjan, a vonatkozo jogszabalyi rendelkezéseknek megfelelden.

A program, a tarolt adatok alapjan vegye figyelembe az iskolai oktatas munkarendjébdl, a

tanulok gyogypedagogiai jellegli specialitasaibol, a szakképzés gyakorlati oktatasi

jellemz6ikbol kovetkezd, valamint az évrdl évre bekovetkezd jogszabalyi valtozasokbol
adodo eltéréseket, és biztositsa az egynél tobb jogcimen torténd alapnormativa-igénylés
elkeriilését.

A szoftver biztositsa a fenntartdé normativa-igényléséhez kapcsolodd intézményi

elektronikus adatszolgaltatas tjan nyert, és a fenntarté altal jovahagyott naturalis adatok

fenntartoi szintli, jogcimenkénti, feladatellatasi hely szerinti Osszesitését. Ezen Osszesités
legyen alkalmas az adatszolgaltatasi id6szak alatt esetlegesen bekdvetkezd jogszabalyi

(értelmezési) valtozasok kezelésére is.

A szoftver biztositsa az adatszolgaltatas tartalmi Osszeallitasat, az ellendrzés lehetdségét,

valamint a lebonyolitast.

legyen képes kapcsolddni a kozoktatas informacios rendszeréhez. A szoftver legyen képes

e a kozoktatasi informacids rendszerek adattartalmat lefedd intézményi lekérdezések
tamogatasara,

e ¢s a Kozoktatdsi Informacios Iroda altal kozzé tett interfész-definiciok
(szoftvertechnikai specifikaciok) alapjan kozvetleniil adatot kiildeni ill. fogadni a
kozoktatas informacios rendszer felé ill. feldl.

Az adminisztracios szoftver tegye lehetévé minimum a fokozott biztonsagu elektronikus

alairas hasznalatat.

Minimalis kovetelmény, hogy a szoftver legyen képes elallitani elektronikus alairassal ellatott
dokumentumokat az intézményben telepitett tanusitvany felhasznalasaval.
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3. OPCIONALIS SZOLGALTATAS

Az adminisztracids szoftverek hatékonyabba tételének érdekében javasolt, hogy az
intézményekben készitett elektronikus statisztikai jellegli adatszolgaltatasok a fenntartok szamara
elérhet6ve, lekérdezhetové valjanak.
A fenntartoi igény szerint az alabbiaknak kell teljesiilnie:
a) azon intézményi elektronikus adatszolgaltatas esetében, ahol a fenntart6é igényli, az adatok
csak ugy tovabbithatoak, ha a fenntart6é azokat jovahagyta,
b) anormativa-igényléshez kapcsolodo intézményi elektronikus adatszolgaltatashoz a program
biztositsa a fenntartdi szintli, jogcimenkénti, feladatellatasi hely ¢és intézménysoros

Osszesitését. Ezen Osszesités legyen alkalmas az adatszolgéltatasi iddszak alatt a

bekovetkez6 jogszabalyi (értelmezési) valtozasok — fenntartoi szintli — kezelésére is.

4. AZINTEZMENY EGESZERE VONATKOZO NYILVANTARTASOK

4.1. Intézmény

A szoftver tegye lehetOvé az intézmény alapvetd (alapitd okiratban rogzitett) adatainak — fenntartoi
jogosultsaghoz kotott — felvitelét és karbantartasat a kdzoktatasra vonatkozé jogszabalyokban definialt
jellemzok szerint.

Ezen adatok a kozoktatds informacios rendszer intézménytorzzsel vald kapcsolattartas €s szinkronizacio
alapjat is képezik, ezért a szinkronizacido biztositdsa fontos kovetelmény, a helyben tarolt és a
kozoktatasi informacios rendszerben tarolt torzs adatoknak meg kell egyezni.

Minimalis adattartalom a kovetkezok szerint:

4.1.1. Intézmény adatai

a) hivatalos megnevezés,

b) székhely,

c) elérhetéségek (telefon, telefax, elektronikus levélcim),
d) telephelye(k),

e) adoszam,

f) torzsszam,

g) OM azonosito,

h) alapitas éve,

i) tipus (adatszotar),

j) évfolyam (adatszotar),
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k) 1étszam,

1) férbhely,

m) alapitd neve, tipusa (adatszotar) és cime,
n) fenntartd neve, tipusa (adatszotar) és cime,
0) alapfeladat (adatszotar),

p) tagozat,

q) tanterv,

r) munkarend (nappali, esti, levelezd, sajatos),
s) gazdalkodasi forma (adatszotar),

t) alapito okirat kelte,

u) miikodési engedélyek szama,

v) nyilvantartasba vétel ideje.
A sajatos nevelési igényliecket, a nemzeti, etnikai kisebbségi nevelésben és oktatasban, a két tanitasi
nyelvii oktatasban résztvevoket a rendszer az adott intézménytipushoz rendelve legyen képes
megkiilonboztetni.
A tagozat bontasa (feladatellatasi hely és ellatott feladathoz rendeléssel)

4.1.1.1. Sajatos nevelés

modszer (integralt vagy szegregalt - 6nallo vagy tagozat, csoport),

gyogypedagogiai jelleg (adatszotar).

4.1.1.2. Nemzeti, etnikai kisebbség

forma (adatszotar),

nevelés-oktatas nyelve (adatszotar).

4.1.1.3. Felnottoktatas

munkarend (nappali, esti levelezd, egyéb)

ellatott feladat

4.1.1.4. Két tanitasi nyelvii (de nem nemzetiségi)
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tanitas nyelve(adatszotar):

Intézményi specialitasok

a) emelt szintli nyelvoktatas
tanitas nyelve(adatszotar):

b) képességkibontakoztato

c) integracids nevelés-oktatas

d) felzarkoztatd oktatas

e) iskolaotthonos oktatas

alapfokd miivészetoktatas

a) mivészeti ag

b) tanszak

szakképzés

a) iskolarendszerii
b) szakmacsoportok
c) OKIJ szakképesitések
(atmenetek, felmend rendszerek miatt sziikséges a parhuzamos nyilvantartas(
d) iskolarendszeren kiviili

e) akkrediticios szam
4.2. Feladatellatasi helyek
A szoftver tegye lehetévé a feladatellatasi helyek, valamint az azokon felleheté és hasznalatos
helyiségek mindsitését a kdzoktatasra vonatkozo jogszabalyokban definialt értékkészletek szerint. A
feladatellatasi helyeken jelolhetd legyen, hogy az az intézmény székhelye, vagy telephelye, ott
mikddik-e tagintézmény, intézményegység, kozoktatasi feladat, ill. egyéb (gyermekvédelmi, szocialis
feladat stb.). Minimalis adattartalom a kovetkezok szerint:

4.2.1. Ingatlan adatai

a) helyrajzi szam
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b) hasznalati jogcim (adatszotar)

¢) hasznalatba vétel kezdete

4.3. Eszkozok

A szoftver tegye lehet6vé az intézményben hasznalt eszk6zok nyilvantartasat. Az eszkozokhoz lehessen
hozzarendelni a kozoktatdsra vonatkozo jogszabalyokban definialt értékeket. Az eszkozok esetén a
felhasznal6 alkalmazhassa a definialt eszkoztipusok korét, és sziikség szerint szabadon bovithesse is azt
azzal a feltétellel, hogy a statisztikai kategoridkba tartozd eszkozokre tovabbiakban is csak a beépitett

tipusokat alkalmazhatja.

Az eszk6zoknél jelolni lehessen, hogy
* milyen technikai szinvonalu (hany éves technikai szinvonalnak megfelel?
» tanulok szdmara szabadon hozzaférhet6-e?
= pedagogusok szamara szabadon hozzaférhet6-e?
* hordozhat6 eszkz-e?

= helyi hal6zatba kapcsolt eszkoz-e?

Az eszkdz-nyilvantartast lehessen egyszerli leltar nyilvantartasként is hasznalni, de biztositani kell,
hogy az adminisztracios rendszer adatbazisaval — megfeleld jogosultsagok mentén — Osszekapcsolhatod
legyen az intézményben mar hasznalatos, €s a teljes korli intézményi leltarnyilvantartast biztositd, mar
alkalmazasban 1év6 szoftver.

Minimalis adattartalom a kovetkezok szerint:

4.3.1. Eszkoz adatai

a) név,

b) beszerzés datuma,
c) beszerzési ar,

d) tipus (adatszotar),
e) fellelhetdségi hely,
f) mennyiség,

g) mennyiségi egység,

h) tartozék.
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4.4. Szakfeladatok

A szoftver tartalmazza a szakfeladatok listajat a 2006. évi szakfeladatrend alapjan. Ebbdl a szakfeladat
listabol lehessen — fenntartdi jogosultsaggal — az adott intézmény altal ellatandd kozoktatasi és egyéb
tevékenységeknek megfeleld szakfeladatokat az intézményhez hozzarendelni. Az intézmény feladat-
ellatasi helyeihez ezek utdn lehessen hozzarendelni szakfeladatokat az intézményhez hozzarendelt
szakfeladatokbol.

Minimalis adattartalom a kovetkezok szerint:

4.4.1. Szakfeladat adatai

a) megnevezes,

b) azonositod szam (elhelyezkedés a 2006. évi szakfeladat rendben).

4.5. Allashelyek

A szoftver legyen alkalmas az intézmény engedélyezett és a betoltott allashelyeinek nyilvantartasara.
Az intézmény szamara — fenntartdo altal — engedélyezett allashelyek rogzithetok és karbantarthatok
legyenek, minimalisan munkakor-kategoriak, vagy egyéb tovabbi bontas szerint. Az intézmény
alkalmazottait lehessen az engedélyezett allashelyekhez rendelni.

A betoltott allashelyek mennyiségét a program az alkalmazottak rogzitett munka- és tantigyi adataibol
hatdrozza meg automatikusan, ¢és ezek munkakoér kategéridnként legyenek lekérdezhetdk,
megjelenithetdk a programban. A szoftver biztositsa az allashely-bet6ltés kimutatdsat az egyes
alkalmazottak (rész-, ill. teljes allasu, 6raadd) és az engedélyezett allashelyek esetében, valamint a teljes

intézményi szinten is. Minimalis adattartalom a kovetkezdk szerint.

4.5.1. Allashely adatai

a) keretszam,

b) munkakdr neve,

c) tanév,

d) allapot (betdltott vagy nem),
e) munkakori kotelez6 draszam,
f) jogviszony megnevezése,

g) foglalkoztatasi jellemzok.
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4.6. Az intézménnyel kapcsolatban 1évé szervezetek adatainak nyilvantartasa

A szoftver tegye lehetové az intézménnyel kapcsolatban 1évo szervezetek nyilvantartasat.

A szervezetek kiemelt fajtai:

a)
b)
¢)
d)

g
h)

)
)
k)
D)

m)

fenntarto,

tankonyvkiado,

tagintézmény,

kiils6 gyakorlohely,

szakképzd intézmény esetén legyen modd a tanuldk kiilsé gyakorlohelyeinek megadasara a
kozoktatasra vonatkozo jogszabalyokban definialt jellemzdk szerint,

bentlakasos intézmény tanuldjanak iskolaja;

egy bentlakdsos intézményben (didkotthon, kollégium) megadhatok (rogzithetdk ¢€s
karbantarthatok) legyenek azok az iskolak, amelyekkel az egyes tanulok tanuldi jogviszonyban
allnak.

iskola tanulojanak kollégiuma;

egy iskolaban megadhatok (rogzitheték és karbantarthatok) legyenek azok a bentlakéasos
intézmények, amelyekkel az egyes tanuloknak tagsagi jogviszonyuk van,

tanulot vizsgald szakértéi bizottsag,

szakért6i és rehabilitacids bizottsag neve,

cime,

szakvélemény szama,

szakvélemény rovid tartalma.

4.6.1. Fenntarté, tankényvkiadé

a)
b)
¢)
d)

név,
cim,
elérhet6ségek (telefon, telefax, elektronikus levélcim),

tipus.

4.6.2. Kiils6 gyakorlohely adatai

a)
b)
c)
d)

név,
cim,
elérhet6ségek (telefon, telefax, elektronikus levélcim),

tipus (adatszotar),
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e) gazdalkodasi forma (adatszotar),

f) képzési helyek szama.

4.6.3. Intézményi partnerintézmény (iskola, kollégium)

a) név,
b) cim,
c) elérhetéségek (telefon, telefax, elektronikus levélcim),

d) tipus.

5. SZEMELYZETINYILVANTARTAS

5.1. Alkalmazottak

A személyzeti nyilvantartds a munkavallaloi jogviszonyra vonatkozo tények dokumentalasara szolgalod
adatkezelés, amelynek jogszabalyi alapjat kozoktatasi torvény, kozalkalmazotti torvény, a Munka
torvénykonyve, valamint az intézmény szervezeti és milkodési szabalyzata és kollektiv szerzodése
képezik.

Kezelje a szoftver az aktiv személyzetet és a mar megsziint stituszi alkalmazottakat. Kezelje a
munkaviszonybol, kézalkalmazotti jogviszonybdl eredd feladatokat, kiilondsen: a beosztast, munkakort,
kotelez6 munkaiddt, pedagdégusoknal kotelezd oOrat, alkalmazids min6ségét, munkaviszony,
kozalkalmazotti jogviszony megsziinését, a tavolléti jogcimeket, el6z6 munkahelyeket.

A személyzeti nyilvantartas adatai az alkalmazottak kdzalkalmazotti jogviszonyaval kapcsolatos tények
megallapitasara, a besorolasi kovetelmények igazolasara és statisztikai adatszolgaltatasra hasznalhatok
fel.

A nem pedagogus munkakdrben dolgozok és a neveld-oktatdé munkat segitd alkalmazottak
nyilvantartasara is szolgaljon a rendszer.

A személyzeti nyilvantartds az intézmény valamennyi f0- és tovabbi jogviszonyban alkalmazott
pedagogusanak, a nevel6 és oktatdé munkat segit6, valamint az egyéb munkatarsanak adatait
tartalmazza.

A szoftverben legyen lehetdség egy munkavallalohoz egynél tobb munkakorben is alkalmazast
hozzarendelni.

A szoftver minden munkavallalonal kezelje egyértelmiien azt, hogy az adott munkakort megfeleld
iskolai végzettséggel, szakképzettséggel, szakképesitéssel latjak-e el, vagy sem.

Minimalis adattartalom a kovetkezdk szerint:
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foglalkoztatas modja, (kdzalkalmazotti jogviszony, munkaviszony, polgari jogviszony),

Személyes adatok

oktatasi azonosito,

vezetéknév,

keresztnév,

cimek (allandé lakcim/tartozkodasi hely),
elérhet6ségek (telefon, telefax, elektronikus levélcim),
leanykori (sziiletési) vezetéknév,

leanykori (sziiletési) keresztnév,

nem,

csaladi allapot,

gyermekei sziiletési ideje,

egyéb eltartottak szama, az eltartas kezdete
anyja leanykori (sziiletési) vezetékneve,
anyja leanykori (sziiletési) keresztneve,
sziiletési hely,

sziiletési 1d6,

allampolgarsag,

anyanyelv,

TAJ szam,

addszam.

Munkaiigyi adatok

létesités kezdete (munkaba 1épés napja),

jogviszony megsziinésének ideje,

jogviszony megsziinésének maodja,

munkakortipus (adatszotar),

vezetdi beosztas (adatszotar),

munkaiddalap jellege,

erkdlcesi bizonyitvany szama,

mas munkaviszonyok/kozalkalmazotti jogviszonyok adatai,

foglalkoztatas jellemzdi (teljes, rész, éraado),

munkavégzés helye,

5.1.1.
a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)
1)
J)
k)
)
m)
n)
0)
p)
q)
r)
s)

5.1.2.

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

1)

J)

k)

)

id6tartam (hatarozott, hatarozatlan),
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m) probaido.

5.1.3. Képzettségi adatok

a) iskolai végzettség és szakképzettség,
b) képz6 intézmény/kar,

c) tanulmanyok megkezdésének datuma,
d) tanulmanyok befejezésének datuma,
e) tanulmanyok sikeres elvégzését igazolo okirat kiadasanak kelte,
f) szakképesitések,

g) idegen nyelv ismerete,

h) tudomanyos fokozat,

i) ECDL,

j) szakvizsga (ideje, fajtaja),

k) egyéb.

5.14. Bér- és illetményadatok

a) ¢érvényesség kezdete,

b) érvényesség vége,

c) fizetési osztaly (adatszotar),
d) fizetési fokozat (adatszotar),
e) fokozatvaltas idépontja,

f) kulcsszam,

g) FEOR szam (adatszotar),

h) személyi alapbér, besorolasi illetmény,
i) illetménynovekedés,

j)  potlékok,

k) keresetkiegészités,

1) Osszes munkabér, illetmény.

5.1.5. Szabadsag adatok

(A szoftver kiilonboztesse meg a rendes és rendkiviili szabadsagokat, jogcimenként)

a) naptari év,

b) szabadsag jogcime (adatszotar),
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c) szabadsag napok szama.

5.1.6. Munkaiigyi események (kitiintetések, fegyelmik, minésitések)

a) idopont,
b) esemény tipusa (adatszotar),

c) esemény leirasa.

5.1.7. Korabbi munkaviszonyokkal, kozalkalmazotti jogviszonyokkal kapcsolatos adatok

a) munkahely neve, cime,
b) a munkahelyen t6lt6tt id6 (év, ho, nap),
¢) megszinés oka (adatszotar),

d) munkaviszony, kozalkalmazotti jogviszony vége.

5.2. Pedagdgus taniigyi adatai

Az intézmény pedagogusaival kapcsolatos taniigyi adatok tanévenként keletkeznek.

Minimalis adattartalom a kovetkezdk szerint.

5.2.1. Taniigy-igazgatasi adatok

a) tanév,

b) oktatott tantargyak,

c) osztalyfénokség, csoportvezetdség,

d) csoportok, akiket a pedagdgus tanit, akikkel foglalkozik,
e) ellatando oraszam,

f) ellatott 6raszam,

g) tartos helyettesités oraszama,

h) tobblettanitasi orak szama,

i) tovabbképzések, illetve legyen képes tovabbképzési tervet késziteni.
Legyen képes a szoftver kéthavi bontasban meghatarozni a pedagdgus tanitasi idokeretét, valamint a

ténylegesen megtartott 6rak szamat, tovabba eltérés esetén legyen megallapithatd, hogy milyen okok

miatt nem teljesitette a megallapitott tanitasi idokeretet. (Mt. 151. §)
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6. TANULOI NYILVANTARTAS ES KAPCSOLODO TEVEKENYSEGEK

A tanuloi nyilvantartas a tanuldi jogviszonyra vonatkozo tények dokumentalasara szolgalo adatkezelés,

melynek jogszabalyi alapjat a kozoktatasi, a gyermekvédelmi és a szakképzési torvények alkotjak, az

intézmény szervezeti és miikodési szabalyzata, valamint a tanulmanyi és vizsgaszabalyzatai képezik.

Lehessen a tanuldkkal kapcsolatos adatokat rogziteni, modositani és lekérdezni, a juttatasokat és

kollégiumi elhelyezéseket kezelni, feljegyzéseket késziteni, osztalyokat, csoportokat, tanterveket,

orarendeket hozzarendelni az intézmény tanul6ihoz.

A szoftver tegye lehetové

a sajatos nevelési igényl tanulok kiilonleges adatainak — adatvédelmi szabalyoknak megfeleld —
kezelését,

biztositsa a tanuloi jogviszonyra, valamint a gyermek- és didkjoléti adatokra vonatkozdan az
oktatasi azonositohoz kothetdséget, valamint ezekbdl statisztikai lekérdezések készitését,

biztositsa az osztalyok, csoportok szervezésére vonatkozo, a kozoktatasi torvény. szerinti
csoportlétszam szamitast (naturalis és sulyozott 1étszamok),

a tarolt adatok alapjan automatikusan allitsa el jogcimenként a differencialt normativ allami

tamogatasok igényléséhez, valamint helyi és fenntartoi ellendrzéséhez sziikséges kimutatasokat.

Minimalis adattartalom a kovetkezdk szerint:

6.1. Személyes adatok

a)  oktatasi azonosito,

b)  vezetéknév,

c)  keresztnév,

d) nem,

e) leanykori (sziiletési) vezetéknév,

f) leanykori (sziiletési) keresztnév,

g) anyja leanykori (sziiletési) vezetékneve,

h)  anyja lednykori (sziiletési) keresztneve,

1) gondviseldje neve, rokonsagi foka (adatszotar),

1) allando lakcim, tartozkodasi hely (sajat és sziiloké),
k)  elérhetoségek (sajat és sziiloke; telefon, telefax, elektronikus levélcim),
1) sziiletési hely,

m)  sziletési ido,

n) allampolgarsag (adatszotar),

0) anyanyelv (adatszotar),
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p) TAJ szam,

q)  kiilfoldi esetén a tartézkodas jogcime, jogositd okirat megnevezése, szama.

Gyermek- és diakjoléti adatok

a) elhelyezés, (kollégium, allami gondozott, sajat lakas, externatus),
b) napkozis,

¢) tanuldszobas,

d) veszélyeztetett,

e) iskolaotthonos,

f) étkezési kedvezmény (adatszotar),

g) testnevelés fajtaja (adatszotar),

h) testvérek (tankoteles, kiskortl) szama,
1) téritési dij fizetésére kotelezett,

j) tandij fizetésére kotelezett,

k) mentesités (tantargy),

1) tanterv,

m) beilleszkedési nehézség,

n) sajatos nevelési igényd,

0) nemzetiségi, etnikai kisebbségi nevelés, oktatas,
p) két tanitasi nyelvil,

q) halmozottan hatranyos,

r) didkigazolvany szama,

s) iskolaotthon,

t) felzarkoztatd oktatas (kétféle van),

u) képességkibontakoztato,

V) integracios.

Tanul6 jogviszonnyal kapcsolatos adatok

A rendszer tartsa nyilvan, ha a tanulonak mas intézménnyel is van jogviszonya, alapfoka

mivészetoktatasi intézmény esetén a tanszakot is, illetve azt, hogy hol van tandijfizetési kotelezettsége.
a) tanuloi jogviszony (kezdete, vége)

. az adott intézménnyel,

o mas intézménnyel (OM azonositd, jogviszony kezdete, tipus (AMI esetén tanszak is))
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b) kollégiumi tagsagi jogviszony (kezdete, vége),
¢) vendégtanuld,

d) magantanul6 (egészségligyi ok, dnként, idopont),
e) tartdsan gyogykezelt,

f) sziinetelés ideje,

g) félévkor a felnéttoktatasban megsziint jogviszonyok (20/1997. Korm. r. 13/A. §).

6.2. Tanuldok felvételével kapcsolatos iigyek kezelése

A szoftver adjon lehetdséget az intézménybe jelentkez6 tanulok adatainak felvitelére. Lehessen megadni
a jelentkezés datumat és a jelentkez el6zé intézményét. A felvételt nyert tanulokat lehessen
véglegesiteni, felvenni az intézmény tanuldi kozé, mig az elutasitott tanulokat lehessen tordlni az
adatbazisbol. A szoftver készitsen listakat a jelentkezett, felvett és elutasitott tanulokrol.
A rendszer tamogassa a KIFIR-rel torténd adatcsere lehet6ségét is, a Kozoktatasi Informacios Iroda altal
definialt szabalyok és technikai/technologiai specifikaciok szerint.
Minimalis adattartalom a kovetkezok szerint.

a) jelentkezés datuma,

b) el6z6 intézmény (OM azonosito).

6.3. Tanulék tavozasaval kapcsolatos iigyek kezelése

Lehessen megadni egy tanulonak az intézménybdl valé tdvozasanak idopontjat, valamint tovabbtanulas
esetén a fogado intézményt is.

Minimalis adattartalom a kovetkezok szerint:

a) tavozas datuma,
b) mas intézménybe valod tavozas esetén a kovetkezd intézmény (OM azonositd, az okiratok

tovabbitasanak ideje).

6.4. Tanulé pénziigyi adatai

A szoftver legyen alkalmas a tanulok tamogatasainak és kotelezettségeinek, valamint az ezzel
kapcsolatos pénziigyi tranzakciok nyilvantartasara.
Kezelt feladatkorok:

a) Pénztar: kdzvetlen pénzmozgasok kezelése, ki és befizetések nyilvantartasa,

b) Kiadas és bevétel kezelés: pénzmozgas nélkiili ki és befizetések (atutalas, csekk) nyilvantartasa,
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c) Egyszeri ki és befizetések kezelése: sportkori dijak, egészségiigyi hozzajarulas, jegyzetek,

konyvek eladasa, egyszeri juttatas didaknak, tandij, tankdnyvbefizetés, tankonyvtamogatas.

d) Elodre definialt kimutatasok készités (egyén, osztaly, iskola szinten).

Minimalis adattartalom a kovetkezok szerint.

6.4.1. Tamogatasok és kotelezettségek adatai

a) Osszeg,
b) rendszeresség,
c) jogcim,
d) kezdet,

e) vég.

6.4.2. Kifizetések és befizetések adatai

a) iddpont,
b) Osszeg,
¢) mod,

d) jogcim.

6.5. Tanulék tanulécsoportokba (osztily, csoport) sorolisa

A szoftver tdmogassa

= ¢vodaba felvett gyermekek 6vodai csoportokba sorolésat,

= a tanuldk osztalyba és egyéb, osztalybontasos, évfolyamszintii vagy szervezett, tanoran kiviili

iskolai csoportokba sorolasat,

= abentlakasos intézmények tanuldinak foglalkozasi €s ligyeleti csoportokba sorolasat,

= pedagogiai szakszolgdlati feladatokat ellatd intézményekben a szakszolgalat jellegének

megfelelé csoportba sorolast,

= tovabba nyujtson hatékony timogatast a gyermekek/tanulok tanévek kozott 1éptetéséhez is.

= Tamogassa rendszer azt, ha egy osztalyon beliil tobb szakképesités elsajatitasa folyik.

A csoport az iskolakban olyan tanulok halmaza, amelyben egy adott idészakon beliil, a tanulok egyazon

tantargyat ugyanazon tematika szerint tanulnak, illetve mas intézménytipusban a csoporttal egy vagy

tobb pedagogus azonos nevelési-oktatasi cél érdekében, azonos program alapjan foglalkozik. Az iskolai
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csoportok tartozhatnak egy vagy tobb osztalyhoz. A besorolasnal timogassa a szoftver a kivalasztas
egyszeriségét.

Ki kell tudni mutatni, hogy egy csoporthoz mely osztalybol lettek tanulok hozzarendelve.

Szakképz6 intézmény esetén lehessen a tanuldt sziikség szerint kiilsé gyakorldhelyhez kapcsolni.

A rendszer kezelje azt, ha a tanul6 az adott intézménnyel csak kollégiumi tagsagi jogviszonyban van, de
a tankotelezettségét mas intézményben teljesiti.

Minimalis adattartalom a kovetkezok szerint:

6.5.1. Osztalyhoz/csoporthoz kapcsolodo adatok

a) tanév,

b) osztaly/csoport,

c) az osztalyhoz tartozas kezddnapija,
d) az osztalyhoz tartozas utolso napja,
e) tanterv,

f) torzslap szam,

g) Dbizonyitvany,

h) szakképesitést tanusitd bizonyitvany,
1) atanuld tovabbi csoportjai,

j)  évismétlés,

k) év végi zaradék.(adatszotar).

6.6. Tanulé értékelése (naplovezetés, félévi értesité nyomtatasa, vizsgak)

Biztositsa a szoftver a tanuld osztdlyzatainak ¢és szoveges értékeléseinek egyszeri felvitelét.
Nyomtasson a szoftver félévi értesitot, valamint az elért eredményekrdl készitsen statisztikat, biztositsa
a statisztikai eredmények grafikus megjelenitését is.

A szoftver kezelje az osztalyozo- és javitd vizsgakat, valamint az érettségit és a szakmai vizsgakat.
Biztositani kell tovabba, hogy az adminisztracios rendszer adatbazisaval — megfeleld jogosultsagok
mentén — Osszekapcsolhatd legyen az intézményben lokalisan (is) hasznalhato, érettségi és szoveges
értékelést tamogatd, mar alkalmazasban 1évo kdzponti szoftver

Minimalis adattartalom a kovetkez6k szerint:

6.6.1. Erdemjegyek adatai

a) tantargy,
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b) érték,
¢) idodpont,

d) szamonkérés modja.
6.6.2. Szoveges értékelések adatai
a) tantargy,
b) id6pont,
c) szoveg.
6.7. Tanulé mulasztasai
A szoftver kiilonboztesse meg a mulasztasok két fajtajat: késés és hianyzas. Készitsen Osszesito listakat
a tanulok mulasztasairol, és biztositsa a statisztikai eredmények grafikus megjelenitését is.
Minimalis adattartalom a kovetkezok szerint:

6.7.1. Mulasztasok adatai

a) iddpont,

b) tipus (késés, igazolt-, igazolatlan mulasztas).
7. AZ OKTATAS SZERVEZESE ES LEBONYOLITASA
7.1. Tantargyak
A szoftver kezelje az intézményben oktatott tantargyakat Ggy is, mint a tanoérak targyat, és ugy is, mint a
kiilonb6zo (nem iskolai) foglalkozasok céljat. A tanitdsi orak és egyéb foglalkozasok targyat ill.
nevesitett céljat lehessen mindsiteni a kozoktatasra vonatkozo jogszabalyokban definidlt jellemzok
szerint. E nyilvantartas tegye lehet6vé az iskolakban hasznalt és a statisztikai adatlapokon szerepld
tantargyak kozotti egyértelmi kapcsolat 1étrehozasat.
Minimalis adattartalom a kdvetkezok szerint:

7.1.1. Tantargy adatai

a) név,

b) Kkerettanterv,
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c) tipus.

7.2. Tankonyvek

Tartalmazza a szoftver kezdeti adatbazisa az orszagos tankdnyvjegyzékben szerepld tankdnyveket, majd
tanévenként biztositsa a lista frissitését.

Minimalis adattartalom a kovetkezok szerint:

Tankonyv adatai

a) azonositd szam,
b) cim,
c) szerz6(k),

d) kiado.

7.3. Tanterv/oraterv

A szoftver tamogassa az iskolai tantervek/oratervek felvitelét, és biztositsa ehhez hasonldéan a nem
iskolai tipusu intézmények nevelési programjaiban foglalt legfébb jellemzok tarolasat, karbantartasat is.

Minimalis adattartalom a kovetkezok szerint:

7.3.1. Tanterv adatai

a) név,
b) kezdo évfolyam,
c) zar¢ évfolyam,

d) tanitas nyelve.

7.3.2. Oraterv adatai

a) évfolyam,(adatszotar),

b) tantargy,

c) kotelezo oraszam,

d) nem kdtelez6 oraszam,

e) tanodran kiviili foglalkozas,

f) rehabilitacios, habilitacios orakeret.
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7.4. Tankényvrendelés

A szoftver tamogassa az iskolai tankonyvrendelést. Az oratervhez kapcsolt tankonyvek, és a tanuldk
tantervi adataibol generaljon Gsszesitett tankOnyvlistat az egy osztaly €s egyéni tankonyvlistat a tanulok
szamara.
A tankonyvellatassal (tankdnyvtamogatassal) kapcsolatos adatok:

o cgyediilalld (gyermekét egyediil neveld) sziilé gyermeke

e rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilo

e harom vagy tobbgyermekes csaladban €l16.
Lehessen tanul6i azonositd szam alapjan lekérdezni az ingyenes tankdnyvre jogosultak korét

Ingyenesség tipusa: (pl.: iskolai konyvtar, sajat tulajdonba adas).

7.5. Tanulécsoportok

A tanuldcsoportokat tanévenként lehessen megadni a kdzoktatasra vonatkozo jogszabalyokban definialt
jellemzdk szerint.
A szoftver kiilonboztesse meg egymastol a tanuldcsoportok intézménytipusonkénti és azokon beliili
fajtait.
Tamogassa a szoftver a kozoktatasi torvény szerinti intézménytipusoknak és az azokon beliil specialis
feladatokra szervezett csoportok 1étrehozasat. A csoportok két fo fajtajat kiilonboztesse meg: egyrészt
azokat a csoportokat, amelyek a tanul6 — intézményhez fiiz6d6 — jogviszonyanak (tagsagi viszonyanak)
alapjaul szolgalnak (pl.: iskolai osztaly vagy kollégiumi csoport), és azokat, amelyekbe ezeken feliil
tartozhatnak még a tanulok.
Fontos, hogy minden tanuldt be lehessen sorolni legalabb egy olyan — az intézménytipustdl fiiggé —
osztalyba vagy csoportba, amelybe tartozas révén az intézményhez fliz6d6 jogviszonya igazolddik az
adott tanévben. A jogosulatlan (duplikalt) normativa igénylés ellendrzését €s megakadalyozasat az
Osszes intézménytipusban, a szoftvernek biztositania kell.
A szoftvernek tehat a tanulok, valamint az osztalyuk és csoportjaik adataibol automatikusan kell
eléallitania — egymassal 6sszhangban —
= a fenntartd normativ allami tdmogatas igényléséhez, €s annak ellenérzéséhez kapcsolodo
szamitasokat, kimutatasokat, valamint
= az adott tanévben, az intézményben ellatandé kozoktatasi feladatok minimalisan
finanszirozandé orakereteit és annak allashely sziikségletét, a vonatkozo jogszabalyok szerint,
minden intézménytipusban, és emellett kell megjelenitenie a tantargyfelosztasban realizalt

(kiosztott) feladatokat, tanorakat és foglalkozasokat.
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Minimalis adattartalom a kovetkez6k szerint:

7.5.1. Tanulocsoport adatai

a) csoport tipus (adatszétar),
b) csoport név,

c) tanév,

d) évfolyam (adatszotar),

e) tagozat (munkarend is),
f) ISCED szint (adatszotar),

g) létszam terv.

7.6. A fenntart6 normativa igénylésének tamogatasa

a) feladatellatasi hely,
b) ellatott feladat (évfolyambontasban)
c) oktatasi azonosito,

d) idépont.
7.7. Munkakozosség
A szoftver tegye lehetévé a kozoktatasi torvény altal definialt szervezet (pl.: munkakozosség,
diakdnkormanyzat) tanévenkénti nyilvantartasat.
Minimadlis adattartalom a kovetkezok szerint:
7.7.1. Munkakozosség adatai
a) név,
b) tanév,
c) tagok.
7.8. Tanév
Lehessen megadni egy tanév adatait (kezdet, vég, tanitasi sziinetek, munkasziineti napok, tanitas nélkiili

munkanapok, kiranduldsok), valamint a tanév munkatervének elére tervezhetdé részét (sziil6i

értekezletek, fogado napok, osztalyozo vizsgak). Ezen adatok felhasznalasaval generalja a szoftver a
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tanév naptarat. A tanév naptara tartalmazza a tanitasi napokhoz rendelt tanitasi hét, valamint tanitasi nap
sorszamat.

Minimalis adattartalom a kovetkezok szerint:

7.8.1. Tanév rendje

a) név,
b) kezdet (a tanév els6 napja),
c) vég (atanév utols6 napja),

d) tanitasi sziinetek és egyéb események.

7.8.2. Tanév naptara

a) datum,

b) nap tipusa

¢) tanitasi hét sorszama,
d) tanitasi nap sorszama,

e) Orarendi nap

7.9. Tanulécsoportok és tanulék léptetése, pedagogusok taniigyi adatainak masolasa

Nyujtson hatékony tamogatast a szoftver az 10j tanév osztalyainak és csoportjainak létrehozasdhoz,
valamint az osztaly-csoport struktura kialakitdsahoz a kijelolt eldz6 tanévbeli osztalyokbol és
csoportokbol.

A szoftver biztositsa a tanulmanyi kovetelményeit sikeresen teljesitdé tanulok léptetését az elmult
tanévbeli osztalyokbol az 1j tanévbeli osztilyokba és csoportokba, valamint a végzds évfolyamok
tanuloinak kiléptetését az intézménybol.

A szoftver igény szerint masolja at a pedagogusok taniigyi adatait az el6z6 tanévbdl az aktualis tanévbe.
7.10. Tantargyfelosztas készitése

A szoftver, a kozoktatasi torvény szerinti intézménytipusokra jellemzé tanorak, tanoran kiviili és egyéb
foglalkozasok  felvitelének és  karbantartasanak lehetdségével tdmogassa az  intézmény

tantargyfelosztasanak elkészitését, hozzon l1étre egy, az iskolakban hasznalatos tantargyfelosztas trlapot

és toltse ki a pedagdgus taniigyi adatainak és a tanuldcsoportok adatainak felhasznalasaval. A szoftver
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tamogassa tovabba — finanszirozasi célokbdl — az intézmény adott tanévi feladatellatasanak kirajzolasat,

ezen beliil

e az osztalyok és csoportok — kdzoktatasi torvény szerint definialt és a fenntarto altal biztositando —
orakeretei (Oratervi orak, szazalékos tobbletorak, tantervi specialitasok tobbletora igényei),

e aszervezett, tanoran kiviili tevékenységek mennyiségét fajtanként,

e apedagogus munkaidd-kedvezmények mennyiségét fajtanként,

e a szamitott (minimalisan finanszirozand6) és — vele szemben — a tantargyfelosztasban kiosztott
orak, foglalkozasok mennyiségét,

o a feladatellatashoz szamitott és a ténylegesen betdltott allashelyek szamat a kozoktatasi torvény
munkakdrkategoriai szerint.

Minimalis adattartalom a kovetkez6k szerint:

7.10.1. Tantargyfelosztas adatai

a) tanév,

b) kerettanterv,
c) tanuldcsoport,
d) pedagogus,

e) tantargy,

f) oOraszam.

7.11.0rarend felvitel

A szoftver timogassa az orarend felvitelét. Hozzon egy tirlapot, amely tartalmazza a tanitasi orakat és a
tanulocsoportokat a tantargyfelosztas alapjan. Nyujtson segitséget az orarend felvitelére, valamint
ellendrizze az orarendi adatok felvitele soran az adatok helyességét (osztaly, tanar, terem iitkozések
kiszlirése) a tantargyfelosztas alapjan.

A szoftver nyomtasson iskolai-, osztaly-, tanar- és terem orarendeket.

Minimalis adattartalom a kovetkezdk szerint:

7.11.1. Orarend

a) tanév,
b) hét napja,
c) tanitasi 6ra szdma (adatszotar),

d) tanuldcsoport,
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e) pedagogus,
f) tantargy,
g) tanterv,

h) terem (adatszotar).

7.12.Tanérak generalasa és kezelése, helyettesités

A szoftver generalja az egyes tandrakat a tanév naptara és az oOrarend alapjan. Valtsa ki az osztaly
hagyomanyos papiralapt haladasi naplojat: generalja a végrehajtott tandrdk sorszamat, lehessen
megadni a hianyzé tanuldkat, valamint a tandrara beosztott tanar hidnyzasa esetén a helyettesito tanart
és a helyettesités szakszerliségét. Lehessen listakat késziteni a teljesitmény adatokrol, valamint a
helyettesitésekrol.

Megfeleld intézményi feltételek megléte esetén tdmogassa a szoftver az on-line adatkezelést ezen a
teriileten, azaz az adatrogzités megtorténhessen a tanteremben akar egy asztali szamitogépen, akar egy
hordozhat6 szamitogépen.

Minimalis adattartalom a kovetkezdk szerint:

7.12.1. Tanitasi ora

a) tanév (adatszotar),

b) datum,

c) Orasorszama,

d) tanul6csoport,

e) csoport,

f) tantargy (adatszotar),
g) beosztott pedagogus,
h) terem (adatszotar),

i) tényleges pedagogus,

j) helyettesités szakszeriisége.
7.13.Etkeztetés nyilvantartasa és tamogatasa
A szoftver tartsa nyilvan az étkezési fajtakat és azok tartalmat (reggeli, tizorai, ebéd, uzsonna, vacsora).
Lehessen megadni a kiilonb6z6 étkezési fajtakhoz tartozod téritési dijakat és a dijak érvényességi

idészakat. Kezelje a szoftver a kiilonboz6 fajtaja és feldolgozasi modszeri kedvezményeket.

Lehessen étkezési csoportokat 1étrehozni és ezekhez az étkezoket hozzarendelni.
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Kezelje a szoftver a be- ¢és visszafizetéseket, gongydlitse honaprol-honapra a hatralékokat és
tulfizetéseket. Nyomtasson szigori szdmadasu nyugtat a pénzmozgasokrol, valamint étkezési jegyet az
étkezOk szamara.

Minimalis adattartalom a kovetkezok szerint:

7.13.1.  Etkezés fajta

a) név,

b) étkezések (adatszotar) (reggeli, tizorai, ebéd, uzsonna, vacsora).

7.13.2.  Etkezési kedvezmény

a) név,

b) tipus (adatszotar)
c) eérték,

d) fajta (adatszotar)
7.13.3.  Téritési dij

a) ¢tkezési fajta (adatszotar),
b) kezdet,

c) veg,

d) netto Osszeg,

e) AFA Osszeg,

f) bruttd osszeg.

7.134. Etkezé

a) név,

b) étkezési fajta (adatszotar) ,

c) étkezési csoport,

d) kedvezmények.
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8. KERESESEK, NYOMTATVANYOK, STATISZTIKAI ADATSZOLGALTATASOK

8.1. Keresések, nyomtatasok

A szoftver tegye lehetové az adatbazisban tarolt adatok (alkalmazott, tanuld, eszkoz stb.) kozotti
keresést a tulajdonsagok szerint. Tartalmazzon a sziirési feltételek beallitasat lehetévé tevo dialdgusokat
és a keresés eredményét jelenitse meg tablazatos formaban. A kivalasztott adatokat tovabbi feldolgozas
céljabol lehessen exportalni.

A szoftver altal készitett exportok formai szempontbol megfogalmazott legfontosabb kdvetelménye az
egységesség. A szoftvert hasznalo6 intézmény természetes igénye a sajat nyilvantartasi illetve marketing
profiljahoz illeszkedd egységes megjelenési formanak a kialakitasa. Az exportok esetén lehetdséget kell
biztositani az egységes forma megtartasara. Tovabbi 1ényeges formai szempont, hogy az exportok az
adott felhasznaldi csoport szamara érthetd, konnyen értelmezhet6, azaz megfeleléen tagolt és olvashato
(bettiméret, kiemelések, szeparatorok stb.) formaban jelenjenek meg.

Az elkésziilt exportok iktatasa, tovabbitasa és bemutatdsa szempontjabol lényeges kovetelmény azok
elektronikus formajanak meghatarozasa. A szoftver altal szolgaltatott exportokat valamilyen
nyomtathat6, illetve adatatviteli és adatkozlési szempontbol altalanos formaban is szolgaltatni kell.
Leggyakoribb esetek az exportok nyomtatasan kiviil az e-mail vagy fax formatumra vonatkozo igények,
hogy a kapott eredmények konnyen tovabbithatok legyenek, valamint a legelterjedtebb standard
dokumentumformak hasznalata, amelyek segitségével a kapott adatok akar tovabbi feldolgozasra,

eldadasi segédletek készitésére is alkalmassa valnak a felhasznalok szamara.

8.2. Nyomtatvanyok

A szoftver legyen alkalmas az altalanosan hasznalt iskolai nyomtatvanyok eléallitasara.
Az intézményben hasznalt gyakori nyomtatvanyok példaul: hatarozat mintak, felvételi és mulasztasi
naplo, Osszesitett orarend, iskolaldtogatasi igazolas, értesités igazolatlan iskolai mulasztasrol, felmentés

kotelezo tandrai foglalkozasokon vald részvétel alol.

8.3. Statisztikai jelentés készitése

A szoftvernek tadmogatnia kell a kormanyzat altal eldirt adatszolgaltatasi kotelezettség (OSAP)
teljesitését..

A szoftver allitsa el6 a KIR-STAT adatlap-kitolté program szamara sziikséges adatbazist, amely

tartalmazza a szoftver adatbazisabol szarmaztathaté valamennyi statisztikai adatot.
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8.4. Tovabbi elektronikus adatszolgaltatasok a KIR felé

A szoftver legyen alkalmas jogszabalyban eldirt, a Kézoktatasi Informacios Iroda altal meghatarozott
adatkorben torténd elektronikus adatszolgaltatasra. Az elektronikus adatszolgaltatdsokat a szoftver
XML formaban a Kozoktatasi Informacids Iroda altal definialt moédon és séma szerint valositsa meg. Az
elektronikus adatszolgaltatdsok idejét, gyakorisagat ¢és adatkorét Kozoktatdsi Informacios Iroda

hatarozza meg az adatgytijtésekre vonatkozo jogszabalyi eldirasok alapjan.

9. RENDSZERADMINISZTRACIO, ADATVEDELEM, ADATBIZTONSAG

9.1. Kédok

A szoftver tegye lehetdvé a meglévd kodolt adatok megtekintését és modositasat, valamint ) kodolt
adat felvitelét. A kodtabla karbantartd program ne engedélyezze a statisztikai adatszolgaltatasban
szerepet jatszo kodtabla kategoriakhoz tartozo értékek felhasznalo altali megvaltoztatasat. Ugyanakkor
tegye lehetové azoknak a kodtablaknak a felhasznalo altali feltoltését, testre szabasat, amelyek

intézményenként eltérd adatokat tartalmazhatnak.

9.2. Azonosithatésag

A szoftverbe belép6 személyt egyedi azonositdjaval azonositani kell.
A megfelel6 jogosultsaggal rendelkez6 felhasznalo
a) hozhasson Iétre Uj felhasznalot,
b) felhasznalo6i adataikat modosithassa,
c) sziintethesse meg a felhasznalot.
A szoftver hasznalata soran alkalmazott authentikacios rendszer feleljen meg a nemzetkozi

informacioévédelmi iranyelveknek.

9.3. Jogosultsag

A szoftverbe belép6 azonositott felhasznald adott jogosultsagi szinten (szerepben) dolgozik. A szoftver
legyen alkalmas:

a) jogosultsagi szintek 1étrehozasara, torlésére,

b) jogosultsagi szinthez objektum- és miveletjogosultsdgok hozzarendelése vagy a hozzarendelés

megsziintetésére,
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c) felhasznalokhoz, felhasznaldéi csoporthoz jogosultsagi szint rendelésére vagy ennek
megvonasara.
A szoftverben biztositsa, hogy a felhasznalok azonositasara (authentikaciéra) az intézményi cimtar is

alkalmazhato legyen.

9.4. Naplozas

A szoftver hasznalatat naplozni kell Ggy, hogy az események utdlag felhasznald, hely €s id6 szerint
kovethetok legyenek.
A szoftver legyen alkalmas:
a) tetszdleges adattabla modositasanak naplozasara,
b) kivalasztott felhasznald tevékenységének nyomon-kdvetésére,
c) naplofajl kiértékelésének tamogatasara: sziirés kiillonbozd szempontok alapjan, statisztika-
készités.
Az intézményi adminisztracios tevékenység ellenérzése soran a napld fajlok elérhetoségét és

értelmezhetdségét biztositani kell.

9.5. Adatbazis visszaallitas

Az alkalmazas hasznaljon korszerii relacids adatbazis-kezeld szoftvert, vagy azzal lizemeltethetdség,
adatbiztonsag, visszaallithatosadg szempontjabol egyenértékii, adatkezeld megoldast.

A rendszer tartalmazzon olyan funkciot, amely timogatja az adatbazisok és paramétertablak biztonsagi
mentését és visszaallitasat.

Az adatbiztonsag érdekében a fejlesztd tegyen javaslatot a hardver infrastruktirara az intézmény

részére.
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ADATSZOTARAK

kovetelményspecifikaciohoz

1. Bevezetés, célok

Az alabbiakban szereplé adatszotarak definicidja az intézményi adminisztraciés szoftverek
fejlesztésének és hasznalatanak azon célkitlizéseit valdsitjdk meg, hogy az intézményi adminisztracios
feladatok — a kozoktatasra vonatkozd jogszabalyok ¢és egyéb eldirasok mentén —, egységes
szohasznalattal és értelmezéssel valdsuljanak meg.

A jelen Osszeallitas a 2006. évi akkreditacid meghirdetésekor érvényes jogszabalyi kornyezethez
illeszkednek.

Az adatszotarak tartalmat meghatarozo, ill. a hasznalatukra kihatd jogszabalyi valtozasok szerinti
fejlesztések az akkreditacios kovetelmények kozti, palyazo altal vallalt jogszabalykovetés hatalya ala
tartoznak.

J
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Hivatkozas

E cimsz6 alatt az adott adatszotar elemeit a specifikacioban meghatarozott jogszabalyok vagy egyéb
eldiras (pl.: kdzoktatasi statisztikai kézikonyv) hatarozza meg.

3. Adatszéotarak
AZ ADATSZOTAR MEGNEVEZESE AZ ADATSZOTAR TIiPUSA
intézmény tipusa (intézmény) Zart

Az adatszotar elemei

ovoda

altalanos iskola

szakiskola

gimnazium

szakkozépiskola

alapfokt miivészetoktatasi intézmény

gyogypedagogiai, konduktiv pedagogiai nevelési-
oktatasi intézmény

didkotthon vagy kollégium

gyogypedagogiai tandcsado, korai fejlesztd és gondozod
kozpont

tanulasi képességet vizsgald szakértdi €s rehabilitacios
bizottsag

orszagos szakértdi és rehabilitacios tevékenységet
végz0 bizottsag

nevelési tanacsadd

logopédiai intézet

tovabbtanulasi, palyavalasztasi tanacsado

konduktiv pedagogiai intézmény

pedagogiai szakmai szolgaltatd intézmény

egységes iskola *

Osszetett iskola *

kozos igazgatast kozoktatasi intézmény *

altalanos maivelodési kdzpont *

egységes gyogypedagogiai modszertani intézmény *

egységes konduktiv pedagdgiai mddszertani intézmény
sk

egységes pedagogiai szakszolgalat *

kiegészit6 nyelvoktato kisebbségi iskola

MEGIJEGYZES: * A tobbcélu intézmény esetében
alabontottan jeldlni kell a feladatési hely szintjén az
ellatott feladatot, intézményegységet, tagintézményt,
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AZ ADATSZOTAR MEGNEVEZESE

AZ ADATSZOTAR TIPUSA

alapité tipusa (intézmény)

Az adatszotar elemei

kozségi onkormanyzat;

varosi dnkormany?zat;

megyei jogu varosi onkormanyzat;

fovarosi kertileti onkormanyzat;

megyei Onkormanyzat;

fovarosi onkormanyzat;

allami szerv;

telepiilési kisebbségi onkormanyzat;

orszagos kisebbségi dnkormanyzat;

teriileti kisebbségi dnkormanyzat;

egyhazi jogi személy;

korlatolt feleldsségti tarsasag;

szovetkezet;

részvénytarsasag;

allami fels6oktatasi intézmény;

egyhazi felsdoktatasi intézmény;

egy¢éb felsboktatasi intézmény;

alapitvany;

kozalapitvany;

kozhasznu alapitvany;

kozhasznl tarsasag;

egyéni vallalkozo;

egyesiilet;

kozhasznt egyesiilet;

egyeb

onkormanyzatok fenntartoi tarsulasa

nem Onkormanyzatok fenntartdi tarsulasa

tobbceélu kistérségi tarsulas;

MEGJEGYZES Egyéb rovatba irni lehessen.

Zart
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AZ ADATSZOTAR MEGNEVEZESE

AZ ADATSZOTAR TiPUSA

fenntarto tipusa (intézmény)

Az adatszotar elemei

kozségi onkormanyzat;

varosi 6nkormanyzat;

megyei jogl varosi dnkormanyzat;

fovarosi keriileti onkormanyzat;

megyei onkormanyzat;

fovarosi dnkormanyzat;

allami szerv;

telepiilési kisebbségi onkormanyzat;

orszagos kisebbségi dnkormanyzat;

teriileti kisebbségi dnkormanyzat;

egyhazi jogi személy;

korlatolt felel6sségli tarsasag;

szovetkezet;

részvénytarsasag;

allami fels6oktatasi intézmény;

egyhazi felsdoktatasi intézmény;

egy¢eb felsdoktatasi intézmény;

alapitvany;

kozalapitvany;

kdzhasznt alapitvany;

kodzhasznti tarsasag;

egyéni vallalkozo;

egyesiilet;

kozhasznt egyesiilet;

egyéb

onkormanyzatok fenntartoi tarsulasa

nem 6nkormanyzatok fenntartdi tarsuldsa

tobbcélu kistérségi tarsulas;

MEGJEGYZES: Egyéb rovatba irni lehessen

Zart
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AZ ADATSZOTAR MEGNEVEZESE

AZ ADATSZOTAR TIPUSA

az ellatott feladat (intézményegység)

Az adatszotar elemei

ovodai

altalanos iskolai

szakiskolai

gimnaziumi

szakkozépiskolai

alapfoktl miivészetoktatasi intézményi

ovodai (SNI)

altalanos iskolai (SNI)

elokészitd szakiskolai

specialis szakiskolai

készségfejlesztd specialis szakiskolai

kollégiumi/didkotthoni

fejleszto iskolai

fejleszto felkészités

gyogypedagdgiai tandcsado, korai fejlesztés

tanulasi képességet vizsgalo szakért6i €s rehabilitacios

tevékenység

orszagos szakértoi és rehabilitacios tevékenység

nevelési tanacsadas

logopédiai ellatas

tovabbtanulasi, palyavalasztasi tanacsadas

konduktiv pedagogiai

pedagogiai értékelés

szaktanacsadas

pedagdgiai tajékoztatas

igazgatasi, pedagogiai szolgaltatas

pedagdgus képzés, tovabbképzés

tanulmanyi verseny szervezés

tanulo tdjékoztatd, tanacsadd szolgalat

egységes iskola

Osszetett iskola

egységes gyogypedagogiai modszertani
intézményegység

egységes konduktiv pedagogiai intézményegység

egységes pedagdgiai szakszolgalat

kiegészito kisebbségi nyelvoktatas

Zart
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AZ ADATSZOTAR MEGNEVEZESE

AZ ADATSZOTAR TiPUSA

Gazdalkodasi forma (intézmény)

Az adatszotar elemei

onalldéan gazdalkodo

részben 6nalldan gazdalkodo

egy¢éb modon gazdalkodo*

MEGJEGYZES: Koltségvetési szervek esetén a az
el6iranyzatok feletti rendelkezési jogosultsagot is meg
kell adni.

* Kizarolag nem koltségvetési intézmény esetén.

AZ ADATSZOTAR MEGNEVEZESE

Zart

AZ ADATSZOTAR TIPUSA

Hasznalati jogcim (ingatlan)

Az adatszotar elemei

sajat tulajdon

bérlemény

ingyenes hasznalatra atvett

AZ ADATSZOTAR MEGNEVEZESE

Nyilt

AZ ADATSZOTAR TIiPUSA

Helyiség jelleg (helyiség)

Az adatszotar elemei

osztalyterem

ovodai csoportszoba

szaktanterem

kisterem

egy¢b, oktatasi célu terem

napkozis/tanulé szoba

kollégiumi halészoba

tanari munkaszoba

szertar

tornaszoba

tornaterem

sportpalya

uszémedence

szakmai gyakorloterem

Zart
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szakmai laboratorium

demonstracios terem

egyeb iskolai gyakorlati képzési helyszin

iskolai tanmiihely (tangazdasag)

iskolai tanmiihely (taniroda)

iskolai tanmiihely (tanudvar)

iskolai tanmiihely (tanbolt)

iskolai tanmiihely (tankonyha)

iskolai tanmihely (egyéb)

iskolan kiviili tanmiihely

nem oktatasi célra szolgald helyiség Ez az attribatum nyilt

AZ ADATSZOTAR MEGNEVEZESE

AZ ADATSZOTAR TIPUSA

eszkoztipus (eszkoz)

Az adatszotar elemei

halézati szerver

személyi szamitogép (PC 1.)

személyi szamitogép (PC 11.)

személyi szamitdgép (PC I11.)

személyi szamitogép (PC IV.)

jogtiszta szerver operacios rendszer (LINUX)

jogtiszta szerver operacios rendszer (Microsoft Windows)

jogtiszta szerver operacios rendszer (Novell Netware)

jogtiszta szerver operacios rendszer (egyéb)

jogtiszta operacios rendszer személyi szamitogépen (LINUX)

jogtiszta operacios rendszer személyi szamitogépen (Mac OS)

jogtiszta operacios rendszer személyi szamitogépen (Microsoft
Windows)

jogtiszta operacios rendszer személyi szamitogépen (egyéb)

jogtiszta irodai programcsomag

jogtiszta fejleszt6 eszkoz

jogtiszta grafikai program csomag

egyeb jogtiszta alkalmazdi szoftver

monitor (157”-nél kisebb képatloja)

monitor (15-17” képatlojn)

monitor (17”-nél nagyobb képatloju)

nyomtato (tintasugaras)

nyomtato (1ézer, sebessége < 35 lap/perc)

nyomtato (lézer, sebessége >= 35 lap/perc)

nyomtato (matrix és egyéb)

videomagno

videokamera

fénymasolo

projektor

egyéb technikai berendezés

Nyitott
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AZ ADATSZOTAR MEGNEVEZESE

AZ ADATSZOTAR TIiPUSA

szervezettipus (az intézménnyel kapcsolatban all6 szervezetek)

Az adatszotar elemei

fenntartd

tankonyvkiado

kiils6 gyakorlohely

tanulo iskoldja (kollégiumban)

alapfoktl miivészetoktatasi intézmény

gyogypedagogiai, konduktiv pedagoiai nevelési-
oktatasi intézmény

tanulo didkotthon (iskolaban)

tanuld kollégiuma (iskolaban)

gyogypedagogiai tandcsado, korai fejleszt és gondozo
kozpont

tanulasi képességet vizsgald szakértdi és rehabilitacios
bizottsag

orszagos szakértdi és rehabilitacios tevékenységet
végz0 bizottsag

nevelési tanacsadd

logopédiai intézet

tovabbtanulasi, palyavalasztasi tanacsado

konduktiv pedagogiai intézmény

pedagogiai szakmai szolgaltatd intézmény

sajatos nevelési igényl tanulot fogado intézmény
(szakeért6i bizottsagnal)

gyermekjoléti szolgalat

gyamhivatal

AZ ADATSZOTAR MEGNEVEZESE

Nyitott

AZ ADATSZOTAR TiPUSA

Gazdalkodasi forma (kiilsé gyakorlé hely)

Az adatszotar elemei

jogi személyiségli vallalkozas

jogi személyiséggel nem rendelkez6 vallalkozas

koltségvetési szerv, intézmény

nonprofit szerv, intézmény

AZ ADATSZOTAR MEGNEVEZESE

Nyitott

AZ ADATSZOTAR TiPUSA

Végzettség

Az adatszotar elemei

altalanos iskolai végzettség

kozépiskolai végzettség

foiskolai végzettség és szakképzettség

Zart
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| egyetemi végzettség és szakképzettség

AZ ADATSZOTAR MEGNEVEZESE

AZ ADATSZOTAR TIPUSA

rokonsagi fok (tanul6 gondviseldje)

Az adatszotar elemei

édesapa

édesanya

neveldsziilo

hivatasos neveldsziild

gyermekotthon vezetdje

testvér

nagysziil6

egyéb rokoni kapcsolat

egyéb nem rokoni kapcsolat

AZ ADATSZOTAR MEGNEVEZESE

Nyitott

AZ ADATSZOTAR TIPUSA

csaladi allapot (alkalmazott)

Az adatszotar elemei

nétlen

hajadon

hazas

elvalt

ozvegy

AZ ADATSZOTAR MEGNEVEZESE

Zart

AZ ADATSZOTAR TIPUSA

Munkakor tipus (alkalmazott)

Zart

Az adatszotar elemei

Pedagégus munkakor-kategoriaban

Heti éraszam

osztalyaban

ovodapedagogus 32
- 6vodapedagogus gyakorld 6vodaban 24
- 6vodapedagogus, fogyatékos gyermekek 6vodajaban | 19
- éVOQapedagégus, fogyatékos gyermekek gyakorld 13

ovodajaban
- nem szaktanitast végzo tanit6 altaldnos iskolaban 21

- nem szaktanitast végz0 tanitd gyakorlo altalanos 12

iskolaban
- szaktanitast végz0 tanito, tanar altalanos iskolaban 20

- szaktanitast végzo tanito, tanar gyakorl6 altalanos 12
iskolaban
- nem szakta'nitést végz0 osztalytanito altalanos iskola 21
egésznapos (iskolaotthonos) osztalyaban
- nem szaktanitast végz6 osztalytanito gyakorld

altalanos iskola egésznapos (iskolaotthonos) 12
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- nem szaktanitast végzé osztalytanito fogyatékos

tanulok altalanos iskoldja egésznapos (iskolaotthonos) | 19
osztalyaban

- tanar, gyogypedagdgus (terapeuta) fogyatékos 19
tanulok altalanos iskoldjaban

- tanar, gyogypedagdgus (terapeuta) fogyatékos 13
tanulok gyakorlo altalanos iskolajaban

- tanar kozépiskolaban, szakiskolaban 20
- tanar alapfoki miivészetoktatasi intézményben 20
- tanar gyakorl6 kozépiskoldban, szakiskolaban, 10
alapfoktl miivészetoktatasi intézményben

- tanar, gyogypedagogus (terapeuta) fogyatékos 19
tanulok kozépiskolajaban, szakiskoldjaban

- napkozis foglalkozast, tanuldszobai foglalkozast tartd
tanito, tanar altalanos iskolaban, kdzépiskolaban, 23
szakiskolaban

- napkozis foglalkozast, tanuldszobai foglalkozast tartd
tanitd, tanar gyakorl6 altalanos iskolaban, 18
kozépiskolaban, szakiskolaban

- napkozis foglalkozast, tanuldszobai foglalkozast tartd
tanitd, tanar, gyogypedagdgus (terapeuta) fogyatékos 11
tanulok altalanos iskoldjaban, kozépiskoldjaban,
szakiskolajaban

- szakkozépiskolai és szakiskolai gyakorlati oktato,
szakoktato, fogyatékos tanulok iskolajaban 25
mithelyoktatd

- kollégiumi neveld 24
- kollégiumi nevel6 gyakorlo kollégiumban 22
- kollégiumi nevel6 fogyatékos tanulok kollégiumaban | 22
- fejleszté pedagogus iskolaban 24
- fejleszt6 pedagogus gyakorld és fogyatékos tanulok 29
iskoldjaban

- pszicholdgus, szocialpedagdgus nevelési-oktatasi 2%
intézményben

- pszicholdgus, szocialpedagogus gyakorld nevelési- 20
oktatasi intézményben

- konduktor, logopédus nevelési-oktatasi 19
intézményben

- konduktor, logopédus gyakorl6 nevelési-oktatasi 10
intézményben

- kdnyvtarostanar (tanit6) nevelési-oktatasi 29
intézményben

- kdnyvtarostanar (tanitd) a gyakorlo nevelési-oktatasi 12
intézményben

- kdnyvtarostanar (tanit6) fogyatékos tanulok nevelési-
oktatasi intézményében €s a gyakorld nevelési-oktatasi | 19
intézményben

- pszicholdgus, szocidlpedagdgus, konduktor,

logopédus, pedagogus, gyogypedagogus, 19

gyogytestneveld a pedagdgiai szakszolgalatot ellatd
intézményben

Az oktaté nevel6 munkat kozvetleniil segitoé
munkakor-kategériaban
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szakorvos

gyermek- és ifjusagi feliigyeld

gyogypedagogiai asszisztens

dajka

gondozond és takaritd

pedagodgiai feliigyeld

gyermek- és ifjusagvédelmi felelGs

szabadidd szervezd

miuszaki vezetd

apolo

hangszerkarbantart6

uszémester

pszichologus

rendszergazda

gyogytornasz

gyermekapolo

gyermekfeliigyeld

gondozd

csaladsegitd

szocialis munkés

Egyéb munkakor-kategériaban

Nyitott

gyermekvédelmi asszisztens

csaladgondozo

utégondozd

ndvendékiigyi eldado

gyermekvédelmi ligyintéz6

takarito

gondnok

gazdasagi ligyintézo

igyviteli alkalmazott

muszaki alkalmazott

kisegit6 alkalmazott

karbantartd

futd

udvari munkas

portas

0orvos

szocialis munkas

szocidlpedagogus

konyvtartechnikus

konyvtaros asszisztens

ovodatitkar

iskolatitkar

pedagdgiai asszisztens

oktatastechnikus

szamitogép kezeld

szamitogép rendszerprogramozo

laborans
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tigyviteli gépkezel6

munkatiigyi el6ado

személyzeti eldadod

oktatasi eléadd

AZ ADATSZOTAR MEGNEVEZESE

AZ ADATSZOTAR TIiPUSA

vezetoi beosztas (alkalmazott)

Az adatszotar elemei

intézményvezetd

intézményvezetd-helyettes

intézményegység-vezetd

intézményegységvezetd-helyettes

tagintézmény-vezetd

tagintézményvezeto-helyettes

tagozatvezetd

gyakorlati oktatasvezetd

gyakorlati oktatasvezetd-helyettes

osztalyfénok

csoportvezetd

munkak6zdsség-vezetd

szakszervezeti vezet6

Kozalkalmazotti Tanacs elnoke

MEGJEGYZES: Tudja kezelni a rendszer, ha egy
személynek tobb vezetdi megbizasa van

AZ ADATSZOTAR MEGNEVEZESE

Nyitott

AZ ADATSZOTAR TiPUSA

szabadsag jogcime (alkalmazott)

Az adatszotar elemei

alapszabadsag

gyermekek utan jar6 szabadsag

tanulmanyi szabadsag

MEGJEGYZES: Rendes és rendkiviili szabadsag
bontasban.

Nyitott
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AZ ADATSZOTAR MEGNEVEZESE AZ ADATSZOTAR TIPUSA

esemény tipusa (alkalmazott) Nyitott

Az adatszotar elemei

kitlintetés

fegyelmi

minosités
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AZ ADATSZOTAR MEGNEVEZESE AZ ADATSZOTAR TiPUSA
jogviszony megsziinésének oka (alkalmazott el6z6 munkahely) Nyitott

Az adatszotar elemei

koz6s megegyezéssel

rendes felmondas

rendkivili felmondas

azonnali hatallyal

AZ ADATSZOTAR MEGNEVEZESE AZ ADATSZOTAR TIiPUSA

étkezési kedvezmény (tanulo) Nyitott

Az adatszotar elemei

étkez6 (0% kedvezmény)

étkezd (50% kedvezmény)

étkezo (100% kedvezmény)

nem étkezo

AZ ADATSZOTAR MEGNEVEZESE AZ ADATSZOTAR TIiPUSA

testnevelés fajtaja (tanulo) Zart

Az adatszotar elemei

normal

konnyitett

gyogy

felmentett

AZ ADATSZOTAR MEGNEVEZESE AZ ADATSZOTAR TIPUSA

év végi zaradék (tanuld osztilyhoz/csoporthoz tartozasa) Nyitott

Az adatszotar elemei

Iskola altal alkalmazott zaradékok

—_—

| Felvéve [atvéve, a(2) ......... szamu hatarozattal athelyezve] a(z) (iskola cime) .........c.c....... iskoléba.

1/A| Az els6 évfolyam kovetelményeit nem teljesitette, munkaja el6készitének mindsiil, tanulmanyait az elsé
évfolyamon folytathatja.

20A ... szamu forditassal hitelesitett bizonyitvany alapjan tanulmanyait a(z) (betiivel) .......... évfolyamon
folytatja.
3| Felvette a(z) (iskola cime) ..................... iskola.
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4. Tanulmanyait évfolyamismétléssel kezdheti meg, illetve osztalyozé vizsga letételével folytathatja.

4/A /] ..... tantargybol tanulmanyait egyéni tovabbhaladas szerint végzi.

4/B.| Mentesitve ..... tantdrgybol az értékelés €s a mindsités alol

4/C|..... tantargy ..... évfolyamainak kovetelményeit egy tanévben teljesitette a kovetkezok szerint: ...
5| Egyes tantargyak tanorai latogatasa aldl az 19...../..... tanévben felmentve .........ccocovevenenenecnicnncnne, miatt.
Kiegésziilhet:

osztalyozo vizsgat kdteles tenni

6. Tanulmanyait a sziilé kérésére (szakért6i vélemény alapjan) magantanuloként folytatja.

7. Mentesitve a(z) [a tantargy(ak) neve] .....c..coceecenennens tantargy tanulédsa alol.
Megjegyzés: A torzslapra be kell jegyezni a mentesités okat is.

8| Tanulmanyi idejének megroviditése miatt a(z) ................... évfolyam tantargybol osztalyozo vizsgat koteles
tenni.

9. A(z) évfolyamra megallapitott tantervi kdvetelményeket a tanulmanyi id6 megroviditésével teljesitette.

10JA(Z) oo tantdrgy oOrainak latogatdsa aldl felmentve ........co....... A0l e -ig.
Kiegésziilhet:
Osztalyozé vizsgat koteles tenni.

11/ Mulasztdsa miatt nem osztalyozhato, a neveldtestiilet hatarozata értelmében osztalyozo vizsgat tehet.

12| A nevelétestiilet hatarozata: a (bettivel) .............. ¢évfolyamba léphet, vagy
A nevel6testiilet hatarozata: iskolai tanulmanyait befejezte, tanulmanyait .......................... évfolyamon
folytathatja.

13/ A tanul6 az .................. évfolyam kovetelményeit egy tanitasi évnél hosszabb ideig, .................. hoénap alatt
teljesitette.

14]AZ) oo tantargybol javitovizsgat tehet.
A javitovizsgan ..................... tantargybol ........cocceeeerenns osztalyzatot kapott ............cc........ évfolyamba
Iéphet.

ISJA e évfolyam kovetelményeit nem teljesitette, az évfolyamot megismételheti.

I15/A{AZ . évfolyamot az 1993. évi LXXIX. torvény 72. §-anak (4) bekezdésében foglaltak alapjan

megismételte.

16| A javitdvizsgan ................ tantargybdl elégtelen osztalyzatot kapott.

Evfolyamot ismételni koteles.

17JA@Z) oo, tantargybdl .......... -an osztalyozo vizsgat tett.

18, Osztalyozo vizsgat tett.

19/A(Z) oo, tantargy aldl .............. okbol felmentve.
20/ A(Z) ccveeraran. tandra alol .................. okbdl felmentve.
21| Az osztalyozd (beszamoltato, kiilonbozeti, javitd-) vizsga letételére .......cocevenerenennee. -ig halasztast kapott.
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22.

Az osztalyozo (javito-) vizsgat engedéllyel a(z) ....ooovevvevevecvenieeceennnns iskolaban fliggetlen vizsgabizottsag
elott tette le.

23/A(Z) oo szakképesités évfolyaman folytatja tanulmanyait.

24| Tanulmanyait ..........coccoveevecercncncneneenee okbol megszakitotta, a tanuloi jogviszonya
....................................... -ig sziinetel.

25| A tanul6 jogviszonya

a) kimaradassal,

D) oo 6Ora igazolatlan mulasztas miatt,

C) egészségiigyi alkalmassag miatt,

d) téritési dij, tandij fizetési hatralék miatt,

() IR iskolaba valo atvétel miatt

megsziint, a 1étszambdl tordlve.

Y fegyelmezo intézkedésben részesiilt.
0 fegyelmi biintetésben részesiilt. A biintetés végrehajtasa .........cce. vovvevereevvesieennnns -ig
felfiiggesztve.
28, Tankoteles tanuld igazolatlan mulasztasa esetén
a) A tanulf ............... ora igazolatlan mulasztdsa miatt a sziil6t felszolitottam.
b) A tanuld ismételt ....................... ora igazolatlan mulasztdsa miatt a sziild ellen szabalysértési eljarast

kezdeményeztem. Az @) pontban foglaltakat nem kell bejegyezni a Bn. és TI. dokumentumokra.

29,

Tankotelezettség megsziint.

30,

A, sz0t (szavakat) osztalyzato(ka)t .........cccee... -ra helyesbitettem.

31,

Erettségi vizsgat tehet.

32,

Gyakorlati képzésrél mulasztasat ....................... 100 ) S -ig potolhatja.

33,

Beirtam a .....ooccooeeveiieieieeee iskola els6 osztalyaba.

34,

Ezt a haladasi naplot .................... tanitasi nappal (6raval) lezartam.

35,

Ezt az osztalyozo naplét ................ AZAZ e (bettivel) osztalyozott tanuldval lezartam.

Kollégium altal alkalmazott zaradékok

—_—

JFeltéve a oo, kollégiumba (externatusi elhelyezésre) a(z) .......ccoeveveenenee.

tanévre.

| A kollégiumi tagsiga (externatusi elhelyezése) .......cooerrieiieiineiiisiieiisesieens miatt megszlint.

| SRR fegyelmezd intézkedésben részesiilt.

............................................. fegyelmi biintetésben részesiilt.
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AZ ADATSZOTAR MEGNEVEZESE

AZ ADATSZOTAR TIPUSA

évfolyam (tanterv, ératerv, tanulécsoport)

Az adatszotar elemei

kis

kozépso

nagy

vegyes

1

2

3

4...13 folyamatosan

1/8

1/9

1/11

2/12

3/13

1/13

2/14

3/15

MEGJEGYZES:Kezelje a rendszer, ha a tanul6 a
tanulmanyi idejét nem a hagyomanyos idében végzi.

Keresztféléves beiratkozasokat is kiilonboztesse meg.

AZ ADATSZOTAR MEGNEVEZESE

Nyitott

AZ ADATSZOTAR TIPUSA

ISCED szint (tanterv/oraterv)

Az adatszotar elemei

0

1AG

2AG

2BG

2CV

3CG

3CV

4CV

5B

2CP

2AG

3AG

3AP

3BP

4CV

5B

Zart
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AZ ADATSZOTAR MEGNEVEZESE

AZ ADATSZOTAR TIiPUSA

csoport tipus (tanulécsoport)

Az adatszotar elemei

ovodai csoport

iskolai osztaly

iskolai csoport

alapfoktl miivészetoktatasi csoport zenemiivészeti
agon, egyéni fotanszak

alapfokt miivészetoktatasi csoport zenemiivészeti agon
- csoportos fotanszak

alapfokt miivészetoktatasi csoport képzo- és
iparmiivészeti agon

alapfokt miivészetoktatasi csoport tincmiivészeti 4gon

alapfokt miivészetoktatasi csoport szin- és
babmiivészeti agon

napkozis csoport

tanuloszobai csoport

iskolai sportkor

szakkor

énekkar

miivészeti csoport

egyéb, szervezett tanoran kiviili csoport

logopédiai csoport

egyéni foglalkozasi csoport

gyogytestnevelési csoport

kollégiumi csoport

diakotthoni csoport

gyermekotthoni csoport

fejlesztd iskolai csoport

AZ ADATSZOTAR MEGNEVEZESE

Nyitott

AZ ADATSZOTAR TIPUSA

nap tipusa (tanév naptara)

Az adatszotar elemei

tanitasi nap

tanitas nélkiili munkanap

munkanap

munkasziineti nap

sziinet

unnepnap

MEGIEGYZES: Eves munkaterv készitésére legyen
alkalmas a program

Nyitott
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AZ ADATSZOTAR MEGNEVEZESE

AZ ADATSZOTAR TIPUSA

Gydgypedagogiai jelleg

Az adatszotar elemei

autista

diszlexia-diszkalkulia-diszgrafia

enyhén értelmi fogyatékos, gyengénlato

enyhén értelmi fogyatékos, nagyothalld

enyhén értelmi fogyatékos, vak

koéros figyelemzavar

kodzépstlyos értelmi fogyatékos, mozgassériilt

kozépsulyos értelmi fogyatékos, vak

nagyothalld

siket-vak

sulyosan, halmozottan fogyatékos

beszédfogyatékos

enyhén értelmi fogyatékos

enyhén értelmi fogyatékos, mozgassériilt

enyhén értelmi fogyatékos, siket

gyengénlatd

kozépsulyos értelmi fogyatékos

kozépsulyos értelmi fogyatékos, siket

mozgassériilt (testi fogyatékos)

siket

vak

egyéb halmozottan fogyatékos

AZ ADATSZOTAR MEGNEVEZESE

Zart

AZ ADATSZOTAR TIPUSA

Nemzeti, etnikai nevelés-oktatas formaja

Az adatszotar elemei

anyanyelvi

nyelvoktato kisebbségi (ezen beliil:
hagyoményos, bévitett)

kiegészitd kisebbségi (csak iskola)

kétnyelvil kisebbségi

cigany kisebbségi

kétnyelvii kisebbségi

cigany kisebbségi

Zart
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AZ ADATSZOTAR MEGNEVEZESE AZ ADATSZOTAR TiPUSA

Nemzeti, etnikai nevelés-oktatas nyelve Zart

Az adatszotar elemei

bolgar

gorog

lengyel

ormény

ruszin

szlovak

ukran

cigany (ezen belll romani vagy beas)

horvat

német

roman
szerb

szlovén

magyar

AZ ADATSZOTAR MEGNEVEZESE AZ ADATSZOTAR TIPUSA

Tanitas nyelve Nyitott

Az adatszotar elemei

angol

német

francia

arab

kinai

eszperanto

finn

héber

holland

japan

latin

olasz

0rosz

portugal

spanyol

svéd

egyéb
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AZ ADATSZOTAR MEGNEVEZESE AZ ADATSZOTAR TIPUSA

Alapfoku miivészetoktatasi feladatot ellat6é intézmények minimum jellemz6i

Az adatszotar elemei

évfolyam
fotargy

kotelezo targy

kotelezéen valaszthat6 targy

valaszthat6 targy

korrepeticid

A és B tagozat

hosszu és rovid tanszak

perc (5, 10....)

egyéni és csoportos

tanszakok

Megjegyzés: a az alapfoku miivészetoktatas kovetelményei és tantervi programjanak
bevezetésérol és kiadasarol 27/1998 (VI. 10.) MKM rendelet alapjan kell az
értékeket megadni.

Nyitott

AZ ADATSZOTAR MEGNEVEZESE AZ ADATSZOTAR TIPUSA

Miivészeti ag

Az adatszotar elemei

zenemiivészeti

képzo- és iparmiivészeti

tancmiivészeti

szin- és babmiivészeti ag

AZ ADATSZOTAR MEGNEVEZESE AZ ADATSZOTAR TIPUSA

Szakmacsoportok

Zart

Az adatszotar elemei

Egészségiigy

Szocidlis szolgaltatdsok

Oktatas

Miuvészet, kozmuvelodés, kommunikacio

Gépészet

Elektrotechnika-elektronika

Informatika

Vegyipar
Epitészet

Konnytiipar
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Faipar

Nyomdaipar

Kozlekedés

Kornyezetvédelem-vizgazdalkodés

Ko6zgazdasag

Ugyvitel

Kereskedelem-marketing, {izleti adminisztracio

Vendéglatas-idegenforgalom

Egyéb szolgaltatasok

Mez6gazdasag

Elelmiszeripar

MEGJEGYZES: Az OKJ szakmék szamanak és megnevezésének lekérdezése soran meg
lehessen kiilonboztetni a kifutd rendszerben oktatott szakmakat.
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