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Bevezetés

A kutatas, melyben On is részt vesz, két részbél all. Az egyik egy alap kérd8iv, amit egy alkalommal
kérjik Ontdl kitdlteni.
A masik egy id6mérleg - napld, aminél viszont azt kérjik, hogy két héten keresztil mindennap vezesse.

= Ebben a kézikdnyvben talalhatd instrukciok nyujtanak Onnek segitséget a kérd6iv és a naplok
kitoltéséhez. Minden |épésrdl részletes leirast eés hozzatartozo képet is talal, amelyen megmutatjuk
Onnek, hogy a szamitogép képén mit fog latni.

= Az online kérddiv, és naplé megtalalhaté a www.tarki-tudok.hu oldalan, Pedagégus 2010 linknél, el6szor
ide kell majd belépnie.

= On egy harom részbél 4ll6 azonositéval fog rendelkezni (1. OM kod, 2. Tagintézmény kod (ha az iskola
tagintézmény), 3. személyes szamkod az iskolai tanarok kozétt). gy csak egy szamkod tartozik majd a
kérd6ivhez és a napléhoz, nem pedig név, tehat az On anonimitasa ezaltal garantalva van.

= Els6 lépésként a személyes azonositojaval (aminek létrehozésaban a kérdezébiztosunk fog Onnek
segiteni) regisztralnia kell. Ez azt jelenti, hogy az azonositdja mellé On személyesen egy sajat jelszot fog
létrehozni (ennek létrehozasardl bévebb leirast talal a kézikbnyvben, valamint kérdezébiztosunk is
segiteni tud Onnek). Tehat rendelkezni fog egy anonimitast biztositd azonositoval, és egy jelszdval, amit
csak On fog tudni, igy az adatok titkossaga is garantalt, mas nem léphet be az On kérdéivébe, naplojaba.

= Amint a sikeres regisztracié megtortént, elsé lépésként egy un. alap kérddivet téltson ki. Altalanos,
munkajaval kapcsolatos kérdések szerepelnek a kérd6ivben, ezt egyszeri alkalommal kell kitdlteni.
(kitdltéshez segitséget a kézikbnyvén beliil talal).

= Ezt kdvetben egy idémérleg-naplo kitdltését kérjiik Ontél. A kutatasnak a célja, hogy az On altal két héten
keresztul, minden nap vezetett napl6 segitségével betekintést nyerhessiink a pedagégusok mindennapos
munkaidé-terhelésébe. Tudjuk, hogy nehéz feladatok kériink Ontél, de bizunk benne, hogy az On altal
pontosan vezetett és helyesen kitoltétt idémérleg-napld is tiukrézni fogja a pedagogusok munkaid6-
terhelését.

= Kérjik, hogy a lehetéségeihez mérten, minden nap, két héten keresztil (beleértve a hétvégét is) 1épjen fel
erre az internetes oldalra az azonositéjaval és a kddjaval és vezesse fel az aznapi munkaval, pedagogusi
teenddivel kapcsolatos 6sszes tevékenységeét. Arra kérjik, hogy ha egy nap kitdltését elmulasztotta, azt a
kovetkez6 napon pétolja, hogy pontosan vissza tudjon emlékezni az adott napon végzett tevékenységeire.
Keérjuk, minél részletesebben tlintesse fel tevékenységeit, igy a szlinetekben, illetve a munkaidén kiviili,
de munkaval toltétteket is adminisztralja. (Példaul: dolgozatok értékelése, korrepetalas.)

= A naplé kitoltése az aznapi datum megadasaval kezd6dik. Majd els6 aznapi tevékenysége, a felkelés
utani elsé tevékenysége legyen, a legutolsd pedig, az alvas el6tti utolsd. (A naplé téltésehez részletes
leirast a kézikbnyvén belliil olvashat).

= A leg0rdil6 menikben fogja megtalalni elébb a fébb tevékenységeket, majd ezeken belll tovabbi
részletes listat a tevékenységekrdl. igy nem Onnek kell beirnia, mivel is foglalkozott, hanem a listabdl
valaszthatja azt ki. (A teljes tevékenyséqg listat a kézikbnyvben megtalalja.). Amennyiben a tevékenységek
kézil On ,egyéb” kategoriat valaszt, kérni fogjuk, hogy az egyéb tevékenységet irja majd le a megfelelé
helyre, hogy pontosan tudjuk, mit is takar annak jelentése.

= Egy nap kitoltését a naploban félbeszakithatja, a program eltarolja az addig felvitt adatokat, igy amikor az
adott naphoz ujra belép, folytathatja a kitoltését. llletve, ha javitani kivan egy mar befejezett, kitoltott
napon, természetesen arra is lehetéséget ad a program.

= Amennyiben parhuzamosan két (esetleg tobb) tevékenységet is végzett, akkor kérjik, hogy a szakmai
tevékenységet irja be. Ha egyik sem volt szakmai, vagy mindkett6 az volt, akkor kérjuk, hogy a
meghatarozébb, dominansabb tevékenységet irja be! Ha nem tudja elddnteni, akkor kérjluk, bontsa fel az
idészakot a tevekenységek kdzott.

Valamennyi, a felmérés soran 0Osszegydjtott informaciot titkosan fogunk kezelni. Az Osszesitett
eredmények telepllés- és iskolatipusonkénti bontasban lesznek elérhetdk, ezaltal garantaljuk, hogy
sem On, sem az Onék intézménye, sem az iskola mas dolgoz6i nem lesznek beazonosithatok
semmilyen, a felmérés eredményeibdl késziilé tanulmanyban. A felmérésben valo részvétel 6nkéntes,
és minden résztvevdé személy barmikor visszaléphet. Ne feledje, a kézikdnyben jelzett beirasok csak
példak, a helyenként beirt példak csak utmutatéként szolgalnak, semmiképpen se masolja be!
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1. rész: Regisztracio és belépés

Ebben a részben részletezzik a kitoltés elsé 1épéseit.

A kutatas kérddivét és idémérleg — napléjat a kdvetkezd internetes oldalon talélja meg:

www.tarki-tudok.hu

Ha ezt beirta, az alabb lathato oldalt fogja latni. A pirossal bekarikazott részre, azaz ’link’-re kattintva
az egérrel, a Pedagogus 2010 kutatas belépd oldalat fogja latni:

snns
aut
T L
. keresés [N
TARKI-TUDOK KhEEe »
TudAsmenedzsment &5 Oktataskutata
Kiszpont Zrt bemutatkozas * munkatarsaink = kapcsolat = english
Tudasmenedzsment Nyitooldal Bitek

tartalomfejlesztés
konferencia
jelentések

szakirodalmi ajanlo

Elkezd6dott . TpE
! . wixezdddott a
a Pedagogus 2010 kutatas ; _

Ez a reprezentativ felméres |ehetdveé teszi a pedagdago
munkaidejének, walamint sokoldald  feladatainak
teljesitrményliknek  atfogd vizsgalatdt, A kutatas

kutatas.

a

kepzesek pedagdgusok munkaterhelésének meélyebb struktirdjat a
Oktataskutatas korabbi felvételekhez kepest reszletesebben tarjia fel es jelentések

korabbi kutatasokban nem feltart szegmensekre, példaul a

hazai pedagogusolk  osztalytermi drdkon  kivili, munkakdrrel

R e kapcsolatos tevékenysageinek tartalmi elemeire, a tantermi

monitoring - értékelés

hattértanulmanyok

2= nem tantermi orak felosztisanak szerkezetére, az
intézmenyen kivil, de a pedagdaiai munkaval kapcsolatos
szaktevékenységek struktdrajara sth. is fdkuszal,

Aktualitasok & Tarki-Tudok a kutatast az OKM és a PDSZ megbizasabol
Archivum YERE,
& kérdaivek czen a feldleten érhetéek el
partnerek
&z online kitdltéshez a kezikdnyy nydit segitséget, melyet
ide kattintva olvashat,
*L«‘C')IC'}L{NI_' Ha a kutatdssal kapcsolatban szakmai wvagy technikai
kerdései vannak, keressen benninket!
linkek Elerhetdségeink:

Telefon: +36 1 309 2655
E-rnail: pedagogus2010@tarki-tudok.hu
Skype azonositd: pedagogus2010

rlei-tudak, hu
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A linkre kattintva ezt foga latni:

i Belépés
Udvozaljik a Pedteher 2010 kutatéds honlapjan

A belépéshez irja be a megadott azonositdkat!

OM azonosito:

Tagozat
azonosito:

Tanar azonosito:

Jelsza:
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Amikor elsé alkalommal belép, regisztralnia kell. Ezt a ,Regisztraljon most!” szdévegre kattintva teheti
meg. A regisztralnia csak egy alkalommal kell. Ezt kvet&en ezt az oldalt fogja latni:

Regisztricio

OM azonosita:

Tagozat azonosits: . h Azonosité

Tanar azonosito:

Jelszo:

= _' — Jelsz
(mégegyszer):
Elkild

Az azonositéja harom részbél fog allni. EI6szor is kérjik, hogy az OM azonosité utan a négyzetbe irja
be az intézmény OM kodjat. Masodszor a tagozat azonositéjat irja be, de csak akkor, ha az
intézmény egy masik intézmény tagintézményeként mikodik. Ha ez nincs igy, akkor ide 0-at,(nullat)
kell beirnia! Végll az azonositd harmadik része az On tanari szama, melyet munkatarsuk
segitségével fog megkapni. Ezek utan kovetkezik a jelsz6 megadasa.

uun®
]
u

L] -
TARKI-TUDOK
Tuddsmenedzsment és Oktataskutat
Kozpont 7t
Regisztracio
OM azonosité: 46546

Tagozat azonosité: |0

Tandr azonosité: 1
Jelszd: seseee
Jelszd

- ssseee
(mégegyszer):
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Keérjik, figyelijen ra, hogy a jelszéonak legalabb egy nagybetiit kell tartalmaznia, és hat jegybdl
kell allnia! Ha ez esetleg nem sikeriilne, figyelmeztetést fog a program feltiintetni. A megadott jelszot
a kovetkez6 sorba még egyszer, az el6bb beirt jelszét meg kell adni, megerdsités miatt. Ha ez is
sikerilt, a koordinatortdl kapott boritékba, kérjlk, irja le jelszavat, tegye bele a boritékba, zarja le és
adja at a koordinatornak. A boritékra irja ra az azonositéjat. igy, ha esetleg elfelejtené jelszavat, a
koordinatoratol visszakérheti a sajat boritékat, és ujra megtudhatja az elfelejtett jelszot.

Ha ez mind megtoértént, akkor kattintson az egérrel az ,Elkild” gombra.

Sikertelen regisztracios esetén ezt latja:

Sikertelen helépés!
Probalja meq qjra, vagy Kérje Koordinatora segitségét!
lletve siirgos esethen hivhatja a 309-2655-os telefonszamot.

Sikeres regisztracios esetén ezt kell latnia:

pun®
1
B
® TARKI-TUDOK

EGzpont £

Sikeres regisztracio. Nvomja meg a tovibb gombot a belépéshez

A ,Tovabb” gomb megnyoméasaval jon a belépés:

) Belépés
Udvozoljik a Pedteher 2010 kutatas honlapjan

A belépéshez irja be a megadott azonositokat!

OM azonosito:

Tagozat
azonositd:

Tanar azonosito:

Jelszo:

46546
0

1

Még nem regisztralt? Regisztraljon most!
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Sikeres regisztracio és belépés utan ki kell valasztania, hogy melyik kérdéivet kezdi kitdlteni.
Ertelemszeriien, ha On évodai intézményben dolgozik, akkor az ,6voda pedagoégus’, ha iskolaban
dolgozik, akkor pedig az ,iskola pedagdgus” gombra kattintson! Kérjik, hogy nagyon figyelmesen
valasszon, mivel ez tdbbszér nem fog megjelenni és az On azonositojahoz azonnal az iskolai vagy az
6évodai kérdbiv és naplé fog tartozni!

Sikeres belépés.

Kérjiik valaszzon, hogy milyen intézményben dolgozik On.

[ Iskola pedagdgus ]

I Ovoda pedagdgus ]

A regisztracio utan megjelenik az Onhéz tartozé kérdéiv.

2. rész: A kérdoiv

A program ugy mikaodik, hogy egyszerre csak egy kérdést Iat a képernydn. A kérdés megvalaszolasa
utan a ,Tovabb” gombra kattintva jelenik meg a kdvetkez8 kérdés. Természetesen lehetésége van a
javitasra, igy a ,Vissza” gomb megnyomasaval a korabban megvalaszolt kérdésekre visszamehet és
javithatja az(oka)t. A kérdés felett a képernyd bal sarkaban lathatja a kitoltdttség-jelz6t, ez mutatja
meg Onnek, hogy a kérddiv hany szazalékara valaszolt mar.

Kitoltottségjelz6

¥

o 7% |
3. Naponta atlagosan hany perc alatt ér be az iskolaba? irja be a szamot! perc
“igsza @

/' —

Ha vissza akar lépni (pl. javitani

szeretné a beirt adatot) ezzel léphet a kdvetkezé
kérdésre

Ha valaszolt a kérdésre, akkor
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Amennyiben egy kérdésre nem adott valaszt és ugy kattint a tovdbb gombra, akkor egy
figyelmeztetés jelenik meg, hogy Kérjik, valaszoljon az adott kérdésre. Természetesen lehetésége
van arra, hogy megtagadja a valaszt, igy a figyelmeztetés utan tovabbléphet.

Keérjiik, valaszait a valasz bejeldlésével, szam vagy szdveg beirasaval jeldlje!

1. Mi az On neme?Kérjiik, jelélje be a kédor. O Ferii
O Nb

Példak kérdés-tipusokra:

A koévetkez6kben néhany példat fogunk bemutatni, hogy milyen kérdéstipusokkal talalkozhat a
kitdltéskor, és hogyan valaszolja meg azokat. Ne feledje, ezek csak példak, a helyenként beirt
példak csak utmutatéként szolgalnak, semmiképpen se masolja be!

Gombijeldld kérdés: Amennyiben ilyen tipusu kérdést jeldl. Egy valaszra van lehet6sége. A megfeleld
valasz mellett [év6 kis gomb bejeldlésével adja meg valaszat.

Kérjik, valaszait a valasz bejelélésével, szam vagy s eqg beirasaval jelélje!

1. Mi az On neme?Kaérjtik, jelélje be a kddot.
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Gombjeldl6 kerdesekre tovabbi példak: Ha a kérdések mellett lathato valaszlehetGségek kozul kerjuk
valassza ki az Onre megfelel6 valaszt. Amennyiben kildon nem jelezziik, ezekben az esetekben csak
egy valasz megjelolésére van lehetdsége!

| ol 30% |

15. Pedagégusként milyen kézalkalmazotti jogviszonyban, munkaviszonyban dolgozik On ebben az
iskolaban?

Hatarozatlan idejd alkalmazasban O]
Hatarozott idejd kinevezéssel f munkaszerzddéssel, amelynek iddtartama 1 tanéwnél o
hosszabb

Egy tanévre vagy rividebb iddtartamra szdld hatarozott idejd kinevezéssel, o
munkaszerzidéssel =

T T T T o ST —

36. Milyen gyakran valésulnak meg az alabbi tevékenységek az Onék intézményében?

Kérjik, minden sorban jeléljon egy valaszt!

Evente
Soha parszor  Havonta Hetente
A nevelbtestiilet egészének szervezett tovabbképzés, tréning & ® o o |
Az eqgy osztalyban tanité pedagdgusok konferenciaja @] @ [ ) O |
Esetmegheszélés O O ® @] |
Pedagdgiai csoportmunka O O O O !
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Legdrdilé menu kérdés: Lat majd kérdéseket, ahol a megfeleld valaszt egy legdrdilé meniiben
megjelend részben valaszthatja ki. Ehhez nem kell mast tennie, mint a kérdés mellett 1évé doboz
szélén 1évd nyilra kattint, ami utan megjelennek a valaszlehetségek.

2. Mikor sziiletett On? | Kerjitk, valasszon a listabdl | v

Kéritik, valasszon a listabsl [BY
i

Beirds kerdések: A kérdGivben vannak olyan kérdések, ahol nem adtunk meg eldre
valaszlehet6ségeket. Onnek kell beirnia azt. A valaszt kérjik, hogy a kérdés melletti dobozba
kattintva, a kurzor megjelenése utan, irja be.

3. Naponta atlagosan hany perc alatt ér be az iskolaba? irja be a szd
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Tobb valaszos kérdés: Ha az adott kérdés indokolja és ezt a szévegben jeldltik is (, Tébb valaszkddot
is megjelélhet!”) akkor 6nnek lehetésége van tobb valaszkategoria mellé is jelzést tennie.

Ba. Milyen kiegészitdo végzettsége van?
Amennyiben tébb is van, kérjlik, mindegyiket
Jelélje!

Posztgradualis képzés
Kiegészitt szakképzettséq (pl. fejlesztpedagdgus)
Pedagdgia szak

Pedagogus szakvizsga

Kozoktatasi vezetd

/DD @EE

eqyéh, éspedig: irja Te!|

T o T T E—

28. Melyek azok a témak, amelyekkel kapcsolatban szivesen venne részt tovabbképzésen?

Tébb vilaszt is megjelélhet!

Tehetséges tanulok segitése |
Sajatos nevelési igényi tanulok oktatasa, integracioja il
ldegennyelv-tanulas
A tanitashoz sziikséges szamitogépes ismeretek F
TanuI’éi \{iselkedési zavarok és fegyelmezési 0
problémak

Szakmodszertan |
Szaktargyi tudas |
Tanacsadas a tanuloknak
Tantargyi tartalmak és kivetelmények standardjai il
A tanulok értekelésének gyakorlata F
Mult'ikultur.élis _kﬁr'nyezetben Valc':'uktatés (nemzetiségi,
bevandorld, migrans, roma oktatas)

Oravezetés Fl
Iskolavezetési és adminisztrativ munkak il
egyéb, éspedig: (irja le!) .
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Egyeéb vélaszos kérdés: vannak kérdések, ahol egyéb vélasz jeldlésére is lehetésége van. Nagyon
fontos a kutatas szempontjabdl, hogy ismerjik az egyéb valasz mogotti tartalmat. Kérjik, hogy ha
egyéb valaszt jeldl, akkor a mellette 1évd dobozba, irja be annak jelentését is! Ennek elmaradasa
esetén, figyelmeztetést is kildiink Onnek.

Kérjiik, irja be, hogy mit takar az egyéb valasza! Készonjuk.

10. Kérjlik, jelélje a tablazatban, hogy milyen nyelven beszél, olvas!

Angol
Német
Orosz
Spanyol

Francia

HE® @@ EE

Olasz

&

eqyéb nyelv, éspedig: irja i

O

egyéb nyelv, éspedig: irja le! n

'
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Toébb soros kérdések: Vannak olyan kérdések, amelyek esetében tdbb sorban is valaszt kell adnia.
Kérjuk, hogy ilyen esetén, minden sorban jeldlje a valaszat. A kutatas szamara fontos, hogy ne csak
az egyik vagy masik kérdésre valaszoljon.

i 5 J

17. Most a munkakdréhez kapcsolodd tevékenységekrdl és az azok elveégzéséhez sziikséges atlagos heti
idotartamrol szeretnénk kerdezni. Kérjik, jelélje meg percben az alabbi tevékenységek elvégzésehez
szlkseéges heti atlagos iddtartamot!

Azokhoz a tevékenységekhez, amelyeket nem végez, irjon 0-at(nuliat)!

Kérjitk, minden sorban irjon szamot!

Felkésziilés (pl. prezentacio, dolgozat 120 perc
dsszeadllitasa, oravazlat keszitése, :
szakirodalom feldolgozasa, szakirodalom

dsszedllitasa.) .

Tanulok értékelése (pl. széveges értékelés Gl perc
elkészitése, dolgozatjavitas)

Adminisztrativ munkak (pl. naplé téltése, 100 perc
statisztikak készitése) '
Koézvetlen orai elékésziilet (pl. kisérlet [0 perc
elékeészitése, digitalis tabla lizembe helyezése '

stb.)

Szervezési munkak (pl. iskolai rendezvény, o perc

muzeum, szinhaz, koncert)

Részvétel iskolai rendezvényeken, iskolan jﬁn perc
kivdili tanuléi programokon

Kapcsolattartas a sziilokkel személyesen, |45 perc
telefonon, elektronikusan

Tanuloval valo nevelési kiilén foglalkozas 180 perc
(személyesen, telefonon, elektronikusan)
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Tablazatok: Vannak a kérd6ivben tablazatok. Néhany esetben kell csak ilyen tipusu kérdést ilyen
maodon kitdltenie. A tablazatok esetében fontos, hogy minden sorban minden kérdésre adja meg a
valaszt. A Tablazatok esetében a dobozban lathatja a kérdést, majd annak lenyitasaval (a doboz
szélén talalhaté nyil megnyomasaval) lathatja a valaszlehet6ségeket, amelyek kozll kivalaszthatja az
Onnek megfelelét.

26. Kerjlk, tSltse ki az alabbi tablazatot az On altal ebben a tanévben tanitott osztalyok/csoportok adataival!l Amennyiben ugyanabban az
osztalybanicsoportban On tébb tantargyat is tanit, azokat klilén sorban szerepeltesse! Kérjlk, a napkdzis foglalkozast, osztalyféndki érat is
szerepeltesse a tablazatban!

1 Altaldnos iskalai | |5 ¥ | [iradalom ¥ |nem ¥ |Mem & 2418 v
2, dltalénos iskolai «| |6 || myebdan ¥ |nem v [Mem v 22 fd v
3. Osztélytfpusa | | Evfolyam & Tantargy neve ¥ |Mem szakrendszerli oktatds ¥ | Napkdzis foglalkozas V: Heti draszém | | Tanulé [étszém V:
4. Osztaly tipusa » E_vfolygm ¥| | Tantargy neve ¥ |Mem szakrendszerli oktatds ¥ |MNapkdzisfoglalkozds v | Hetidraszém ¥ | | Tanuld [stszém ~
5. Osztaby tipusa v | |Evfolyam | | Tantérgy neve v |MNem szakrendszerl oktats ¥ .Napkbzwsiog\alkozés ¥ | | Hetidraszém | | Tanuld &tszdm »
6. O.sztéulytipusa ht E\}folyam b .Tantérgyneve v [Nem szakrendszerii oktatas % Napkozwsfﬁg\alkozés v| [Hetiaraszam | [Tanuld 16tszam
7. Osztaby tipusa ~| |Evfolyam ¥ | Tantargy neve ¥ |MNem szakrendszerl oktats (% :Napkozwsfog\alkozés ¥ |Hetidgraszam | | Tanuld [&tszam »
8. Osztahy tipusa ~| |Evfolyam | | Tantargy neve ¥ |Nem szakrendszerli oktatds v | |Mapkozis foglalkozas v | |Hetidraszam ¥ | | Tanuld l&tszam v
9. Osztaly tipusa ~| |Evfolyam | | Tantargy neve v |Nem szakrendszerli oktatds v | |Mapkozis foglalkozas v | |Hetidraszam v | | Tanuld l&tszam
10, | Osztaly tipusa ~ | |Evfolyam ¥| | Tantargy neve | |Nem szakrendszerli oktatas v | | MNapkdzis foglalkozas ~ | |Heti draszam ¥ | | Tanuld [étszam v
11. .O.szté\ylipusa b .E\ffcllyam 5| Taniérgy neve v| [Nem szakrendszerli oktatas + Napkﬁzisfuglalkuzés ~| |Heti draszam | [Tanulé letszam v
12. | Osztély tipusa v F;\ffoly;lr_n v: Tantargy neve v | |Mem szakrendszerli oktaths | | Napkdzis foglalkozas »| | Heti draszam v: Tanuld letszém v
13. | Osztaly tipusa v |Evfolyam v | |[Tantargy neve ¥ | |Mem szakrendszerli oktaths v | | Napkdzis foglalkozas »| | Hefi draszam | | Tanuld ltszam v
14. | Osztély tipusa e E\ﬁolyam ¥ | |Tantargy neve ¥ | |Mem szakrendszerli oktatas ¥ | | Napkdzis foglalkozas v | Hefi draszam v | | Tanuld lstszam v
15. | Osztaly tipusa v _E\ffo!yam v | | Tantérgy hewe ¥ | |Mem szakrendszerli oktatas v | | Napkdzis foglalkozas v | Heti draszam ¥ | | Tanuld |gtszém v

Towvabh

A kérddiv kitoltése utan egy Uzenetet lat majd. Ekkor lehetésége van arra, hogy elkezdje a Napld
kitoltését, illetve arra is, hogy ha késdbb szeretné elkezdeni, akkor a kérddiv bezarasaval egy
kovetkezd alkalommal egy ujabb belépést kdvetben kezdje el az idémérleg-napld kitoltését. Utdbbi
esetében még egyszer mar nem kell regisztralnia, sem pedig kérddivet kitoltenie. Az
azonositdja és a jelszavanak beirdsa utan, automatikusan ott folytatddik a kérdezés, ahol On
abbahagyta. Jelen esetben a naplo kitoltése kezd6dik majd:

Ha késibb szeretné elkezdeni, akKor, valassza a "Kérdoiv bezarasa™ gombot.
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3. rész: Az idémérleg- naploé

Az idébmérleg-naplé a kutatds szempontjabdl a pedagdégusok valés munkaterhelésének
megismerésében a legfontosabb rész. A naplét napi bontasban kell kitdltenie. Fontos, hogy a
hétvégére es6 napokat is dokumentalnia kell benne! A naplét barmikor kitoltheti, és barmikor
félbeszakithatja, ha késébb szeretné folytatni annak kitéltését. Fontos azonban, hogy adott napot
minél hamarabb tdltse ki, hogy minél pontosabb adatokhoz juthassunk. A naplé kitdltésének
elmulasztasa esetén az On intézményben lévé koordinator emlékeztetni fogja Ont annak potlasara. A
napléhoz a megadott linkre kattintva (www.tarki-tudok.hu) a belépéskor (az azonositéja és a jelszava
megadasa utan) fér hozza.

A belépés utan az On naptarjat fogja mindig elészér latni. A naptaron jeldlheti be, hogy melyik napot
szeretné kitélteni:

Kérjlik valasszon egy hapot!

20100223, 2010.02.24. 2010.02.25 2010.02.26. 201002 27 201002 28 2010 03.01
Kedd Szerda Csiutortok Pentek Szombat  Vasarnap Hétfo
O]

2010.03.02. 2010.03.03. 2010.03.04. 2010.03.05. 2010.03.06. 2010.03.07. 2010 03.08
Kedd Szerda Csiitortok Péntek Szombat  Vasarnap Hétfo

Tovabh anaplara.
Bezéras

Az adott nap kivalasztasa utan ra kell kattintania a ,,Tovabb a napléra” gombot.

Ekkor latja majd az adott nap idémérleg- tablazatat, amelyben adminisztralhatja 6rardl orara, hogy
mett6l meddig, milyen tevékenységet végzett. A tevékenységek kivalasztasahoz a kézikdnyv
Mellékletében talal segitséget.
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Az adott nap kitoltésének kezdetekor, kérjiik, el6szér valassza ki az adott nap tipusat! Majd folytassa
a tevékenységek kitoltésével. A naplé elsd sorat a felkelés utani elsé tevékenységével kezdje. A
legutolsé tevékenység pedig, az alvas elétti utolso tevékenység legyen.

2010-02-23 Kedd

Keérjlik téltse ki az idémérleg-naplot. A kutatas célja, hogy az On 3ltal egy hétig, mindennap vezetett naplé segitségével betekintést
nyerhessiink a pedagogusok mindennapos munkaidd-terhelésébe. A naplo kitdltése a felkelés utani elso tevékenységgel kezdodjdn,
és az elalvag glish aeael végzodjén,

PM0-02-23 . Kedd A nap Upusa, «

Anap i

i 5 Munkan == ——
Kezd. dra v Tappénz Vég. perc v | Osszesen:  perc TEWVEKEMNYSEG v
Tovabbkepzes
Kezd. ora [+ Kezd perc | | Vég ora v “Wag. perc v| Osszesen: perc | TEWEKEMNYSEG v
Kazd. dra v | Kezd perc v Yeg. dra v Wég. perc v|  Osszesen: perc | TEWEKEMYSEG bt
Kezd. dra V_. Kezd. perc v Yeg. ara v WVeg. perc V_. Osszesen: perc TEVEKENYSEG ﬂ ﬂ v

Lehet&sége van utélag javitani: ha

egy tevékenység kimaradt, akkor a

.Beszuras” gombra kattintva, utdlag

potolhatja azt. Ugyanigy a torlésre
is lehet6sége van.
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Példa a kitoltésre:

Kérjiik téltse ki az idémérleg-naplét. A kutatas célja, hogy az On altal egy hétig, mindennap vezetett naplé segitségével betekintést
nyerhessiink a pedagogusok mindennapos munkaido-terhelésébe. A naplo kitdltése a felkelés utani elso tevékenységgel kezdodjon,
és az elalvas elotti tevékenységgel végzodjdn.

2010-01-23 . Szombat

1. tevékenység
3 v 10 v| [ - 50 v | (Osszesen: 40 perc | MUNKAIDON KIVULI TEVEKENYSEG -

munkéba/ haza kizlekedés «

2. tevékenység

3 v 0 | [7 v 40 w| Osszesen: 50 perc ELOKESZULET ERTEKELES -
tantererm, tantermi eszkozdk eldkészitése az drédhoz || Fgallassal kapcsolatos || Iskolaban hd

caak Onvett részt A

3. tevékenység

7 v 40 ~| |8 v 45 v | (Osszesen: 65 perc | OSZTALYTERMI TANTAS v
tantargyfelosztéshan szerepld tanftasi dra v || Fédllassal kapesolatos || Iskolaban hd

Fdigkok v

4, tevéKenység

g A 45 | | veg.dra v Ve perc v|  Osszesen:  perc | TEVEKEMYSEG Ea
5. tevéKenység

Kezd. ara v Kezd. perc | |Veg. ara ¥ Vég. perc v | Osszesen:  perc | TEVEKENYSEG ~
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Keérjuk, hogy az idémérleg- naplot minél pontosabban és részletesebben téltse kil Amennyiben adott
napot kitoltotte, akkor kattintson ra a Kiildés gombra.

Fontos:

— Minél tdbb tevékenységet adminisztraljon le.

— Az tandrakat kildn- kilén adminisztralja.

— Atandrak kozott 1évd szunidbt kérjik, szintén jelezze.

— Atevékenységhez tartoz6 tovabbi kérdésekre is valaszoljon.

— Amennyiben parhuzamosan két (esetleg tobb) tevékenységet is végzett, akkor kérjik, hogy a
szakmai tevékenységet irja be. Ha egyik sem volt szakmai, vagy mindkett6 az volt, akkor kérjik,
hogy a meghatarozébb, dominansabb tevékenységet irja be! Ha nem tudja eldénteni, akkor
kérjuk, bontsa fel az id8szakot a tevekenységek kdzott.

10. tevekenyseg

[18 v [30 v| 8 v s v| Osszesen: 15 perc [PEDAGOGUS MUNKAKORBE TARTOZO, NEM TANTASI FELADATOK (v
osztalytermen kiviili sdminisztracid, fenymasolas, nyomiatas st il]| Ffiallassal kapcsolatas 4
Iskolaban v || ceak On vett részt ¥

11. tevekenyseg
16 ~ 45 i 17 v 50 v | Osszesem: 65 perc MUNKAIDOMN KivUL TEVEKENYSEG v

munkaha /haza kizlekedes v

13, tevekenyseg

[17 ¥ (50 v| [z ¥ [0 v| Osszesen: 130 perc |EGYEN PROFESSZIONALIS TEVEKENYSEG. |
dnképsee iajgknzddas atantot trgyakidjeredmenysibar. djtantast madszerekben. valamint okietési esimunkiioyjiseobalym Gdasftasokhari sty ) i
Fallassal nem kapcsolatos, de pedagogiai, okiatdi tev. ¥ || Iskolan kiviil ¥ |tiskolai kollegak i

Kérek meg tewvekenységet
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Adott nap kitdltése utan megjelenik az On napjanak idérend tablazata. Ekkor lathatja, hogy adott
napjaban milyen elfoglaltsagok voltak, illetve lathatja, ha valahol hianyt tapasztalt a program a
kitoltésben. Kérjlik, hogy hibalizenet esetében a ,Vissza a javitashoz” gomb segitségével menjen
vissza és potolja a hianyzo részeket!

Ezeket a hibakat deritettlik fel az Grlapjan.
Probalja meg lefedni a teljes napjat! Keérjlk javitsal

2010-01-23 . Szombat

li:sé:::::ég E%Z;Iuénila };éﬁ%zfr?tja Ossz. idd Tevékenyseg Egyéh hiba
1 06:10 0650 40 pere munkaba i haza kizlekedés
2 06:50 0740 a0 pert tanterem, tantarmi eszkbzik eldkészitése az drdhoz
3 07:40 n&45 B4 pere tantargyfelosztashan szerepld tanitasi dra
4 16:30 16:45 158 pere osztalvtermen kivilli adminisziracio, fénymasolas, nyomtatas sth. mlsz‘:immel a sor kezds idopontjat Kérjiik
. . . . . Nem stimmel a sor kezd®d iddpontja! Kérjiik
] 16:45 17580 65 perc munkaha i/ haza kizlekedés javitsat
finképzés {tajékozddas a tanitott targyak Oj eredmeényeiben, Uj tanitasi N . Kezdd idGontial Kérililk
6 17:50 20000 130 perc rddszerakben, valamint oktatasi s munkioyi jogszabalmddositasokban nem ' asor kezdo idopontja: Renu
sth) javitsa!
Ha helyesen toltétte ki az adott napot, akkor ezt fogja latni:
2010-01-24 . Vasarnap
TEVEK?MSGQ Ke.ldes. .Ve,gzes. Ossz idd Tevékenység
sorszama idépontja idépontja
1 06:10 07:10 60 perc munkaba / haza kbzlekedés
2 07:10 08:00 50 perc dolgozato, egyéb feladatlapok eldkészitése, Gsszedllitdsa, masoldsa
3 08:00 08:45 45 perc tantargyfelosztasban szerepld tanitasi dra
4 08:45 09:00 15 perc kapcsolattartas kollégakkal (kdtetien beszélgetés, online levelezés)
5 09:00 09:45 45 perc tantargyfelosztasban szerepld tanitasi ora
6 09:45 10:00 15 perc Egyéni szilkségletek (étkezés, mosdd, atoltozés stb.)
7 10:00 10:45 45 perc szakos Orai helyettesités
8 10:45 11:45 60 perc korrepetalas / egyéni felkészités 1-3 tanuld
9 11:45 12:30 45 perc etkertetés
10 12:30 14:00 90 perc dolgozatok, rodolgozatok, feladatiapok éntékelése
11 14:00 1450 50 perc edzés, szakkor
12 14:50 15:50 60 perc munkaba / haza kozlekedés
Bnképzés (tajékozodas a tanitott targyak (j eredményeiben, (j tanitasi
13 15:50 16:50 60 perc mddszerekben, valamint oktatasi és munkiigyi jogszabalymddositdsokban
stb.)
14 16:50 17:10 20 perc jelen kérddiv kititése
15 17:10 18:40 90 perc szulqkhgl valo'l-:apcsolattartas fogadodran kivil (személyes, online, telefonos,
csaladlatogatas stb.)
16 18:40 19:30 50 perc eqgyéb
17 19:30 20:30 60 perc iskoldn kivilli szabadidd

18 20:30 21:50 80 perc iskolan kivili szabadidd
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Ha a naplojaban barhol egyéb valaszt adott, akkor kérni fogjuk, hogy pontositsa szamunkra, mit is
jelent az egyéb tevékenység:

A felsoroll mezoknél egyéb valasrt adott Kérfik, irja le egyéb valaszall Koszdinjlhk.

2010-01-24 . Vasamap

Taaspenrseg . de L : 5 T 3
i Jud Kanads iodpania vihgais ifgonta Ossr iod Tawd kenviadsy

Sarslama

1a VE: &0 [ ] 0 pere 3D

Tod b @ nastava

Helyes kitéltés utan ujra az On naptara fog el6jonni. Ekkor két lehetéség all On elétt: (1) befejezi a
naplo kitoltését és kilép vagy (2) valaszt egy masik napot és azt tolti ki.

Ha kitoltott egy adott napot, akkor azt a naptarjaban is kiilénb6zé szinekkel jelezzik:
- fehér szinl a naptarban az a nap, amelyet még nem toltott ki
- szlrke szin(, ha kitoltétte azt a napot mar
- narancssarga, ha elkezdte kitolteni, de még nem fejezte be, vagy hidnyos a napléja

Herjuk valasszon egy napot’

20028 2010 11 24 ] 2010 01 25 2010 0126 2010 01 27 2010 01.28
et Hét Kedd Szerde CsltsAsk
Szombat = \/asamap

[ Toesbé nnaskim

Bezaan

Koszonjlk, hogy a kitoltéssel segiti munkankat!
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Melléklet: Tevékenységek listaja
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Iskolai pedagégusok esetében:

1 — tantargyfelosztasban szerepld tanitasi 6ra

A.  Osztalytermi | 3 _ szakos orai helyettesités
tanitas 3 — nem szakos orai helyettesités

B. Nem 1 — korrepetalas / egyéni felkészités 1-3 tanuld
osztalytermi 2 — edzés, szakkor
tanitas 3 — tanulmanyi kirandulas / szinhaz-, mizeumlatogatas / erdei iskola

4 — egyeéb tanitas (pl. iskolakdnyvtar, stb.)

1 — tandra felépitésének megtervezése (forrasok 6 — edzés /szakkdr /szinhazlatogatas stb.
gy(Ujtése is) szervezése

2 — dolgozat, egyéb feladatlap el6készitése, 7 — éves/heti tervezés

C. El6késziilet, Osszeallitasa, masolasa (pl. tanmenet készitése)

értékelés 3 — dolgozatok, répdolgozatok, feladatlapok 8 — tanterem, tantermi eszkdzok elkészitése az
értékelése orahoz
4 — szbveges értekelések irasa 9 — egyéb elbkészuilet, ertékelés
5 — szakmai gyakorlat megszervezése
1 — osztalyfénoki tevékenység 13 — szakképzésben a munkaltatokkal,
2 — osztalyféndki munkat segité tevékenység (pl. tanmihelyekkel vald kapcsolattartas
osztalyfénok helyettes) 14 — fogaddoran valo részvétel
3 — diakkal tortén6 egyeni beszélgetés 15 — diakdnkormanyzat segitése
4 — csoportos konfliktuskezelés 16 — diak szabadidd szervezési tevékenység
5 — diak felkészitése kilonb6z6 versenyekre 17 — szil6kkel valo kapcsolattartas fogadooran

D. Pedagogus (tanulmanyi, szavalé, stb.) kivil (személyes, online, telefonos,
munkakérbe 6 — didkok feltigyelete (sziineti Ugyelet) csaladlatogatas)
tartozo, nem 7 — étkeztetés 18 — ha t6bb éplletben tanit /dolgozik, akkor az
tanitasi 8 — diakok kisérése éplletek kozotti kdzlekedés
feladatok (kirandulasra, versenyre, orvoshoz stb.) 19 — kapcsolattartas kollégakkal (kotetlen

9 — diakok apolasaban vald részvétel beszélgetés, online levelezés)
( pl. ha valaki rosszul lesz stb.) 20 — sajat asztal, munkaallomas rendben tartasa
10 — vizsgaztatas 21 — egyéni szikségletek (étkezés, mosdo,
11 — osztalytermen kiviili adminisztracio, atoltozes stb.)
fénymasolas, nyomtatas stb. 22 — egyéb nem tanitasi feladatok
12 — felkészllés nevelési értekezletre, fogaddodrara
1 — értekezlet (vezet&ségi, nevelbtestiileti, 6 — kapcsolattartas kisegité személyzettel
osztalytanit6i, munkakézdsseégi, stab, team, 7 — az iskola képviselete (esetleg tanulokkal
diakfegyelmi stb.) egydtt) nyilvanos rendezvényeken)

E. Iskolai 2 - tanari értekelessel kapcsolatos tevékenységek 8 — fenntartoval, hatésagokkal (gyermekvédelem,
rendezvények, (egyéni értékelés, minéségbiztositas, stb.) nevelési tanacsado, rendérség stb.),
iskolamenedzs 3 — szervezési tevékenyseég (6rarendtervezés, cégekkel valo kapcsolattartas
ment tanterem- és osztalybeosztas) 9 — biztonsag- és tlizvédelmi tevékenység

4 — iskolai rendezvény el6készitése, részvétel / 10 — egyéb iskolamenedzsment tevékenység
kiallitas szervezés

5 — intézmény népszerlsitése
(az iskola bemutatasa stb.)

1 — intézményi tovabbképzés 4 — hospitalas intézményen belll

F. Egyéni 2 — intézményen kivili tovabbképzés 5 — mas nevelési, oktatasi intézmény
professzionalis | 3 — 6nképzés (tajékozddas a tanitott targyak uj meglatogatasa
tevékenység eredményeiben, Uj tanitasi médszerekben, 6 — jelen kerdGiv kitoltése

valamint oktatési és munkaugyi jogszabaly- 7 — egyéb egyéni professzionadlis tevékenység
maédositasokban stb.)

G Egyéb 1 — munkaba / haza kbzlekedés

) munkaidén 2 — egyéb keres6tevékenység
Kiviili 3 — iskolan kivuli szabadidd
tevékenység 4 —alvas

5 —egyéb
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Ovodai pedagégusok esetében:

1 — foglalkozas a teljes csoporttal 6 — jaték/mozgas a csoportszobaban
) 2 — foglalkozas a csoport egy részével, néhany 7 — jaték/mozgas az udvaron
Ovodai gyerekke| 8 — séta
csoportban | 3 _ egyeni foglalkozas 9 — pihend el6készlletei, mesélés
toltott id6 4 — tisztalkodas segitése 10 — tanulmanyi kirandulas / szinhaz-,
5 _ étkeztetés muzeumlatogatas stb.
11 — egyéb
1 — a foglalkozas felépitésének megtervezése (forrasok gydijtése is)
2 — kuls6 programok, szinhazlatogatas stb. szervezése (pl. jegyek vasarlasa)
Elékeszllet | 3 — éves/heti tervezés (pl. tanmenet készitése)
4 — csoportszoba berendezése, eszkdzok el6készitése a foglalkozashoz
5 —egyéb
1 — csoportnaplo vezetése, egyéb adminisztracio 7 — gyermekek apolasaban valo részvétel ( pl. ha
2 — pedagogusértékeléssel kapcsolatos valaki rosszul lesz stb.)
Munkakorbe tevékenységek (egyéni értékelés, 8 — ha tébb éplletben dolgozik, akkor az épiletek
tartozo, min&ségbiztositas, stb) kozotti kozlekedés
nem 3 —felkészulés nevelési értekezletre, fogadoorara 9 — kapcsolattartas kollégakkal (kotetlen
csoportban | 4 — fogaddora beszélgetés, online levelezés)
zajlo 5 — szillékkel valé kapcsolattartas fogadooran kivill — [10 — sajat asztal, munkaallomas rendben tartasa
feladatok (személyes, online, telefonos stb.) 11 — egyéni szlikségletek (étkezés, mosdo,
6 — gyermekek kisérése (kirandulasra, versenyre, atoltozés stb.)
orvoshoz stb.)
1 — értekezlet (vezetdségi, stab, team stb.)
. ) 2 — szervezési tevékenység (munkaid6- és csoportbeosztas)
Ovodai . . . LAt s .
rendezvény 3 — ovodai rende;ver)y el’o!feSZ|te§e / kiallitas szervezés
ek, 4 — kapcsolattartas kisegité személyzettel
6vodamen | ® —az ovoda képviselete (esetleg gyermekekkel egyutt) nyilvanos rendezvenyeken
edzsment | 6 —fenntartéval, hatésagokkal (gyermekvédelem, nevelési tandcsado), cégekkel valo kapcsolattartas
7 — biztonsag- és tlizvédelmi tevékenység
8 — egyéb
1 — intézményi tovabbképzés
Egyéni 2 — intézményen kivili tovabbképzés
professzion | 3 — Onképzés (tdjékozodas az dvodai nevelés Uj eredményeiben, jogszabaly-mddositasokban)
alis 4 — hospitalas intézményen belil
tevékenysé | 5 _ mas 6voda meglatogatasa
9 6 — jelen kérdéiv kitdltése
7 — egyéb
Egyéb 1 — munkaba / haza kdzlekedés
munkaidén | 2 — egyéb keresétevékenység
kivali 3 — 6vodan kivili szabadidé
tevékenysé | 4 — glvas
g 5 — egyéb




