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Az On-Line igényl6 rendszer céljai

A palyazok tamogatasa

. Nem kell adatlapokat beszerezni — Internetes eléréssel tolthetbk ki az
OKM rendelet mellékletei

A palyaztatasi folyamat tamogatasa

Akitoltés tamogatasa: KIR-re alapozott adatsorokat fekinalja a
rendszer,(de tobbsége pontosithatd) s csak egyszer kell megadni az alap
adatokat

A benyujtas tdmogatasa: dokumentum nyomtatasa, megfelel6
példanyszamban

e A dontés el6készités informatikai tamogatasa

Az Egyuttm(ikodési Megallapodasok megkotésének tamogatasa

. 2010-ben az EM-okat az Informatikai rendszerben lehet majd
osszeallitani
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Az igényl6 rendszer szerkezetének attekintése

Milyen tipusu funkciokkal talalkozik a palyazo?

Hozzaférést biztosito beléptetd oldal
Hasznalati feltételek elfogadasa

A palyazo fenntarto és az igénylésben érintett tagintézmények
azonositasa

Palyazati célok megadasa tagintézményenként

Utmutato és GYIK informaciok

Kitoltend6 adatlapok és nyilatkozatok

Véglegesités, lezaras (ez egyben az elektronikus benyujtas is)

© N o v s

Fajl képzés és nyomtatasi funkciok
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A palyazo fenntarto és az igénylésben érintett
tagintézmények azonositasa

Alap probléma:
A KIR-ben ,feladat ellatasi helyek” vannak, s nincs ,Tagintézmény” de

a KIR adatok atvételét és a tagintézményi palyazast mégis egyszerre
kell biztositanunk.

Kezelésmoddja a rendszerben:

1. Meg kell adni a tagintézményeket az adatlapok kitoltése
el6tt! (A KIR feladat ellatasi helyeket felkinaljuk, s ezek kozil ki
kell emelni, melyik a tagintézményi székhely.)

2. A megadott tagintézményekhez be kell jeldlni, milyen tamogatast
igényel a fenntart6 az adott tagintézményhez.

-
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Adatok kitoltése és benyujtasa

Az adatlapokat kitoltheti: A palyazé Fenntarto, valamint az altala
megbizott munkatars (Lasd: jelszavak jogkoreil)

A dokumentum kitoltés a ,torzsadatok rendezése” oldal kitoltottsége
szerint lehetséges: Csak az itt megadott tagintézményekhez lehet
igénvyelni, s csak akkor, ha az igénylés tipusat is megjeldlte! Erre a
,rendrako” oldalra barmikor visszatérhet, s kiegészitheti.

A rendszer allitja el és teszi elérhetdvé a fentiek szerint sziikséges
dokumentum sablonokat.

A rendszer figyeli a kitoltési hibakat és hianyossagokat. Csak megfelel6en
kitoltott palyazatot lehet benydjtani, félkész anyagot még a hataridé
‘kézeledtével sem lehet lezarni! (vonalkodot csak a lezart palyazat kap!)
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A kitoltés utani 1épések

1. Hiba ellen6rzés, gomb hasznalata
A rendszer felsorolja piros savon minden dokumentumhoz a benne talalt hibakat.

2. Jovahagyas
Csak a fenntarto jelszavaval tehet6 meg!

Jévahagyaskor kapja meg a dokumentum az azonositd vonalkddot = elektronikus
benyujtas

3. Nyomtatas

A rendszer a nyomtatas gomb hasznalataval 6sszeallit egy PDF kiterjesztésd fajlt,
amelyet nyomtatva a megfelel6 példanyszamban nyomtathatja a mellékleteket.

Javasolt a PDF fdjl eltarolasa is sajat adathordozon!

Figyelem!
Vonalkod keril minden mellékletre, valamint a palyazati 6sszesit6 lapra. A
vonalkdd a jovahagyas/benyujtashoz kapcsolddik, s a palyazati csomagot
0sszekapcsolja. Modositas, Uj benyujtas esetén a palyazat uj vonalkodot kap!

> (Ezt Ujra postazni kell papir alapon is!)
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A felhasznaloi jelszavak jogkorei

Postan a fenntartoknak kildott jelszoé jogosultsagai:
— Adatok feltoltése, mentése
— Uj munkatdrsaknak jelszé adds,
— Igénylés jovahagyds: benyujtds

Fenntarté altal Uj munkatarsaknak a kitoltéshez jelszé
adhaté a rendszerben!

Az igy adott jelszo jogosultsagai:
— Adatok feltoltése, mentése
— NEM TUDJA BENYUITANI!
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Javitasi, hianypotlasi lehetoségek

* Javitasi lehetGseg van, de ez az el6z6leg lezart palyazatot
éervényteleniti!

Csak az
. Ujbdl lezart, (Uj vonalkdd keril a palyazatra!l)
. nyomtatott,
. alairt,

. postazott
anyag lesz érvényes!

A palyazati id6szak végéig (junius 10.) tehat mddositani lehet!

Figyelem! Az ujabb elektronikus benyujtas ervénytelen, ha nem kerul papir alapon is
megkduldesre.

 Van-e hidanypoétlasi lehet6ség?
A palyazati id8szak lejartaval csak a MAK tigykorében keriil sor hianypétlasral A

befogadd megyei MAK hivatalok, ill. egyes fenntartok esetében az OKMT kiild értesiteést
a szukseéges potolnivalokrol.

-
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Fobb lépések a palyazasban — 6sszefoglalas

— Bejelentkezés,

— A feltételekrol tajékoztato oldal utan: elfogadas, tovabblépés,
— Felhasznadloi utmutato elolvasasa,

— Fenntarto és tagintézményei azonositasa (,,rendrako oldal”)
— Mire pdlyazunk, mely tagintézménynél — jel6lélap kitoltése,
— Nyitdlap: jobb felsé sarokban intézmény kivdlasztasa,

— 5/2010 OKM rendeleti mellékletek megnyitdsa,

— Dokumentum szerkesztése gomb, adat kitoltés,

— Nyilatkozatok kitoltése,

— Mentés — jobb also gomb a feliileten,

— Dokumentum ellendrzés,

— Adatok ellenérzése,

— Igénylés jovahagyadsa = elektronikus benydujtds,

— Nyomtatas

— Aldirasok,

— Postadzas,




Koszonom figyelmuket!
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