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Palyazo6: amennyiben a palyazati felhivas masként nem rendelkezik, a tamogatast palyazati
uton igényld jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd gazdasagi tarsasag, jogi
személyiség nélkiili egyéb jogalany, természetes személy, illetve személyek kozossége.

Kedvezményezett: az elGiranyzatbdl részesiild kérelmezd, palyazé vagy egyéb - a
kotelezettségvallalas alapjan — jogosult természetes és jogi személy, jogi személyiséggel nem
rendelkezd gazdasagi tarsasag. Végsd kedvezményezett az elSiranyzat terhére folydsitott
tamogatas végso felhasznaldja.

Kotelezettségvallalo: a jogképességgel nem rendelkez6 Palyazé(k)nak Kotelezettségvallald
szervezetet kell megjelolni. A Kotelezettségvallalo szervezet a Palyazd altal a palyazatban
megjelolt, a palyazati program végrehajtasara, a tAmogatds Palyazd altali felhasznaldsara és
elszamolasdra kotelezettséget vallald jogi személy.

Szamlatulajdonos: az ©nallé bankszamlaval nem rendelkezé Palyazénak bankszamlaval
rendelkezd személyt vagy szervezetet kell megjeldlni a palyazatban, aki/amely a tamogatasi
Osszeg fogadasara sajat bankszamlajat az oOnallé bankszamlaval nem rendelkezd
Kedvezményezett részére biztositja.

Tamogato: az elGiranyzat felett rendelkezésre jogosult, annak felhasznalasaért felel6s szerv,
illetve szervezet, aki a Kedvezményezetteket tamogatdsban részesiti.

Palyazatkezel6: jogszabaly vagy a tamogatoval kotott megallapodas alapjan a palyaztatas
technikai lebonyolitasat végzd, illetve a palyazati programok tartalmi és pénziigyi
megvaldsitasat ellenérzd szerv, azaz az Eurdpai Szocidlis Alap Nemzeti Programiranyitd
Iroda Tarsadalmi Szolgaltaté Kht.

Internetes palyazatkezel6 rendszer: a Palyazatkezel6 altal iizemeltetett Internet-alapt
palyazatkezel$ informdciés rendszer (Elektronikus Palyazatkezelési és Egyiittmtikodési
Rendszer, EPER).

E-palyazat: olyan palyazat, amely legalabb a palyazati felhivasban a tamogatas igénybe
vételének feltételeként meghatarozott adatokat, szakmai programot és annak koltségvetését
tartalmazza ¢és az internetes palyazatkezel6 rendszeren keresztiil érkezik a
Pélyazatkezel6hoz.

Tamogatasi idészak: a palyazati felhivas 6. pontjaban és jelen utmutaté 5. pontjaban
megjeldlt idépontok kozé esd, a palyazo altal a palydzatban megjelolt kezdd és befejezd
idépontok kozotti intervallum. Ezen idészakban kell a palyazénak a palydzati programot
megvaldsitania, s a tAmogatast kizardlag a fentiek szerint meghatarozott iddszakot terheld
koltségek kiegyenlitésére hasznalhatja fel.

1.10. Onrész: onrész a palyazoé altal biztositott pénzbeli és nem pénzbeli sajat erd, abba mas forras

nem értendd bele. Gazdasagi tarsasag és egyéni vallalkozdas kivételével az onrészen feliili
tamogatas az allamhaztartas allami koltségvetésen kiviili alrendszereibdl is igénybe vehetd.
A Tamogaté meghatarozhatja a készpénzes onrész aranyat is. Nem pénzbeli sajat erd alatt a
palyazé altal biztositott tarsadalmi (vagy onkéntes) munkat, dologi feltételek biztositasat
vagy szolgaltatds biztositdsat értjlik. A nem pénzbeli sajat erd tényleges biztositasarol
beszamolaskor nyilatkozatot kell tenni.



2.

1.11. Osszeférhetetlenség: a kozpénzekbdl nyuijtott tamogatasok atlathatdsagarol szolé 2007. évi
CLXXXI. torvény 6.§ (1) bekezdés szerint Gsszeférhetetlenség azzal szemben all fenn,

a)

d)

g)

aki a palyazati eljarasban dontés-el6készitéként kozremlikodod vagy dontéshozo.
aa) Dontés el6készitésben kozremiikoddnek mindsiil: az a természetes személy, aki
aal) munkaviszony jellegli jogviszonyban vagy polgari jogi jogviszony alapjan
részt vesz a palyazati kiirds vagy a tamogatasi dontés el6készitésében,
aa2) tamogatasi dontés meghozatalara iranyuld eljarasban javaslattételi,
véleményezési joggal rendelkezik, vagy ilyen joggal rendelkezé testiilet tagja;
ab) Dontéshozdnak mindsiil: az a természetes személy, aki
abl) feladat- és hataskore alapjan a tamogatasi dontés meghozatalara jogosult,
vagy az erre jogosult szerv vezetdje vagy testiilet tagja,
ab2) feladat- és hataskore alapjan tdmogatasi dontésre érdemi befolyassal
rendelkezik, igy kiilondsen, ha a tdmogatdsi dontéshez kapcsoldddan
egyetértési, vétd-, hozzajarulasi, illetve jovahagyasi joggal rendelkezik, vagy
ilyen joggal rendelkezd szerv vezetGje vagy testiilet tagja;
kizart kozjogi tisztségviseld,
kizart kizjogi tisztséguiselének mindsiil: a Kormany tagja, a kormanybiztos, az allamtitkar, a
szakallamtitkdr, a regiondlis fejlesztési tandcs elndke, a fejlesztéspolitikai iigyekben
feladatkorrel rendelkez6 kozponti hivatal vezetdje, a regionalis fejlesztési tanacs altal
torvény elbirasa alapjan létrehozott tarsasag vezetd tisztségviseldi, feliigyeld bizottsaga
tagjai, illetve az Agazati Operativ Programok Kozremiikods szervezetei vezetd
tisztségviseldi és ellenérzd szervének tagjai;
az a)-b) pont ald tartozé személy kozeli hozzatartozdja,
kozeli hozzdtartozo: a Polgari Torvénykonyvrol szolo 1959. évi IV. torvény (a tovabbiakban:
Ptk.) altal meghatarozott kozeli hozzatartozo;
az a)-c) pontban megjelolt személy tulajdonaban 4ll6 gazdasagi tarsasag,
valamely személy tulajdondban 4ll6 gazdasdgi tdrsasdgnak mindsiil:
da) a legalabb 5%-os tulajdondban all6 nyilvanosan miikodé részvénytarsasag,
db) a barmilyen aranyban tulajdonaban all6 gazdasagi tarsasag (ide nem értve a
nyilvanosan miikodo részvénytarsasagot),
dc) a tulajdonaban 4ll6 b) pont szerinti tarsasag
dcl)  legaldbb 5%-os tulajdonaban 4ll6 nyilvanosan m(ikodd részvénytarsasag,
dc2)  barmilyen aranyu tulajdonaban allo gazdasagi tarsasag (ide nem értve a
nyilvanosan miikodo részvénytarsasagot).
olyan gazdasagi tarsasag, alapitvany, tarsadalmi szervezet, egyhdz vagy szakszervezet,
illetve ezek 6nalld jogi személyiséggel rendelkezd olyan szervezeti egysége, amelyben az
a)-c) pont ald tartozd személy vezetd tisztségviseld, az alapitvany kezel§ szervének,
szervezetének tagja, tisztségviselGje, a tarsadalmi szervezet, az egyhaz vagy a
szakszervezet ligyintéz$ vagy képviseleti szervének tagja.
Vezet§ tisztséguiseld: a gazdasagi tarsasagokrol szolo torvény altal meghatarozott vezetd
tisztségviseld.
az a tarsadalmi szervezet, egyhdz vagy szakszervezet, illetve ezek 0©nalld jogi
személyiséggel rendelkezd azon szervezeti egysége,
fa) amely a palyazat kiirasat megel6z6 6t évben egyiittmiikodési megallapodast kotott
vagy tartott fenn Magyarorszagon bejegyzett parttal (a tovabbiakban: part),
fb) amely a palyazat kiirdsat megel6z6 Ot évben parttal kozos jeloltet allitott
orszaggyulési, eurdpai parlamenti vagy helyi énkormanyzati valasztason,
akinek a részvételbdl valo kizartsaganak tényét a Knytv. 13. § alapjan a honlapon
kozzétették.

A palyazati program célkittizései



A palyazat célja az iskolai drogprevencids, egészségfejlesztési és egészségnevelési tevékenység
elémozditasa és tamogatasa. A kiirds keretében tamogatandd programok az iskola pedagdgiai
programjara, illetve az annak szerves részét képezd iskolai egészségfejlesztési, egészségnevelési
feladatokra, tovabba az abban megfogalmazott drogstratégidra épiilnek, amelyek a , Nemzeti stratégia
a kabitdszer-probléma visszaszoritdsara” ciml dokumentum szemléletét és prioritdsait figyelembe
veszik és érvényesitik. Hosszabb tavon a palyazat célja az iskola képessé tétele az egészségfejlesztési
tevékenységek ellatasara.

2.1. Tamogatott tevékenységek és kiadastipusok
2.1.1. A palyazat tartalmi kovetelményei, tamogatott tevékenységek:

I. Programrész: Az alap- és a kozépfoku nevelési-oktatasi intézmény didkjai szamara az intézmény
pedagdgusa és/vagy az intézmény altal felkért szakmai szervezet munkatarsa(i) altal tandran kiviili,
illetve tandrai (az osztalyfénoki ora keretében), drogprevencios, egészségfejlesztési foglalkozasokat
szervez. A programban résztvevé minden egyes didknak Osszesen minimum 5X45 percet kitevd
iskolai foglalkozasi id6keretben kell csoportos foglalkozason részt vennie, amely folyamat jelleggel
épiil be a 2008/2009-es tanév iskolai munkatervébe. A foglalkozdsokat idealis esetben heti
rendszerességgel kell megszervezni, ugy, hogy az egyes foglalkozasok kozott minimum egy,
maximum két hét sziinet lehet. Egy tanuldcsoportban egy napon csak egy foglalkozas szervezhetd,
maximum 2X45 percben.
II. Programrész:
A felsorolt tevékenységekbdl 3 kotelez6en valasztando:

- sziil6k szamara fogadd 6ra, sziil6i értekezlet

- kapcsolatfelvétel a helyi szenvedélybeteg-ellatas intézményeivel, szervezeteivel

- klubfoglalkozasok a tanulok szamara

- kortars(segitd) képzés

- akkreditalt pedagogus-tovabbképzésen vald részvétel

- egészségfejlesztési munka Onértékelését elbsegitd tevékenységek

- didkonkormdanyzatok bevondsa az egészségfejlesztési munka tartalméanak kidolgozasaba

- iskolai egészségfejlesztési stratégia tovabbfejlesztése, vagy aktualizalasa

- egyéb, az iskolai sajatossagokhoz illeszked$ megalapozott programelem

2.2.2.Tamogatott kiadastipusok:
A palyazat keretében tamogatas nyujthaté dologi és személyi kiadasok fedezetére (pl. részvételi dij, a
programhoz sziikséges fogyoeszkoz beszerzésének koltsége, tiszteletdij, honorarium, étkezési koltség)
a programhoz szervesen kapcsolddd miikodési koltségekre. Személyi juttatdsok (természetes
személlyel kotott megbizasi szerz6dés) a tamogatasi Osszeg 30%-at nem haladhatjdk meg
(koltségvetési tabla D, E és F f6sorainak 0sszege, 1lasd jelen ttmutato 8.3.6. pont).
Az iskola a palyazati programban meghatarozott feladatok elvégzésére a www.ndi-szip.hu portalon
regisztralt szakmai szervezetet/szakembert vehet igénybe. A szakmai szervezet szolgaltatasanak
igénybevételekor, a szakmai szervezetnek/szakembernek juttatandé Osszeg nem haladhatja meg az
Osszkoltségvetés 75%-at (koltségvetési tabla B soraiban tervezendd, lasd jelen ttmutatd 8.3.6. pont).
A tamogatas hasznalt eszkoz vasarlasara nem fordithato.

3. A rendelkezésre allg keretosszeg

A palyazatok tdAmogatdsara rendelkezésre all6 keretdsszeg 170 000 000 Ft, azaz szazhetvenmillié forint
a Magyar Koztarsasag 2008. évi koltségvetésérdl szold 2007. évi CLXIX. torvény SZMM fejezet 16/40.
,Kabitdszer-fogyasztas megeldzésével kapcsolatos feladatok” fejezeti kezelésti elSiranyzat (AHT:
228653) terhére.

4. A palyazaton igényelhet6 tamogatas
4.1. A palyazaton igényelhet6 tamogatas 6sszege és formaja


http://www.ndi-szip.hu/

Az iskola a palyézati Girlapon feltiintetett — programban résztvevé — didkok létszamanak megfeleléen
nyudjthat be tdmogatasi igényt. A tdmogatas mértéke, amennyiben az iskola tanuldi Osszlétszama a
2007. oktdberi statisztika alapjan meghaladja a 400 {6t, akkor 1800 Ft/ diak; a 400 f6 Osszlétszamot el
nem ér6 iskolak esetében pedig 2000 Ft/ didk lehet, az iskola részérdl a palyazati programba bevonni
szandékozott tanulolétszdmra szamolva. A palydzd intézmények konzorciumot is alkothatnak.
Amennyiben hatranyos helyzet( telepiilések iskolai alkotnak konzorciumot, amelyekben az iskola
tanuldinak dsszlétszama egyenként nem éri el a 400 £6t, 2000 Ft/didk a tdAmogatas lehetséges Osszege.
(Egy rovid példa az igénylésre: Az iskola tanuldinak Gsszlétszama a 2007. oktdberi statisztika alapjan
382 £6, 4 tanuldcsoport vesz részt a programban 5.a= 26 {6; 6.a= 24 £6; 7.a= 30 £6; 8.a= 28 {6; 108 tanulo.
Az igényelhetd tdmogatas Osszege 0sszesen: 108x2000=216.000 Ft)

A tamogatas formadja: vissza nem téritend6 tamogatas.

4.2. A palyazaton igényelhet6 tamogatas mértéke
A projekt elszamolhato 6sszes koltségének 100%-a, a palyazathoz 6nerd biztositasa nem kotelezd.

4.3. A palyazaton igényelhet6 tamogatasra vonatkozo feltételek
A levonhat6 altalanos forgalmi adé nem tamogathatd, ezért a palyazénak nyilatkoznia kell az AFA
levonasi jogaval, illetve annak érvényesitésével kapcsolatban.

A palyazati projekt koltségvetését, kiilonosen az igényelt Osszeget gy kell megtervezni, hogy az
megfeleljen a palyazoéra vonatkozé AFA elszamolasi szabalyoknak, melyrdl szerzédéskotéskor irésos
nyilatkozatot is tenni kell.

A pélyazatban csak a tdmogatasi idészakot terhel koltségekre vonatkozo pénziigyi bizonylatok
szamolhatok el, melyek pénziigyi teljesitésének az elszamoldsi idészak végéig meg kell torténnie.

4.4. A palyazaton igényelhet6 tamogatas folyositasa
Egy Osszegben, eldfinanszirozds formdjdban torténik, a palyazati atmutaté 13. pontja szerint. A
Palyazatkezel6 a tamogatdsi Osszeget a tamogatdsi szerzédés mindkét fél altal torténd alairasat
kovetben utalja at.

5. Tamogatasi idészak
A palyazé altal a palyazatban megjeldlt, 2008. szeptember 1. és 2009. majus 15. kozé es6 idészak.

6. Beadhato palyazatok szama
Jelen palyazati felhivasra egy palyazo csak egy palyazatot nyujthat be.

7. Kik nytjthatnak be palyazatot?

Pélyazatot nyujthatnak be azon belfoldi székhely(i intézmények, amelyek a 8. pontban leirtak szerint
regisztraltak az EPER rendszerbe és megfelelnek az alabbi feltételeknek:

Belfoldi székhely alap- (5-8. évfolyam) és/vagy kozépfokua (9-12. évfolyam) nevelési—oktatasi
intézmények (beleértve a sajatos nevelési igényt tanulokat oktato intézmeényeket is).

8. A palyazat elkészitésével és benyujtasaval kapcsolatos tudnivalok
8.1. Palyazati dokumentacio
A pélyézati felhivas és a Palyazati Utmutaté megjelenik a Szocidlis és Munkatigyi Minisztérium,
Oktatasi és Kulturalis Minisztérium és az ESZA Kht. honlapjan, amelyeknek cime:
www.szmm.gov.hu

www.okm.gov.hu

www.esf.hu

A pélyazati felhivas és a Pélyazati Utmutaté az internetes pélyazati adatlappal egyiitt képezi a
palyazati dokumentécidt, egyiitt tartalmazzak a palyazashoz sziikséges Osszes feltételt.


http://www.szmm.gov.hu/
http://www.esf.hu/

8.2. Kotelezd regisztracio
Regisztralni egyszer sziikséges, amely egyszeri regisztraciéval a palyazé barmennyi internetes
palyazatot jogosult beadni az ESZA Kht. altal kezelt hazai palyazatokra. A szervezet korabbi
regisztraciojardl informaciot a ,Regisztracié keresd” funkcio segitségével kaphat.

8.2.1. Regisztracié menete

A regisztraciohoz egyetlen mikodd elektronikus levélcimre (e-mail cimre) van sziikség. Lépjen a
http://eper.esf.hu oldalra, majd kattintson a jobb felsé sarokban lathaté EPER logodra, azutan pedig a
Regisztracié6 nyomogombra. Jelen palyazati felhivasra kizarolag szervezetek adhatnak be palyazatot,
tehat valassza a , Szervezet regisztracié” gombot.

A regisztracié soran az Altalanos, Alapadatok, Cimadatok, Banki adatok, Informacios adatok és
Nyilatkozatok fiileken végiglapozva (bal oldali meniisor) meg kell adnia a regisztralni kivant
szervezet (és nem a regisztrdld személy!) legfontosabb adatait, amely a palyazati eljarashoz
nélkiilozhetetlen (név, székhely, adoszam, bankszdmlaszam stb.), illetve egyéb informacids, de nem
kotelezden kitoltendd adatokat. A kotelezd adatmezdk elnevezéseinél piros csikot taldl.

Az eljaras akkor sikeres, ha a ,Regisztraci6” nyomogombra kattintva nem kap iizenetet hianyzo

adatokrdl, hanem arrdl értesiil, hogy aktivacids e-mailt kiildott a rendszer. Regisztracidjat ugy tudja
érvényesiteni, hogy a megkapott aktivacids e-mailben taldlhato6 linkre kattint a befejezéstdl szamitott
72 6ran beliil. 72 6ra letelte utan a rendszer automatikusan torli a megadott adatokat, Gjra tudja
kezdeni az eljarast. 72 éran beliil ha ismételten regisztralni probal, hibaiizenetet fog kapni, hogy ilyen
adoszammal mar tortént regisztracio. Ha nem kapta meg az aktivacios e-mailt, kérjiik, forduljon az
ESZA Kht. tigyfélszolgalatahoz.

8.2.2. Regisztracios nyilatkozat
A regisztralt palyazé minden évben koteles a Palyazatkezelének benytjtani az EPER rendszerbdl
kinyomtathat6 , Regisztraciés Nyilatkozat”-nak a szervezet képviselGje altal alairt egy eredeti
példanyat. A regisztracids nyilatkozatot egy eredeti (kék tollal alairt) példanyban kell bekiildenie az
ESZA Kht. postacimére.

A nyilatkozat kinyomtatasahoz kérjiik, lépjen be a rendszerbe, valassza a ,Reg.nyilatkozat”
meniipontban a ,nyilatkozat nyomtatdsa” gombot. A nyomdgomb PDF dokumentumot készit.
Amennyiben nincs szamitégépét PDF dokumentum olvasdsara alkalmas program, telepitenie kell. A
telepitécsomagot letoltheti példaul a http://eper.esf.hu honlaprdl is, a jobb alsé sarokban talalhato
, Technikai ajanlas”-bol. Kattintson valamelyik Adobe Acrobat Reader linkre, valassza a Mentés (Save)
parancsot, mentse el a .exe kiterjesztésii fjlt a sajat gépére, majd futassa (Run) azt.

A nyilatkozat egy, a rendezett munkatigyi kapcsolatokrdl szold mellékletet is tartalmaz, amely
kotelez6 részét képezi, ezért feltétleniil azzal egyiitt kiildje el és ne feledje el a nyilatkozat mellett
,cégszerli” alairassal hitelesiteni ezt a mellékletet is!

Az EPER hasznalatahoz tovabbi segitséget nyujt a http://eper.esfhu honlap Dokumentumok
meniipontjadban megtalalhat6 Felhasznaloi kézikonyv.

8.2.3. Regisztracids dij

A regisztralt palydz6 minden évben kételes a Palyazatkezel6nek befizetni a 3 000 Ft, azaz haromezer
forint éves regisztraciés dijat. Amennyiben szervezete alapitvany vagy tarsadalmi szervezet, ugy
2008-ban — a Szocidlis és Munkatiigyi Minisztérium dontése értelmében — az éves rendszerhasznalati
dij befizetését a Minisztérium atvallalja a szervezettdl.

Az éves regisztraciés dijat az ESZA Kht. 10032000-00286318-00000031 szamu bankszamlajara kell
befizetni. A regisztracios dij befizetésekor, atutaldsakor kérjiikk, az internetes palyazatkezeld
rendszerben megadott felhasznalonevet vagy a szervezet addszamat tiintessék fel a megjegyzés
rovatban. Regisztracios dij befizetést csak abban az esetben 4ll médunkban elfogadni, ha a befizetd
megegyezik a regisztralt partnerrel.


http://eper.esf.hu/
http://eper.esf.hu/
http://eper.esf.hu/

8.2.4. Regisztracioval kapcsolatos hataridék
A Regisztracids Nyilatkozatot legkésébb az adott naptari évben elséként beadott internetes palyazat
beadasi hatarideje napjan kell postai titon benyujtani a Palyazatkezelének. Az éves regisztracios dijat
az els@ pdlyazat benyujtdsa elStt kell a palydzatkezel6 10032000-00286318-00000031 szamu
bankszamldjara befizetni.

8.2.5. Regisztraciés dokumentumok ellendrzése

A Dbekiildott regisztraciés nyilatkozatot és az ESZA Kht. megadott szamlaszamara megérkezett
befizetéseket a Palyazatkezel6 munkatarsai ellendrzik és iktatjdk az EPER rendszerbe. Ameddig nem
kap ,érvényes” jelolést a rendszerben az On altal kinyomtatott nyilatkozat és befizetés, addig minden
belépéskor {iizenetben fogja figyelmeztetni az EPER arra, hogy nincs érvényes nyilatkozata és
regisztracios dij befizetése. Amennyiben mar postdzta az ESZA Kht. szamara a nyilatkozatot, illetve
befizette a 3000 Ft-os dijat, hagyja figyelmen kiviil ezt az {izenetet. Sem a palyazat elkészitését vagy
véglegesitését, sem mas miiveletet nem korlatoz ez a figyelmeztetés.

8.3. Palyazat elkészitése és benytujtasa
Az EPER-be val6 belépés utan a Palyazati kategdriak meniipontra kattintva megtekintheti az aktualis
palyazati kiirasokat. A kategoria megjelolése utan a ,Megtekintés és 1j palyazat beadasa” gombra
kattintva megtekintheti a kivalasztott palyazati kategdria alapadatait, és megkezdheti 1ij palyazat
benyujtasat.
A regisztracios eljarashoz hasonldan itt is a bal oldalon Un. lapozoéfiileket talal, amelyeken
végighaladva toltheti ki a programiirlapot.

Alapadatok 1. Alapadatok
A rendszer automatikusan tolti ki.

2. Kotelezettségvallald adatok

Amennyiben a kotelezettségvallalé azonos a Palyazéval kérjiik,
hogy a , kotelezettségvallald a palyazdval azonos” mezdbe tegyen
egy pipat. Ennek hatasdra a rendszer a regisztracié soran
megadott adatokat automatikusan beemeli a kitoltend$ mezdkbe.

3. Szamlatulajdonos adatok
Bankszdmlaszdmmal nem rendelkezé palyazdinknak Szamlatulajdonos szervezetet kell valasztaniuk.
Amennyiben rendelkezik bankszamlaszammal, kérjiik, jelolje meg a ,Szamlatulajdonos a palyazéval
azonos” mez6t pipaval. Ennek hatasara a rendszer a regisztracié soran megadott adatokat
automatikusan beemeli a kitdltendé mezodkbe. Kiilén felhivjuk azon onkormanyzati fenntartasu
intézmények figyelmét, ahol az 6nkormanyzat, vagy a GAMESZ a szamlatulajdonos ott ezen
szervezet adatait adjak meg.

4. Projektadatok
A projekt kezdete ddtum nem lehet kordbbi, mint 2008. szeptember 1, a projekt vége datum 2009.
majus 15. A kapcsolattart6 adatait nem kotelezd megadni, viszont a konnyebb egyiittmi(ikodés miatt
kérjiik, toltsék ki ezt is.

5. Pénziigyi adatok
Az itt talalhat6 adatmezdket az EPER az On altal megadott adatok és beépitett képletek segitségével
automatikusan tolti.

6. Projekt részletes koltségvetése




Itt sziikséges ismertetni a koltségvetés tabla ,bevétel” és ,kiadas” oldalanak segitségével a palyazati
projektjének koltségvetési adatait. A koltségvetés un. f6- és alsorokra oszlik, melyet betlitipussal és
szamozassal is megkiilonboztetiink az EPER-ben.
A szamviteli torvény alapjan a kiadastipusok 7 nagy csoportba sorolva taldlhatok meg a palyazatban:

A. Anyagkoltségek

B. Igénybevett anyagjellegii szolgaltatasok

C. Egyéb szolgaltatasok

D. Bérkoltség

E. Személyi jellegti egyéb kifizetések

F. Bérjarulékok

G. Targyi eszkozok

Fésornak nevezziik példaul az Anyagkoltségeket (jeldlése ,A”), melynek egyik alsora a Nyomtatvany,
irodaszer koltsége (jelolése: ,A6”). A vallalkozoi szerzédésen alapuld szolgaltatasok az Igénybevett
anyagjellegii szolgaltatasok (B f6sor) kozott szamolhatok el (pl. oktatds B6). A koltségvetési tablaban
mod van 4j koltségnemek beirasara pl. az egyéb anyagjellegli szolgaltatasoknal (B8 sor) talalhato
szabadszoveges rész kitoltésével (B81-85 sorok). Jelen pont kitoltésénél kérjiik, ligyeljen jelen ttmutato
2.2. pontjaiban meghatarozott feltételekre, el6irasokra.

Vannak olyan koltségnemek, amelyek csak onrészként vallalhatoak, ezeknél tAmogatdsi 6sszeg mezd
kitoltése nem lehetséges. Ugyanigy nem lehetséges a kiilonb6z6 6sszegz6 sorok kozvetlen kitoltése
(pl. Anyagkoltségek), ezeket a rendszer a bevitt adatok alapjan szamolja ki. A projekt koltségvetését,
kiilonosen az igényelt timogatési Osszeget a 4.3. pontban részletezett, az AFA elszamolhatdségara
vonatkozé rendelkezések alapjan kell megtervezni.

7. Palyazati (irlap adatai
A Palyazonak az alabbi, specifikus, palyazati kategdriara jellemz6 kérdésekre kell valaszt adnia a
palyazat elkészitése soran.

1. Program helyszine
2. Program kezdete, vége

3. A program részletes ismertetése (max. 25 000 karakter)

Kérjiik, az iirlaphoz word fajlként csatolando mellékletet az aldbbi szempontok alapjin készitsék el:

e  Miaprogram célja?

o A bevont korosztily sajitossdgai, a megualdsitani kivint program hogyan illeszkedik a korosztdlyi
sajdtossdgokhoz és sziikségletekhez?

o Kérjiik, részletezze a programban meguvaldsitando tevékenységet!

o Kérjiik, mutassa be, hogy a pilydzat miképpen illeszkedik a Nemzeti stratégia a kabitdszer-probléma
visszaszoritdsdra c. dokumentum céljaihoz és egy wvagy tobb prioritdsihoz és az iskolai
egészségstratégidban foglaltakhoz?

o Kérjiik, ismertesse, hogy a program célcsoportja milyen hosszi tdvi tapasztalatokkal gyarapodhat a
programon vald részvételt kdvetden?

o Kérjiik, fejtse ki, mennyire felel meg a program az egészségfejlesztés eszmerendszerének.

o Kérjiik, ismertesse a program tijszerti elemeit!

e Mutassa be, hogy milyen objektiv eredménymutatok mentén lehet a program eredményességét
elbirdlni!

o Indokolja a tervezett kéltséguetési tételek sziikségességét, részletezze az egységdrakat, illetve az
oradijakat.

4. Program adatai, nyilatkozatok
o Iskolai adatai, tanuldi dsszlétszdm a 2007. oktdberi statisztikai adatok alapjin.



o A programban résztvevd didkok szdma (nem az iskola dsszlétszdma)

e Program megualdsitisiban résztvevdk szdma, iskolai végzettségiik, a végzettséget taniisito
oklevelek azonositészdma.

o Szervezbk létszdma, iskolai végzettsége.

o A didkok szdmdra tartott foglalkozdsokat vezetd szakemberek neve, iskolai végzettsége
(tovdbbképzéshez kapcsolddo tanuisitviny azonositoszdma).

e A program megualdsitisa sorin egyiittmiikodik az iskola Szakmai szervezettel, kiilsd
szakemberrel? (igen/nem)

» Az egyiittmitkodd szervezet(ek) mneve (kérjiik a 6. pontba csatolja az
egyiittmiikodési megallapoddst)

» Az egyiittmitkodd szakember(ek) mneve (kérjiik a 6. pontba csatolja az
eqyiittmiikddési megdllapoddst)

e Az iskolaigazgaté nyilatkozata arrdl, hogy a pdlyizatban megfeleld végzettségii
szakemberek/szakmai szervezetek munkatdrsai tartjik a foglalkozdsokat, akik a www.ndi-
szip.hu honlapon regisztriltak, wvalamint programjukat az elmult 3 hénapon beliil
aktualizaltdk. (formai kovetelmény: igazgato neve, keltezés, nyilatkozat tdrgya) (Sziikség
esetén az érdekléddk az SZIP portallal kapcsolatban felvildgositdst kérhetnek a 80-204-440-
es zoldszdamon, illetdleg az ndi-szip@ndi-int.hu cimen.)

Megfelel6 végzettségii az a szakember/pedagdgus, aki:
» Az intézménytipusinak megfeleld pedagégusvégzettséggel és legaldbb 40 ords —
akkreditalt — —  drogmegelGzési,  egészségfejlesztési  képzés  elvégzését

oklevéllel/tantisitvdnnyal tudja igazolni; amely sordin elsajdtitott ismereteit
kordbbi szakmai programok keretében igazolhaté médon alkalmazta;

»  és/vagy szakirdnyu végzettséggel rendelkezik (pl.: pszicholdgus, pszichidter,
addiktolégiai konzultins, szocidlis munkds, renddrség biinmegeldzéssel foglalkozo
munkatdrsai, eqyéb egészségiigyi szakemberek).

5. A pilydzo iskola és az egyiittmiikodd szervezet bemutatisa (max. 10 000 karakter)

Kérjiik, az iirlaphoz word fijlként csatolandd mellékletet az aldbbi szempontok alapjin készitsék el:
o A palydzott programhoz kozvetlen kapcsolodd eddigi tevékenységek részletezése

Kordbbi tapasztalatok, eredmények ismertetése

Egyiittmiikodési megdllapodds csatolt dokumentum

6. Egyiittmiikodési megaillapodds

Kérjiik, csatolja be a pdlydzo iskola és egyiittmitkodd szervezet kozotti egyiittmiikodési megdllapoddst,
vagy annak tervezetét, melyen szerepel az aldirdk neve, datum, megadllapodds tartalma.(formai
kovetelmény: igazgatoneve és aldirdsa, egyiittmiikodd fél neve és aldirdsa, keltezés, megillapodds tdrgya).
(Terv esetében a szerzddéskitéskor az aldirt megdllapodds hitelesitett mdsolatdt be kell nyiijtania!)

7. Indokolja kiltséguetését, koltségnemenként részletezve oradijakat, eqységdrakat, darabszdmokat

alkalmazuva, és kiilon részletezve az egyiittmiikodo szervzet, szakember szolgdltatdsinak koltségét (max.
4000 karakter)

8. A program megualdsitdsa sordn egyiittmiikédd szervezetek/intézmények
A program megualdsitdsiban egyiittmiikodd szervezetek, intézmények nevét, feladatkirét és a
kapcsolattarto személy nevét kell megadni.

9. Kérjiik, részletezze, hogy milyen humdn és szervezeti eréforrdsokbol fog gazddlkodni a program
megualdsitdsa sordn! (max 12 000 karakter)

Word dokumentum csatoldsa

e Szervezbk végzettsége, munkahelyiik, képességeik ismertetése.

e Milyen tapasztalattal rendelkezik a pdlydzo kordbbi programok megualdsitdsdban?
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e Milyen médon segiti eld a kapcsolatépitést, kozosségfejlesztést a program?

10. Egészségstratégia/drogstratégia

cses

8. Nyilatkozatok
A palyazat benyujtasaval tudomasul kell vennie az tirlapon szerepld nyilatkozat tartalmat.

A palyazat megirasat beadasi hataridé lejartaig barmikor felfiiggesztheti, megkezdett palyazatot

elmentheti. A Mentés bezdrds néllil | szolgal arra, hogy munkaja kozben elmentse a mar beirt

adatokat, a Mentés &5 bezdrds | gomb hatdsara a rendszer elmenti a beirt adatokat és

visszakertil a Beadott palyazatok listanézetre. Ezen mentés funkciok hatdsara tartalmi ellenérzést nem
végez az EPER, amennyiben arra kivancsi, hogy koltségvetése, a kotelez6en megjelolt adatmezdk stb.

Ellenirzes

I gombot kell hasznalnia.
Hataséara hibaiizenetet kaphat, amely felhivja a figyelmét a hidnyossagokra, helytelenségekre. Az
Ellendrzés gomb barmikor hasznalhatd, egyetlen esetben kotelezé hasznalni: a palyazat véglegesitése

megfelelnek-e a beallitott feltételeknek, ugy az

el6tt. Javasoljuk, hogy a palyazat készitése soran gyakran hasznalja az ellendérzés funkciot, hogy
elegend$ ideje maradjon a sziikséges javitasokra.
A palydzat mindaddig ,megkezdett” statuszban marad, ameddig a palyazé nem véglegesiti azt a

¥églegesités gomb segitségével. Megkezdett statuszti palyézat a beadasi hatarid8

lejartdig barmikor modosithatd, véltoztathatd. Véglegesités utan erre mar nincsen lehetdség, a
Véglegesités gomb megnyomadsa utan tekinti a kezeldszervezet a palyazatot elkiildotinek,

befejezettnek. A véglegesités hatdsara a palyazat statusza automatikusan , beérkezett” statuszra valt, a
rendszer palyazati azonositot és iktatdszamot kap, valamint egy értesités is keriil a palyazé olvasatlan
tizenetei kozé, mely a fentiekrdl tdjékoztatas nyuijt.

Az EPER haszndlatdhoz tovabbi segitséget nyujt a http://eper.esfhu honlap Dokumentumok
meniipontjdban megtalalhaté Felhasznaldi kézikonywv is.

Elérhetésége: http://eper.esf.hu/eperportal/pages/templatel.aspx?page=dokutar.

9. A palyazatok benyujtasanak hatarideje

Hatarid6ben benyujtottnak mindsiil az a palyazat, amely 2009. majus 29-én 24.00 éraig az EPER
rendszerben véglegesitésre keriilt.

Azon palyazatokat, amelyek nem keriiltek véglegesitésre (statusza ,megkezdett” maradt), a
Palyazatkezel6 nem tekinti benyujtott palyazatnak, figyelmen kiviil hagyja, s mar érvényességi
ellendrzésnek sem veti ala.

Az EPER rendszerben a megadott beadasi hataridé utan palyazatot véglegesiteni nem lehet.

10. A palyazatok érvényességi ellenérzése
A palyazatokat a Palyazatkezeld formailag ellenérzi a beadasi hataridé lejartat koveté 10
munkanapon beliil. A palyazatokat a formai ellenérzésének kritériumai az alabbiak:
a) a palyazat kitoltottsége, megfelelGsége:
e projekt ideje
e koltségvetésben a személyi juttatds aranya (max. 30%)
o koltségvetésben az egylittm(ikdd6 szakmai szervezetnek/szakembernek juttatando
Osszeg aranya (max. 75%)
e létszamadatok megfelel6sége
e létszamadatok alapjan az igényelt 0sszeg megfelelGsége
e program adatainak kitoltottsége
e iskolaigazgatd nyilatkozatdnak megfelelsége (1dsd ttmutato 8.3.7. pontja)
o egyilittmiikodési megallapodas megfeleldsége (lasd utmutato 8.3.7. pontja)
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e becsatolt dokumentum formai megfelelésége (iires dokumentum nem
hianypotolhatd)
b) a palyazo szervezetnek a palyazat benyujtasara valé jogosultsaga,
c) aRegisztracids Nyilatkozat postara adasanak datuma, megfelelGsége,
d) a regisztrdcios dij befizetése (amennyiben a palyazd jogi statusza nem alapitvany vagy
tarsadalmi szervezet)

Amennyiben a Palyazatkezel6 a palyazat formai ellen6rzése soran megallapitja, hogy a palyazat a
fenti szempontok alapjan hianypdtlassal formailag megfelel6vé tehetd, tigy a palyazot hianypotlasra
szolitja fol egy alkalommal. A hidnypotlasi felhivast a Palyazatkezeld elektronikus tton kiildi ki a
hidnyossagok felsoroldsdval és megfeleld, legfeljebb 10 munkanapos hianypotlasi hataridé
megjelolésével.

Az internetes palyazati adatlaphoz két6dé hianypotlast a palyazé az EPER rendszerben végzi el ugy,
hogy a sziikséges modositasok végrehajtasa utan ismételten véglegesiti a palyazatot legkésobb a
hidnypoétlasra nyitva all6 hataridé utolsé napjanak 24.00 6rdjaig.

Amennyiben a hidnypotlas egyéb feltételek potlasara, kiegészitésére szolit f6l (pl. regisztracios dij
befizetése), tigy a palyazo a hianypdtlasi felhivasban foglaltak szerint jar el.

Hataridében benytjtottnak mindsiil az a hianypotlas, amelyet az értesitésben megjeldlt hataridon
beliil (a hataridé utolsé napjanak 24.00 drajaig) elektronikus dton a Palyazatkezelé internetes
palyazatkezel6 rendszerébe megérkezett, illetve a papiralapti melléklet hidnypodtlasa, amelyet a
hidnypétlasra felszolitd értesitésben megjelolt hatdridé utolsd6 napjan postdra adtak vagy a
Palyazatkezel6 székhelyén a hianypotlasra felszolito értesitésben megjelolt hataridig benyujtottak.

A Palyazatkezel§ az alabbi szempontok valamelyikének teljesiilése esetén megallapitja a palyazat
érvénytelenségét:
a) A palyazé nem felel meg a felhivdsban meghatarozott palyazdi kornek (jogosultsagi
vizsgalat).
b) A teljesen iires csatolt dokumentum(ok) esetében.
c) A palyazé nem potolta a hidnyossagokat a felszolitasban megjeldlt hataridére vagy azoknak
nem a hianypdtlasi felhivasban meghatarozott mdédon tett eleget

A palyazat érvénytelensége esetén az érvénytelenség okanak megjeldlésével elektronikus tuton
értesitést kiild a Palyazonak.

A Palyazatkezel$ az érvényes, befogadott palyazatok aldbbi adatait a http://eper.esf.hu honlapon
kozzéteszi:

- palyazati azonosito

- palyazo neve

- palyazo székhelyének telepiilés és megye adata
- palydzati projekt cime

- igényelt Osszeg.

11. A palyazatok tartalmi értékelése
A befogadott palyazatokat a Palyazatkezel6 a Tamogatd altal felallitott Biralati Bizottsag elé terjeszti.
A Biralati Bizottsag az alabbi szempontok alapjan értékeli a palyazatokat:

Ertékelési szempontrendszer

1. Relevancia, szakmai megalapozottsag

Mennyire felel meg a palyazat a javasolt célcsoportok sziikségleteinek?
A bevont korosztély sajatossdgai mennyire érvényesiilnek a program megvaldsitdsa soran?

Mennyire felel meg a palyazat a ,Nemzeti Stratégia a kabitoszer-probléma visszaszoritdsara” cimii

dokumentum céljainak, és egy vagy tobb prioritasanak?
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Mennyire kidolgozott a program tematikaja? Mennyire jelenik meg és mennyire dominal a
programban az iskola egészségfejlesztési és drogstratégiaja?
Ha az iskola nem a sajat programjat valdsitja meg milyen mértékben sikeriil az adaptacio?

Mennyire valdszinti, hogy a programnak érzékelhet6 hatasa lesz célcsoportjaira?

Mennyire felel meg az egészségfejlesztés eszmerendszerének a program?

2. Médszertan, szakmai megalapozottsag

Mennyire kovetkezetes dsszességében a program tervezése?

Milyen mértékben tartalmaz a palyazat objektiven aldtdmaszthatdé mutatokat a program
eredményeire vonatkozoan?
Milyen mértékben képes bevonni az érdekelteket a program megvaldsitasaba?

3. Fenntarthatdsag

Milyen mértékben fenntarthatdak a palyazat eredményei, pénziigyileg (Hogyan finanszirozzak a
tevékenységeket a tAmogatas utan)? A szakemberrel/ szakmai szervezettel kotott egyiittmiikodési
megallapodas kidolgozottsaga?

Milyen mértékben fenntarthatéak a palyazat eredményei intézményileg (a program végére
rendelkezésre allnak-e majd azok a struktiirak, amelyek lehetévé teszik a tevékenységek folytatasat)?
Az egészségfejlesztési munkakozosség jellemzdi, tevékenysége?

4. Koltségvetés és koltséghatékonysag

Mennyire redlis és részletes a program koltségvetése?

A palyazatban tervezett kiadasok mennyire felelnek meg a gazdasagossag és koltséghatékonysag
kovetelményének?

5. Irdnyitasi kapacitas és szakértelem

Mennyire kielégitd a programot megvaldsitd személyek szakmai felkésziiltsége?

Milyen tapasztalattal rendelkezik a palyazé kordbbi programok megvalositasdban?

Mennyire kielégité a palyazo, illetve a szakember(ek)/szakmai szervezet jelenlegi menedzsment
kapacitasa (ideértve a munkatarsakat, felszereléseket és a program koltségvetésének kezelését)?

Milyen modon segiti el6 a kapcsolatépitést, kozdsségfejlesztést a program?

7. Sziikség volt-e hianypotlasra?

A Birdlati Bizottsadg dontési javaslatdt a palyazatok beaddsi hataridejétdl (hidnypotlds esetén a
hianypétlasra megallapitott hataridé lejartanak napjatol) szamitott 45 napon beliil teszi meg

A Biralati Bizottsag javaslata alapjan a palyazatokrdl a szocialis és munkaiigyi miniszter dont a
bizottsag javaslattételétél szamitott 15 napon beliil. A Tamogat6 a tamogatast a kértnél alacsonyabb
mértékben is megallapithatja, a kértnél nagyobb tdmogatasi 0sszeg megitélésére nincs lehetéség. A
Palyazatkezel6 a dontésrdl 15 napon beliil elektronikus titon értesiti a palyazokat. Elutasitas esetén az
értesitésnek tartalmaznia kell az elutasitas indokait. A palyazatokkal kapcsolatos dontések a
www.szmm.gov.hu, www.okm.gov.hu és a www.esf.hu honlapokon keriilnek kozzétételre.

A dontés ellen a palyazo részérdl jogorvoslati kérelem benyujtasanak helye nincs.

A palyazo személyesen, illetve a torvényes vagy irasban meghatalmazott képviselGje titjan, az alabb
meghatarozott kivételekkel betekinthet az eljaras soran keletkezett iratba, arrél masolatot, kivonatot
készithet vagy masolatot kérhet. Nem tekinthet be a palyazo
a) a Biralati Bizottsag dontési javaslatdba a dontéshozatal el6tt;
b) betekintési vagy megismerési engedély hidnyaban az allamtitkot vagy szolgdlati titkot
tartalmazd iratba,
c) a torvény altal védett egyéb adatot tartalmazo iratba, ha azt az érintett adat védelmét
szabalyozo torvény kizarja, vagy ha a védett adat megismerésének hidnya nem akadalyozza
az e torvényben biztositott jogai gyakorlasaban.

Az eredményhirdetés varhato idépontja: 2008. szeptember 6.
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12. Szerzédéskotés

A tamogatasi dontésérdl szold értesitések tartalmazzak a szerz8déskotés feltételeit és az ahhoz
sziikséges dokumentumok bekiildési hataridejét, modjat.

A Palyazatkezel$ a beérkezett dokumentaciokat megvizsgalja, és amennyiben a szerzédéskotéshez
sziikséges dokumentumok valamelyike nem all rendelkezésére vagy hidnyos, illetve a
kedvezményezett elmulasztotta az értesitésben szereplé hataridét, a Palyazatkezel6 a
kedvezményezettet 8-8 munkanapos hataridével, két alkalommal hidnypétlasra szoélitja fel. Az elsé
felszolitast elektronikus tuton, a masodik felszolitast elektronikus és postai tton, tértivevényes
kiildeményként kiildi meg.

Ervényét veszti a tdmogatdsi dontés, ha a szerz6dés a tdmogatésrdl szolo értesitésben megjeldlt
hataridén beliil a palyazé mulasztasabdl, vagy neki felréhaté egyéb okbdl nem jon létre. A
szerz0déskotés meghitusulasarol a Palyazatkezel6 elektronikus és postai titon értesiti a palyazot.

A tdmogatasban részesiilével a szerzédéskotéshez sziikséges valamennyi feltétel hatdridében vald
teljesiilése esetén a tAmogatasi szerz6dést a Palyazatkezel$ koti meg.

12.1. A szerz6dés megkotésének feltételei:
e A palyazat benytjtasanak idépontjdban a palydzé megfelel a rendezett munkaiigyi
kapcsolatok feltételrendszerének;
e A palyazéval kapcsolatban nem meriilt fel olyan tény, koriilmény, amely miatt a
szerz6désben foglalt nyilatkozatok megtételére nincs lehetGsége;
e A biztositék nyujtasara vonatkozé kotelezettségének eleget tett:
o A tamogatasi szerz6désben a folyositasra megjelolt bankszamlaszamrol szold
felhatalmazo levelet benyujtotta;

A tamogatasi szerz6dést el0szor a kedvezményezetinek kell alairnia, mégpedig mindegyik példanyat
kék tollal az arra jogosult személy(ek)nek, az aladirasképet igazold dokumentumon szerepld
alairasképpel megegyezden. Amennyiben a szervezet cégszerdi aldirasa pecséttel egyiitt érvényes,
ugy az aldiras mellett le is kell pecsételni a szerzédéseket. A szervezet hivatalos képvisel6jének /
képviselSinek kell a szerzédést és minden dokumentumot alairnia, aki(k) a nyilvantartast végzé szerv
(pl. birésag) altal kiadott igazolason nevesitve van(nak).

Ha a dokumentumokat megbizott alairo irja ald, Ggy a szerz6dés alairasara feljogosité meghatalmazas
eredeti példanyat is csatolni kell. Amennyiben meghatalmazast csatol, akkor a szerzédést a
meghatalmazott személy irja ala és nem a képvisel6 vagy a banknal a szamla folott rendelkezni
jogosult személyek, ebben az esetben a képviseld aldirasa csak a meghatalmazason szerepel. Az
alakszeri meghatalmazason mindenképp szerepelnie kell két tantinak és adatainak (név, személyi ig.
szam, lakcim), és alairasukkal hitelesiteni kell azt.

12.2. Szerz6déskotés eldtti modositasi kérelem

A tamogatasrdl szolé dontés — amennyiben a Tamogatd altal megitélt tamogatas Osszege alacsonyabb
a Palyazé dltal igényelt tdamogatasnal — rendelkezhet oly moédon, hogy meghatarozza azokat a
programrészeket, amelyekre a tamogatds felhasznadlhatd. Ebben az esetben, illetve alacsonyabb
megitélt Osszeg esetében a Palyazatkezeld felhivja a Palyazot arra, hogy nyilatkozzon a hidnyzé
onrész rendelkezésre allasardl, vagy a Tamogatoé hatarozatanak megfeleléen mddositsa a palyazati
programjat. A Palyazé az igényelt €s a megitélt tamogatasi 0sszeg aranyaval megegyezd aranyban
modosithatja a program teljes koltségvetését. A modositas soran a felhivas altal el6irt tartalmi
kovetelményeket be kell tartani, s a mddositds nem zarhatja ki azoknak a programrészeknek a
megvalosulasat, amelyeket a Tamogaté a palyazat elbiralasa soran — a felhivasban rogzitett
szempontoknak megfeleléen — eldnyként értékelt. A moddositott palyazati programot jovahagyas
céljabol a Palyazatkezeld részére a tamogatasi szerz6dés megkotése elbtt be kell nytjtani az eredeti
palyazattal azonos médon. Szerz6déskotésre csak a Tamogatd vagy a Palyazatkezel6 altal elfogadott
modositasok esetén kertilhet sor.
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Az internetes palyazat mddositasait is az EPER rendszerbe belépve lehet elvégezni, melynek lépései
az alabbiak:

A meniibdl a ,Beadott palyazatok” meniipontot kell valasztani, majd a palyazat kijelolése utan, a
+Modositasi kérelem” gomb utan az ,,Ijj” nyomogombra kattintva lehet hozzaférni a mddositasi
kérelemhez. A kérelem elkészitéséhez els6ként a beadott palyazat adatai lathatok a rendszerben, ezt
kell atirni.

A modositasi kérelem, barmikor, barmilyen allapotban menthetd, véglegesiteni viszont csak akkor
lehetséges, ha el6tte az ,Ellenérzés” funkcidogomb segitségével a rendszer altal is leellendrizteti a
kivant mddositast. Az ellendrzés hibatlan lefutdsa esetén véglegesithet$ a kérelem a , Véglegesités”
gomb segitségével, errdl az akciérél azonnal értesités érkezik, amelyet az ,Uzenetek” meniipontban
lehet megtekinteni. A moédositas eredményérdl az EPER-ben az el6z&ekben leirt elérési tton, az
,Elbiralas megtekintése” gomb segitségével lehet értesiilni, illetve a rendszerben kiildott {izenetben is.
Az EPER hasznalatdhoz, a mddositasi kérelem benyujtasahoz segitséget nyujt a http://eper.esf.hu
honlapon a Dokumentumok meniipontban megtalalhatd Felhasznaloi kézikonyv is.

Elérhet&sége: http://eper.esf.hu/eperportal/pages/templatel.aspx?page=dokutar

13. A tamogatas folydsitasa

A tdmogatas a palyazo altal megjelolt tdAmogatasi id6szakban felmeriilé koltségeihez nyujtott vissza
nem téritendd pénzbeli tamogatas, melynek folyositasa egy Osszegben torténik. A palyazatban csak a
tamogatasi idszakot terhel6 koltségekre vonatkozd szamlak szamolhatok el.

A Palyazatkezel$ a tamogatasi Osszeget a tamogatasi szerz6dés mindkét fél altal tortént alairasat
kovetben utalja at.

A tamogatas folyositasa a tAmogatasi szerzédésben meghatarozott idépontig, a palyazati felhivasban
meghatarozott elbiranyzat terhére, banki utalas utjan kozvetleniill a Kedvezményezett, illetve
amennyiben nincs sajat bankszamlaszama, az altala a palyazatban megjeldlt Szamlatulajdonos
szervezet szamlajara torténik.

Kedvezményezett koteles a tamogatds igénybe vételének jogossagat igazold bizonylatait
elkiilonitetten kezelni és nyilvantartani.

Tamogatas nem folydsithatd, amig a tamogatas kedvezményezettjének ado-, jarulék-, illeték- vagy
vamtartozasa van. A koztartozas kiegyenlitéséig Palyazatkezel$ a kifizetést felfiiggeszti, melyrdl
irasban értesiti Kedvezményezettet.

A megitélt és folydsitasra keriilé tamogatasbol a tamogatas kedvezményezettjét terheld koztartozasok
Osszege visszatartasra keriilhet az allamhaztartasrol szold 1992. évi XXXVIIL. térvény 13/A. § (6)
bekezdés rendelkezései alapjan. A visszatartasrdl a kedvezményezettet a Palyazatkezel6 irasban
értesiti. A Palyazatkezel® a visszatartott 6sszegbdl 8 napon beliil utalja at a koztartozas jogosultjanak a
kedvezményezettel szemben fennallé kovetelését. Amennyiben a folyositandé tamogatds Osszege a
kedvezményezettet terhel$ koztartozasok mindegyikére nem nyujt fedezetet, azt a Palyazatkezel6 a
koztartozasok aranyaban utalja at a jogosultaknak.

14. A tamogatas elszamolasa és ellenérzése

A kedvezményezettek a tdmogatas felhasznaldsardl a tdmogatasi szerzddés és a gazdalkodasukra
vonatkozé elbirasok szerint kotelesek szamot adni szakmai beszamold és pénziigyi elszamolas
formajaban (egytittesen: beszamolo).

A beszamold benyujtasanak végso hatarideje: a palyazati projekt befejezését kovet6 30 nap.
A beszamoldt a Palyazatkezel6 vizsgalja meg és két alkalommal a hianyossagok kijavitasara, potlasara
15, illetve 8 munkanapos hataridovel felszélitja a kedvezményezettet. Ha a kedvezményezett nem

potolta a hianyossagokat vagy azoknak nem a hianypétlasi felhivasban meghatarozott modon tett
eleget a felszdlitdsban megjelolt hatariddre, tigy tovabbi hidnypdtlasra nincsen lehetdség.
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A Kedvezményezett csak a szakmai beszamold és a pénziigyi elszamolas elfogadasa esetén tekintheti
a szerz&désben foglalt rendelkezéseket teljesitettnek.

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran igazolni kell, hogy a tdmogatas rendeltetésszertien, a
Tdmogatd dontése szerinti célnak megfeleléen, a szerzddésben rogzitett keretek kozott kertilt
felhasznalasra. Az EPER megfelel6 Kkitoltésével és a sziikséges mellékletek csatolasaval a
kedvezményezettnek hitelt érdemléen bizonyitania kell a tAmogatas szerzddés szerinti felhasznalasat.
A beszamold készitése soran figyelmet kell forditani arra, hogy a tamogatas teljes 0sszegével el kell
szamolni. Amennyiben a tamogatasi osszeg 100%-aval nem tud az elfogadott koltségvetés szerint
elszdmolni, gy a maradvanydsszeget vissza kell utalni az ESZA Kht. 10032000-00285575-50000050
szamu bankszamlaszamara a palyazati azonosit6 kozlemény rovatba valo feltiintetésével.

A beadott beszamol¢ elbiralasra keriil, amely utan az alabbi déntések hozhatdk:
a) abeszamold elfogadasa,
b) abeszamolo elutasitasa,
c) abeszamold részbeni elfogadasa.

A beszamol6 elfogadasa azt jelenti, hogy megallapithaté a szerzédésszerti teljesités. Igy kell donteni
akkor is, ha a palyazo dnkéntesen visszafizeti a fel nem haszndlt tAmogatasi 6sszeget.
A beszamold elfogadasa esetén a Palyazatkezeld értesiti a szervezetet a palyazat lezarasarol.

A beszamold elutasitisa azt jelenti, hogy a kedvezményezett a tdmogatassal vald elszamolasi
kotelezettségének nem tett eleget vagy szerzddésszegést kovetett el. Ennek esetei példaul a
kovetkezOk (részletes szabdlyozast a tdimogatasi szerz6dés tartalmaz):

e a kedvezményezett a sziikséges hianypdtlasi felszolitasokat kovetSen sem kiildott be
egyaltalan szakmai és/vagy pénziigyi beszamolot, vagy a hidnypdtlasi hataridot
elmulasztotta;

e akedvezményezett szakmai és/vagy pénziigyi beszdmoldja teljes egészében elfogadhatatlan;

* akedvezményezett a beszdmolds soran szerzddésszegést kovetett el.

Elutasité dontés esetén sor keriil a tamogatasi szerz6déstdl vald eldllasra. A szerzddést megszegd
szervezetnek ilyen esetben vissza kell fizetnie a kiutalt tamogatasi (rész)0sszeget a meghatarozott
kamat 6sszegével novelten.

A beszamolo részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benyujtott beszamold alapjan csak részteljesités
allapithatd meg. Ilyen esetben meghatarozasra keriil, hogy a pénziigyi elszamolas mely
tételei/Osszegei, illetve szakmai beszamold mely elemei lettek elfogadva, illetve elutasitva.

14.1.  Pénziigyi elszamolas

A pénziigyi elszamolas keretében a kedvezményezettnek a tamogatasi Osszeg felhasznalasat igazold
szamviteli bizonylatokat egy szamladsszesité melléklettel egyiitt kell benytjtania az EPER pénziigyi
elszamolds moduljanak haszndlataval. Az elszamolast az altalanos forgalmi adérdl szolé 2007. évi
CXXVIL torvény, a szamvitelrdl szolo 2000. évi C. torvény rendelkezési szerint, valamint a 24/1995.
(XI. 22.) PM rendeletben leirt tartalmi és alaki kovetelményeknek megfelel6 szamldk megkiildésével
kell megtenni.

A pénziigyi elszamolast a megitélt tamogatasi Osszegrdl kell elkésziteni, a palyazatban talalhatd
koltségvetés - modositas esetén a legutolso elfogadott — koltségtipusai és Osszegei alapjan.

Felhivjuk a figyelmét, hogy az elszdmolt bizonylatok csak formailag megfeleléen és hianytalanul

kitoltotten fogadhatdk el. Ezért kérjiik, a szamla atvételekor ellendrizze, hogy a szamla alakilag és
tartalmilag megfelel-e a szamviteli torvényben és az AFA torvényben leirtaknak, valamint, hogy
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szamszakilag is megfelel6en legyen kitoltve. Kérjiik, hogy az aldbbi adatok meglétét és olvashatosagat
feltétlentil ellendrizze atvételkor:
- aszamla kibocsatasanak kelte;
- aszamla sorszama;
- atermék értékesitdjének, a szolgaltatas nyujtojanak adoszama;
- atermék értékesitGjének, a szolgaltatas nyujtdjanak a neve és cime;
- atermék beszerzdjének, a szolgaltatas igénybevevdjének az addszama;
- atermék beszerzdjének, a szolgaltatas igénybevevojének a neve és cime;
- az értékesitett termék, nyujtott szolgaltatas megnevezése (vtsz., SZJ), mennyisége,
egységara;
- ateljesités id6pontja, ha az eltér a szamla kibocsatasanak keltétol;
- az ado alapja és az alkalmazott adé mértéke, adomentesség esetében az, hogy a
termék értékesitése, szolgdaltatds nyujtasa mentes az add aldl vagy a vevd az
adofizetésre kotelezett.

A beszamolaskor szerz6désmodositasi kérelem benyujtasa nélkiil is eltérhet a palyazatban rogzitett,
elfogadott koltségtervtdl az alabbiak szerint:

- a tervezett Osszegtdl lefelé korlatlan mértékben eltérhet, vagyis kevesebb &sszeget
elszamolhat;

- a tamogatasi Osszeg erejéig elkészitett részletes koltségvetési terv egyes koltségvetési sorai
kozott a tdmogatasi szerzédésben jovahagyottakhoz képest legfeljebb 10%-kal térhet el.
(Koltségvetési sor alatt a részletes koltségvetési tervben meghatarozott f6 sorokat kell érteni,
lasd 7.6. 6. pont.)

A pénziigyi elszamolas részét képezd szamviteli bizonylatok f6bb adatait tételesen is rogziteni kell az
EPER rendszerben. A rendszer pénziigyi elszamolas modulja segitséget nyujt az egyes koltségsorok
terhére elszamolt Osszegek keretfigyelésében, visszajelzést ad a tobbszor elszamolt bizonylatokrdl stb.
Kérjiikk, valassza a ,Beadott palyazatok” meniipontot, majd nyomja meg a ,Bizonylatlista”
nyomégombot. A megjelend listéra az ,Uj bizonylat” gomb megnyomaéséval viheti fel az elszamolni
kivant pénziigyi bizonylatokat. A tételek felvitele utan a Beadott palyazatok meniipontban jelolje ki a
palyazatot, melyhez pénziigyi elszamolast kivan benyujtani. A ,Pénziigyi elszamolas” meniipontra
val6é Kkattintaskor megjelennek a palyazathoz tartozd megvaldsitasi szakaszok. Valassza ki az
elszamolni kivant megvalositasi szakaszt - A megvalositasi szakaszok szama fligg a palyazati
kategoria finanszirozasi maddjatol, vegyes- és rulirozo finanszirozasu kategoridknal a palyazonak tobb
iitemben kell elszamolnia a tAmogatasi 6sszeggel. Egy megvalositasi szakaszt a szakmai- és pénziigyi
elszamolas benyujtasaval lehet lezarni. -, majd az ,Uj elszamolds” nyomdgombra Kattintva
folytathatja a pénziigyi elszamolas elkészitését.

Az ,Alapadatok” és ,Pénziigyi adatok” meniipontokat a rendszer automatikusan tolti a
,Koltségvetési adatok” meniipontban megadott adatok alapjan. A ,Koltségvetési adatok”
meniipontban megjelenik a palyazat koltségvetése az elszamolando6 koltségvetési sorokkal. Ahhoz,
hogy a koltségvetési sorokhoz adatokat tudjon rendelni, el8szor is mindenképp végezzen egy mentést.
A koltségvetési sorok (egyszerre akar tobb koltségvetési sort is kijelolhet vagy mindet) kivalasztasa
utan a ,Bizonylat hozzarendelése” nyomdgombra vald kattintassal jut el arra a képernydre, ahol a
bizonylatait koltségvetési sorokhoz rendelheti. A bizonylatokat a ,Bizonylatlistabol” tudja
kivalasztani. A kivalasztas utan a ,Pénziigyi adatok” mentiipontra vald kattintassal megadhatja, hogy
abbdl a bizonylatbdl melyik koltségvetési soron mekkora dsszeget kivan elszamolni tamogatas, illetve
onerd terhére.

A pénziigyi elszamolas — véglegesités el6tt — barmikor, barmilyen allapotban menthetd, mddosithato.
A ,Beadott palyazatok” meniipontban a pénziigyi elszamolas kivalasztasa utan ,Mddosit”
nyomdgombra val6 kattintassal tudja az elszamolasat modositani. A moédositas alkalmaval lehet8sége
van a ,Bizonylat hozzarendelés modositasara”, valamint , Tétel athelyezésére” is. A kész elszamolast
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a ,Véglegesités” nyomdégombra vald kattintdssal tudja véglegesiteni, err6l az akciérol azonnal
értesitést kap, amelyet az ,Uzenetek” meniipontban tud elolvasni. A pénziigyi elszamolds
véglegesitése utan a ,, Szamladsszesité” nyomdgombra vald kattintassal tudja a palyazathoz tartozo
szamlaOsszesit6t kinyomtatni. A szamladsszesit6t, hozzarendelve a zaradékolt bizonylatokat,
nyilatkozatokat hitelesitve, cégszer(i aldirdssal ellatva be kell kiildenie a Palydzatkezel6hoz. Az
elszamolds eredményérdl az EPER-ben az el6z8ekben leirt elérési uton, a ,Pénziigyi elszamolas” és
~Megtekint” gombok segitségével értesiilhet, illetve a rendszerben kiildott tizenetben is értesitjiik
Ont.

14.2.  Szakmai beszamolo

A szakmai beszamold a palyazatban vallalt feladatok megvaldsulasat mutatja be, az EPER-ben kell
elkésziteni. A bekiildott szakmai beszamol6 ellenérzése kiterjed annak vizsgalatara, hogy az
elfogadott, érvényes szakmai programterv a beszamoldban rogzitett kérdések megvalaszolasaval
megvaldsultnak tekinthetd-e.

A szakmai beszdmoldban felsorolt megvaldsitott feladatoknak igazodniuk kell a pénziigyi beszamold
koltségvetési soraihoz.

Tamogatd, Palyazatkezeld, illetve a jogszabaly altal az ellendrzésiikre feljogositott szervek (kiilondsen
az ASZ, KEHI) jogosult a tdmogatds jogszer(i felhasznaldsénak ellendrzése célidbdl a projekt
megvalositasanak folyamatba épitett, illetve utdlagos ellenorzésére.

Kedvezményezett az ellendrzések soran koteles egytittmi(ikodni az ellendrzést végzo szervezetekkel,
illetve a projekt zarasat kovetd 5 éven at koteles biztositani, hogy a palyazatban a dokumentumok
Orzésére kijelolt helyen a palyazati dokumentacid teljes anyaga rendelkezésre alljon. A helyszin
valtozasarol koteles haladéktalanul tajékoztatni PalydzatkezelSt.

E kotelezettség megszegése esetén Tamogato jogosult — a kotelezettség fennallasanak idStartama alatt
— a tamogatas jogosulatlan igénybe vételére vonatkozo szankciok alkalmazasara

A Palyazatkezel6 a szerz6déskotéssel egy id6ben a beszamoléval kapcsolatos tudnivaldkrol segédletet
kiild ki a nyertes palyazoknak.

15. Lezaras

A palyazati program lezarasa - a tAmogatott palyazati cél szerz6dés szerinti megvaldsulasat kovetéen
- a megvaldsitasardl szolo szakmai beszamold, tovabba a program teljes koltségvetésének
elszamolasardl készitett pénziigyi elszamolas alapjan torténik. A palyazati program lezarasanak
tényérdl a Palyazatkezeld értesiti a kedvezményezettet, egyuttal intézkedik az esetleges banki
felhatalmazé levél visszavonasarol is.

16. Egyéb tudnivalok
A palyazattal kapcsolatos kérdéseket a palyazati azonositdé megjelolésével e-mailben, levélben,
telefonon lehet feltenni a Pélyazatkezel6nek az aldbbi cimeken:

hazaitamogatas@esf.hu
Telefon:1/273-4250
Cim: 1134 Budapest, Vaci ut 45. ,,C” épiilet
Postacim: 1590 Budapest, Pf.: 102.
http://eper.esf.hu
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