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ELSZÁMOLÁSI SZABÁLYOK

1. Felhasználási Követelmény

1.1 A Nemzeti Kollégiumi Közalapítvány támogatását a Kuratórium határozata szerinti szerződéses feladat teljesítése érdekében lehet felhasználni.

1.2 A folyósított támogatás összegét, a szerződéses feladattól eltérően felhasználni, csak indokolt pályázói igényeket elfogadó kuratóriumi határozat alapján lehet. A Kuratórium elnöke a Kuratórium felhatalmazása alapján egyszemélyben engedélyezheti a kérelmeket, dönthet a kérelem elutasításáról.  

1.3 A támogatás összegét megfelelő bizonylati igazolással lehet felhasználni. Az elszámolási nyilatkozatban a Pályázó képviselőjének igazolnia kell, hogy a kifizetés a szerződéses feladat teljesítése érdekében történt. Az elszámoláshoz csatolni kell a felhasználást bizonyító dokumentációkat, így a Pályázó által hitelesített számlák, különböző szerződések, az állományba vételi bizonylatok másolatait, illetve az önrészt igazoló nyilatkozatot.

2. Támogatás elszámolása

2.1 Az elszámolás a pályázati projekt megvalósulása után történik, a Nemzeti Kollégiumi Közalapítvány által meghatározott határidőig. Az elszámolás két részből áll a támogatást elnyert pályázatnak megfelelően: szakmai, illetve pénzügyi beszámolóból.

Eszköztámogatás esetén csak szakmai beszámoló elkészítése, és a leltárbavételi bizonylatok hiteles másolatának a határidőre történő beküldése szükséges.

2.2 A folyósított támogatás szerződés szerinti felhasználásáról a Pályázati Szabályzat melléklete szerinti „ELSZÁMOLÁSI ÖSSZESÍTŐ” c. nyomtatvány alapján kell elszámolni. 

2.3 Az elszámolási nyomtatványt a Pályázó törvényes képviselőjének kell cégszerű aláírásával és pecsétjével ellátni, ezzel igazolva az abban feltüntetett adatok hitelességét. 

2.4 Az elszámolás mellékleteit képezik a számlák, megbízási szerződések, valamint eszközvásárlás esetén az állományba-vételi bizonylatok (lásd 1.3 pont). Amennyiben ezek másolatok, egyenként kell őket hitelesíteni a Pályázó cégszerű pecsétjével és egy hitelesítő aláírásával. A hitelesítés több bizonylat esetén egy összesítő táblázaton is történhet, amelynek tartalmaznia kell a bizonylatok számát, nevét, összegét. 

2.5 A folyósított támogatás átvételének és valuta átváltásának bankbizonylati másolatát a Pályázónak az elszámoláshoz kell mellékelnie. A valuta átváltásának bankbizonylatait az átváltás napjának megfelelő árfolyammal kell elszámolni. 

2.6 Amennyiben a Pályázó nem költi el a szerződés mellékletét képező költségvetésnek, illetve részköltségvetésnek megfelelően a teljes támogatási összeget, és erre vonatkozólag 1.2 pontban feltüntetett jóváhagyással nem rendelkezik, a fel nem használt támogatási részt az elszámolás határidejéig a Közalapítvány bankszámlájára vissza kell utalnia. 

2.7 Amennyiben a kiírás, és a szerződés ütemezést és részkifizetést tartalmaz, a támogatási szerződés alapján következő pénzügyi részlet folyósítása csak az előző részlettel való elszámolást követően lehetséges, kivéve, ha a Kuratórium másképp rendelkezik. A Pályázó által kérelmezett, indokolt esetben a Közalapítvány Kuratóriumának felhatalmazása alapján az Irodavezető engedélyezheti a támogatási szerződéstől eltérő halasztott idejű elszámolást.

2.8 Ha a Pályázó a pályázati dokumentáció részeként önként vállalt önrészt, és az önrész jól elkülöníthető tételt képez, (külön számlán szerepel), az önrészt nem kell az elszámolásban feltüntetni. Az önként vállalt önrész esetén, ha az önrész a kapott támogatással együtt közös tétel, és közös számlán szerepel, ebben az esetben a Pályázónak egy saját maga által kiállított nyilatkozatot kell csatolnia a beszámolóhoz, amelyben arról nyilatkozik, hogy a támogatáson felüli részt saját forrásból finanszírozta, de részletes, tételszerű beszámolót az önrészről nem kell kiállítania.

2.9 Amennyiben a Pályázónak a pályázati dokumentáció részeként kötelező önrészt kellett vállalnia, tételszerű beszámolót kell elkészítenie az önrészről, és azt szerződésekkel, számlákkal alátámasztania a támogatási összeg elszámolásához hasonlóan.

2.10 A támogatás felhasználását igazoló bizonylat másolatokon kívül az pénzügyi ellenőrző bizottság jogosult a Pályázótól egyéb olyan dokumentumokról is másolatot kérni, amely a támogatási összeg célszerű felhasználását igazolja, és amely az elszámolás elfogadásának feltétele lehet.

2.11 Amennyiben az elszámolás egyáltalán nem érkezik meg a Közalapítvány által megadott határidőig, illetve a beérkezett elszámolás nem kielégítő, úgy az NKKA szabályozásának megfelelően az Irodának egyszeri felszólításra van lehetősége a beszámoló leadására, illetve a hiánypótlásra. Ha a felszólításban megjelölt határidőig nem érkezik be az elszámolás, illetve a hiánypótlás, abban az esetben a Nemzeti Kollégiumi Közalapítvány Pályázati Szabályzatában és a támogatási szerződésben leírt szankciók lépnek életbe.

3. Elszámolás ellenőrzése

3.1 
A dokumentációs ellenőrzés során a Támogató - esetenként szakértő igénybevételével - a támogatásnak a pályázati kiírás céljának megfelelő és a projekt megvalósításához szükséges felhasználását részleteiben ellenőrzi. A Pályázók által az adatlap vagy elszámolás mellékleteként megküldött dokumentum kiegészítéseként nyilatkozat, bizonylati másolat, illetve egyéb dokumentum kérhető.

3.2 A dokumentációs ellenőrzés lezárása a szerződéses feladat teljesítéséről és a támogatás teljes összegének pénzügyi és szakmai elszámolásáról készített elszámolás alapján, kurátorokból, szakértőkből és az iroda munkatársaiból kijelölt ellenőrző bizottságok javaslata alapján, kuratóriumi határozattal történik. 

3.3 A pénzügyi beszámolót a Közalapítvány Irodájának munkatársaiból álló pénzügyi ellenőrző bizottság végzi, esetenként szakértő bevonásával. A szakmai beszámolók ellenőrzését kurátorokból és szakértőkből álló szakmai beszámolót ellenőrző bizottság végzi.

3.4
Az ellenőrző bizottságoknak legalább három főből kell állniuk, tagjuk nem lehet az a szakértő, aki az elbírálás előkészítésének folyamatában részt vett. Az ellenőrző bizottságok többségének olyan személyekből kell állnia, akik nem vettek részt az elbírálás előkészítésének folyamatában.

3.5 A dokumentációs ellenőrzés folyamán, előre meghatározott szempontok figyelembe vételével dokumentációs ellenőrzési jelentést kell kiállítani, amit az ellenőrző bizottság aláírásával hitelesít.

3.6 A beszámoló ellenőrzésének alapvető szempontja, hogy az eredetileg benyújtott szakmai programnak, illetve a szerződés mellékletét képező költségvetésnek, vagy módosított költségvetésnek megfelelő-e a beszámoló, és megvalósult-e a szerződés célkitűzése.
3.7 A támogatások elszámolásának ellenőrzése alkalmával feltárt hiányosságok alapján a Kuratórium határoz a helyszíni ellenőrzés szükségességéről, illetve a Pályázati Szabályzatban és a támogatási szerződésben foglalt szankciók életbe léptetéséről.
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