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Csatolandó: 1. Külön adatlap valamennyi szolgáltatóra, intézményre, illetve telephellyel rendelkező szolgáltatók, intézmények esetén külön adatlap az ellátást nyújtó székhelyekre és valamennyi telephelyre (1. számú melléklet az elszámolási adatlaphoz).

2. Fenntartói szintű összesítő adatlap (2. számú melléklet az elszámolási adatlaphoz).
3. Kimutatás a gondozási napok / a tényleges ellátotti létszámnak / az igazolt munkaórák számának / a tényleges férőhelyek számának (3. számú melléklet) 

ADATLAP

a nem állami és egyházi fenntartású szociális, gyermekjóléti és gyermekvédelmi szolgáltatók és intézmények 2011. évi normatíva elszámolásához

A fenntartó

Neve: 


Székhelye: 


Adószáma: 


Típusa:1

□ egyházi fenntartó

□ társadalmi szervezet, □ alapítvány, □ közalapítvány, □ nonprofit gazdasági társaság, □ országos 

    kisebbségi önkormányzat


□ gazdasági társaság, □ egyéni vállalkozó, □ egyéni cég

I. 2011. évben a fenntartó részére a tárgyévi határozat alapján kiutalt feladatnormatíva

	 a) feladatnormatíva (egyházi kiegészítő támogatás nélkül)
	 ........................ Ft

	 b) egyházi kiegészítő támogatás
	 ........................ Ft

	c) év közben visszafizetett tárgyévi feladatnormatíva összege (egyházi kieg. támogatással együtt)
	........................ Ft

	 d) feladatnormatíva összesen (a+b-c)
	 ........................ Ft


II. A tényleges feladatmutatók alapján járó feladatnormatíva összege

	 a) feladatnormatíva3 (egyházi kiegészítő támogatás nélkül)
	 ........................ Ft

	 b) egyházi kiegészítő támogatás2
	 ........................ Ft

	 c) feladatnormatíva összesen (a+b)
	 ........................ Ft

	III. Feladatnormatíva különbözete [II. c)-I. d)]
	 ........................ Ft

	IV. Képzési támogatás
	

	     a) 2011. évben kiutalt tárgyévi képzési támogatás összege:
	........................ Ft

	     b) 2011. évben a fenntartó által visszautalt képzési támogatás összege:
	........................ Ft

	     c) Összesen: (a - b)
	........................ Ft

	     e) 2011. évi évre ténylegesen járó támogatás összege4:
	........................ Ft

	     f) Előző évi maradványból visszafizetendő összeg5.
	........................ Ft

	     g) A képzési támogatás különbözete (e – c – f) 
	........................ Ft


V. A normatíva különbözete [III. + IV/g)]

	 a) visszafizetendő (ha negatív) 
	 ........................ Ft

	 b) az igazgatóság által utalandó (ha pozitív)
	 ........................ Ft


Csatolt mellékletek száma:

1. számú melléklet  ……   db
2. számú melléklet  ……    db
Az elszámolással foglalkozó, javításra jogosult személy

neve (olvashatóan): 


telefonszáma, telefaxszáma és e-mail címe: 


Kelt: 

....................................................................   

 a fenntartó cégszerű aláírása és bélyegzője

Kitöltési útmutató az „ADATLAP

a nem állami és egyházi fenntartású szociális, gyermekjóléti és gyermekvédelmi szolgáltatók és intézmények 2011. évi normatíva elszámolásához” elnevezésű nyomtatványhoz

1 Kiutalt összeg alatt értendő az Igazgatóság által köztartozás címén az adóhatóság részére átutalt összeg is.
2 A normatíva összegének a költségvetési törvényben meghatározott százaléka (egész forintra kerekítve).
3 A szolgáltatói, intézményi, telephelyi adatlapok I. táblázat, 9. oszlopa összesen sorának összegével egyező. (Kivéve azokat a fenntartókat, akik az éves költségvetési törvény alapján a normatíva 30%-ában részesülnek.)
4 A szolgáltatói, intézményi, telephelyi adatlapok II. táblázat 1.6. pontjának összegével egyező (Kivéve azokat a fenntartókat, akik az éves költségvetési törvény alapján a normatíva 30%-ában részesülnek.)

5 A szolgáltatói, intézményi, telephelyei adatlapok II. táblázat 2.3. pontjának összegével egyező.
1. számú melléklet az elszámolási adatlaphoz
Szolgáltatói, intézményi, telephelyi adatlap a feladatnormatíva elszámolásához

Elszámolási időszak: ……………………. …………….                                                                                       A csatolt adatlap sorszáma1: …

A szolgáltató, intézmény, telephely neve: 


A szolgáltató, intézmény székhelye: 


Telephelyre kitöltött adatlap esetén a szolgáltató, intézmény telephelye: 


A szolgáltató, intézmény (telephely) ágazati azonosítója, a jogerős működési engedély száma: …………………………………Adószáma (ha az a fenntartó adószámától különbözik): 


A szolgálattó, intézmény, telephely vezetőjének neve, telefonszáma, e-mail címe: 


I. Feladatnormatíva 
	A normatíva jogcímének megnevezése 
a költségvetési törvény 3. sz. melléklete szerint
	Éves 
normatíva 
fajlagos összege (Ft/szolgálat, Ft/ellátott Ft/férőhely)
	Működési hónapok száma
	Igazolt munkaórák, összesített gondozási órák száma (óra)
	Tényleges gondozási napok száma (nap)
	Naponta összesített tényleges ellátotti létszám összesen (fő)
	Gondozási napokon ténylegesen rendelkezésre álló férőhelyek száma (férőhely)
	Tényleges feladatmutató (szolgálat, 

fő, illetve férőhely)2
	A tényleges feladatmutató alapján járó normatíva (Ft) 3

	 1.
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.
	7.
	8.
	9.

	11. Szociális és gyermekjóléti alapszolgáltatás feladatai:
	
	
	
	
	
	
	
	

	b) Gyermekjóléti központ
	
	
	
	
	
	
	
	

	c) Szociális étkeztetés
	
	
	
	
	
	
	
	

	d) Házi segítségnyújtás
	
	
	
	
	
	
	
	

	e) Falugondnoki vagy tanyagondnoki szolgáltatás
	
	
	
	
	
	
	
	

	f) Időskorúak nappali intézményi ellátása
	
	
	
	
	
	
	
	 

	f) Időskorúak nappali intézményi ellátása 40%
	
	
	
	
	
	
	
	

	g) Fogyatékos és demens személyek nappali intézményi ellátása 
	
	
	
	
	
	
	
	 

	g) Fogyatékos és demens személyek nappali intézményi ellátása 40%
	
	
	
	
	
	
	
	

	h) Pszichiátriai és szenvedélybetegek, hajléktalanok nappali intézményi ellátása
	
	
	
	
	
	
	
	

	h) Pszichiátriai és szenvedélybetegek, hajléktalanok nappali intézményi ellátása 40%a
	
	
	
	
	
	
	
	

	i) Utcai szociális munka 
	
	
	
	
	
	
	
	 

	12/a) Fokozott ápolást, gondozást igénylő ellátás
	
	
	
	
	
	
	
	 

	aa) Gyermekvédelmi különleges és speciális ellátás
	
	
	
	
	
	
	
	 

	aba) Pszichiátriai és szenvedélybetegek, fogyatékos személyek ápoló-gondozó otthonának és rehabilitációs intézményeinek támogatása
	
	
	
	
	
	
	
	


	abb) Pszichiátriai és szenvedélybetegek, fogyatékos személyek lakóotthonainak támogatása
	
	
	
	
	
	
	
	

	ac) Demens betegek bentlakásos intézményi ellátása
	
	
	
	
	
	
	
	

	A normatíva jogcímének megnevezése 
a költségvetési törvény 3. sz. melléklete szerint
	Éves 
normatíva 
fajlagos összege (Ft/szolgálat, Ft/ellátott Ft/férőhely)
	Működési hónapok száma
	Igazolt munkaórák, összesített gondozási órák száma (óra)
	Tényleges gondozási napok száma (nap)
	Naponta összesített tényleges ellátotti létszám összesen (fő)
	Gondozási napokon ténylegesen rendelkezésre álló férőhelyek száma (férőhely)
	Tényleges feladatmutató (szolgálat, 

fő, illetve férőhely)2
	A tényleges feladatmutató alapján járó normatíva (Ft) 3

	12/b) Átlagos ápolást, gondozást igénylő ellátás
	
	
	
	
	
	
	
	

	ba) Otthont nyújtó ellátás
	
	
	
	
	
	
	
	 

	bb) Utógondozói ellátás 100%
	
	
	
	
	
	
	
	

	bb) Utógondozói ellátás  80%
	
	
	
	
	
	
	
	

	bca) Időskorúak ápoló-gondozó otthoni ellátása 
	
	
	
	
	
	
	
	

	   bcb) Átmeneti elhelyezést nyújtó ellátás és hajléktalanok ápoló-gondozó otthoni ellátása
	
	
	
	
	
	
	
	

	12/c) Emelt színvonalú bentlakásos ellátás 
	
	
	
	
	
	
	
	

	13. Hajléktalanok átmeneti intézményei
	
	
	
	
	
	
	
	

	14. Gyermekek napközbeni ellátása
	
	
	
	
	
	
	
	

	a) Bölcsődei ellátás
	
	
	
	
	
	
	
	

	b) Családi napközi ellátás és gyermekfelügyelet 100%
	
	
	
	
	
	
	
	

	   b) Családi napközi ellátás és gyermekfelügyelet  50%
	
	
	
	
	
	
	
	

	c) Ingyenes és kedvezményes intézményi étkeztetés
	
	
	
	
	
	
	
	

	Összesen:
	
	
	
	
	
	
	
	


Kelt:

..................................................................... 

a fenntartó cégszerű aláírása és bélyegzője

1Az igénylésben, módosításban, pótigénylésben szereplő sorszámot kell feltüntetni.
2Az adatok számítása a mellékelt Kitöltési útmutató szerint történik. A tényleges feladatmutatót két tizedes jegy pontossággal kell kerekíteni. Az 11/b);  11/e); és 11/i) pont szerinti jogcímek esetén a tényleges feladatmutató – legfeljebb 1 lehet. 

3Soronként kell kerekíteni egész forintra.
Kitöltési útmutató az adatlap 8. oszlopához

-A szociális étkeztetés, a házi segítségnyújtás, valamint az időskorúak, a fogyatékos és demens beteg, a pszichiátriai és szenvedélybetegek, hajléktalanok,nappali intézményi ellátása, esetén:

	Tényleges ellátotti létszám

	a 2011. évi költségvetési törvényben az adott jogcímre meghatározott osztószám


„Tényleges ellátotti létszám” = az ellátottak nyilvántartása alapján naponta összesített, a normatíva szempontjából figyelembe vehető ellátotti létszám (a táblázat 6. oszlopa).

9. oszlop: 2. oszlop x 8. oszlop

- Utcai szociális munka esetén:

	Igazolt munkaórák száma

	1000


„Igazolt munkaórák száma” = az ellátottak nyilvántartása alapján összesített, a normatíva szempontjából figyelembe vehető munkaórák száma (a táblázat 4. oszlopa).

9. oszlop: 8. oszlop x [(Éves normatíva Ft összege/12) x működés hónapjainak száma]

- Falugondnoki vagy tanyagondnoki szolgáltatás esetén:

	Igazolt munkaórák száma

	2000


„Igazolt munkaórák száma” = az ellátottak nyilvántartása alapján összesített, a normatíva szempontjából figyelembe vehető munkaórák száma (a táblázat 4. oszlopa).

9. oszlop: 8. oszlop x Éves normatíva Ft összege. A 9. oszlop adata maximum az Éves normatíva Ft / 12 x működés hónapjainak száma[(Éves normatíva Ft összege/12) x működés hónapjainak száma]

- Fokozott ápolást, gondozást igénylő ellátás, átlagos ápolást, gondozást igénylő ellátás, emelt színvonalú bentlakásos ellátás és gyermekek napközbeni ellátása esetén:

	Tényleges gondozási napok száma

	a 2011. évi költségvetési törvényben az adott jogcímre meghatározott osztószám


„Tényleges gondozási napok száma” = az ellátottak nyilvántartása alapján összesített, a normatíva szempontjából figyelembe vehető gondozási napok száma, illetve a gyermekek napközbeni ellátása esetén a havi jelentőlapok ténylegesen ellátásban részesülő gyermekek száma alapján összesített gondozási napok száma (a táblázat 5. oszlopa).

9. oszlop: 2. oszlop x 8. oszlop

- Hajléktalanok átmeneti intézményei esetén:

	Tényleges férőhelyek száma

	a 2011. évi költségvetési törvényben az adott jogcímre meghatározott osztószám


„Tényleges férőhelyek száma” = a gondozási napokon rendelkezésre álló férőhelyek számának éves összege, ideértve az időszakos férőhelyeket is (a táblázat 7. oszlopa).

9. oszlop: 2. oszlop x 8. oszlop

II. A szociális továbbképzés és szakvizsga támogatása jogcímen igénybe vehető normatív, kötött felhasználású állami támogatás elszámolása
1. 2011. évi támogatás összegének meghatározása

	1.1.  A 9/2000. (VIII. 4.) SzCsM rendelet szerint továbbképzésre kötelezett személyes gondoskodást nyújtó foglalkoztatottak statisztikai állományi létszáma 2010. szeptember 1-én
	 ........................ fő

	1.2. 2011. évi támogatás összege: (1.1. sor szorozva a 2011. évi normatíva összegével)
	...................... Ft

	1.3. Felhasznált összeg*:
	...................... Ft

	1.4. Kötelezettségvállalással terhelt, 2011. évben fel nem használt maradvány összege:
	...................... Ft

	  1.5. Összesen (1.3. + 1.4.):
	...................... Ft

	1.6. 2011. évre ténylegesen járó támogatás összege**
	...................... Ft


* A felhasznált összegben a 2010. évi kötelezettségvállalással terhelt maradvány felhasználását nem kell szerepeltetni.

**Amennyiben az. 1.2. sorban szereplő összeg magasabb, mint az 1.5. sorban szereplő összeg, akkor az 1.5. sorban szereplő összeg. Amennyiben az 1.2. sorban szereplő összeg alacsonyabb az 1.5. sorban szereplő összegnél, akkor az. 1.2. sorban szereplő összeggel egyenlő.

2. Az elszámolási évet megelőző évi kötelezettségvállalással terhelt maradvány összeg elszámolása

	2.1.  A maradvány összege:
	...................... Ft

	2.2.  A maradványból 2011. 07. 31-ig felhasznált összeg:
	...................... Ft

	2.3. Előző évi maradványból visszafizetendő összeg (2.1 – 2.2, csak pozitív szám, vagy 0 lehet; negatív szám esetén 0 kell beírni):
	...................... Ft


3. A felhasználás részletezése (a 2011. évi és az előző évi maradvány felhasználása)

3.1. Továbbképzés

3.1.1. Továbbképzésen részt vevők száma: 
 fő

3.1.2. Továbbképzés részvételi díjára történő kifizetések: 
 Ft

3.1.3. Továbbképzésen való részvétel utazási és szállásköltségére történő kifizetés: 
 Ft

3.1.4. Továbbképzéssel összefüggő helyettesítéssel kapcsolatos kiadások: 
 Ft

3.1.5. Továbbképzési kötelezettségének eleget tett személyek jutalmazására fordított kiadások: 
 Ft

3.1.6. Összesen (3.1.2-től 3.1.5-ig): 
 Ft

3.2. Szakvizsga

3.2.1. Szociális alapismereti tanfolyamon részt vettek száma: 
 fő

3.2.2. Szociális alapismereti tanfolyamon való részvétellel kapcsolatos kifizetések: 
 Ft

3.2.3. Szociális szakvizsgát tettek száma: 
 fő

3.2.4. Szociális szakvizsgával kapcsolatos kifizetések (vizsgadíj, utazás, szállás, felkészítő tanfolyam): 
 Ft

3.2.5. Összesen (3.2.2+3.2.4): 
 Ft

3.3. A tárgyévben felhasznált támogatás összege (3.1.6+3.2.5): 
 Ft

Kelt:

..................................................................... 

a fenntartó cégszerű aláírása és bélyegzője

2. számú melléklet az elszámolási adatlaphoz
Fenntartói szintű összesítő adatlap

A Fenntartó neve:

Elszámolási időszak: 


I. Feladatnormatíva 
	A normatíva jogcímének megnevezése 
a költségvetési törvény 3. sz. melléklete szerint
	Éves 
normatíva 
fajlagos összege (Ft/szolgálat, Ft/ellátott Ft/férőhely)
	Működési hónapok száma
	Igazolt munkaórák, összesített gondozási órák száma (óra)
	Tényleges gondozási napok száma (nap)
	Naponta összesített tényleges ellátotti létszám összesen (fő)
	Gondozási napokon ténylegesen rendelkezésre álló férőhelyek száma (férőhely)
	Tényleges feladatmutató (szolgálat, 

fő, illetve férőhely)
	A tényleges feladatmutató alapján járó normatíva (Ft) 

	 1.
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.
	7.
	8.
	9.

	11. Szociális és gyermekjóléti alapszolgáltatás feladatai:
	
	
	
	
	
	
	
	

	b) Gyermekjóléti központ
	
	
	
	
	
	
	
	

	c) Szociális étkeztetés
	
	
	
	
	
	
	
	

	d) Házi segítségnyújtás
	
	
	
	
	
	
	
	

	e) Falugondnoki vagy tanyagondnoki szolgáltatás
	
	
	
	
	
	
	
	

	f) Idősek nappali intézményi ellátása
	
	
	
	
	
	
	
	 

	f) Idősek nappali intézményi ellátása 40%
	
	
	
	
	
	
	
	

	g) Fogyatékos és demens személyek nappali intézményi ellátása 
	
	
	
	
	
	
	
	 

	g) Fogyatékos és demens személyek nappali intézményi ellátása 40%
	
	
	
	
	
	
	
	

	h) Pszichiátriai és szenvedélybetegek, hajléktalanok nappali intézményi ellátása
	
	
	
	
	
	
	
	

	   h) Pszichiátriai és szenvedélybetegek, hajléktalanok nappali intézményi ellátása 40%
	   
	
	
	
	
	
	
	

	   i) Utcai szociális munka
	
	
	
	
	
	
	
	

	12/a) Fokozott ápolást, gondozást igénylő ellátás
	
	
	
	
	
	
	
	 

	aa) Gyermekvédelmi különleges és speciális ellátás
	
	
	
	
	
	
	
	 

	aba) Pszichiátriai és szenvedélybetegek, fogyatékos személyek ápoló-gondozó otthonának és rehabilitációs intézményeinek támogatása
	
	
	
	
	
	
	
	

	abb) Pszichiátriai és szenvedélybetegek, fogyatékos személyek lakóotthonainak támogatása
	
	
	
	
	
	
	
	

	ac) Demens betegek bentlakásos intézményi ellátása
	
	
	
	
	
	
	
	

	12/b) Átlagos ápolást, gondozást igénylő ellátás
	
	
	
	
	
	
	
	

	ba) Otthont nyújtó ellátás
	
	
	
	
	
	
	
	 

	bb) Utógondozói ellátás 100%
	
	
	
	
	
	
	
	

	bb) Utógondozói ellátás  80%
	
	
	
	
	
	
	
	

	bca) Időskorúak ápoló-gondozó otthoni ellátása 
	
	
	
	
	
	
	
	

	   bcb) Átmeneti elhelyezést nyújtó ellátás és hajléktalanok ápoló-gondozó otthoni ellátása
	
	
	
	
	
	
	
	

	12/c) Emelt színvonalú bentlakásos ellátás 
	
	
	
	
	
	
	
	

	13. Hajléktalanok átmeneti intézményei
	
	
	
	
	
	
	
	

	14. Gyermekek napközbeni ellátása
	
	
	
	
	
	
	
	

	a) Bölcsődei ellátás
	
	
	
	
	
	
	
	

	b) Családi napközi ellátás és -gyermekfelügyelet 100%
	
	
	
	
	
	
	
	

	   b) Családi napközi ellátás és -gyermekfelügyelet  50%
	
	
	
	
	
	
	
	

	c) Ingyenes és kedvezményes intézményi étkeztetés
	
	
	
	
	
	
	
	

	Összesen:
	
	
	
	
	
	
	
	


Kelt:
..................................................................... 

a fenntartó cégszerű aláírása és bélyegzője

II. A szociális továbbképzés és szakvizsga támogatása jogcímen igénybe vehető normatív, kötött felhasználású állami támogatás elszámolása
1. 2011. évi támogatás összegének meghatározása

	1.1.  A 9/2000. (VIII. 4.) SzCsM rendelet szerint továbbképzésre kötelezett személyes gondoskodást nyújtó foglalkoztatottak statisztikai állományi létszáma 2010. szeptember 1-én
	 ........................ fő

	1.2. 2011. évi támogatás összege: (1.1. sor szorozva a 2011. évi normatíva összegével)
	...................... Ft

	1.3. Felhasznált összeg*:
	...................... Ft

	1.4. Kötelezettségvállalással terhelt, 2011. évben fel nem használt maradvány összege:
	...................... Ft

	  1.5. Összesen (1.3. + 1.4.):
	...................... Ft

	1.6. 2011. évre ténylegesen járó támogatás összege**
	...................... Ft


* A felhasznált összegben a 2010. évi kötelezettségvállalással terhelt maradvány felhasználását nem kell szerepeltetni.

**Amennyiben az. 1.2. sorban szereplő összeg magasabb, mint az 1.5. sorban szereplő összeg, akkor az 1.5. sorban szereplő összeg. Amennyiben az 1.2. sorban szereplő összeg alacsonyabb az 1.5. sorban szereplő összegnél, akkor az. 1.2. sorban szereplő összeggel egyenlő.

2. Az elszámolási évet megelőző évi kötelezettségvállalással terhelt maradvány összeg elszámolása

	2.1.  A maradvány összege:
	...................... Ft

	2.2.  A maradványból 2011. 07. 31-ig felhasznált összeg:
	...................... Ft

	2.3. Előző évi maradványból visszafizetendő összeg (2.1 – 2.2, csak pozitív szám, vagy 0 lehet; negatív szám esetén 0 kell beírni):
	...................... Ft


3. A felhasználás részletezése (a 2011. évi és az előző évi maradvány felhasználása)

3.1. Továbbképzés

3.1.1. Továbbképzésen részt vevők száma: 
 fő

3.1.2. Továbbképzés részvételi díjára történő kifizetések: 
 Ft

3.1.3. Továbbképzésen való részvétel utazási és szállásköltségére történő kifizetés: 
 Ft

3.1.4. Továbbképzéssel összefüggő helyettesítéssel kapcsolatos kiadások: 
 Ft

3.1.5. Továbbképzési kötelezettségének eleget tett személyek jutalmazására fordított kiadások: 
 Ft

3.1.6. Összesen (3.1.2-től 3.1.5-ig): 
 Ft

3.2. Szakvizsga

3.2.1. Szociális alapismereti tanfolyamon részt vettek száma: 
 fő

3.2.2. Szociális alapismereti tanfolyamon való részvétellel kapcsolatos kifizetések: 
 Ft

3.2.3. Szociális szakvizsgát tettek száma: 
 fő

3.2.4. Szociális szakvizsgával kapcsolatos kifizetések (vizsgadíj, utazás, szállás, felkészítő tanfolyam): 
 Ft

3.2.5. Összesen (3.2.2+3.2.4): 
 Ft

3.3. A tárgyévben felhasznált támogatás összege (3.1.6+3.2.5): 
 Ft

Kelt:

..................................................................... 

a fenntartó cégszerű aláírása és bélyegzője










