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L.
A Muzeum jogallasa, alapadatai

1. A Muzeum jogallasa

Az allamhaztartasrol szolo 1992. évi XXXVIIL torvény (a tovabbiakban: Aht) és az
allamhdztartds mikodési rendjérél szoldo 217/1998. (XI1.30.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Amr) rendelkezései alapjan, a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos
konyvtari ellatasrol és a kozmiivelddésrdl szold 1997. évi CXL. torvényben foglaltakra
tekintettel az 1802-ben Iétrejott Magyar Nemzeti Muzeum Természetiek Taranak
jogutddjaként miikodik a Magyar Természettudomanyi Mtzeum.

A Magyar Természettudomanyi Miuzeum kincstari korbe tartozo, teljes jogkorrel
rendelkez6 onalléan gazdalkodo kozponti kdltségvetési szerv, amelynek koltségvetését az
oktatdsi és kulturdlis miniszter (a tovdbbiakban: miniszter) hagyja jova. A Muzeum
alapitdja a Magyar Koztarsasag Orszaggytilése, iranyitoja €s feliigyeleti szerve az Oktatasi
¢s Kulturdlis Minisztérium (a tovabbiakban: OKM). A Muzeum szakmai feliigyeletét
gyakorl6 vezetdje az OKM feliigyeleti, tulajdonosi, alapitoi jogok gyakorlasanak rendjérol
sz610 szabalyzat (a tovabbiakban: OKM Szabalyzat) 1. szamua mellékletében meghatarozott
kulturalis szakallamtitkar, aki a Muzeummal kapcsolatos feladatokat a szakmai iranyitas,
illetve a felligyelet szempontjabol ellatja.

2. A Muzeum alapadatai

2.1. A Muzeum elnevezése: Magyar Természettudomanyi Mizeum

Angolul: Hungarian Natural History Museum

Franciaul: Musée Hongrois d'Histoire Naturelle

Németiil: Ungarisches Naturwissenschaftliches Museum
Oroszul: Benrepckuit My3eii EctrectBennbix Hayk
Latinul: Museum Historico-Naturale Hungaricum

2.2. Roviditett elnevezése: MTM
2.3. Alapito: Magyar Koztarsasag Orszaggytilése
2.4. Szakmai besoroldsa: orszagos mizeum

2.5. Feliigyeleti szerve: Oktatasi és Kulturalis Minisztérium

2.6. Alapito Okiratanak kelte: 2008. 04. 17.
Alapito okiratanak szama: 9429/2008.

2.7. A Muzeum székhelye: 1088 Budapest, Baross utca 13.

2.8. A Muzeum telephelyei: a) 1083 Budapest, Ludovika tér 2-6.
b) 1087 Budapest, Konyves Kalman krt. 40.
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3.1.
3.2
3.3.
34.
3.5.
3.6.
3.7.
3.8.
3.9.

3.10
3.11
3.12
3.13
3.14
3.15
3.16

3.17

3. A Muzeum azonositasi adatai

Szdmlaszdma: Magyar Allamkincstar 10032000-01425138-00000000
Allamhéztartasi azonosito: 038434

Kincstar torzskonyvi azonosito: 321194

PIR torzsszdm: 321194

TB torzsszam: 72419

Adodszama: 15321192-2-42

KSH torzsszama: 15321192

Altaldnos forgalmi ad6 alanyisaganak ténye: AFA alany
Kincstari eldiranyzat-felhasznalasi keretszamla szdma:
10032000-01425138-00000000

. Postafiok szam: 1431 Budapest, Pf. 137.

. Postacim: 1088 Budapest, Baross u.13.

. Kdzponti telefonszama: 267-7100, 267-7101

. Kozponti faxszama: 317-1669

. E-mail cime: mtmiroda@nhmus.hu

. Internet cime: www.mttm.hu

. A Muzeum bélyegzdje

a) Korpecsét
Kiilso ivben felirat:
MAGYAR TERMESZETTUDOMANYI MUZEUM
(stilizalt csillagokkal elvalasztva) Foigazgatosag
(k6zépen a Magyar Koztarsasag cimerének rajzaval), alatta 1802.

b) Szalagbélyegzo
(Négy egymas alatt szimmetrikusan elhelyezkedd sorban)
MAGYAR
TERMESZETTUDOMANYI MUZEUM
FOIGAZGATOSAG
Budapest, VIII. Baross u. 13.

. A Muzeum szimbdlumai
A Muzeumnak, mint intézménynek szimbolumai: allo, fekete-fehér €s zold-sarga
téglalap, benne tojast atkarold gyik, alatta Magyar Természettudomanyi Muzeum
felirat.

)

MAGYAR MAGYAR
TERMESZET TERMESZET-
TUDOMANYI TUDOMANYI

MUZEUM MUZEUM
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Angol nyelvi valtozatai:

HUNGARIAN HUNSARIAN
NATURAL NATURAL
HISTORY HISTORY
MUSEUM MUSEUM

3.18. A Mizeum hivatalos levélpapirja és boritékja

— A levélpapir fejlécén balra a Mizeum szimboluma, mellette a Mizeum neve,
székhelye, postacime, telefon- €s fax szama, valamint a Muzeum email- és Web
cime.

— A boriték bal fels6 sarkaban a Muzeum szimbdluma, mellette a Mzeum neve
¢€s postacime.

— A Muzeum szimbdlumai, fejléces levélpapirja és boritékja csak hivatalos célra
hasznalhatok. Fdigazgatdi hatdskorbe tartozo, valamint kotelezettségvallaldssal
kapcsolatos levelezésben; a Muzeum nyilvanos rendezvényeinek meghivoin a
szervezeti egységek neve nem szerepelhet. A szervezeti egységek csak a
hataskoriikbe tartozo ligyekben tiintethetik fel a szervezeti egység nevét.

— A Muzeum szimbodlumai, a levélpapirhoz és a boritékhoz sziikséges mintak a
Muzeum honlapjan 1évé belsé informacids oldalrdl tolthetdk le. Mas
szimbolum, levélpapir €s boriték hivatalos célra nem hasznalhato.

IL.
A Muzeum tevékenysége

A Muzeum alaptevékenységét az Oktatasi és Kulturdlis Minisztérium belsd szabalyzata
szerint jovahagyott munkaterv alapjan végzi.

1. Gyiijtokore
Gyljtokore kiterjed a természettudomanyok korében jelentds targyi emlékekre: az asvany-
¢és kdzettan, a f6ld- és Oslénytan, a névénytan, az llattan és a torténeti embertan teriiletérdl
szarmazo, valamint ezekre vonatkozd tudomanytorténeti szakagak dokumentacios
anyagara.

2. Gylujtoteriilete

Gytjtoteriilete az egész orszadg és a — nemzetkdzi egyezmények figyelembevételével —
vilag valamennyi orszaga.

3. A Muzeum alaptevékenységei, kiegészito, kisegito tevékenységei a
TEAOR’08 szerinti megjeloléssel

A Muzeum tevékenységét az Alapitd Okirat (9429/2008.) hatarozza meg.

Alaptevékenység
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58.11 Konyvkiadas

58.14 Folyoirat, iddszaki kiadvany kiadésa
85.32 Szakmai kozépfoku oktatas

85.52 Kulturélis képzés

91.01 Konyvtari, levéltari tevékenység
91.02 Mfuzeumi tevékenység

Kisegitd tevékenység
62.03 Szamitogép lizemeltetés
74.20 Fényképészet

Kiegészitd tevékenység
18.20 Egyéb sokszorositas
32.99 Egyéb, m.n.s. feldolgozdipari tevékenység
47.61 Konyv kiskereskedelem
47.62 Ujsag-, papiraru-kiskereskedelem
47.78 Egyéb, m.n.s 0j aru kiskereskedelme
47.99 Egyéb nem bolti, piaci kiskereskedelem
55.90 Egyéb szallashely-szolgaltatas
59.20 Hangfelvétel készitése, kiadasa
63.11 Adatfeldolgozas, web-hoszting szolgaltatas
63.12 Vilaghalo-portal szolgaltatés
68.20 Sajat tulajdonq, bérelt ingatlan bérbeadasa, lizemeltetése
72.19 Egyéb természettudomanyi, miiszaki kutatas, fejlesztés
74.30 Forditas, tolmacsolas
77.39 Egyéb gép, targyi eszkoz kolcsonzése
85.31 Altalanos kozépfoku oktatas
85.41 Felso szintii, nem fels6foku oktatas
85.59 M.n.s. egyéb oktatas
93.29 M.n.s. egyéb szabadidds tevékenység

Alapvetd szakfeladata: 923 215 Muzeumi tevékenység

Szakagazati besorolésa: 910 200 Muzeumi tevékenység

Az alaptevékenységek forrasai: koltségvetés, sajat bevétel
Az Intézményre vonatkozo fobb jogszabalyok
Az Intézmény jogallasat, alaptevékenységét ¢€s kiegészitd tevékenységét az Alapito
Okiraton ¢és jelen Szervezeti és Mitkodési Szabalyzaton kiviil az aldbbi f6bb jogszabalyok
szabalyozzak:
1949. évi XX. torvény, a Magyar Koztarsasag Alkotmanyarol;
1992. évi XXII. torvény a munka térvénykonyveérdl (Mt.);

1992. évi XXXIII. térvény a kozalkalmazottak jogallasarol (Kjt.), tovabba az annak
végrehajtasara kiadott 150/1992. (XI. 20.) Korm. rendelet;


http://portal.ksh.hu/pls/portal/vb.teaor08_pkg.teaor_kulcs?teaor_kod=7240##
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1992. ¢vi XXXVIIL térvény az allamhaztartasrol (Aht.) és a végrehajtasara kiadott
217/1998. (XII. 30.) Kormanyrendelet (Amr.);

Az 1992. évi LXVIIL. toérvény a személyes adatok védelmérdl és a kozérdekli adatok
nyilvanossagarol. (AvTv);

1995. évi. LXVI. torvény a koziratokrol, kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag
védelmérol;

1997. évi CXL. torvény a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
k6zmiivel6désrol;

2000. évi C. torvény (Sztv.)a szamvitelrol,

1993. (I. 30.) MKM rendelet az egyes kulturalis kdzalkalmazotti munkakorok betdltéséhez
sziikséges képesitési és egyéb feltételekrdl;

1/2000. (1. 14.) NKOM rendelet a kulturalis szakemberek szervezett képzési rendszerérol,
kovetelményeirdl és a képzés finanszirozasarol;

1994/2000. (XI. 24.) Korm. rendelet a muzedlis Intézmények latogatoit megilletd
kedvezményekrdl;

249/2000. (XII.24.) Korm. rendelet az allamhaztartas szervezetei beszamoléasi ¢s
konyvvezetési kotelezettségeinek sajatossagairdl;

2001. évi LXIV. torvény a kulturalis 6rokség védelmérdl,
6/2001 (I. 17.) Korm. rendelet a konyvtarhasznalokat megilleté egyes kedvezményekrdl;

17/2001. (X. 18.) NKOM rendelet a kulturalis javak kiviteli engedélyezésének részletes
szabalyairdl;

47/2001. (II1. 27.) Korm. rendelet a muzedlis Intézményekben folytathato kutatasrol;

3/2002. (II. 15.) NKOM rendelet a kulturdlis 6rokség védetté nyilvanitasanak részletes
szabalyairol;

4/2002 (I1.15) NKOM rendelet a védett személyes adatot tartalmazo levéltari anyag
masolatanak adatvédelmi szerzddés alapjan torténd tovabbitdsa elleni tiltakozasi jog
gyakorlasarol;

11/2002 (IV.13.) NKOM rendelet a muzealis Intézményekben foglalkoztatottak szakmai
munkakoreinek betoltéséhez sziikséges képesitési feltételekrol;

20/2002. (X. 4.) NKOM rendelet a muzedlis Intézmények nyilvantartasi szabalyzatarol;
2003. ¢évi CXXIX. torvény (Kbt.) a kozbeszerzésrdl, valamint a kozpontositott

kozbeszerzési rendszerrdl, valamint a 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet a kodzponti
beszerzo szervezet feladat- és hataskorérol;
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193/2003. (XI. 26.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsd ellendrzésérdl,;

22/2005. NKOM rendelet a muzedlis konyvtari dokumentumok kezelésével —és
nyilvantartasaval kapcsolatos szabalyokrol;

2007. évi CXXVIL. torvény az altalanos forgalmi adorol;

2001. évi XXVIII. torvény a lopott vagy jogellenesen kiilfoldre vitt kulturdlis javak
nemzetkdzi visszaadasarol szold, Roémaban, 1995. év junius ho 24. napjan alairt
UNIDROIT Egyezmény kihirdetésérdl;

2006. évi XXIX. torvény a kulturalis javak fegyveres dsszeiitkdzés esetén vald védelmérol
sz0lo 1954. évi Hagai Egyezmény Masodik Kiegészitd JegyzOkonyvének kihirdetésérol s
a Biintetd Torvénykonyvrol szolo 1978. évi IV. torvény modositasarol;

157/2000. (IX. 13.) Korm. rendelet a dokumentumvasarlasi hozzajarulasrol;

110/2006. (V. 5.) Korm. rendelet az allam altal vallalt kezesség elokészitésének ¢és a
kezesség bevaltasanak eljarasi rendjérol;

4. A Muzeum allami feladatként ellatando alaptevékenységei,
kiegészito, kisegito tevékenységei

4.1. Alaptevékenysége

4.1.1 Feladata a gytijtokorébe tartozo kulturalis javak (targyi, képi, irdsos, hang- €és egyéb
forrasanyag) és az ehhez kapcsolodo kulturdlis értékkel bird informaciok felkutatasa,
gyljtése, Orzése, szakszerli nyilvantartdsa, kezelése, allagmegdvasa és védelme;
tovabba tudomanyos feldolgozasa, a tudomanyos eredmények kozzététele.

4.1.2. Kulturdlis szolgéltatasaival, az allandé ¢és iddszaki kiallitasokkal, valamint a
hozzajuk kapcsoldédd muzeumpedagogiai tevékenységgel, csaladi- ¢és kozosségi
programokkal, szakmai rendezvényekkel - a minél szélesebb korti hozzaférés
érdekében- szolgalni a tarsadalom miivelddését és szorakozasat, segiteni az egész
¢leten at tarto tanulds folyamatat.

4.1.3. A gytjtokorét illetd, valamint a muzeoldgia teriiletén folytatott tudomanyos,
modszertani kutaté- ¢és publikaciés munka végzése, a kiilsd kutatok szakmai
tdmogatasa, kutatdszolgalat miikddtetése.

4.1.4. Részvétel a gylijtokorével dsszefliggd kozép- €s felsdfokt oktatasban, valamint a
szakmuzeologus ¢és mas teriileten folyd (elsésorban pedagogus) képzésben és
tovabbképzésben.

4.1.5. Egylittmiikodés a hazai és kiilfoldi, illetve a nemzetkdzi szakmai és muzeologiai
szervezetekkel, tarsintézményekkel.

4.1.6. Gytjtékoréhez kapcsolodoan szakkonyvtar miikodtetése.

4.1.7. Jogszabalyok alapjan — az intézmény gyujtékorébe tartozd kulturalis javakkal
Osszefliggésben — a kulturdlis Orokségvédelem hatosagi feladataiban vald
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kozremiikddés: a kulturdlis javak védetté nyilvanitasi eljarasai, valamint a kulturalis
javak kiilfoldre torténd kivitelének hatdsdgi  engedélyezési eljardsai  sordn
szakvélemény adédsa, a kulturdlis orokségvédelem hatosagi nyilvantartasa szdmara
adatszolgaltatas, és — Orokségvédelmi hatdsagi felkérésre — kozremiikddés a védetté
nyilvanitott kulturalis javak ellendrzésében.

4.1.8. A Muizeum gyiijtékorébe tartozo kulturalis javak esetében — a jogszabalyok, ill. a
feliigyeleti szerv felkérése alapjan végzett, a tudomany adott ismeretanyagara
tdmaszkodo¢ €és annak eredményeit felhasznalo — szakértdi tevékenység.

4.1.9. Az oktatasi és kulturalis miniszter altal meghatarozott tovabbi feladatok.

5. A Muzeum alaptevékenységei kozott kiemelt feladatai

5.1. A természeti Orokség — kiemelten a biodiverzitdas — megdrzését szolgalod
alapkutatasok végzése.

5.2. Az MTA kihelyezett kutatocsoportjainak és a Szent Istvan Egyetem  kihelyezett
zootaxonomiai tanszékének mitkodtetése.

5.3. A miitargyvédelmi munkatdrs (mizeumi preparator) képzés folytatdsa, vizsgahely
miikodtetése.

5.4. A természettudomanyi ismeretterjesztés, kornyezeti nevelés muzeumi  modszertani
fejlesztése.

5.5. A muzeumi teriilet természettudomanyi szakagi egytittmiikodésének eldsegitése,
tovabbképzéseinek koordinalésa.

Feladatmutatok:

— mikddési engedéllyel rendelkezo fiokintézmények szdma,

— 0Ossz-latogatdszam,

— a gyljtemények szama €s nagysaga,

— az éves gyarapodas nagysaga,

— araktarak alapteriilete,

— az év soran hagyomanyos, papir alapu vagy elektronikus formaban nyilvantartasba
vett (leltarozott, képi abrazoléssal ellatott leird-kartonnal, mutatdkartonnal
rendelkezd) miitargyak szama,

— az év soran allagvédelmi kezelésben részesiilt miitargyak szdma,

— az év soran reviziozott, kolcsonzott, mozgatott miitargyak szama,

— atudomanyosan mindsitett, illetve egyetemi doktori cimmel rendelkezd
munkatarsak szama,

— az év soran megjelent tudomanyos ¢és ismeretterjesztd kiadvanyok szama (beleértve
minden irasos, képi vagy hangzo, hagyomanyos vagy elektronikus formaban tortént
kozzétételt és a kiallitasi katalogusokat, vezetdket itthon és kiilf6ldon egyarant),

— az év soran megszervezett konferencidk €s résztvevoik szama

— az intézményi feladatkdrben az alkalmazottak altal a koz- és felsdoktatasban tartott
tanitasi orak szama, a kiilso kutatok éves szama,

— akiilso kutatok éves szama,
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— szakmai képzést, tovabbképzést az év soran eredményesen befejezok szama,

— egylittmikddési megallapodasban rogzitett nemzetkdzi partnerkapcsolatok szdma,

— az éves nyitva tartas (napokban), illetve a napi nyitva tartas 6rakban,

— az év soran rendezett allando, idoszaki és vandorkiallitasok szama,

— az év soran rendezett allandd, iddszaki és vandorkiallitasok alapteriilete,

— az év soran csak lizemeltetett allando, idOszakos és vandorkiallitasok szama,
alapteriilete, tizemeltetési napok szama,

— muzeumpedagogiai és mas kdozdnségkapcesolati, muzeumi kézmiivel6dési
programok, rendezvények éves szama és a résztvevok szdma,

— az év soran megjelent plakatok, meghivok, kiallitasi leporellok, szordlapok,
targymasolatok és ajandéktargyak, az intézményrdl sz616 kazettdk, CD-k, DVD-k
stb. szama,

— média-megjelenések szdma.

6. A Kiegészito, kisegito tevékenységgel kapcsolatos szerzodéskotés
rendje

— A szerz6dés megkotését az Intézmény Onkoltség-szamitdsi szabalyzatdnak megfeleld
elokalkulacio elézi meg, amelynek elvégzéséért a gazdasagi igazgato a felelds.

— A szerz3dés csak az Amr. vonatkozé rendelkezéseinek megfelelé pénziigyi feltételek
megléte esetén kothetd meg.

— A szerzddést a f0igazgato, a gazdasagi igazgatd ellenjegyzése mellett koti meg.

7. A Mizeum vallalkozasi tevékenysége

7.1. Az intézmény - a mindenkori hatdlyos alapitd okiratdban feltiintetett tevékenységi
kor(ok)ben a 2008. évi CV. tv. 7. § (1) bek. d) pontjaban foglaltak szerint -
vallalkozasi tevékenységet folytathat eszkdzeinek, szabad kapacitasainak
hasznositasa érdekében sajat koltségvetése tervezett Osszkiadasaihoz viszonyitott
30%-0s mértékig, mely nem veszélyeztetheti az intézmény alapvetd
szakfeladatainak ellatasat.

7.2. Az intézmény vallalkozasi tevékenységi kore a TEAOR’08 szerinti megjeloléssel:
18.12 Nyomas (kivéve: napilap)
18.13 Nyomdai el6készitd tevékenység
18.20 Egyéb sokszorositas
47.61 Konyv-kiskereskedelem
47.78 Egyéb, m.n.s. 4j sorolt aru kiskereskedelme
55.90 Egyéb széllashely-szolgaltatas
58.11 Konyvkiadas
58.14 Folyoirat, idészaki kiadvany kiadasa
58.19 Egyéb kiadoi tevékenység
59.20 Hangfelvétel készitése, kiadasa
63.99 M.n.s. egyéb informacios szolgaltatas
68.20 Sajat tulajdonq, bérelt ingatlan bérbeadasa, lizemeltetése
74.90 M.n.s. egyéb szakmai, tudomanyos, miiszaki tevékenység
82.30 Konferencia, kereskedelmi bemutato szervezése
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7.3.

7.4.

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

93.29 Mashova nem sorolhat6 egyéb szorakozas, szabadidds
tevékenység

Az Aht. 90. § (7) bek. alapjan a koltségvetési szerv alap-, kiegészitd, kisegitd és
vallalkozasi tevékenységébdl szarmazod bevételeit €s kiadasait elkiilonitetten kell
megtervezni és elszamolni. Az Amr. 69. § (1) bek. alapjan a koltségvetési szerv
vallalkozasi tartalékot képez a vallalkozési tevékenységei egylittes eredményének a
koltségvetési szerv altal felhasznalhatd (befizetési kotelezettséggel csokkentett)
1ész¢bdl, amely Osszeg az Amr. 69. § (2) bekezdésében meghatarozottak szerint
hasznalhato fel.

Az intézmény vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

8. A Muzeum miukodése

A Muzeum ¢élén fOigazgatd 4all, akit az oktatdsi €és kulturdlis miniszter (a
tovabbiakban: miniszter) palyazat alapjan hatarozott idore biz meg, illetve vonja
vissza megbizasat (sziikség esetén nevezi ki és menti fel), valamint gyakorolja
felette a munkaltatoi jogokat.

A foigazgatd-helyettest palyazat Gtjan, hatarozott idére a féigazgatdé — a miniszter
egyetértésével — bizza meg €s vonja vissza a megbizasat (sziikkség esetén nevezi ki
¢s menti fel).

A gazdasagi vezet6t a miniszter - a fOigazgatd javaslatara - palyazat Utjan,
hatérozatlan idére bizza meg, illetve vonja vissza megbizasat (sziikség esetén
nevezi ki és menti fel), gyakorolja felette a fegyelmi jogkort. A tovabbi munkaltatoi
jogokat a féigazgatd gyakorolja felette.

A tudaskozpont vezetoket (foosztalyvezetok) a Muzeum foigazgatdja palyazat Gtjan
hatérozott idére bizza meg és vonja vissza megbizasukat. A munkaltatoi jogokat a

foigazgatd gyakorolja a jogszabalyok ¢és az Alapité Okirat rendelkezéseinek
figyelembe vételével.

A Muzeum alkalmazottai a kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi
XXXIII. tv., valamint a torvény végrehajtasarol szolo 150/1992. (XI. 20.)
Korm. rend. hatdlya ala tartoz6 kozalkalmazottak, akik felett a munkaltatoi
jogokat az intézmény foéigazgatoja gyakorolja a jogszabalyok és az Alapitd
Okirat rendelkezéseinek figyelembe vételével.

9. Az intézmény jogallasa, gazdalkodasa

Az intézmény Onalloan gazdalkodo, az eldiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag
szempontjabol teljes jogkorrel rendelkezd kozponti koltségvetési szerv, amelynek
koltségvetése az OKM fejezetén beliil szerepel.
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111.
A Muzeum vezetoi és munkatarsai
1. Magasabb vezetok

1.1. A foigazgato
1.1.1. A foigazgato jogallasa:

1.1.1.1. A f6igazgatdé az Intézmény folyamatos, szakszerii, jogszeri és hatékony
mikodéséért, valamint az Alapitd6 Okirat szerinti feladatok maradéktalan
teljesitéséért felelds egyszemélyi vezeto.

1.1.1.2. A fdigazgaté az Aht. 97.§-anak (1) bekezdése alapjan felelds a feladatai
ellataisdhoz a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalatdba adott vagyon
rendeltetésszerli igénybevételéért, az alapitd okiratban eldirt tevékenységek
jogszabalyban meghatarozott kovetelményeknek megfeleld ellatasaért, a
koltségvetési szerv gazdalkodasaban a szakmai hatékonysdg és a gazdasdgossag
kovetelményeinek érvényesitéséért, a tervezési, beszamolasi,
informacioszolgaltatdsi  kotelezettség teljesitéséért, annak teljességéért és
hitelességéért, a gazdalkodasi lehetéségek és a kotelezettségek Osszhangjaért, az
intézményi szamviteli rendért, a folyamatba épitett, eldzetes és utdlagos vezetdi
ellendrzés, valamint a belso ellendrzés megszervezéséért és hatékony mikodéséért.
A foigazgatdt az oktatdsi és kulturdlis miniszter palydzat Utjan, hatarozott idére
bizza meg, vonja vissza a megbizasat (sziikség esetén nevezi ki, illetve menti fel).
A munkaltatoi jogokat az oktatasi és kulturalis miniszter gyakorolja felette.

1.1.2. A féigazgato feladat- és hataskore:
Koltségvetesi szerv vezetojekent ellatando feladatai:

— Gondoskodik az Intézmény szakmai feladat-, illetve munkatervének, éves
koltségvetésének, koltségvetési és feladat-, illetve munkatervi beszamoldjanak
elkészitésérol, megvitatasarol, elfogadasarol, végrehajtasarol, ellendrzésérol és sziikség
szerint modositasarol;

— Az Intézmény koltségvetési keretei kozott gondoskodik a miikodéséhez sziikséges
belso személyi és infrastrukturalis feltételekrol;

— Képviseli az Intézményt kiilsd felekkel szemben; mas személyek részére képviseleti
jogot adhat a jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban (a tovabbiakban: SzMSz)
meghatarozottak szerint. A képviseleti jog eseti és allando atruhdzasardl nyilvantartast
koteles vezetni;

— A gazdasagi igazgatd ellenjegyzésével gyakorolja a kotelezettségvallalasi és
utalvanyozasi jogot;

— Gyakorolja a muzeumot megilletd, a szerzdi jogrol sz616 1999. évi LXXVI torvényben
meghatarozott szerzdi vagyoni és felhasznalasi jogokat;

— Gondoskodik az OKM Szabalyzatban meghatarozott, illetdleg jelen SzMSz mellékletét
képezO, szabalyzatok elkészitésérdl, megvitatasarol, elfogadasardl, végrehajtasarol,
ellendrzésérol és sziikség szerint modositasarol;

— Felelds a folyamatba épitett el6zetes és utdlagos vezetdi ellendrzés (FEUVE), a bels6
ellenorzés, valamint a kockazatkezelés rendszerének kialakitasaért, mikodtetéséért és
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tovabbfejlesztéséért; utasitast ad az Intézmény teljes mitkodését vagy egyes tertiileteit
érintd rendszeres ¢€s iddszaki ellendrzésre, a feltart hibdk, hidnyossagok
megsziintetésére.

— Koteles elkésziteni a Mzeum ellendrzési nyomvonalat, valamint a szabalytalansagok
kezelésének eljarasrendjét.

— Felelds a szamviteli politika elkészitéséért, jovahagyasaért és végrehajtasaért, tovabba
a szamlarend Osszeallitasaért, folyamatos karbantartasaért, a naprakész konyvvezetés
helyességéért.

— Felelds az éves ellen6rzési jelentés elkészitéséért.
— Feladat- és hataskorében eljarva gyakorolja a kiadméanyozasi jogot;

Munkaiigyi és személyzeti feladatai:

— Kozvetlen utasitasi joggal rendelkezik az Intézmény valamennyi szervezeti egysége,
vezetdje és beosztott munkatarsa iranyaban;

— A jelen SzMSz-ben meghatarozott kivételekkel gyakorolja az Intézmény
kozalkalmazottai és megbizottai iranyaban a munkaltatoi, illetve megbizoi jogokat. E
jogok gyakorlasat — a kinevezés, felmentés, fegyelmi felelésségre vonas, palyazatok
kiirasa, kollektiv szerzédés megkotése kivételével — atruhazhatja. Az atruhazott
munkaltatdi és megbizdi jogokat indokolt esetben — az érdekeltek egyideju értesitése
mellett — magahoz vonhatja. Ennek keretében:

— meghatarozza a szervezeti egységek létszdmat, mikodési feltételeit, a 1étszam- és
illetménygazdalkodas alapelveit, a jutalmazds ¢és az anyagi Osztonzés
feltételrendszerét; ebben a tevékenységben az illetékes forumokon konzultél,

— az illetékes vezetokkel valdo konzultici6 utan kinevezi, felmenti a
kozalkalmazottakat (kivéve a gazdasagi igazgatdt), dont mindsitésiikrol,
besorolasukrol, dont a varakozasi id6é csokkentésérol, jutalmazasrol stb.;

— meginditja a fegyelmi eljarast, illetve ellatja a fegyelmi tanacs elndkének a Kjt-ben
rogzitett feladatait;

— kiirja a Kjt. 23. §-a ¢és a 150/1992. (XI.20.) Korm. rendelet 7. §-a szerinti
palyazatokat;

— kiirja a Kjt. 20/A. §-a értelmében sziikséges palyazatokat,

— kapcsolatot tart az érdekképviseleti szervekkel, egyeztet ¢és megkdti a
szakszervezettel/szakszervezetekkel, ill. nem reprezentativ érdekkepviselet eseten
az Osszmunkatarsi Ertekezleten megjelentekkel megallapodottak alapjan a

Kollektiv Szerzédést €s annak modositasait, tovabbad a mindenkori koltségvetési
torvény ismeretében a személyi juttatdsok vonatkozasaban bérmegallapodast kot.

— Gondoskodik az Intézmény kozalkalmazottainak folyamatos tovabbképzésérdl és az
ezzel Osszefliggd nyilvantartasrol a vonatkozo jogszabaly szerint,

Muzeologiai feladatai:

— Irdnyitja, szervezi ¢és ellendrzi az Intézmény muzeologiai tevékenységét, a
gyljtemények gyarapitasat, megovasat, feldolgozasat, a tudoményos ¢és kiallitasi tervek
készitését, jovahagyja azokat, és felelds végrehajtasukért.
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— Védetté¢ nyilvanitasi és kiviteli ligyekben iranyitja az Intézmény alapitd okiratdban
részletezett tevékenységét.

— Feliigyeli a jogszabalyok, illetve a feliigyeleti szerv felkérése alapjan végzett szakértoi
tevékenységet. Az Intézmény féfoglalkozasi munkatarsainak publikacidival, illetve az
Intézmény 6rzésében 1évé miivek és dokumentumok, nyilvantartasok felhasznalasaval
vagy publikalaséval kapcsolatban megadja a sziikséges engedélyeket. Az Intézmény
kiadvanyainak felelds kiadoja.

— Dont szerzeményezési ligyekben és a letétek elfogadasarol. Mitargyak vésarlasakor,
muzeumi targyak cseréjekor és hivatalos targyatvételkor gondoskodik jelen
szabalyzatban meghatarozott, illtve egyéb vonatkozo eléirasok betartatasarol.

— A hatdlyos jogszabalyok eldirasait betartva engedélyezi a gyijteményekben 1évo
miutargyak kolcsonzését. Engedélyezi mas intézmények €s maganszemélyek muzealis
targyainak restauralasat.

— Meghatdrozza az Intézmény kiallitdsi €s publikacios tevékenységét, tovabba a
dokumentacios és marketingfeladatok f6 kovetelményeit az Intézmény célkitlizéseinek
megfelelden.

Egyéb feladatai:

— Folyamatosan, illetdleg ¢évente teljes korli tajékoztatast nyujt, €s beszamol a
miniszternek ¢és a szakallamtitkarnak az Intézmény miikodésérol;

— Gondoskodik az Intézményt érintd jogszabalyi és minisztériumi rendelkezéseknek az
érdekeltekkel torténd megismertetésérol;

— A jelen SzMSz-ben rogzitett hataskoroket a féigazgatd a jogszabalyok adta keretek
kozott barmikor magahoz vonhatja;

— Az f6igazgatd felelés az Intézményen beliilli munkavédelmi, tizvédelmi, polgari
védelmi, katasztrofavédelmi eldirdsok betartdsdért, az Intézmény vagyonanak
megovasaert;

— Kapcsolatot tart a feliigyeleti szervekkel, a tarsintézmények vezetbivel; az
Intézménnyel hivatalbol kapcsolatba keriild kiilfoldi személyekkel és cégekkel, illetve
az erre vonatkoz6 felhatalmazast az Intézmény alkalmazottainak megadja. Kapcsolatot
tart a hazai ¢€s kiilfoldi mazeumokkal €s mas kulturalis intézményekkel.

— A miniszter, illetdleg a szakallamtitkdr az fOigazgatot, és altala az Intézményt az
Alapité Okirattal 6sszhangban tovabbi feladatokkal bizhatja meg. Ellatja tovabba azon
feladatokat, amelyeket jogszabaly a hataskorébe utal.

1.1.3. A foigazgato helyettesitése: tavollétében a féigazgatd-helyettes helyettesiti.

1.2. A gazdasagi igazgato
1.2.1. A gazdasagi igazgato jogallasa:

1.2.1.1. A gazdasagi igazgato a milkddéssel Osszefiiggd gazdasagi és pénziigyi
feladatok tekintetében a koltségvetési szerv vezetdjének helyettese,
feladatait a koltségvetési szerv vezetdjének kozvetlen irdnyitdsa és
ellendrzése mellett 1atja el.

1.2.1.2. A gazdasagi igazgatot a miniszter - a féigazgatd javaslatira - palyazat
utjan, hatarozatlan idére bizza meg, illetve vonja vissza megbizasat (sziikség
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esetén nevezi ki és menti fel), gyakorolja felette a fegyelmi jogkort. A
tovabbi munkaltatoi jogokat a féigazgatd gyakorolja felette.

1.2.2. A gazdasagt igazgato feladat- és hataskore:

kozvetleniil iranyitja és ellendrzi a Gazdasagi és Muszaki [gazgatosagot;
elkésziti a Gazdasagi és Miiszaki Igazgatosag ligyrendjét;

a szakmai szervezeti egységek gazdasagi munkajahoz iranymutatast ad,
ellenorzi azt;

gazdasagi intézkedéseket hoz;

1.2.3. A gazdasadgi igazgato felel6ssége:

felelds a tervezéssel, az eldiranyzat-felhasznalassal, a hataskorébe tartozo
eldiranyzat modositassal, az ilizemeltetéssel, fenntartassal, miikddtetéssel,
beruhdzéassal, a vagyon haszndlataval, hasznositasdval, a munkaerd-
gazdalkodassal, a készpénzkezeléssel, a konyvvezetéssel és a beszamolasi,
FEUVE-i kotelezettséggel, az adatszolgaltatassal kapcsolatos 6sszefoglald €s a
sajat szervezetére kiterjedd feladatok jogszabdlyoknak megfeleld ellatasaért;

a vezetése ald rendelt teriileten folyé munkat rendszeresen tartozik ellendrizni,
az ellendrzés tapasztalatairdl a féigazgatot tajékoztatni;

az iranyitdsa ald rendelt teriiletek feladatainak magas szintii teljesitéséért, a
1.2.2. pontban foglalt feladatainak végrehajtasaért;

a foigazgato rendelkezéseinek betartasaért;

anyagi felelosséggel tartozik a munkaviszonybdl eredd kotelezettségei vétkes
megsértésével okozott karért;

évente koteles a belsd kontroll rendszerek témakorben a pénziigyminiszter altal
meghatarozott tovabbképzésen részt venni. A részvételt koteles az MTM
féigazgatdja felé¢ minden év december 31-ig igazolni.

1.2.4. A gazdasagi igazgato helyettesitése: tavollétében a Gazdalkodasi- és Pénziigyi
Osztaly vezetdje helyettesiti.

1.3. Foigazgato-helyettes

1.3.1. A foigazgato-helyettes jogallasa:
1.3.1.1. A foigazgato-helyettes a Muzeum vezetése tekintetében a foigazgato

helyettese, feladatait a foigazgatd kozvetlen irdnyitasa és ellendrzése mellett
latja el.

1.3.1.2. A foigazgato-helyettest palydzat utjan, hatarozott idore a féigazgatd — a

miniszter egyetértésével — bizza meg és vonja vissza a megbizasat (sziikség
esetén nevezi ki és menti fel).

1.3.2. A foigazgato-helyettes feladat- és hataskore:

a fOigazgatd akadalyoztatisa esetén ellatja a fOigazgatd helyettesitését az
altalanos vezetés teriiletén, a féigazgatd utdlagos tdjékoztatdsa mellett. A
féigazgatd tavolléte esetén ellatja a féigazgato teljes feladatkorét és gyakorolja
teljes jogkorét;

iranyitasi kérdésekben, a féigazgatdé kozvetlen munkatarsa. Feladata a
foigazgatd iranyitdsaval a Muzeum munkatervének, valamint az ezek
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végrehajtasarol szolo beszamolok tervezetének elkészitése, foigazgatdi dontésre
torténd elokészitése;

az iratkezelés feliigyelete a Muzeum Iratkezelési Szabalyzatanak megfelelden;
Osszehangolja ¢és ellendrzi a flosztalyvezetok és osztalyvezetok utjan a
Muzeum altalanos tevékenységét, kiilonos tekintettel a tudaskozpontok
miukodésére;

sziikség szerint egyiittmikddve a tudaskdzpontok vezetdivel (projekt
rendszerben) gondoskodik a tudaskozpontok kozott a munkaerd feladatra
orientalt ideiglenes atcsoportositasarol,

iranyitja és ellendrzi a féosztalyvezetok utjan a Mizeum szerzédéses munkait;
tudomanyos, muzeoldgiai, vagy kozmivelédési munkdt végez egyéni
munkaterv alapjan;

koteles a feliigyelete ald rendelt teriiletek tevékenységérdl a féigazgatonak
rendszeresen beszamolni;

végrehajtja azokat a feladatokat, amelyek ellatasaval a foigazgatd esetenként
megbizza;

javaslatokat tesz a koltségvetési, személyi és infrastrukturdlis forrasok
tudaskozpontok kézotti megosztasara;

a Muzeumot a feladatkorébe tartozd tligyekben hatdsdgok, mas szervek és
maganszemélyek eldtt  képviselheti, valamint ezekben az {igyekben
kiadmanyozasi joggal rendelkezik, és a Muzeum nevében megallapodéasokat
kothet, intézkedéseirél azonban a fdigazgatét mind eldzetesen, mind utdlag
tajékoztatni kell;

Osszedllitja a K + F és muzeumi statisztikat;

a Muzeumra koteles, gazdasagi kihatassal jard intézkedést csak a Muzeum
gazdasagi igazgatdjanak eldzetes tudomasa €s egyetértése mellett tehet;
kezdeményezi az eredményes tudomanyos, muzeologiai ¢és kdzmiivelddési
munka végzéséhez sziikséges intézkedéseket, részt vesz a tervek teljesitéséhez
szlikséges anyagi eszkdzok szervezeti egységek kozotti felosztasaban;
kotelezettségvallalasi €és utalvanyozasi jogkorét a MTM  Koltségvetési
gazdalkodasanak szabalyzata szerint végzi,

a szakmai keret gondozasa;

kiilfoldi kikiildetések elrendelése.

1.33. A fo:gazgato—helyettes felelossége:

1.3.4.

A

a vezetése ald rendelt teriileten folyd munkat rendszeresen tartozik ellendrizni,
az ellendrzés tapasztalatairdl a féigazgatot tajékoztatni;

az iranyitdsa ald rendelt teriiletek feladatainak magas szintii teljesitéséért, a
1.3.2. pontban foglalt feladatainak végrehajtasaért;

a foigazgato rendelkezéseinek betartasaért;

anyagi felelsséggel tartozik a munkaviszonybdl eredd kotelezettségei vétkes
megsértésével okozott karért.

[fGigazgato-helyettes helyettesitése: tavollétében a Természeti Orokség

Megorzési Tudaskozpont vezetdje helyettesiti.
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1.4. A tudaskozpontok vezetoi (foosztalyvezetok)

1.4.1. Jogallasuk: a munkaltatoi jogok teljes korli gyakorlasara a féigazgatd jogosult.
Munkajukat kozvetleniil a fOigazgato-helyettes irdnyitja és ellendrzi. A
foosztalyvezetOket palydzat utjan hatarozott idére a foigazgatd bizza meg és vonja
vissza a megbizasukat, sziikség esetén nevezi ki és menti fel.

1.4.2. Feladat- és hataskoriik:

a tudaskdzpont munkatervben foglalt céljainak meghatarozasa, a megvalositas
iranyitasa és ellendrzése;

a tudaskozpont rendelkezésére bocsatott koltségvetési, személyi ¢és
infrastrukturalis forrasok hatékony felhasznalésa;

a szervezeti egység palyazatainak koordinalasa és felligyelete, benyujtas elotti
ellenjegyzése;

a szervezeti egység munkatervének valamint a beszamold jelentéseinek
elkészitése, eléterjesztése'

a szervezeti egység rendelkezésére bocsatott anyagi eszk6zok hatékony
felhasznalasa, a bér- €s koltségkeretek folyamatos ellendrzése;

javaslattétel a tudaskdzpontba tartozé dolgozok alkalmazasara, béremelésére,
atsorolasara, athelyezésére, munkaviszonyanak megsziintetésére, kiilfoldi vagy
belfoldi tanulmanytjara, tovabbképzésére, jutalmazasara, vagy segélyezésére;
kotelezettségvallalasi €és utalvanyozasi jogkoriket a MTM Koltségvetési
gazdalkodasanak szabalyzata szerint végzi,

részvétel beosztottjaik mindsitésében;

a szervezeti egység dolgozéi évi rendes szabadsdginak litemezése &s
engedélyezése;

a szervezeti egység dolgozok altal végzendd, a Muzeum profiljaba tartozéd
palyazatok, kiils6 megbizasok és egyeb terven kiviili munkak véleményezése;
kutatoszolgalat miikddtetése.

1.4.3. Ellenorzési kotelezettségiik:

ellendrzik a féigazgatdli és egyéb felsd dontések, a jogszabalyi eldirdsok
végrehajtasat, elemzik és értékelik a végrehajtassal kapcsolatos szakmai és
gazdasagi adatokat €s mas informdaciokat;

az altalanos ligyrendi, valamint a munkatervi feladatok teljesitésérdl, eseti
intézkedések végrehajtasarol beosztottjaikat rendszeresen elszamoltatjak;

az alairasi, lattamozasi, utalvanyozasi jog gyakorlasa soran ellendrzik a szakmai
¢s gazdasagi hatassal jard intézkedések, kimend levelek, utalvanyok és
engedélyek indokoltsagat, tartalmi és formai helyességét;

kozvetlen tapasztalatok szerzése céljabol a munkahelyeken helyszini
ellendrzésekkel gy6zddnek meg a feladatok teljesitésének allasarol, a belsd
szabalyozasok, alkalmazott eljarasok esetleges problémairdl, a dolgozdk
hozzaértésérél, a munkafegyelemrdl, az allami tulajdon védelmérdl szo6lo
eldirasok megtartasarol;

ellendrzik a cégjelzéses levélpapir hasznalatat;

ellendrzik a gylijteményekben torténd tartdzkodasra vonatkozo utasitdsok
betartasat;

évi egy alkalommal, a végzett ellenérzésekrdl, azok tapasztalatairdl az éves
munkajelentés részeként tajékoztatast adnak.
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1.4.4. Sajatos feladataik:

1.4.4.1. A TERMESZETI OROKSEG MEGORZESI TUDASKOZPONT vezetéjének
sajatos feladata:

a tudomdnyos kutatomunka szervezése, iranyitdsa, az eredmények
kozzétételének eldsegitése;

a Muzeum tudomanyos kutatasi munkatervének elokészitése;

dontés a kutatasi célu szakmai keretek felosztasarol;

a gyljtemények megdrzésének, gyarapitdsanak, feldolgozasanak
megszervezese;

gyljteményi anyagok nyilvantartasi-, kdlcsonzési-, csere- €s selejtezési
szabalyzata végrehajtasanak ellenérzése;

szakértdi tevékenység iranyitasa;

védetté nyilvanitas kezdeményezése, szakértdi vélemény adasa, védett
gyljtemények és mitargyak nyilvantartasa;

tudomanyos munka végzése egyéni munkaterv alapjan.

Helyettesitése: tavollétében az osztalyvezetOk az alabbiak szerint: 1. az
Allattar vezetdje, 2. a Novénytar vezetdje, 3. Az Oslénytani és Foldtani tar
vezetoje.

1.4.4.2. A TERMESZETTUDOMANYI INFORMATIKAIL, DOKUMENTACIOS ES KEPZESI
TUDASKOZPONT vezetdjének sajatos feladata:

az informatikai alapu nyilvantartas és a virtualis hozzaférés tdmogatasa
¢s fejlesztése;

dontés az informatikai céla szakmai keret felosztasarol;

a nyilvantartasi rend irdnyitasa és ellenérzése;

digitalizalasi terv, modszertan kidolgozasa egyiittmikodésben a
szakteriiletek képviseldivel;

technolégiai iranyelvek Osszeallitasa, mérési rendszer tervezése;

a digitalizalas és a digitalis megOrzés hardver- €és szoftver eszkdzeinek
fejlesztése;

elektronikus dokumentumok archivalasa és szolgaltatasa
modszertananak kidolgozéasa, majd a szolgaltatds megvaldsitasa;
adatbazis fejlesztés;

intézményi szintli informacids stratégiak, fejlesztések és forrasigények
koordinalasa;

a szakteriilet szaméara modszertani utmutatok, ajanlasok kidolgozésa,
informacios bazis és gyakorlati timogatas nyujtasa;

az intézményi honlap gondozasa;

a Muzeum tudomanyos kiadvanyainak gondozasa;

a Konyvtar miikodésének tamogatasa, feliigyelete;

a képzés, oktatas szervezése, koordinélésa, feliigyelete;

Helyettesitése: az Informatikai csoport vezetdje

1.4.4.3.TERMESZETISMERETI TUDASKOZPONT vezetGjének sajatos feladatai:

Uj-, allando-, iddészaki ¢és vandorkidllitasok tervezése, szervezése
forgatokonyvek elkészittetésének vezetése;

kiallitasok kivitelezésének iranyitdsa, 0j ¢és meglévd kiallitasok
miukddtetése, karbantartasa, felujitasa;
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— kozmivel6édési programok, muzeumi foglalkozasok, szakkorok,
eldadasok szervezése, tartasa;

— szakmai ismeretterjeszt0  anyagok,  kiallitas-vezetok,  kiallitasi
katalogusok tervezése és kiadasuk gondozasa;

— a médiumokkal, oktatdsi intézményekkel, valamint a kozmiivelodési
intézményekkel a kapcsolatok kiépitése és fenntartasa;

— nyilvanossag biztositasa, kozonségkapcsolatok szervezésének iranyitasa;

— akiilso- és a bels6 PR munka szervezése €s irdnyitasa;

— a muzeumi marketing feladatok iranyitdsa, a marketing sokoldalt
fejlesztése;

— kiallitdsi, muzeumi reklam és reklamkampanyok szervezése ¢és
irdnyitasa;

— tamogatok, szponzorok keresése, veliik a kapcsolatok fenntartasa;

— dontés a kozmiivelddési, marketing ¢és PR célu szakmai keret
felhasznalasarol,

— a,latogatobarat” mizeum fejlesztése.

Helyettesitése: tavollétében a Kidllitisrendezési és Uzemeltetési Osztaly

vezetdje helyettesiti.

1.4.5. A foosztalyvezetok felelossége:
— Az 1.4.2.,,1.4.3. és 1.4.4. pontokban és alpontjaiban foglaltak végrehajtasa;
— a fOigazgato utasitasainak betartasa;
— anyagi felelosséggel tartoznak a munkaviszonybol eredd kotelezettségek
vétkes megsértésével okozott karért.

2. Vezetok

2.1. Osztalyvezetok

2.1.1 Jogallasuk: a munkaltatdi jogok gyakorlasdra a foigazgatd jogosult, a
tudomanyos osztalyok (tarak) és a konyvtar esetében a tuddskdzpontok
vezetdjének, a Biztonsagi Osztaly esetében a foigazgatd, a Gazdalkodasi é€s
Pénziigyi Osztaly valamint a Miiszaki és Uzemeltetési Osztaly esetében a gazdasagi
igazgatd kozvetlen irdnyitasa €s ellendrzése mellett latjak el feladatukat.

2.1.2. Altalanos feladat- és hataskoriik:

— az osztaly munkdjanak iranyitdsa, 6sszehangolasa, ellendrzése;

— az osztaly munkatervének és munkajelentésének elkészitése, felterjesztése;

— az osztdly munkatarsai feladatainak és feladatkorének kijelolése a feladatok
elvégzésének ellendrzése;

— az osztaly rendelkezésére bocsatott anyagi, technikai eszkdzok hatékony
hasznalatanak biztositasa;

— adatszolgaltatas a szervezeti egység munkajarol;

— kezdeményezés a dolgozok alkalmazdsara, béremelésére, atsorolasara,
munkaviszonyanak megsziintetésére, kiilfoldi vagy belfoldi tanulmanyutjara,
tovabbképzésére, jutalmazéasara vagy segélyezésére;

— belfoldi kikiildetés elrendelése;

— intézkedési és kiadmanyozasi jog gyakorlasa feladatkoriikben.
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2.1.3. Az osztalyvezetok sajatos feladatai:

2.1.3.1. Az Asvany és Kozettar vezetéjének feladatai:

az asvanytani- és kdzettani szakteriilet tudomanyos munkéjanak
szervezése, iranyitasa és ellendrzése;

az asvany- ¢s kdzettani gylijtemény gyarapitdsanak, fejlesztésének,
fenntartasanak és megorzésének szakmai iranyitdsa;

az asvany- €s kdzettani gylijtemény nyilvantartdsanak iranyitasa és
ellenOrzése;

egyéni munkaterv alapjan tudomanyos kutatémunka végzése;

a tar kiallitdsrendezési és kozmiivelddési feladatainak belsd szervezése
¢€s irdnyitasa.

2.1.3.2. Az Oslénytani és Foldtani Tar vezetdjének feladatai:

az Oslénytani- és foldtani szakteriilet tudomanyos munkéjanak
szervezése, iranyitdsa és ellendrzése;

az Oslénytani és foldtani gylijtemény gyarapitasanak, fejlesztésének,
fenntartdsanak és megdrzésének szakmai iranyitdsa;

az Oslénytani ¢és foldtani gylijtemény nyilvantartasdnak iranyitasa és
ellenOrzése;

egyéni munkaterv alapjan tudomanyos kutatémunka végzése;

a tar kiallitdsrendezési és kozmiivelddési feladatainak belsd szervezése
¢€s irdnyitasa.

2.1.3.3. A Novénytar vezetdjének feladatai:

a botanikai szakteriilet tudomanyos munkéjanak szervezése, iranyitasa
és ellendrzése;

a botanikai gylijtemény gyarapitasanak, fejlesztésének, fenntartdsanak és
megorzésének szakmai iranyitasa;

a botanikai gylijtemény nyilvantartdsanak iranyitasa €s ellendrzése;
egyéni munkaterv alapjan tudomanyos kutatomunka végzése;

a tar kiallitdsrendezési és kozmiivelddési feladatainak belsd szervezése
¢és iranyitasa.

2.1.3.4. Az Allattar vezetdjének feladatai:

a zoologiai szakteriilet tudoméanyos munkéjanak szervezése, irdnyitasa
és ellendrzése;

a zoologiai gylijtemény gyarapitasanak, fejlesztésének, fenntartasanak és
megodrzésének szakmai iranyitéasa;

a zoologiai gylijtemény nyilvantartasanak iranyitasa és ellendrzése;
egyéni munkaterv alapjan tudomanyos kutatémunka végzése;

a tar kiallitdsrendezési és kozmiivelddési feladatainak belsd szervezése
¢€s irdnyitasa.

2.1.3.5. Az Embertani tar vezetdjének feladatai:

az embertani szakteriilet tudomanyos munkajanak szervezése,
iranyitasa ¢s ellendrzése;

az embertani gylijtemény gyarapitasanak, fejlesztésének, fenntartdsanak
¢s megdrzésének szakmai iranyitasa;

az embertani gylijtemény nyilvantartasanak iranyitasa €s ellendrzése;
egyéni munkaterv alapjan tudomanyos kutatomunka végzése;

a tar kiallitdsrendezési és kozmiivelddési feladatainak belsd szervezése
¢és irdnyitasa.

2.1.3.6. A Konyvtar vezetdjének feladatai:
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a kozponti konyvtar, a tudomanytorténeti gyljtemény és a kihelyezett
konyvtari egységek munkdjanak szervezése, iranyitasa és ellendrzése:

a konyvtari allomany gyarapitasa;

a gyljtemény alloményvédelmi feladatainak megszervezése és vezetése;
a konyvtari nyilvantartas megszervezése, ellendrzése;

a konyvtari szolgaltatasok megszervezése, vezetése.

2.1.3.7. A Biztonsagi Osztaly vezetdjének feladata:

a Muzeum biztonsagi rendszerének kialakitasa;

a biztonsagi szolgalat, rendészet irdnyitasa, feliigyelete;

a biztonsagtechnikai rendszerek miikodésének feliigyelete;

a katasztrofavédelmi, tlizvédelmi, munkavédelmi tervek elkészitése,
illetve elkészittetése €s betartasuk ellendrzése.

2.1.3.8. A Gazdalkodasi és Pénziigyi Osztaly vezetdjének feladatai:

a Muzeum gazdalkodasi, szamviteli, pénziigyi rendszerének kézvetlen
iranyitéasa;

a pénziigyi és anyaggazdalkodassal kapcsolatos szamviteli €s ellendrzési
feladatok ellatasa;

kiils6 megbizasokkal, szerzodésekkel kapcsolatos pénziigyi
elszamolasok lebonyolitasanak megszervezése és ellendrzése;

a koltségvetési és koltségvetésen kiviili eldiranyzatok hatékony és
jogszabaly szerinti felhasznaldsanak biztositasa és ellendrzése.

2.1.3.9. A Miiszaki és Uzemeltetési Osztaly vezetdjének feladatai:

a Muzeum miikddéséhez sziikséges technikai €s lizemeltetési feladatok
szervezése €s iranyitasa;
épitési, felujitasi, karbantartasi feladatok iranyitésa.

2.1.3.10. A Kiallitasrendezési és Uzemeltetési Osztaly vezetdjének

feladatai:

az id6szaki és allando kiallitasok tervezése, szervezése, az épités,
kivitelezés irdnyitasa;

a forgatokonyvek elkészittetése, kozremiikddés az elkészitésben,;

a meglévo kiallitasok lizemeltetésének, karbantartasanak feliigyelete,
irdnyitasa.

2.1.3.11. A Kdzodnségszolgalati Osztaly vezetdjének feladatai:

a kdzmiivel6dési programok kezdeményezése, szervezése;

a kiallitasok szakmai mikodtetése;

a nyilvanossag biztositasa, kapcsolatok kiépitése és fenntartasa a
sajtoval, radioval, televizidval;

kiilso- és belsd rendezvények lebonyolitdsanak szervezése.

2.1.4. Az osztalyvezetok felelossége:

— a2.1.2 és 2.1.3. pontban foglaltak végrehajtasa;

— afdigazgato, a gazdasagi igazgatd ¢és a tudaskdzpont vezetd utasitdsainak
betartasa;

— anyagi feleldsséggel tartoznak a munkaviszonybol eredd kotelezettségek vétkes
megsértésével okozott karért.

2.2 Egyéb vezetok
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2.2.1. A munkacsoportok szakmai vezetését a tudaskozpont vezetdjének
(féosztalyvezetd) javaslatara, a csoport tagjai koziil a foigazgaté altal
megbizott muzeoldgus munkatars latja el.

3. Beosztott munkatarsak
3.1. Muzeologus
3.1.1. Jogallasa: kinevezésére, jogviszonya megsziintetésére ¢s az egy¢b munkaltatoi
jogok gyakorlasara a féigazgatd jogosult. Munkdjat az osztalyvezetd iranyitja és
ellendrzi.
3.1.2. Feladata:
— aszakanyag gyljtése, gylijteményfejlesztés;
— a gyljteményi anyag tudomanyos feldolgozasa, kutatomunka végzése a
munkatervben meghatarozottak szerint;
— szakmai kapcsolat tartasa kiils0 hazai ¢és kiilfoldi szakemberekkel,
intézményekkel;
— a rabizott gyljtemény, gyljteményrész szakanyaganak megorzése,
allagvédelme, muzeoldgiai rendjének biztositasa;
— agyljtemények, gyljteményrészek szakanyaga allaganak figyelemmel kisérése,
a sziikséges prepardlasi, fertStlenitési, konzervalasi eljardsok végzése ¢&s
végeztetése;
— a gyljteményi szakanyag nyilvantartdsa a ,,Nyilvantartasi Szabalyzat” eldirasai
szerint;
— arabizott gylijtemény, gylijteményrész szakanyagéanak leltari revizidja, sziikség
szerinti selejtezésre valo felterjesztése,
— a rabizott gyljtemény, gyljteményrész szakanyaganak kolcsonzésével,
cser¢jével kapcsolatos teenddk eldirds szerinti intézése;
— arabizott tudomanyos segédgylijtemény eldiras szerinti gondozasa;
— agyljteményben dolgozé preparator(ok) munkéjanak iranyitésa;
— kiallitasi anyagok elokészitése az osztalyvezetd utasitdsanak megfelelden;
— kozmiivel6dési munka végzése egyéni munkaterv és megbizas szerint;
— az osztalyvezetd utasitasa alapjan egyéb feladatok elvégzése;
— amunkavédelmi, tlizrendészeti €s vagyonbiztonsagi eldirasok betartasa;
beszamolas a végzett munkardl évenként az osztalyvezetonek.
3.1.3. Felelossege A 3.1.2. pontban foglaltak végrehajtasa.

3.2. Muzeumi konyvtdaros

3.2.1. Jogallasa: kinevezésére, jogviszonya megsziintetésére ¢s az egyéb munkaltatoi
jogok gyakorldséra a féigazgatd jogosult.
3.2.2. Feladata:

— konyvek, periodikak, papir és nem papir alapt egyéb dokumentumok (DVD,
CD-ROM, film- és videofelvétel, hang- és diaanyag, fénykép) beszerzése,
feldolgozasa és raktarozasa;

— leltarozas (azonositasi jelekkel valo ellatas, gyarapodasi naploba valo
bevezetés), revizio;

— allomany-feldolgozas (forma ¢€s tartalmi feltaras);

— akonyvtar szamitogépes adatbazisanak épitése;

— tajékoztatas (informécidkeresés ¢és tajékoztatd anyagok készitése);
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— olvasodszolgalat (olvasdtermi és konyvtarkozi kolcsonzés, masolatszolgaltatas)
¢s ligyeleti feladatok;

— konyvtari dokumentumok alloményvédelme;

— hazai és nemzetkozi kiadvanycsere;

— tudomanytdrténeti munka (beszerzés, feldolgozas, tarolas, allagvédelem
tajékoztatas);

— részvétel a konyvtar digitalizalasi tervének megvaldsitasaban;
az osztalyvezetd utasitasa alapjan egyéb feladatok elvégzése.

3.2.3. Felelossege a 3.2.2 pontban foglaltak végrehajtasa.

3.3. Gyiijteménykezeld

3.3.1. Jogallasa: kinevezésére, jogviszonyuk megsziintetésére €s az egyéb munkaltatoi
jogok gyakorlasara a féigazgatd jogosult. A szakanyaggal kapcsolatos minden
munkajat az osztalyvezetd, ill. az altala kijeldlt muzeologus iranyitja.

3.3.2. Feladata:

— agyljteményi rend kialakitasa és fenntartasa a miitargy- tiz és vagyonvédelmi
eldirasoknak megfelelden;
— kolcsonzéshez kapcsolodd munkak;
— kolcsonzési €s mozgatasi napld vezetése.
3.3.3. Felel6ssége a 3.3.2. pontban foglaltak végrehajtasa.

3.4. Muzeumpedagogus

3.4.1. Jogallasa: Kinevezésére, jogviszonya megsziintetésére és az egyéb munkaltatoi
jogok gyakorlasara a féigazgatd jogosult.

3.4.2. Feladata:

kozmiivelddési programok szervezése és vezetése tanulok szdmara,

oktatasi intézményekkel val6 kapcsolattartas,

az egy ¢leten at tarto tanulds muzeumi foglalkozasainak szervezése és vezetése,
— egyéb kozmiivelddési rendezvények, foglalkozasok vezetése.

3.4.3. Felelossége: az 3.4.2. pontban meghatarozott munkak elvégzéséért felelosek.

3.5. Preparator

3.5.1. Jogallasa: kinevezésiikre, jogviszonyuk megsziintetésére €s az egyéb munkaltatoi
jogok gyakorldséra a féigazgatd jogosult.

3.5.2. Feladata: a szakanyaggal kapcsolatos minden munkdjukat az osztalyvezetd, ill. az
altaluk kijelolt muzeologus iranyitja.

3.5.3. Felelossége: a 3.5.2. pontban meghatarozott munkak elvégzéséért felelds.

3.6. Személyiigyi munkatdrs

3.6.1. Jogallasa: kinevezésére, jogviszonya megsziintetésére ¢s az egyéb munkaltatoi
jogok gyakorldsara a féigazgatd jogosult. Munkdjat kozvetleniil a féigazgatod
ellendrzi és iranyitja a gazdasagi igazgatoval egyetértésben.

3.6.2. Feladata:

— amunkakdrébe utalt feladatok végrehajtasa;
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— amunkajogi ligyek dontésre elokészitése;
— amindsitések elvégzésének szervezése;
— adatszolgaltatasok;
— nyilvantartasok kezelése (anyaggylijté — személyre sz6léan minden KJT szerinti
intézkedésral);
— amunkajogi szabalyok valtozasanak nyomon kovetése.
3.6.3. Joga és hataskore:
— amunkaligyi ligyek dontés elotti véleményezése;
— adolgozok mindsitésével kapcsolatos iligyek véleményezése.
3.6.4. Felelossége: a 3.6.2. pontban foglalt feladatok elvégzéséért és az altala nyujtott
tajékoztatas és adatszolgaltatas hitelességéért.
3.6.5. Helyettesitése: helyettesét a foigazgato jeloli ki.

3.7. Titkarsdagvezetd

3.7.1. Jogallasa: kinevezésére, jogviszonya megsziintetésére €s az egyéb munkaltatoi
jogok gyakorlasara a féigazgatd jogosult. Munkéjat kozvetleniil a foigazgato
iranyitja és ellendrzi.

3.7.2. Feladata:

— a foigazgaté feliigyelete mellett a Titkarsag munkdjanak szervezése,

— a fOigazgatd munkdjdhoz sziikséges adminisztrativ és technikai jellegli
feladatok ellatasa,

— kapcsolattartds a Muzeum szervezeti egységeivel illetve kiilsé szervezetekkel.

3.7.3. Felel6ssége: a fentickben meghatarozott feladatok maradéktalan elvégzése.

3.8 Belso ellenor

A fOigazgato altal kiadott megbizas alapjan kiilsé munkatars (vallalkoz6 végzi). Feladatat
kozvetleniil a foigazgatd hatdrozza meg, akinek jelentéstételi kitelezettséggel tartozik.

3.9. Egyéb munkakorok

3.9.1. Jogallasuk: Kinevezésiikre, jogviszonyuk megsziintetésére €s az egyéb munkaltatoi
jogok gyakorldsara a féigazgatd jogosult.

3.9.2. Feladatuk: feladatukat a munkakori leirdsuk és az osztalyvezetd altal
meghatdrozottak szerint végzik.

3.9.3. Felelosségiik: a 3.8.2. pontban meghatarozott munkak kifogéastalan elvégzéséért
fegyelmileg feleldsek.

4. A kiadmanyozasi jog gyakorlasa
4.1 Az intézkedés-tervezetek az arra jogosult vezeto alairasaval  (kiadmanyozasaval)
valnak intézményi intézkedésekké. A kiadmanyozas magéban foglalja az érdemi dontést

megeldz6 intézkedés kiadasanak, illetleg az érdemi dontés meghozataldnak és az iigyirat
irattarba helyezésének jogat.
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4.2

4.3

4.4

4.5

A fOigazgatd teljes korli kiadmanyozasi joggal rendelkezik a Muzeum
miikddésének valamennyi vonatkozéasaba.

A f6igazgato-helyettes teljes korli kiadmdnyozasi joggal rendelkezik a
féigazgatd helyettesitése esetén a helyettesités rendjében rogzitettek illetve a

feladat- ¢és hataskorébe (1.3.2) tartozo iigyekben.

A gazdasagi igazgatdé kiadmanyozéasi joggal rendelkezik a feladat- ¢és
hataskorébe tartoz6 ligyekben, kiilonos tekintettel a gazdasagi intézkedésekre.

Tudéaskozpontok vezetdi (féosztalyvezetdk), kiadményozasi joggal
rendelkeznek a vezetésiik alatt all6 egység iigyeiben.

5. A Muzeum iranyitasanak eszkozei, szabalyai

5.1 A Muzeumban a vezetdi irdnyitds, utasitds, gazdasagi igazgatoi korlevél, féigazgato-
helyettesi korlevél formajaban a vezetdk feladat- és hataskorének megfelelden torténik. Az
utasitasok, korlevelek, kiadasa tOrténhet irasban és elektronikus formaban. Ez utobbi
esetén, papiralapon is irattarba helyezendé a dokumentum. Szoban kiadott utasitds csak
kisebb jelentdségli iigyekben torténik. A tudaskdzpontok vezetdi az irdnyitasuk alatt allo
teriiletre érvényes utasitdsokat adnak ki szoban, irdsban és elektronikus forméban.
Dokumentalasukra a fentebb emlitett szabalyt kell alkalmazni.

6.1

6. A Muzeum képviselete

A Muzeumot harmadik személlyel szemben a vezetdk feladatkoriikkben eljarva

képviselik. A féigazgatd egyedi megbizas alapjan, konkrét tigyekben megbizhat mas
muzeumi dolgozot is a Mzeum képviseletével.

6.2.

6.3

A kotelezettségvallalast a jelen Szabalyzat mellékletét képezd
Kotelezettségvallalasi Szabalyzat tartalmazza.

Birésagok vagy mas hatosagok eldtt — féigazgatdi megbizas alapjan —  ligyvéd

képviselheti a Mizeumot.
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Iv.
A MUZEUM SZERVEZETE

A Muzeum felépitésének szervezeti abrajat a jelen SZMSZ 1. sz. melléklete tartalmazza.

1. Foigazgatosag

1.1. A Muzeum egyszemélyi felelds vezetdje a foigazgato.

1.2. A fdéigazgatd feladatainak ellatdsa kdzben tdmaszkodik a helyettesére, a Mlzeum
szervezeti egységeinek vezetdire, igénybe veszi a Muzeum tanacsado testiileteinek,
valamint tarsadalmi szerveinek kozremiikddését.

1.3. A foigazgato kozvetlen iranyitasa ala tartozik:

— fOigazgatd-helyettes

— gazdasagi igazgato

— titkarsag

— személyiigyi munkatars
— belsd ellendr

— Dbiztonsagi osztalyvezeto.

2. Szervezeti egységek

A Muzeum keretében
a) Gazdasagi és Miiszaki Igazgatosag
b) Féosztalyszintli tudaskozpontok
—  Természeti Ordkség Megérzési, Gyiijteményfejlesztési és Modszertani
Tudéskozpont;
— Természettudomanyi Informatikai, Dokumentéacios és Képzési
Tudéskozpont;
— Természetismereti Tudaskdzpont;
¢) Osztalyok
—  Asvany- és Kézettar
—  Oslénytani és Foldtani Tar
—  Allattar
— Noveénytar
— Embertani Tar
—  Konyvtar
— Kozonségszolgalati Osztaly
— Kiallitas-rendezési és Uzemeltetési Osztaly
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— Biztonsagi Osztaly
— Gazdalkodasi és Pénziigyi Osztaly
—  Miiszaki és Uzemeltetési Osztaly

d) Csoportok
— Informatikai és Dokumentécios csoport
— Molekularis Taxon6émiai Laboratorium
— Képzési és Oktatasi csoport

miikodik.

2.1. Gazdasagi és Miiszaki igazgatosag

2.1.1. Feladata:

a Muzeum mitkodését biztositd gazdasagi- pénziigyi és miiszaki feladatok teljes
korh ellatasa,

— az éves koltségvetési terv dsszeallitasa,

—  mérleg és egyéb beszamolok gazdasagi jelentések elkészitése, szamviteli
feladatok ellatasa,

— anyag- ¢s eszkOz-nyilvantartasi feladatok ellatasa,

— bérgazdalkodasi feladatok ellatasa,

— palyazati forrasok kezelése,

— kozbeszerzési feladatok ellatasa,

— gazdasagi feladatok ellatésa,

— az épiiletek, kiallitasok, épiiletgépészeti berendezések miiszaki lizemeltetésének
biztositasa,

— felyjitasok, épitési és berendezési beruhazasok lebonyolitasa.

A Gazdasagi és Miiszaki Igazgatosag szervezeti egységei.

Gazdalkodasi és Pénziigyi Osztaly: ellatja a muzeum gazdalkodasi, szamviteli,
pénziigyi, munkaiigyi tevékenységét. Munkajat kozvetleniil az osztalyvezetd iranyitja a
gazdasagi igazgato feliigyelete mellett. Biztositja a jovahagyott tavlati valamint az éves
munkatervek alapjan a koltségvetési €s koltségvetésen kiviili eldiranyzatok gazdasagos,
hatékony ¢és jogszabaly szerinti felhaszndlasat, a szervezeti egységekkel
egyiittmiikddve. Megteremti a muzeum zavartalan miikodéséhez sziikséges pénziigyi-
gazdalkodasi feltételeket. Ellatja a pénziigyi- és anyaggazdalkodéssal kapcsolatos
szamviteli és ellendrzési feladatokat. Végzi a muzeum gazdalkodasaval kapcsolatos
tervezd-elemzd és operativ munkat. Intézi a kiils6 megbizasokkal kapcsolatos (OTKA
¢és egy¢b palyazatok) pénziigyi elszamolasokat.

Miiszaki- és Uzemeltetési Osztaly: elldtja a mizeum miikddéséhez sziikséges miiszaki
¢és lizemeltetési teendOket. Munkajat kozvetleniil az osztalyvezetd iranyitja a gazdasagi
igazgato feliigyelete mellett. Lebonyolitja a miizeumi rekonstrukcioval, felujitassal és a
folyamatos karbantartassal kapcsolatos feladatokat. Ellatja a muzeum épiileteinek,
épitményeinek és azok tartozékainak, valamint egyéb a mizeum céljait szolgalo targyi
eszk0zOk, berendezések és felszerelések fenntartasaval, karbantartasaval, mikodésével
Osszefliggd feladatokat.
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A Gazdasagi- és Miiszaki Igazgatosag ligyrendje részletesen bemutatja annak feladat-,
hatds- és jogkorét amelyet a mindenkori vonatkoz6 torvények, rendeletek, és azok
végrehajtasi utasitasai szabalyozzak.

2.2. Természeti Orokség Megorzési, Gyiijteményfejlesztési és Modszertani Tuddskiozpont

Feladata:

a multbeli (paleobiologia) és jelenkori biodiverzitds kutatdsa (beleértve az
antropologiai  kutatdsokat), ennek részeként rendszertani, taxondmiai,
faunisztikai,  terepi  biondémiai,  Okoldgiai,  populacio-genetikai  és
evoluciokutatasok;

biodiverzitas monitorozas;

az ¢lettelen természeti 6rokség (geodiverzitas) kutatasa;

szakértdi tevékenység (identifikacids szolgalat, természetvédelem);
konzervacio-biologiai kutatas;

kornyezeti hatasvizsgalat;

szakmoddszertani vizsgalat;

szakértdi tevékenység, tandcsadas;

a gyljtemények megdrzése, gyarapitasa, feldolgozasa, allagmegovas;
gytjteménykezelési, preparalasi, konzervalasi modszertani kutatasok,

a gyljtemények muzeologiai és tudomanyos adatainak informatikai feldolgozasa
¢s a hozzaférés biztositasa.

A tudaskoézponthoz tartozo szervezeti egységek: Asvany- és Kozettar, Oslénytani
¢s Foldtani Téar, Novénytar, Allattdr, Embertani Tar, Molekularis Taxonomiai
Laboratorium.

2.2.1. Asvdny- és Kézettdr

Angolul: Department of Mineralogy and Petrology

Németiil: Mineralogische und Petrologische Abteilung

Feladata: a gylijteményeiben tarolt asvany-, kdzet- és teleptani, valamint
meteoritanyag megdrzése, a megeldzd mitargyvédelem, a gylijtemények
gyarapitasa, feldolgozasa és bemutatdsa. A gylijtemények gyarapitasa dnalloan,
vagy mas intézményekkel tarsulva, szervezett gyljtések (expediciok), csere,
vasarlas és ajandékozas révén torténik. A gylijtemények feldolgozasa a benniik
Orzott anyag meghatarozdsabol, ¢és a rajtuk végzett tudomanyos
kutatomunkabdl all. Az alap- és alkalmazott kutatasok az dsvanyok és kézetek
(ércek, meteoritok, talajok) eléfordulasainak, tulajdonsagainak,
keletkezésiiknek vizsgalatat és az azokat meghataroz6 torvényszertiségek
megismerését célozzak. Részt vesz a Muzeum kézmiivel6dési munkajaban.
Gyiijtoteriilete: els6sorban Magyarorszdg ¢s a Karpat-medence, de egyes
gyljteményeikben mas tajegységekre, idegen foldrészekre, sot az egész vilagra
kiterjedhet.

2.2.2. Oslénytani és Foldtani Tdar

Angolul: Department of Palaeontology and Geology

Németiil: Paldontologische und Geologische Abteilung

Feladata: a gylijteményeiben tarolt foldtani és Oslénytani anyag, gyarapitasa,
meglrzése, a megeléz6 mitargyvédelem, a gyljtemény feldolgozasa és
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2.2.3.

2.2.4.

2.2.5.

bemutatdsa. A gylijtemények gyarapitdsa onalldoan vagy mas intézményekkel
tarsulva szervezett gylijtések (expediciok), csere, vasarlas és ajandékozas révén
torténik. A gyljtemények feldolgozdsa a benniikk 6rzott anyag
meghatarozasabol, nyilvantartasabol ¢és a rajtuk végzett tudomanyos
kutatdomunkabol all. Az alap- és alkalmazott kutatasok a fold- és Gslénytan
minden 4agat feldlelik, de ezen beliil hangsulyozottak a taxondmiai, a
rendszertani, a rétegtani, az Osfoldrajzi és az Oskornyezettani vizsgalatok.
Részt vesz a Mlizeum kézmiivel6dési munkajaban.

Gyiijtoteriilete: els6sorban Magyarorszdg ¢s a Karpat-medence, de egyes
gyljteményeiben mas tajegységekre, idegen foldrészekre, sot az egész vilagra
kiterjedhet.

Novénytar

Angolul: Department of Botany

Németiil: Botanische Abteilung

Feladata: a gyiijteményeiben tarolt ndvénytani anyag gyarapitasa, megorzése,
a megel6z0 mitargyvédelem, a gyljtemény feldolgozésa és bemutatisa. A
gyljtemények feldolgozasa a benniik 6rzott anyag meghatidrozasabol és a
rajtuk végzett tudomanyos kutatomunkabol all. Az alap- és alkalmazott
kutatasok a novénytan minden agat felolelik, de ezen beliil hangsulyozottak a
taxonomiai, (rendszertani) a florisztikai, a novényfoldrajzi, a palinoldgiai és az
Osndvénytani vizsgalatok. A gyljtemények gyarapitdsa onalldoan, vagy mas
intézményekkel tarsulva szervezett gyiijtések (expedicidk), csere, vasarlas és
ajandékozas révén torténik. Részt vesz a Mzeum kézmiivel6dési munkajaban.
Gyiijtoteriilete: els6sorban Magyarorszadg és a Karpat-medence, valamint a
Balkan, de szinte valamennyi gytijteményében jelentds az idegen foldrészekrol
szarmaz0 anyag. Gytjtoteriilete az egész vilagra kiterjedhet.

Allattir

Angolul: Department of Zoology

Németiil: Zoologische Abteilung

Feladata: a gylijteményeiben tarolt allattani anyag gyarapitdsa, megorzése, a
megelézé mitargyvédelem, a gylijtemény feldolgozasa €s bemutatdsa. A
gyljtemények gyarapitasa Onalldéan vagy mas intézményekkel tarsulva,
szervezett gyljtések (expediciok), csere, vasarlas és ajandékozds révén
torténik. A gyljtemények feldolgozasa a benniikk Orzott anyag
meghatarozasabol és a rajtuk végzett tudomanyos kutatomunkabol all. Az alap-
¢s alkalmazott kutatasok az allattanon beliil, hangstlyozottan a taxonomia, a
szisztematika, és az allatfoldrajz teriiletét, valamint az ezekhez kapcsolodd
allatokologiai és természetvédelmi biologiai vizsgalatokat olelik fel. Részt vesz
a Muzeum kézmiivel6dési munkdjaban.

Gyiijtoteriilete: elsésorban Magyarorszag ¢és a Karpat-medence, de mas
tajegységekre, idegen foldrészekre, s6t az egész vildgra kiterjedhet.

Embertani Tar

Angolul: Department of Anthropology

Németiil: Anthropologische Abteilung

Feladata: a gyiijteményeiben tarolt embertani anyag gyarapitdsa, megorzése, a
megelézé mitargyvédelem, a gylijtemény feldolgozasa €s bemutatdsa. A
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gyljtemények gyarapitasa onalléan vagy mas intézményekkel tarsulva (k6zos
asatdsok), csere, vasarlas és ajandékozas révén torténik.

A gyljtemények feldolgozasa a benniik 6rzott anyag meghatirozasabol,
nyilvantartasabol és a rajtuk végzett tudoméanyos kutatomunkabol all.

A kutatdsok az embertan minden agat feldlelik, de ezen beliil hangsulyozott a
harmad- és negyediddszaki hominoid és hominida leleteknek, valamint az
orszag teriiletén ¢élt torténeti népességek csontmaradvanyainak, a torténeti és
jelenkori népességek bioldgiai allapota tér- €s idobeli valtozasainak, valamint a
jelenkori  torténetiinkre  vonatkoz6  embertani mult  vizsgalatanak.
Tanulményozza a népességek humdénbioldgiai 0Osszetevoit, demografiai,
¢letmodbeli, patoldgiai és taplalkozasfiiggd jellemzoit. Kutatasokat folytat a
szakdg, 1ill. intézményei tOrténetének feltarasara. Részt vesz a Muzeum
kozmiivel6dési munkajaban.

Gyiijtoteriilete: Magyarorszag ¢és a Karpat-medence

2.2.6. Molekularis Taxonomiai Laboratorium

Angolul: Laboratory of Molecular Taxonomy

Németiil: Molekulartaxonomischer Laboratorium

Feladata: molekularis taxonomia, DNS vizsgalatok végzése. A Mluzeumban
foly6o tudomanyos ¢és kutatasi tevékenység tamogatasa, segitése, alatdmasztasa
molekularis bioldégia modszerek alkalmazasaval, amelyek kiterjednek
kiilonbozd szévetek és muzeumi mintak izoenzim és allozim polimorfizmus
vizsgélatara. Tovabbd ¢l6, holt ¢és konzervalt organizmusokbol DNS
fragmentumok  izoldldsara és ezen  DNS  mintdk/fragmentumok
elektroforézisére, a polimeraz lancreakcié — PCR — kivitelezésére, a restrikcios
fragment hosszpolimorfizmus (RFLP), a random amplifikalt DNS
polimorfizmus (RAPD), a mikroszatellit (SSR) polimorfizmus, az amplifikalt
fragment hosszpolimorfizmus (AFLP) vizsgalatara ill. a DNS szakaszok
azonositasara, automata DNS szekvenator felhasznalasaval. Szabad
kapacitasaban kiilsé megbizasra is miikodhet.

2.3. Természettudomanyi Informatikai, Dokumentdcios és Képzési Tuddaskozpont

Feladata: az informatikai, dokumentacios és képzési kozpont célja egy atfogd
informatikai stratégia kialakitdsa és megvaldsitdsa, amely segiti ¢és integralja
mindhdrom tudaskoézpont munkajat. A 1étrehozando6 egységes informatikai rendszer
fejlesztésében minden munkatérs részt vesz, hiszen a tarakban épiilé adatbazisok,
adattarak is bekapcsolodnak ebbe a munkafolyamatba, és a kozds, egységes
feldolgozds a muzeumi kozosség egésze altal felhasznalhatd, szervezett
informaciobazist hoz létre.

— A lehetdségek szerinti legszélesebb kor szamara a hozzaférés biztositdsa a
gytjteményekhez, illetve a gylijtemények képviselte informacidhoz;

— az informatikai alapu nyilvantartds ¢és a virtudlis hozzaférés megvalositasa a
latogatobarat muzeum kialakitasdn keresztiil, az élethosszig tartdé tanulas
koncepcidjanak tdmogatasa;

— digitalizadlasi  terv, modszertan  kidolgozasa:  digitalizdlasra  keriild
gyljteményrészek, a digitalizalds soran alkalmazand6, a kulturalis javak
allomanyvédelmét  és  vagyonbiztonsagat  szolgdldo  kdvetelmények
meghatdrozasa, a digitalizdlando tartalmak tipizalasa, metaadatok korének
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meghatarozasa a felhasznalas (kiilonos tekintettel az oktatasi célu felhasznalés)
szempontjainak  figyelembe vételével (egyiittmiikodésben az érintett
szakteriiletek képviseldivel).

— Technolodgiai irdnyelvek Osszedllitasa. Mérési rendszer tervezése.

— A digitalizalas ¢és a digitalis megdérzés hardver- ¢€s szoftvereszkdzeinek
fejlesztése ;

— a digitalis alloméanyok rendszerbe foglalasara szolgalé adatbazisok kiépitése a
program elinditasa eldtt, az adatbazisok kiépitésekor az elfogadott nemzetkozi
szabvanyok ¢és leirasi nyelvek alkalmazasa [ISAD(G), ISAR(CPF), Dublin Core
stb.];

— az esélyegyenldség jegyében mindenki szdmdra a mindségi tartalmakhoz valo
hozzaférés biztositasa;

— a szakmai tovabbképzés fejlesztése érdekében a nemzetkdzi intézménykozi
bilateralis kapcsolatok erdsitése;

— gyljteményfejlesztésében integralja a Konyvtar gyljtékorébe tartozo
hagyomanyos ¢s digitalis dokumentumok beszerzését, feldolgozasat &s
megorzeseét;

— boviti ¢és modernizalja konyvtari szolgaltatasait; orszdgos koordindcios
feladatokat 1at el a természettudomanyos kutatohelyek konyvtari halozatan
beliil;

— gyljteményi és tudomanyos dokumentaciok és adatok kezelése.

A tudaskozponthoz tartozé szervezeti egységek: Kozponti Konyvtar;
Informatikai és Dokumentacids csoport; Képzési és Oktatasi csoport

2.3.1. Kozponti konyvtar
Angolul: Library
Németiil: Bibliothek
Feladata: a mlzeumi munkdban — daltaldban a Muzeum gyijtési korének
megfeleld természettudoméanyi szakokban — jelentkezéd konyvtari igények
kielégitése. A Muzeum konyvtara orszagos feladatkorli tudoményos
szakkonyvtar. A szakteriilet hazai kiadvanyait a teljesség igényével, a kiilfoldi
szakirodalmat a muzeumi kutatomunka igényeinek megfeleléen gyiijti.
Tevékenysége kiterjed a hazai ¢és kiilfoldi ismeretterjeszté szakirodalom
gyljtésére is.
A konyvtar feladata a kiadvadnyok beszerzése (gyarapitds), feldolgozasa,
megorzése (ideértve az allomanyvédelmet is), feltarasa, hasznélatba bocsatasa
¢s a szakirodalommal kapcsolatos tajékoztatds, konyvtarkézi kolcsonzés,
valamint a muzeumi tudomanyos kiadvanyok terjesztése, értékesitése. A
Kozponti Konyvtarhoz kapcsolodik a Kozponti Fotdéarchivum munkéjanak
iranyitésa.
A Konyvtar gyilijteményei: Kozponti Konyvtar, tari szakkonyvtar;
gyljteményekhez kihelyezett szakkonyvtarak,

A Tudomanytorténeti gyiljtemény és adattair a Kozponti Konyvtar
részlegeként muikodik. Feladata: megoérzi ¢és fenntartja a magyar
természettudomany miiveldinek emlékeit, forrds anyagot nyljt a
tudoménytorténeti kutatdsokhoz. Ennek érdekében gylijti az 4asvany- €s
kézettan, a fold- és Oslénytan, a ndvénytan, az allattan és az embertan magyar
miiveldinek, valamint intézményeinek misszilis iratait. Kiilon gytijteményben
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fogja Ossze a rajuk vonatkozo irodalmat és képes abrazolasokat. Orzi a kutatok
tudomanyos hagyatékat, levelezését, valamint a gyiijt6- ¢és kutatdbmunka

adatait.
Tudomanytorténeti gyilijtemény részei: adattdr; targyi emlékanyag;
tudomanyos iratgyiijtemény.

Kozponti Fotéarchivum: a Kézponti Konyvtar részlegeként miikodik.
Feladata: a MiuUzeum mukodését dokumentald torténeti és  kurrens,
hagyomanyos ¢és digitalis képanyag gondozasa és hozzaférhetdveé tétele.

2.3.2. Informatikai és Dokumentdcios csoport

Feladata:

— ellendrzi a Web, a levelezési €és adatbazis szerverek, valamint a gazdasagi
iigyvitel szoftvereinek miikodését és gondoskodik az esetleges hibak
elharitasarol,

— kezeli a szerverek jogosultsagat;

— Uj szoftverek telepitése ¢s dokumentaldsa igény szerint;

— a Muzeum szamitogépei virusvédelmének folyamatossaga, tlizfalak
létrehozasa és karbantartasa;

— menedzseli a Mizeum haldzatait;

— gondoskodik a szerverek €s szoftverek adatainak rendszeres mentésérdl
eléirasnak megfelelden;

— aszamitastechnikai leltar gondozasa;

— részt vesz a Muzeum informatikai tevékenységének szervezésében,;

— részt vesz a Muzeum informatikai palyazatainak elokészitésében,;

— részt vesz az Informatikai bizottsag munkajaban;

— kozremiikodik az Informatikai szabalyzat elkészitésében és folyamatos
aktualizalasaban;

— aszamitastechnikai eszkdzok beszerzése a kozbeszerzési torvény
eléirasanak megfelelden;

— gyljteményi ¢és tudomanyos dokumentacié és adatok kezelése;

— végzi a féigazgato altal megszabott egyéb feladatokat.

2.3.3. Keépzési és Oktatdasi csoport

Feladata:

— apreparatorképzés és muzeologus, illetve mas, a késdbbiekben akkreditalt
tovabbképzés szervezése, lebonyolitasa, koordinalésa;

— a Muzeum kozép- és fels6foku intézményes oktatési és szakképzési
feladatainak koordinélasa, kapcsolat tartdsa az oktatasi intézményekkel;

2.4. Természetismereti Tudaskozpont

Feladata:

Természettudomanyi kiallitasok tervezése, készitése, miik6dtetése,
vandoroltatasa;

Kiallitasokra alapozott komplex természetismereti programok rendezése;
Egyiittmiik6dés a kdzoktatassal, a Muzeum bekapcsolasa az iskolai oktatasba;
Program kidolgozésa az ¢életen at tartd tanulds eldsegitésére;

Pedagdgusok modszertani, mizeumpedagogiai képzése és tovabbképzése;
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— Kapcsolat tartdsa (PR) tomegtajékoztatasi intézményekkel, kulturalis
szervezetekkel, oktatasi intézményekkel, szponzorokkal;

— Marketing;

— Kozonségszervezés (latogatoi csoportok szervezése és fogadasa);

— Szakmai és egyéb rendezvények szervezése és lebonyolitasa;

— Kozonségtajékoztatas.

A tudaskozponthoz tartozo szervezeti egységek: Ko6zonségszolgalati osztaly,
Kiallitas-rendezési és Uzemeltetési osztaly

2.4.1. Kozonségszolgalati osztaly

Feladata:

— kiallitasok szakmai mukodtetése;

—  kozmiivel6dési programok;

— kiallitas-vezetések;

— muzeumi foglalkozasok;

—  szakkorok;

— eldadasok szervezése tartasa;

— akiallitasban és kdzmiivelddési programokban dolgoz6 6nkéntesek munkajanak
megszervezeése, felligyelete;

— a,latogatobarat” muzeumi mitkodés eldsegitése;

— az intézmény ismertségének €s a latogatdszam novelésének érdekében,
kapcsolatok kiépitése és fenntartdsa;

— szponzori kor kialakitdsa és fenntartasa;

— nyilvanossag biztositasa, kapcsolatok kiépitése és fenntartasa a szakmai,
kozmiivel6dési halozat mas intézményeivel, a sajtdval, radioval és a
televizioval;

— latogatoi csoportok és latogatasok szervezése;

— kiils6- és belsd rendezvények lebonyolitasa;

— koOzonségtajékoztatas.

2.4.2. Kidllitasrendezési és Uzemeltetési osztaly
Feladata:
— allando-, 0j-, idOszaki- és vandorkiallitasok tervezése, szervezése;
— forgatdkonyvek elkészittetése és elkészitése;
— akiallitasok kivitelezése (részben muzeumi munkatarsak, valamint kiildé
szakemberek bevonasaval);
— ameglévo kiallitasok lizemeltetése;
— az lUzemeltetd személyzet kiallitassal kapcsolatos szakmai felkészitése.

2.5 Biztonsagi Osztaly

Feladata:

— ellatja a Biztonsagi és Vagyonvédelmi Szabalyzatban foglaltak szerint a nemzeti
kulturélis 6rokség részét képez6 muzeumi gylijtemények, a Mizeum tulajdonat
képezd vagyontargyak ¢€s felszerelések, valamint a Mzeum teriiletén a személyi
tulajdon védelmét;

— szervezi ¢és ellatja a rendészeti feladatokat, biztositja a magasabb szinti
vagyonvédelmi és biztonsagi jogszabalyok érvényesitését a Mlzeum teriiletén;
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— kapcsolatot tart a OKM Igazgatasi Fdosztidlyaval (azon belil a
védelemszervezéssel);

— Koordindlja a Muzeum szervezeti egységeinek vagyonvédelmi €s biztonsagi
tevékenységét;

— ellatja a tizvédelmi, munkavédelmi feladatok koordinalasat;

— elvégzi az ebben a korben sziikséges adatszolgaltatast.

2.6. Belso ellenodrzés

A Muzeumban a féigazgatd kozvetlen feliigyelete alatt belsé ellendrzés mikodik. A
Miuzeum nem rendelkezik belsd ellendrzési egységgel, ezért ezt a feladatot a féigazgato
altal kiadott megbizas alapjan kiils6 munkatars (vallalkozd) latja el. Feladatat a féigazgatd
hatdrozza meg a belsd ellendrzési kézikonyvnek megfelelden. Ellatja a 193/2003. Korm.
rendelet 2.§-a alapjan eldirt feladatokat

3. A foigazgato tanacsado testiiletei

3.1. A Féigazgatoi tandcs

A Muzeum féigazgatdjanak tandcsadd testiilete, amely véleményt nyilvanit,
javaslatot tesz a Mzeum tevékenységével kapcsolatos minden 1ényeges kérdésben.

3.1.1. Elnoke a Muzeum foigazgatoja, titkara a féigazgato-helyettes.

Tagjai: a féigazgatd-helyettes, a gazdasagi igazgato, a fosztalyvezetdk (a
tudaskdzpontok vezetdi), a koézalkalmazotti tanacs képviseldje, valamint a
reprezentativ szakszervezet elndoke. Meghivas alapjan — tanacskozasi joggal —
masok is részt vehetnek az iilésen.

A fOigazgatdo, a Muzeumot érintd barmely iigyben kikérheti a tandcs
véleményét és javaslatat, de a tandcs napirendjén kotelezéen szerepel:

3.1.2.

3.1.3

3.14

a f6 kutatdsi irdnyok, muzeoldgiai ¢és kozmiivelddési feladatok
megvitatasa és jovahagyasa;

a Muzeum tavlati, kozéptava ¢s éves terveinek, valamint a vonatkozd
beszamolojelentések megvitatasa €s jovahagyasa;

a nemzetkdzi egylittmiikodési szerzodések jovahagyasa;

a Szervezeti ¢és Miikddési Szabalyzat tervezetének ¢és a szabdlyzat
modositasanak megvitatasa;

a szervezeti valtoztatasok (egységek megsziintetése, Iétrehozasa,
atalakitasa, 1étszamcsokkentés) megvitatasa;

gazdasagi, koltségvetési, beruhazasi tervek megvitatasa;

a bérezési és jutalmazasi szempontok megvitatasa;

mindazok az ligyek, amelyeket a foigazgatd, vagy a tanacs barmely tagja
eldterjeszt.

A fOigazgatd a tandcs altal targyalt ligyekben tett intézkedéseirdl a tanacs
kovetkezd tilésén tajékoztatast ad.
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3.1.5. A tandcs 1iléseit havi rendszerességgel tartja, de a féigazgatd barmikor
jogosult a tanacsot Osszehivni. A tandcs liléseinek elokészitése a foigazgatoi
titkarsag, a jegyzOkonyv vezetése a foigazgatd-helyettes feladata.

e 1

3.2. Vezetdi ertekezlet

A Muzeum vezetésének szakmai tanacsado testiilete.

3.2.1. Elndke: a foigazgato, titkara a féigazgato-helyettes.

3.2.2. Tagjai: a FOigazgat6i tanacs tagjai, valamint az osztalyvezetok.

3.2.3. Feladata: a Muzeum teljes egészét érintd altaldnos érvényl iligyek,
feladatok megvitatasa, a kolcsonds tajékoztatds, kommunikacié biztositasa.
A vezetdi értekezletet - sziikség szerint — a fOigazgatd hivja Gssze. Az
értekezlet elokészitése a foigazgatoi titkarsag, a jegyzOkonyv vezetése a
foigazgato-helyettes feladata.

3.3. Konyvtari bizottsag

3.3.1 Tanacsado testiilet, véleményez, és javaslatot tesz a konyv- és folydirat
beszerzés és csere ligyekben.

3.3.2. A bizottsag elndke a tudaskozpont vezetdje, titkara a konyvtar vezetdje,
allando tagjai a szakmai részlegek vezetdi altal kijelolt képviseldk.

3.3.3 A bizottsag Osszehivasat a bizottsag elnoke, a konyvtar vezetdje, vagy
barmelyik tar képviseldje kezdeményezheti. A bizottsdg legalabb félévente
iilésezik. Javaslatait a foigazgatonak terjeszti eld.

3.4. Kozmiivelodeési bizottsag

3.4.1. Tanacsado testiilet a kozmiuivelodést, kiallitas-rendezést érintd szakteriileten.

3.4.2. Feladata a kozmiivelddési és kidllitas-rendezési tervek és a végrehajtott
feladatok véleményezése.

3.4.3. A bizottsdg elndke a Természetismereti Tudaskdzpont vezetdje, titkdra a
Kiallitas-rendezési és Uzemeltetési osztaly vezetdje, tagjai a szakmai
részlegek vezetdi altal kijelolt képviseldk.

3.4.4. A bizottsag 0Osszehivasdt a bizottsag elndke, illetve barmely tagja
kezdeményezheti.

3.5. Informatikai bizottsag

3.5.1. Feladata a Muzeumban folyo szamitastechnikai tevékenység (szamitogépes
halozatok, adatbazisok,  hasznalt szoftverek) koordindlasa, fejlesztési
koncepcidjanak kidolgozasa.

3.5.2. A bizottsag elnoke a Tudaskozpont vezetdje, titkara az Informatikai és
Dokumentacios csoport vezetdje, tagjai a részlegek vezetdi altal kijelolt
képviselok. A bizottsag Osszehivasat a bizottsag elndke, €s barmely tagja
kezdeményezheti.
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3.6. Kutatoi és Gyiijteményi Bizottsag

3.6.1.
3.6.2.

3.6.3.

Tanécsado testiilet a tudoményos €s muzeoldgiai munkat érintd kérdésekben
Feladata: a tudomanyos és muzeoldgiai feladatok terén a kezdeményezés, a
tervek és elkésziilt munkék véleményezése.

A bizottsag elndke a Természeti Orokség Megbrzési Tudaskdzpont vezetdie,
tagjai a részlegek vezetdi altal kijelolt képviselok. A bizottsdg sszehivasat a
bizottsag elndke és barmely tagja kezdeményezheti.

3.7. A muzeum évkonyvenek szerkesztobizottsaga

3.7.1.

3.7.2.

3.7.3.

A muzeum évkonyvének cime: Annales historico-naturales Musei
nationalis hungarici

A szerkesztObizottsag feladata a muzeumi évkonyv szerkesztésének
iranyitasa €s szakmai szinvonalédnak biztositasa.

Elnodke a foigazgato, tagjai a féigazgato-helyettes, a tudaskdzpontok vezetdi,
valamint a féigazgatd altal megbizott szerkesztd. A bizottsag Osszehivasat
annak elnoke, vagy a szerkesztd kezdeményezheti.

3.7.4. A muzeum egyéb folyoiratai

— Folia entomologica hungarica

— Studia botanica hungarica

— Fragmenta palaeontologica hungarica

A folyoiratokban megjelend tanulmanyok valogatasat, szakmai biralatat

szerkesztobizottsagok végzik. A szerkesztObizottsag tagjait hazai és kilfoldi

szakemberek alkotjak. A folyoiratok szerkesztdit a féigazgatod bizza meg.

A muzeum periodikéja:

—  Studia naturalia

— Pedozoologica Hungarica (MTA Zootaxondmiai kutatocsoportjaval
kozbsen)

— Lacertina fiizetek

A muzeum megbizasbdl kiadott folyodirata:

— Acta zoologica Hungarica

3.8. Munkavédelmi bizottsdg

3.8.1.

3.8.2.

Feladata a munkavédelmi- és balesetelharitasi tevékenység O6sszehangolasa,
a féigazgatd tdmogatasa tanacsadassal, javaslatokkal, adatszolgéltatassal a
munkavédelmi feladatok elvégzésében. Vezetdjét a Mizeum munkatarsai
koziil a féigazgatod bizza meg.

Tagjai a részlegek vezetdi altal kijelolt felelésok, akiket e feladatok
ellatasara a fOigazgatd irdsban biz meg. Munkijat a Muzeum
"Munkavédelmi szabalyzata" szerint végzi.

3.9. Tiizrendészeti bizottsag

3.9.1.

Feladata a tlizvédelmi tevékenység Osszehangoldsa, tovabba, hogy
fenntartsa a tlzrendészeti felkésziiltséget, tdmogassa a Muzeum
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foigazgatojat tanacsadassal, javaslatokkal, adatszolgaltatassal. Vezetdjét a
Muzeum munkatarsai koziil a féigazgat6 bizza meg.

3.9.2. Tagjai a részlegek vezet6i altal kijelolt felel6sok, akiket e feladatuk
ellatasara a féigazgat6 irdsban biz meg. Munkdjat a Muzeum ,, Tlizrendészeti
szabalyzata” szerint végzi.

3.10. Kockazatkezelési bizottsag

3.10.1. Feladata: a kockéazatok egységes kezelése, a kockazati nyilvantartasok
Osszehangoléasa
3.10.2 Elnoke a gazdasagi igazgato, tagjai a szervezeti egységek delegaltjai

3.11. Szabdlytalansdg-kezelési bizottsag

3.11.1.Feladata: a szabalytalansagok kivizsgaldsa soran szakértdi tevékenység
folytatasa
3.11.2.EInoke a féigazgato-helyettes, tagjait a foigazgatd bizza meg.
3.12. Kozalkalmazotti Tandcs
3.12.1.A Kozalkalmazotti Tandcs a Kozalkalmazotti Szabalyzatban foglaltak
szerint latja el feladatait és gyakorolja jogait.

3.13. Szakszervezet

3.13.1.Muzeumunkndl a KKDSZ tagszervezete miitkodik. A két fél kapcsolatat a
Kollektiv Szerzédés szabalyozza.
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V.
EGYEB SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYOK
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1. VAGYONNYILATKOZAT-TETELI KOTELEZETTSEG

Intézménylinknél a kozalkalmazottak a 2007. évi CLII torvény 2. és 3.§. és a
végrehajtasarol sz616 4/2008 és 8/2007 OKM utasitasban foglaltak figyelembevételével az
alabbi munkakorokben ¢és hataridék szerint tesznek eleget vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségiiknek:

— fdigazgato-helyettes kétévente
— gazdasagi igazgatd kétévente

2. Kozérdekii adatok kezelése

Az Amr.157/A. §-4ban meghatarozottaknak megfelelden a miizeum kozérdekii adatainak
kezelésével, kozzétételével megbizott személy:

az informatikai csoport vezetdje

3. Muzeumi kapcsolatrendszer

3.1. A Muzeum részlegei évente beszamold ¢és értékeld értekezleteken elemzik
tevékenységiiket.

3.2. A Muzeum egészét érintd kérdéseket évente legalabb egy alkalommal a féigazgato
munkaértekezleten ismerteti a dolgozokkal, ahol minden dolgozonak hozzaszolasi
lehetdséget kell biztositani.

3.3. A Foigazgatoi tanacs dontéseit a foosztalyvezetok és osztalyvezetok kotelesek a
dolgozokkal munkaértekezleteken ismertetni.

3.4. A muzeumi dolgozdk egyéni, illetve a munkaviszonyukat, feladataikat érintd
kérdésekben altalaban a szolgalati ut betartasaval fordulhatnak a Muzeum illetékes
vezetbihez.

4. Titkos iigykezelés

Az allamtitok ¢és a szolgalati titok védelmével kapcsolatban az alabbi rendeletnek
megfelelden kell eljarni:
— 1995. LXV. tv. Az allamtitokrol és a szolgélati titokrol;
— 1995. LXVL tv. A kozokiratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag
védelmérol;
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— 79/1995. (V1.30.) Korm.r. A mindsitett adat kezelésének rendjérdl;
— 2/1994. (Mlv.K.12.) MKM utasitas a Miivelodési és Kozoktatasi Minisztérium
titokkori jegyzekérol.

5. A muzeumi dolgozok szakmai magantevékenységének korlatozasa

A Muzeum elfogadja és magara nézve kotelezden alkalmazza a Muzeumok Nemzetkdzi
Tanacsa (ICOM) Muzeumok etikai kddexét, igy kiilonosen annak 8.16 ,,Magangyijtés”
pontjat, miszerint a mizeum szakmai tagjai nem versenyezhetnek intézményiikkel akar a
szerzeményez¢Es, akar barmilyen személyes gylijtési tevékenység terén.

A Munka Torvénykonyveérdl szold 1992. évi XXII torvény (a tovabbiakban: Mt.)
3.§.(5)bekezdésében foglalta, a munkaltatd jogos gazdasdgi érdekeit védd szabalyat a
kozalkalmazotti jogviszonyban is alkalmazni kell, a muzeum koézalkalmazottai nem
tanusithatnak olyan magatartast, amely veszélyeztetné a munkaltatd jogos gazdasagi
érdekeit. Az Mt.3.§.(5)bekezdésének alkalmazasa soran a munkaltatoi jogkor gyakorloja a
magangyijté tevékenységet a gazdasagi Osszeférhetetlenség egyik esetének tekinti, és azt
jelen pontban foglaltaknak megfelelden szabalyozza.

A muzeum kozalkalmazottai az Osszeférhetetlenségi ok fennallasardl a kozalkalmazotti
jogviszony létesitésekor, illetve jelen SzMSz hatalyba 1épését kovetden haladéktalanul
koteles a munkaltatdi jogkor gyakorlojat tajékoztatni, és jelen pontban foglaltaknak
megfelelden eljarni.

6. Kulturalis szakemberek tovabbképzése

6.1. A kulturélis szakemberek szervezett képzési rendszerérdl, a kdvetelményeirdl €s a
képzés finanszirozasarol szo6lo  1/2000.(1.14)NKOM rendelet végrehajtasa
Muzeumunknal az aldbbiak szerint valosul meg:

— a tovabbképzést a munkaltatd kezdeményezi figyelembe véve a munkavallaloi
elképzeléseket,
— jovahagyas eldtt a munkahelyi vezetdk és az érdekképviseletek véleményezik.

6.2. A jovahagyott tovabbképzési (beiskoldzasi) tervben modositasok az alabbi

esetekben lehetségesek:

— munkavallaloi egyéni problémak,

— munkaltato el6tt alld rendkiviili feladatok,

—  fluktuacio,

— adott évben a tervezett képzés nem indul.

Fizetés modja: atutalassal vagy afas szamla ellenében (a befizetendd Osszeget a
Muzeum megeldlegezi, elszdmolas koteles 3 munkanapon beliil).

6.3. A tovabbképzéssel kapcsolatos teenddket a személyligyi munkatars latja el a
féigazgatd iranyitasaval.
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7. A Kozalkalmazotti Tanaccsal valo kapcsolattartas

A féigazgatd a Kozalkalmazotti Tandccsal egyiitt dontve, vagy véleményét kérve hozza meg
a kozalkalmazottakat érint6 kérdésekben dontését.

Havonta egy alkalommal a Fdigazgatoi tanacsiilés keretében - vagy sziikség szerint -

tajekoztatja a Kozalkalmazotti Tanacsot a kozalkalmazottak jogviszonyéaval Osszefliggd
gazdasagi és szocialis kérdésekrol.
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V1. ZARO RENDELKEZESEK

A jelen Szervezeti és Miukddési Szabalyzat 2009. 02. 05. napjan 1ép hatalyba, ezzel
egyidejlileg a Miivelddési és Kozoktatasi Minisztérium altal jovahagyott, 78.057/954/97
ligyiratszdmu és 1998. februar 3-an kelt Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatalyat veszti.

Budapest, 2009. 02. 05.
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VII. MELLEKLETEK

1. sz. melléklet AZ INTEZMENY SZERVEZETI FELEPHESENEK ABRAJA
2. sz. melléklet A SZABALYTALANSAGOK KEZELESENEK ELJARASRENDIJE
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15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24.
25.
26.

A Magyar Természettudomanyi Mizeum
szabalyzatainak jegyzéke

Kollektiv szerzédés
Magyar Természettudomanyi Muzeum Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

. Magyar Természettudomdnyi Miizeum Folyamatba Epitett Belsé Ellenérzési

Rendszere

Karelharitas (Katasztréfa) terv

Magyar Természettudomanyi Muzeum Konyvtaranak és Tudomanytorténeti
Gytlijteményének Hasznalati Szabalyzata

Magyar Természettudomdanyi Miizeum Gépjarmii - Uzemeltetési Szabalyzata
Magyar Természettudomanyi Muzeum Biztonsagi és Vagyonvédelmi Szabalyzata
Magyar Természettudomanyi Muzeum Kulcskezelési Szabalyzata

Magyar Természettudomanyi Muzeum Kozalkalmazotti Szabalyzata

Magyar Természettudomanyi Muzeum Kutatasi Szabalyzata

. Munkavédelmi Szabalyzat

. Tiuzvédelmi Szabalyzat

. Iratkezelési Szabalyzat

. Informatikai Szabalyzat

. Magyar Természettudomanyi Miizeum Kiallitas — Uzemeltetési Szabalyzata és

Ugyeleti Rendje

Karelharitasi terv — Riasztasi terv

Magyar Természettudomdanyi Miizeum Gazdasagi Igazgatésaganak Ugyrendje
Magyar Természettudomanyi Muzeum Szamviteli Politikaja

Magyar Természettudomanyi Muzeum Selejtezési Szabalyzata

Magyar Természettudomdnyi Miizeum Onkoltség Szamitasi Szabalyzata
Eszkozok és Forrasok Ertékelési Szabalyzat

Pénz — és Ertékkezelési Szabalyzat

Leltarozasi és Leltarkészitési Szabalyzat

Kozbeszerzési Szabalyzat

Gazdalkodasi Jogkorok (kotelezettségvallalasi, gazdalkodasi) Szabalyzat
Belso Ellenérzési Kézikonyv

Adatvédelmi Szabalyzat
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