
 

 

 

Országos Széchenyi Könyvtár szabályzatainak listája 

2010.  

1. Közalkalmazotti Szabályzat 

2. Saját könyv, jegyzet behozatalának tilalma 

3. Könyvtári dokumentumokkal való elszámolás 

4. Rendkívüli munkavégzés elrendelése 

5. Külföldiek magyarországi foglalkoztatása 

6. Felmentési idő alatti munkavégzés tilalma 

7. Kutatóidő, kutatónap szabályozása 

8. Üzemanyagbeszerzés és elszámolás Szabályzata 

9. Anyagok, kisértékű eszközök igénylése 

10. Bombariadó esetén elvégzendő feladatok 

11. Gyűjtőköri Szabályzat 

12. Gyűjtőköri Szabályzat OSZK-KI 

13. Hivatali bélyegzők használati rendje 

14. Belföldi kiküldetési Szabályzat 

15. Kegyeleti Szabályzat 

16. Nem dohányzók védelméről 

17. Informatikai eszközök beszerzési rendje 

18. Bizonylati Szabályzat 

19. Könyvesbolt használata 

20. Ellenőrzési nyomvonal 

21. Dokumentumok eltulajdonításának megakadályozása 

22. Fegyverrel történő belépés szabályozása 

23. Hagyatékok vásárlásának eljárási rendje 

24. Csomagok átvizsgálása 

25. Informatikai Biztonsági Szabályzat 

26. Kockázatelemzés 

27. Az OSZK-ban található digitális másolatokról 

28. Az állományba nem kerülő dokumentumok kezelése 

29. A könyvtári állományból való kiiktatás rendje 

30. 

Állománybavétel szabályozása a Kisnyomtatványtárba kerülő 

kötelespéldányokra vonatkozóan 

31. 

Az OSZK-ban található szerzői és kapcsolódó jogokkal nem védett 

dokumentumokról készített digitális másolatok felhasználhatóságának 

szabályozása 

32. Külföldi Kiküldetési Szabályzat 

33. Számlatükör 

34. Szolgálatvezetői Szabályzat 

35. 

A szabályzatok elkészítésére, aktualizálására, a felelősök megnevezésére, 

és a szabályzatok nyilvánossá tételére vonatkozó szabályozás 



 

 

 

 36. Munkába járással kapcsolatos utazási költségtérítés szabályozása 

37. 

A dolgozók tulajdonában lévő személygépjárművek hivatalos célú 

használatáról 

38. Eszközök és Források Értékelési Szabályzata 

39. Pénzkezelési szabályzat 

40. 

Kötelezettségvállalás, ellenjegyzés, utalványozás, érvényesítés (KEUÉ) 

eljárás rendjére vonatkozó szabályozás 

41. Számviteli Politika 

42. Számlarend 

43. Szerződéskötés eljárási rendje 

44. Iratkezelési Szabályzat 

45. Tanulmányi Szabályzat 

46. Gyakornoki Szabályzat 

47. 

A parádsasvári Leszkai üdülő vendégszobák igénybevételének 

feltételei… 

48. 

A zirci Reguly Antal Műemlékkönyvtári vendégszobák igénybevételének 

feltételei… 

49. Rendészeti, Vagyonvédelmi és Kulcskezelési Szabályzat 

50. Gazdasági Igazgatóság Ügyrendje 

51. Szervezeti és Működési Szabályzat 

52. Az OSZK dokumentumairól készült reprodukciók közlési díja 

53. Olvasószolgálati Szabályzat 

54. Dokumentumforgalmazási Szabályzat 

55. 

Az OSZK dokumentumairól készült digitális fájlok elnevezési 

szabályzata 

56. Munkavédelmi Szabályzat 

57. Tűzvédelmi Szabályzat 

58. Pályázati Szabályzat 

59. Közbeszerzési Szabályzat 

60. Belső ellenőrzési Kézikönyv 

61. Felesleges vagyontárgyak selejtezésének szabályzata 

62. Leltározási Szabályzat 

63. Lakáscélú támogatás Szabályzata 

64. Önköltségszámítási szabályzat 


